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Para: Directores Financieros y Administrativos de las sedes, Jefes Financieros o quien hagan

sus veces, Jefes de Unidad Administrativa de Gestién Integral Sedes de Presencia
Nacional, Direccién Fondo Pensional, Jefe Divisién Nacional Financiera y Administrativa
Unisalud, Jefes de Unidad Administrativa de Unimedios y de la Editorial UN, Jefes de
Contratacién o quien haga sus veces, Contadores o quien haga sus veces, Tesoreros o
quien haga sus veces, Servidores Piblicos encargados de la creacién de terceros y Grupo
de Administracién y Soporte Quipu del Nivel Nacional y de las sedes.

Fecha 22 de enerode 2018

Asunto: Lineamientos y Controles para la Creacién y Actualizacién de terceros en el Sistema de

Gestién Financiera SGF - QUIPU.

La Gerencia Nacional Financiera y Administrativa con el fin de garantizar el cumplimiento de la
normativa vigente y promover la gestién eficiente del procedimiento de Actualizar la base de datos
de terceros en el SGF-QUIPU, informa algunos lineamientos a tener en cuenta:

1.

Controles, actualizacién o modificacién informacién de terceros
1.1 Controles, actualizacién o modificacién de la cuenta bancaria

Teniendo en cuenta lo establecido en la Circular GNFA 10 de 2017, se informa que el control
implementado para la actualizacién o modificacién de la informacién de cuentas bancarias de
terceros personas juridicas, aplicara también a personas naturales.

Por lo anterior, la confirmacién de la solicitud de modificacién de la informacién de cuenta
bancaria se realizara directamente con el tercero solicitante persona natural o juridica, es decir
que aplicard a todo tipo de tercero y en las mismas condiciones establecidas en la Circular GNFA
10 de 2017 como medida de seguridad de la informacién de los terceros creados en el SGF -
QUIPU, que debera implementarse en todas las areas encargadas de realizar dichas actividades
en la Universidad.

Para tal fin, se diligenciard como constancia de la gestion el Formato U-FT-12.005.025 V 1.0 -
Seguimiento Confirmacién de Solicitud de Actualizacién de Cuenta Bancaria de Terceros, el cual
se encuentra publicado en la pagina web de la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa
(http://gerencia.unal.edu.co), adscrito al proceso Contable, subproceso Definir y actualizar los
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pardmetros del proceso contable, y se archivard una vez diligenciado acorde a la Tabla de
Retencién Documental del proceso contable.

1.2 Controles modificacién informacién de terceros

Teniendo en cuenta que se inactivé la opcién de mend de Mantenimiento de Auxiliares del
modulo de contabilidad del SGF-QUIPU, se informa que la modificacién de terceros se realizara
solo a través de solicitud directa al Grupo de Administracién y Soporte QUIPU del Nivel Nacional,
por parte del contador de cada sede y/o unidad especial, quien verificard y determinara la
viabilidad de la solicitud de modificacion.

Asi mismo, bajo ninguna circunstancia se deberd solicitar la modificacién del nimero de
identificacién de un tercero; si este presenta inconsistencias, sera necesario inactivar el tercero y
crear el nuevo; igualmente, se deberd verificar y realizar las reclasificaciones contables y
tributarias a que haya lugar.

2. Actualizacién Formato de Creacién de terceros

Con el propésito de fortalecer los controles y atender las recomendaciones de algunas sedes, se
actualizé el formato U.FT.12.005.003 Creacién y Actualizacién de Terceros a la versién 3.0;
cuyos cambios principales consistieron en fortalecer y asegurar la informacién relacionada con
la cuenta bancaria, firmas, tributaria (identificacion tributaria DIAN) y politica de tratamiento de
datos, igualmente se afin6 el lenguaje utilizado en el formulario y la hoja de instrucciones. Esta
nueva version del formato debera ser utilizada a partir de la fecha de publicacién de esta circular.

3. Creacién y Actualizacion de terceros con documento Tarjeta de Identidad

Se informa que la Registraduria Nacional del Estado Civil mediante Resoluciéon 0146 de enero
18 de 2000 adopté el Numero Unico de Identificacién Personal (NUIP) - Alfanumérico
compuesto por 10 caracteres donde los 3 primeros corresponden a una combinacién
alfanumérica; quedando sin vigencia el anterior NIP de 11 digitos. Posteriormente y dados los
inconvenientes presentados con el NUIP Alfanumérico, mediante resolucién No. 3571 de
septiembre 30 de 2003, adopt6 el Numero Unico de Identificacién Personal (NUIP) compuesto
por 10 digitos estrictamente numéricos.

Con base en la normativa mencionada y a fin de dar aplicacién a la misma, se hace necesario
realizar las siguientes precisiones respecto al procedimiento para la creacién de terceros con
Tarjeta de Identidad:

3.1 Terceros con Tarjeta de Identidad - NIP

Los menores de edad que hayan sido identificados con NIP (11 digitos), este mismo serd su
nimero de Tarjeta de Identidad hasta que lleguen a la mayoria de edad, es decir el NIP es un
documento de identificacién idéneo y debe ser aceptado para aquellos terceros quienes hayan
nacido antes del 18 de enero del 2000.

T Esta norma indica: “(...) Que ante la dificultad que se ha venido presentando con la Entidades Externas, en virtud de que no adoptaron en sus
sistemas de informacion (software) este nimero, por ser alfanumérico, la Registraduria Nacional del Estado Civil, determiné cambiar la
estructura del Ndmero Unico de Identificacion Personal (NUIP), adoptado mediante la Resolucién 0146 del 18 de enero de 2000.”
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Para este caso, la creacion terceros menores de edad en el SGF-QUIPU debera hacerse omitiendo
los primeros digitos que contengan ceros (0) en el campo documento principal, previa verificacion
que no exista otro tercero con dicha numeracion en el ndmero principaly colocando los 11 digitos
completos en el campo documento alterno; para tal fin se deberd solicitar al Grupo de
Administraciéon y Soporte QUIPU del Nivel Nacional el ajuste del documento alterno.

Sin embargo, se espera que a partir de la vigencia no se presenten casos con identificacién NIP,
ya que los mismos a la fecha de la presente circular, debieron haber cumplido la mayoria de edad.

3.2 Terceros con Tarjeta de Identidad - NUIP Alfanumérico

Los menores de edad que cuenten con un NUIP alfanumérico? (10 digitos) asignado antes del 30
de septiembre de 2003, cuyo niimero de documento inicie con cero(s) (0), deberan solicitar ante
las oficinas de registro civil, el cambio a NUIP numérico. Por consiguiente, los terceros con Tarjeta
de Identidad nacidos a partir del 18 de enero del 2000, deberan contar con el NUIP numérico (sin
ceros al comienzo) asignado por la oficina de registro civil para proceder con la creacién del
tercero en el SGF-QUIPU.

Agradecemos socializar la presente Circular al interior de cada una de las sedes o unidades
especiales.

Dada en Bogotd D.C., el 22 de enero de 2018

(Original firmado)

SOCORRO CARDOZO MIRANDA
Gerente (E)

2 Resolucién 3571 de 2003. “Articulo Cuarto: Los menores de edad que a la fecha de vigencia de la presente resolucidn se encuentren registrados
e incorporados en la base de datos del Servicio Nacional de Inscripcién de la Direccién Nacional de Registro Civil, con la anterior Ndmero Unico
de Identificacién Personal (NUIP), alfanumérico, se les asignard un niimero equivalente por parte de la Registraduria Nacional del Estado Civil
de acuerdo con nueva estructura del NUIP adoptado en el articulo primero de la presente resolucion, el cual serd el niimero de cédula de
ciudadania cuando lleguen a la mayoria de edad.”
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