Proceso: Gestión Administrativa de bienes y servicios  
[bookmark: _Hlk535825010]Procedimiento: Gestionar novedades de los Bienes  
Etapa: Administrar los bienes, servicios u obras civiles
Nombre formato: Solicitud retiro de bienes del servicio


No. Proceso y fecha: ___________________________________                                           Radicado No. _________________

Datos del responsable del bien
	Nombres y apellidos
	
	Cédula
	

	Empresa
	
	Dependencia
	

	Correo Unal
	
	Extensión
	


                                  
       
DESCRIPCIÓN DEL BIEN

	No. 
	Placa
	Características y Componentes
	Ubicación

	1 
	
	
	

	2 3
	
	
	

	3 
	
	
	

	4 
	
	
	

	5 
	
	
	

	6 
	
	
	

	7 
	
	
	

	8 
	
	
	

	9 
	
	
	

	10 
	
	
	

	11 
	
	
	

	12 
	
	
	

	13 
	
	
	

	14 
	
	
	

	15 
	
	
	

	16 
	
	
	

	17 
	
	
	

	18 
	
	
	

	19 
	
	
	

	20 
	
	
	

	
OBSERVACIONES
	




Nota: Para adicionar filas, ubicar el cursor en parte exterior derecha de la fila donde quiere adicionar y digitar la tecla Enter.

	
	
	

	Nombre y firma responsable
	
	Nombre, cargo y firma del autorizador (superior inmediato)




	Delegado área de activos fijos o quien haga sus veces
	
	Responsable bodega de bienes

	
	
	


Original; Área de Activos Fijos
1ª. Copia al solicitante
Ver instrucciones de diligenciamiento haciendo Ctrl + clic sobre este enunciado 
Código: U.FT.12.011.030	Versión: 0.0	 Página 1 de 1
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