[image: image1.png]UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA




Proceso: Gestión Administrativa de Bienes y Servicios 

Formato: Comunicación de legalización de Autorización de 

Transferencia Interna (ATI) 
Etapa: Adquirir bienes, servicios u obras civiles 

MEMORANDO No.[XXX]  

Para:
Dr.(a). / Profesor(a) [Nombre] 
[Cargo] 
[Nombre dependencia] 

Correo-e [                             ]
Fecha:
[día] de [mes] de [año]  
Referencia: Comunicación de legalización de ATI, o sus modificaciones 
De manera atenta, le informo que se ha(n) legalizado lo(s) siguiente(s) documentos: 
	ATI [No.   ] de [año] 

Ado [No.   ] .  a ATI [No.   ] de [año]
Otr   [No.   ] .  a ATI [No.   ] de [año]   
	Dependencia beneficiaria o prestadora del servicio
	Fecha Legalización

	
	
	[dd/mm/aaaa]


Cordialmente,
_________________________________

[NOMBRE]
[CARGO]
[Nombre de área administrativa responsable de la elaboración]:
Anexo: [xxx] fólios
Copia: [Dependencia beneficiaria o prestadora del servicio] 
Código: U.FT.12.011.024
Versión: 0.0 
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