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Términos contractuales invitación directa para contratar


TÉRMINOS CONTRACTUALES 
INVITACIÓN DIRECTA PARA CONTRATAR (INCLUIR EL OBJETO) 
I. OBJETO: Contratar el (Incluir el objeto)
II. ALCANCE DEL OBJETO: La UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA, en adelante la UNIVERSIDAD está interesada en contratar el (Incluir el alcance del objeto)
III. PLAZO DE EJECUCIÓN REQUERIDO POR LA UNIVERSIDAD:

El plazo de ejecución del contrato objeto de la presente invitación, es (Incluir plazo del contrato)
IV. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: La UNIVERSIDAD cuenta con los recursos para amparar el objeto de la presente invitación directa, según Certificado de Disponibilidad Presupuestal No _____ expedido por la (Nombre de la Oficina de Presupuesto) el (día) de (mes) de (año), por valor de (Incluir valor de la disponibilidad presupuestal del proceso sin Contribución financiera), más la contribución financiera por valor de (Incluir valor de la Contribución financiera, si aplica).
Notas: 
a) El presupuesto asignado a este proceso de invitación comprende todos los costos, gastos e impuestos directos e indirectos que se puedan generar para la suscripción, legalización, ejecución y liquidación del contrato objeto de la presente invitación. Por lo anterior, el PROPONENTE deberá proyectar el valor de su propuesta incluyendo todos los valores, así como los impuestos a que haya lugar, en que pudiera incurrir durante la suscripción, legalización, ejecución y liquidación del contrato.

b) El valor de la contribución especial no hace parte del valor estimado para la ejecución del presente contrato, y se detalla solo para efectos tributarios internos de la Universidad. (Si aplica)

c) El valor de la propuesta no podrá superar el valor de la disponibilidad presupuestal estipulada para la presente invitación.

V. RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE: La presente invitación y el contrato que llegare a suscribirse, se regirán además de lo establecido en el Acuerdo 002 de 2008 del Consejo Superior Universitario, "Por el cual se adopta el régimen que contiene las normas generales de los acuerdos de voluntades en la Universidad Nacional de Colombia"; por la Resolución de Rectoría No. 1551 de 2014 por la cual se adopta el Manual de Convenios y Contratos de la Universidad Nacional de Colombia, y la Resolución de Rectoría No. 872 de 2013, y por las demás normas que los modifiquen y/o complementen y/o sustituyan; y por las normas legales, comerciales y civiles que rigen la materia.
VI. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: A continuación, se relacionan las obligaciones mínimas que el PROPONENTE deberá cumplir para con la Universidad: (Incluir las obligaciones específicas)
VII. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES Y SERVICIOS A ADQUIRIR: (Incluir la información pertinente aplicable)
VIII. PROPUESTA TÉCNICA Y ECONÓMICA

La presentación de la propuesta deberá contemplar todas y cada una de las especificaciones técnicas descritas en el Numeral ____del presente documento, con los correspondientes costos que sean necesarios para prestar a la Universidad el servicio integral contratado de manera oportuna, en los lugares y plazos definidos para desarrollar el objeto contractual, incluyendo el costo de los impuestos a que haya lugar.

En la propuesta deben indicarse los precios expresados en Pesos, incluyendo en él todos los costos en que pueda incurrir durante todo el plazo de ejecución del contrato y sin que este valor no exceda el valor de la disponibilidad presupuestal establecida en el Numeral de los presentes términos de contratación. 

IX. DOCUMENTOS A PRESENTAR CON LA PROPUESTA: (Incluir los demás que apliquen según cada caso). 
a) CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

La PROPUESTA deberá estar acompañada de carta de presentación firmada por el representante legal del PROPONENTE o por el apoderado constituido para el efecto. La carta de presentación de la propuesta deberá ser diligenciada en el Formato No. 1 de los presentes Términos de Contratación. 
b) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 

El PROPONENTE deberá presentar documento en el cual se certifique su razón social y existencia legal, expedido por autoridad competente, con fecha de expedición del documento no mayor a noventa (90) días anteriores a la fecha de cierre de la presente invitación. 
Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse traducidos al idioma castellano, y legalizados en la forma prevista por la normatividad vigente en la materia.

c) DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL 

El PROPONENTE deberá presentar la respectiva copia de la Cédula de Ciudadanía (Amarilla con hologramas) o de Extranjería del Representante Legal.

d) AUTORIZACIÓN PARA PRESENTAR PROPUESTAS, Y PARA SUSCRIBIR Y LEGALIZAR CONTRATOS (según el caso) 
Si el representante legal del PROPONENTE requiere autorización de sus órganos de dirección para presentar PROPUESTA, suscribir y legalizar contrato en caso de ser asignado, deberá anexar los documentos que acrediten dicha autorización, debidamente firmados por el presidente o el secretario de la reunión del órgano competente para emitir dicha autorización de acuerdo con los estatutos o reglamentos de la respectiva persona jurídica.

En caso que la propuesta sea presentada por el representante legal suplente del Proponente, se deberá acreditar la falta absoluta, temporal o transitoria del representante legal principal.

Si el representante legal del Proponente no se encuentra obligado a contar con la señalada autorización, tanto para presentar propuesta como para suscribir y legalizar el respectivo contrato, el Proponente deberá incluir en su propuesta un documento que certifique dicha situación, debidamente firmado por el representante legal principal.

En caso de nombrar apoderado, se deberá presentar el Poder que lo faculte para presentar PROPUESTAS, y/o celebrar contratos y/o legalizar contratos, y la copia de su documento de identidad 
. 

e) CERTIFICACIÓN EN LA QUE CONSTE SU CALIDAD DE PROVEEDOR ÚNICO O DISTRIBUIDOR AUTORIZADO EN COLOMBIA (según el caso) 
El PROPONENTE deberá presentar certificación expedida por el editor, en la cual se acredite que está autorizado para distribuir y/o comercializar en Colombia, los productos ofrecidos.

Dicho certificado deberá tener una fecha de expedición no mayor a noventa (90) días calendario, anteriores a la fecha de cierre de la presente invitación (cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificación tendrá validez con la primera fecha de cierre).

f) CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

El PROPONENTE deberá presentar el certificado expedido por el revisor fiscal o representante legal, en que conste que se encuentra a paz y salvo por concepto de pago de aportes parafiscales a salud, pensiones, SENA, ICBF y cajas de compensación familiar de acuerdo a lo establecido en el artículo 50 de la ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003.

Dicha certificación deberá expedirse con una antelación inferior a treinta (30) días calendario, a la fecha prevista para el cierre de la presente invitación.

g) CÉDULA DE CIUDADANÍA, TARJETA PROFESIONAL Y CERTIFICACIÓN DE VIGENCIA DE INSCRIPCIÓN Y ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DEL REVISOR FISCAL.
El PROPONENTE deberá anexar copia de la Cedula de Ciudadanía, de la Tarjeta Profesional y de la Certificación de Vigencia de Inscripción y Antecedentes Disciplinarios vigente, expedida por la Junta Central de Contadores, del Revisor Fiscal (si está obligado a tenerlo) responsable de la suscripción del certificado sobre el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social y aportes parafiscales
h) RUT (Registro Único Tributario)
El PROPONENTE deberá presentar el respectivo certificado expedido por el ente legal, donde conste si se encuentra en representación de una persona jurídica o natural debidamente registrada y que su actividad económica corresponde a la del objeto a contratar.

i) RIT (Registro de Información Tributaria) (Aplica solo para contratos ejecutados en Bogotá)
El PROPONENTE deberá presentar el respectivo Registro de Información Tributaria (RIT), expedido por la Secretaria Distrital de Hacienda, con la información personal y tributaria actualizada.

NOTA: La UNIVERSIDAD podrá solicitar por escrito una vez cerrada la Invitación, las aclaraciones y explicaciones que estime pertinentes sobre los puntos dudosos o confusos de la propuesta, sin que esto implique adición o modificación de la propuesta presentada, hasta antes de la evaluación definitiva. 

El PROPONENTE podrá presentar sus respuestas a las solicitudes de aclaración, en medio físico, en ___________, ubicada en la _______, oficina __ del Edificio ________, Bogotá D.C., o a los correos electrónicos: ________, con copia a _________.
X. VALIDEZ DE LA PROPUESTA. La propuesta deberá tener una validez mínima de 90 días calendario, contados a partir de la fecha de su presentación.

XI. PLAZO PARA LA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. Hasta el __ de _____ de 202X.
LUGAR PARA LA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: (Incluir dirección física y Ciudad)

FORMATO No. 1

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA
Bogotá D.C., [día] de [mes] de [año]
Señores

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

Ciudad.

Referencia:
Invitación directa para contratar el ________________
El (Los) suscrito (s) [nombre del proponente], de acuerdo con las condiciones que se estipulan en el presente pliego de condiciones, presento la siguiente PROPUESTA para participar en la invitación referenciada, y en caso de que la UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA me asigne el contrato, objeto de la presente Invitación, me comprometo a suscribirla en los términos aquí establecidos.

Declaro así mismo:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al y/o a los aquí firmantes; o a la persona jurídica que representa(n).

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta propuesta ni en el contrato que de ella se derive.

3. Que conozco la información general y especial y demás documentos de los Términos de Contratación y aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

4. Que hemos recibido las siguientes adendas (si las hubo) y aceptamos su contenido:

Adenda No. _____ de fecha ___________________

Adenda No. _____ de fecha ___________________

Adenda No. _____ de fecha ___________________

5. Que me comprometo a prestar el servicio de conformidad con lo solicitado en los presentes Términos de Contratación, por el plazo de (Incluir plazo) 
6. Que me comprometo a aportar los documentos requeridos para la elaboración, suscripción y legalización del contrato, dentro de los términos señalados para ello. 

7. Que no me encuentro incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las señaladas en la ley y la Constitución Política y no me encuentro en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar con entidades públicas en Colombia.

8. Que la vigencia de nuestra propuesta es 90 días calendario, contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitación.

9. Que la siguiente propuesta consta de [número de folios] folios debidamente numerados. 

Cordialmente,

_________________________

Firma Representante Legal o Apoderado   

Nombre del Representante Legal o Apoderado: [                        ]
Cédula de Ciudadanía del Representante Legal o Apoderado No. [                   ] de [                 ]
Nombre o Razón Social del proponente: [                   ]
NIT del proponente: [                   ]
Dirección: [                       ]
Ciudad: [                       ]
Teléfono: [                     ]
Fax: [                         ]
Correo Electrónico: [                     @               ]
NOTA: Ninguna estipulación de esta Carta de Presentación, reemplaza la información o documentación exigida los Términos de Contratación 

 (Fin Formato No. 1)
Ciudad y fecha 
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