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Con el propdsito de fortalecer la aplicacion del Principio constitucional de Anualidad Presupuestal, se
desarrollan a continuacién las directrices para la configuraciéon y tramite de la autorizacidon de cupos
de vigencias futuras para todos los ejecutores de recursos del presupuesto de la Universidad Nacional
de Colombia. Las vigencias futuras deben sustentarse en las prioridades del Sistema de Planeacidn de
la UNAL, debe ser coherente con los lineamientos estratégicos, los propdsitos orientadores, apuestas,
estrategias y acciones del Plan Estratégico Institucional, Plei - 2034, asi como con el Plan Global de
Desarrollo. Estos lineamientos son el producto de una construccidn colectiva liderada por la Gerencia
Nacional Financiera y Administrativa con la participacidon de representantes de facultades, Sedes y
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Los lineamientos estan estructurados en ocho capitulos que se desarrollan a continuacién:
I. Marco Normativo Interno para Vigencias Futuras

Acuerdo CSU 153 de 2014 "Por el cual se adopta el régimen financiero de la Universidad Nacional de
Colombia"

ARTICULO 7. Funciones del Comité Nacional Financiero de la Universidad Nacional de Colombia. Son
funciones del Comité Nacional Financiero de la Universidad Nacional de Colombia las siguientes:

i. Determinar el porcentaje minimo de la apropiacién a comprometer en la vigencia en curso para la
aprobacién de vigencias futuras.

A continuacidn, se citan los principios importantes para la aplicacidn de las vigencias futuras.

ARTICULO 11. Principios del sistema presupuestal. Los principios que se aplican al sistema
presupuestal de la Universidad Nacional de Colombia son:

a. Anualidad. Corresponde a la asuncion de compromisos dentro de la respectiva vigencia fiscal que
inicia el 1 de enero y finaliza el 31 de diciembre. Después del 31 de diciembre no podran asumirse
compromisos con cargo a las apropiaciones del afio fiscal que se cierra en esa fecha, y los saldos
de apropiacién no afectados por compromisos caducaran sin excepcion, salvo los recursos que
ejecute la Universidad con cargo al presupuesto del sistema general de regalias.

h. Planificacion. El presupuesto de la Universidad Nacional de Colombia deberd guardar concordancia
con los contenidos del Plan global de desarrollo, el plan de inversiones y el plan financiero de la
Universidad.

J. Proyeccion presupuestal. El presupuesto vincularad la programacion futura de los recursos que
satisfagan las necesidades institucionales cuya ejecucidén sea superior a una vigencia, con la finalidad
de garantizar su continuidad.

k. Racionalidad. La Universidad Nacional de Colombia debera optimizar la asignacion de los recursos,
de tal manera que garantice el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales.

ARTICULO 26. Ejecucion del presupuesto, de los ingresos y de los gastos. La ejecucion del presupuesto
comprende el conjunto de actividades relacionadas con el recaudo de los ingresos, la asuncién de
compromisos y el pago de los mismos, derivadas de la misiéon propia de la Universidad Nacional de
Colombia.

(...)

Los compromisos presupuestales legalmente adquiridos, se cumplen o ejecutan, tratdndose de
contratos o convenios, con la recepcion de los bienes y servicios, y en los demds eventos, con el
cumplimiento de los requisitos que hagan exigible su pago.
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ARTICULO 27. Apropiaciones presupuestales. Son autorizaciones maximas de gastos incluidas en el
presupuesto de la Universidad para ser ejecutadas o comprometidas durante la vigencia fiscal
respectiva. Después del 31 de diciembre de cada vigencia estas autorizaciones expiran y, en
consecuencia, no podran comprometerse, adicionarse, transferirse ni contraacreditarse.

ARTICULO 35. Vigencias futuras. Corresponde a la autorizacién para asumir obligaciones que excedan
la anualidad y que afecten presupuestos de vigencias futuras. Se clasifican en ordinarias y
excepcionales.

El Rector presentard en el proyecto de presupuesto anual, un articulado sobre la asuncién de
compromisos para vigencias futuras en caso que éstas hayan sido autorizadas.

ARTICULO 36. Vigencias futuras ordinarias. Se podran autorizar vigencias futuras ordinarias cuando
su ejecucioén se inicie con presupuesto de la vigencia en curso y el objeto del compromiso se lleve a
cabo en cada una de ellas, siempre y cuando se cumplan las siguientes condiciones:

1. El monto de vigencias futuras, el plazo y las condiciones de las mismas deberan guardar
correspondencia con el plan financiero por todo el periodo de las vigencias futuras.

2. Contar con apropiacion en el porcentaje que establezca el Comité Nacional Financiero en la vigencia
fiscal en la que sea autorizada la vigencia futura.

Se delega al Rector la facultad de autorizar vigencias futuras, previo concepto técnico y/o econdémico
favorable de la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa y, en caso de proyectos de inversion, de
la Direccién Nacional de Planeacién y Estadistica.

La Gerencia Nacional Financiera y Administrativa o la Direccién Nacional de Planeacién y Estadistica,
segln sea el caso, verificaran en sus conceptos, que la suma de los compromisos que se pretendan
adquirir por esta modalidad y sus costos futuros de mantenimiento y/o administracidn, no excedan la
capacidad financiera de la Universidad Nacional de Colombia.

PARAGRAFO. El Rector podra autorizar vigencias futuras con el fin de adicionar los contratos que se
encuentren en ejecucién, sin que se requiera expedir un nuevo certificado de disponibilidad
presupuestal con cargo al presupuesto de la vigencia en curso.

Cuando se requiera ampliar el plazo de los contratos en ejecucién, sin aumentar el monto del mismo
y ello implique afectaciéon de presupuestos de posteriores vigencias fiscales, podran solicitar la
sustitucidon de la apropiacidn presupuestal que respalda el compromiso, por la autorizacién de
vigencias futuras, en cuyo caso las apropiaciones sustituidas quedaran libres y disponibles.

ARTICULO 37. Vigencias futuras excepcionales. De manera excepcional y Ginicamente para atender
proyectos que segun concepto favorable técnico y econémico de la Direccién Nacional de Planeacion
y Estadistica o quien haga sus veces, sean de caracter estratégico para el logro de los objetivos
planteados en los planes de desarrollo de la Universidad Nacional de Colombia, el Rector, conforme a
la delegacién conferida en el articulo precedente, podra autorizar vigencias futuras sin necesidad de
comprometer el presupuesto del afio en que se concede la autorizacién.
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PARAGRAFO. La autorizacién de vigencias futuras excepcionales podrda superar el respectivo periodo
del Rector siempre que la Direccion Nacional de Planeacidon y Estadistica las declare de importancia
estratégica y profiera concepto técnico y/o econdmico favorable.

ARTICULO 38. Vigencias futuras de Unisalud. Sin perjuicio de las disposiciones anteriores, las vigencias
futuras solicitadas por la Unidad de Servicios de Salud - Unisalud, ademas deberan contar con previo
concepto de su junta directiva nacional para aprobacidén del Rector.

Acuerdo CSU 031 de 2023 “Por el cual se aprueba el presupuesto de ingresos y gastos para la vigencia
fiscal del 1o. de enero al 31 de diciembre de 2024”.

ARTICULO 14. Aplicacion del principio de anualidad en la ejecucién presupuestal. Las apropiaciones
del presupuesto de gastos deben ejecutarse en su totalidad durante la vigencia fiscal. Para pactar la
recepcion de bienes y servicios en vigencias siguientes a la de celebracion del compromiso, se requiere
contar previamente con la correspondiente autorizacidon para comprometer vigencias futuras, de
conformidad con lo previsto en la normatividad vigente Articulos 26, 35, 36, 37 y 38 del Acuerdo 153
de 2014. Para tal efecto, previo a la expedicién de los actos administrativos de apertura del proceso
de seleccién de contratistas en los que se evidencie la provisién de bienes o servicios que superen el
31 de diciembre de la respectiva vigencia fiscal, debera contarse con dicha autorizacién.

La disponibilidad presupuestal sobre la cual se amparen procesos de seleccidon de contratacion podrd
ajustarse, previo a la adjudicacion y/o celebracidn del respectivo contrato, esto es, la sustitucion del
Certificado de Disponibilidad Presupuestal por la autorizacion de vigencias futuras, en caso que supere
la anualidad.

ARTICULO 17. Caducidad de las vigencias futuras. Los cupos anuales autorizados para asumir
compromisos de vigencias futuras no utilizados a 31 de diciembre de cada afio caducan sin excepcién.

ARTICULO 18. Seguimiento a las Autorizaciones de Vigencias Futuras. La Gerencia Nacional
Financiera y Administrativa y la Direccion Nacional de Planeacidn y Estadistica, de acuerdo a su ambito
de competencia llevaran el registro y control de la utilizacidon de las vigencias futuras autorizadas y
hardn el seguimiento a la utilizacion de dichas autorizaciones en actos contractuales mediante los
cuales se pacte la recepcién de bienes y servicios en las vigencias siguientes a la de celebracién del
compromiso.

La Direccién Nacional de Planeacion y Estadistica debera reportar a la Gerencia Nacional Financiera 'y
Administrativa las vigencias futuras autorizadas con cargo al presupuesto de inversidn en el proceso
de programacién presupuestal.

La Gerencia Nacional Financiera y Administrativa incluira en el proyecto de presupuesto de gastos las
asignaciones necesarias para darle cumplimiento a los compromisos adquiridos por la autorizacion de
vigencias futuras, en lo correspondiente al valor que afecte el presupuesto de funcionamiento e
inversidn de la vigencia fiscal que se esté programando.
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ARTICULO 19. Autorizacién de Vigencias Futuras del Fondo Pensional sin especificar su valor. Se
podrdn autorizar la asuncién de compromisos que afecten presupuestos de vigencias futuras sin
especificar su valor, Unicamente cuando se trate de la administracién de los recursos del Fondo
Pensional sujetos al monto de las apropiaciones presupuestales que informe el gobierno nacional.

ARTICULO 20. Vigencias futuras en procesos de seleccién. Los procesos de seleccién amparados con
vigencias futuras que no se adjudiquen en la vigencia fiscal en que se autorizaron, requerirdn de una
nueva autorizacion, antes de su perfeccionamiento, sin que sea necesario reiniciar el proceso de
seleccion.

Acuerdo CSU 238 de 2017 ("Por medio del cual se adopta el Régimen de Planeacion y de Evaluacion
Permanente de Resultados de la Universidad Nacional de Colombia"

ARTICULO 6. Instrumentos y herramientas del Sistema de Planeacién. Son ellos el Plan Estratégico
Institucional, el Plan Global de Desarrollo, el Plan de Accién Institucional, el Banco de Proyectos de
Inversion de gestidn y soporte institucional, el Sistema Integrado de Estadisticas e Indicadores, las
audiencias, informes y otros mecanismos del proceso permanente de rendicién de cuentasy los demas
instrumentos, metodologias y herramientas que orienten y faciliten a la comunidad universitaria el
ejercicio de planeacion institucional.

A continuacion, se citan los principios importantes para la aplicacion de las vigencias futuras.

ARTICULO 7. Principios del Sistema de Planeacién. El Sistema de Planeacién se fundamentara en los
siguientes principios generales:

i. Continuidad. Con el fin de asegurar la real ejecucion de los programas y proyectos que se incluyan
en el Plan Global de Desarrollo y en el Plan de Accidn Institucional, las respectivas autoridades de
planeaciéon propenderan porque aquellos tengan cabal culminacién y en caso de ser necesario, su
ejecucidén trascienda el Plan Global de Desarrollo vigente.

Il. SINCERAR EL PRESUPUESTO DE LA UNIVERSIDAD

En coherencia con la circular de programacién del presupuesto 2025, se hard énfasis en Sincerar el
presupuesto de la Universidad, dando plena aplicacién al Principio de Anualidad, que corresponde a
la asuncién de compromisos que se ejecutaran, es decir hasta la recepcidn a satisfaccion de bienes y
servicios, en el periodo comprendido entre 12 de enero al 31 de diciembre de 2025. Para aquellos
compromisos que la recepcién de bienes y servicios superen el 31 de diciembre de afio en curso se
debe proyectar las vigencias futuras requeridas, sin superar el periodo rectoral, en este sentido se
enuncian a continuacién lineamientos que se deberan tener en cuenta en la programacion y ejecucion
del presupuesto de la Universidad, asi:
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a. Sincerar el cumplimiento de los principios presupuestales. Los principios consagrados en el
Acuerdo 153 de 2014 del CSU, Régimen Financiero de la Universidad son precedentes que
condicionan la validez del proceso presupuestal, de manera que al no ser tenidos en cuenta
vician la legitimidad del mismo. Tal es el caso de los principios de Anualidad, Programacién
Integral, Planificacion y Proyeccién Presupuestal.

b. Sincerar la anualidad del gasto: Tanto en la ejecucion del presupuesto 2024 como en la
programacion del 2025, se debe tener en cuenta que la anualidad del presupuesto de gastos
corresponde al periodo entre el 1 de enero y el 31 de diciembre del afio respectivo en el cual
sucederd la ejecucidn total del gasto que se presupueste, es decir, hasta la obligacién que se
causa por recibir a satisfaccidn los bienes y servicios objeto del compromiso.

c. Sincerar la programacion integral: La programacién presupuestal debera contemplar
simultdaneamente los gastos de funcionamiento, fondos especiales, inversidn y servicio de la
deuda que la Universidad Nacional de Colombia demande para el cumplimiento de las
funciones misionales que le han sido encomendadas a ejecutarse durante la vigencia fiscal
correspondiente.

d. Sincerar la planificacién: Tanto el proceso de programacion del 2025 como la ejecucion del
2024 deben garantizar la armonizacion entre la planeacion académica e institucional con la
gestion financiera y contractual de forma que se logren los propdsitos superiores
consagrados en los instrumentos de planeacion vigentes en condiciones de transparencia y
eficiencia de los recursos de la Universidad.

e. Sincerar la proyeccion presupuestal: La elaboracién del proyecto de presupuesto de la
Universidad Nacional de Colombia, en desarrollo de su misionalidad debera sujetarse a la
capacidad real y responsable para generar y ejecutar los recursos a las prioridades de
funcionamiento, fondos especiales, inversion y servicio de la deuda, vinculando la
programacion futura de los recursos que satisfagan las necesidades institucionales cuando
su ejecucion sea superior a una vigencia, con la finalidad de garantizar su continuidad y
financiacion para su exitosa ejecucion.

Il. PLANEACION DEL ACUERDO DE VOLUNTADES PARA VIGENCAS FUTURAS.

Informacion necesaria. En cumplimiento del Principio de Planeacidn, para estructurar los acuerdos de
voluntades, es indispensable precisar la necesidad a satisfacer, lo que permite realizar los estudios
previos con el fin de determinar el objeto del acuerdo de voluntades, la distribucién de los riesgos,
duracidn y el valor, asi como estructurar debidamente su financiacion y seleccionar la modalidad del
acuerdo de voluntades (contrato, convenio, u otros). Lo anterior debera estar enmarcado dentro de
la formulacién del proyecto o el presupuesto de funcionamiento de tal forma que se cuente con
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suficiente informacidén para establecer los bienes y servicios que se esperan recibir en la vigencia fiscal
en curso, y los que van a recibir en cada uno de los afos futuros, asi como estimar el valor de estos,
para efectos de precisar en la solicitud los espacios presupuestales en cada una de las vigencias. Esta
informacidn permitira establecer el tipo de vigencia futura ordinaria o excepcional.

IV. LINEAMIENTOS PARA LA CONSTITUCION DE VIGENCIAS FUTURAS - TECNICO PRESUPUESTAL

a. Aspectos relevantes de la estructuracidon de vigencias futuras. Para la estructuracion de la
solicitud de autorizacién del cupo de vigencia futuras ordinarias se debe tener en cuenta la
capacidad de ejecucién para el 2024 y el 2025 y siguientes en caso de requerirse. Tenga en
cuenta: i) el tiempo requerido para la aprobacion de la solicitud. ii) el tiempo requerido para
el tramite pre contractual y contractual de cada uno de los compromisos que se pretendan
adquirir. iii) el tiempo requerido para ejecutar el cronograma de actividades y recibir los bienes
y servicios acordados para el 2024 aiio en que se aprueba la autorizacion de la vigencia futura
ordinaria y para cada uno de los presupuestos futuros requeridos sin superar el periodo
rectoral. iv) el tiempo requerido para ejecutar el cronograma de actividades y recibir los bienes
y servicios para cada uno de los presupuestos futuros requeridos para el caso de vigencias
futuras excepcionales. v) La solicitud de vigencias futuras debe estar justificada y acompanada
de las proyecciones de ingresos y gastos de las vigencias que se van a afectar, indicando la
fuente o recurso de financiacidn y especificando el nivel rentistico o nombre del clasificador
de ingresos corrientes o de capital que la respaldara.

b. Justificacion técnica y econémica de la solicitud. Los jefes de dependencias o directores de
proyectos que requieran tramitar un cupo de autorizacidon de vigencia futura deberdn
presentar el estudio técnico y econdmico que soporte la respectiva solicitud para garantizar
tanto la legalidad del gasto como el espacio presupuestal en todas las vigencias fiscales
requeridas, asi como el pago de las obligaciones durante el tiempo de ejecucién del
compromiso (contrato, orden contractual, convenio u otro), en concordancia con la citada
justificacion de la necesidad y lo definido en los respectivos estudios previos.

c. Porcentaje minimo de apropiacion a comprometer en la vigencia futura ordinaria. En la
vigencia Fiscal en la que se autoriza la vigencia futura ordinaria, se debe contar con la
apropiacién presupuestal en el porcentaje que establezca el Comité Nacional Financiero o
quien haga sus veces, sobre el valor total del compromiso a celebrar. Esto exige como requisito
previo al trdmite de la solicitud, la expedicién del certificado de disponibilidad presupuestal
gue ampare el compromiso con cargo a la vigencia fiscal en curso (afo en que se solicita la
vigencia futura). Debera tomarse en cuenta que el compromiso con cargo a la vigencia fiscal
en curso, es decir debe ejecutarse en su totalidad antes del 31 de diciembre del 2024, lo que
implica el recibo a satisfaccion de los bienes y servicios, conforme a lo pactado
contractualmente. La Unica excepcion procedente serd los eventos de fuerza mayor o caso
fortuito que impidan la ejecucion del citado compromiso.
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El porcentaje establecido por el Comité Nacional Financiero en desarrollo a su competencia
fijé unos minimos que no estdn dados por el tipo de orden contractual ni por el afio en que se
autoriza el cupo de vigencias futuras, sino por el tipo de actividad principal del proyecto. El
CNF en sesion del 13 de octubre de 2016, aprobd el porcentaje minimo de afectacion
presupuestal de la vigencia en que se aprueba la vigencia futura asi: Para contratos que se
cataloguen como contratos de obra el porcentaje minimo es del 30%. Para contratos que sean
de soporte operativo y se deban mantener vigentes permanentemente y por consiguiente son
de tracto sucesivo, el porcentaje minimo es del 5% Para los demds casos el porcentaje minimo
es del 15%. Se presentard una propuesta de modificacion de estos porcentajes al Comité
Nacional Financiero de la Universidad Nacional de Colombia.

d. Solicitudes de autorizacion de vigencias futuras. Todas las solicitudes de vigencias futuras, a
excepcion de las que afecten el presupuesto de inversidn, se deben presentar a la Gerencia
Nacional Financiera y Administrativa y las que afecten el presupuesto de inversion a la
Direccidn Nacional de Planeacion y Estadistica por conducto de los pares Financieros y de
Planeacién, segun corresponda, en las sedes y Unidades Especiales. Estas solicitudes deben ir
acompafiadas de la justificacidn técnica y econdmica, asi como del certificado de disponibilidad
presupuestal que ampare el compromiso con cargo a la vigencia fiscal en curso (afio en que se
solicita la vigencia futura).

e. Actos presupuestales para las vigencias futuras. El certificado de disponibilidad presupuestal
y la autorizacién de vigencias futuras son dos actos presupuestales distintos. En el afio en
curso, el certificado de disponibilidad presupuestal solo se expide para amparar la ejecucion
del presupuesto de gastos en el afio en que se autoriza la vigencia futura ordinaria y debe
corresponder al objeto y monto a ejecutar (recepcion a satisfaccion de los bienes y servicios
objeto del acuerdo de voluntades) antes del 31 de diciembre de la vigencia fiscal en curso y
corresponde al primer certificado de disponibilidad presupuestal y autorizacién de vigencias
futuras - CDF.

Para los afos futuros, el objeto del gasto y los montos del cupo de la autorizacion de vigencias
futuras ordinarias o excepcionales son soportados por la Resolucion de Rectoria, la cual
debera ser cargada en el Sistema Financiero Quipu y soportara la expedicion del segundo
certificado de disponibilidad presupuestal y autorizacién de vigencias futuras — CDF que
ampara el valor de las vigencias futuras de conformidad con lo establecido en el numeral 3 del
capitulo VIII del presente documento.

El segundo certificado de disponibilidad presupuestal y autorizacidén de vigencias futuras -CDF
que ampara el valor de las vigencias futuras serd sustituido por los CDF y registros
presupuestales del compromiso al inicio de cada vigencia fiscal correspondiente y en atencion
a lo establecido en el acto administrativo que aprueba el cupo de vigencias futuras, afectando
el presupuesto de la vigencia en curso.
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f. Oportunidad del tramite de la autorizacién de vigencia futura. Previo al inicio del proceso de
invitacidn y seleccién de contratistas, se deberd contar con la aprobacion de la respectiva
autorizacion de vigencias futuras.

g. Aprobacion de las vigencias futuras. La aprobacion de las vigencias futuras fue delegada en el
rector segln lo previsto en el articulo 36 del Acuerdo 153 de 2014 del CSU, en consecuencia,
no es procedente la delegacidn a otros ordenadores del gasto por cuanto no se puede delegar
lo delegado, en los términos de la prohibicidn del articulo 11 numeral 2, de la Ley 489 de 1998,
salvo que se realice la modificacidn a los articulos 36 y 37 del Acuerdo 153 de 2014 de CSU.

h. Caducidad de vigencias futuras: Los cupos anuales de autorizacidn de vigencias futuras tanto
ordinarias como excepcionales aprobados mediante resolucién de rectoria que amparan los
compromisos de acuerdo de voluntades que no hayan sido perfeccionados al 31 de diciembre
caducan sin excepcion, en cumplimiento de lo previsto en el Acuerdo 031 de 2023 del CSU.

i. Proyectos de interrelacion de la Universidad con la sociedad. Los proyectos de interrelacion
de la Universidad con la sociedad que se ejecuten en marco del Acuerdo 036 del 2009 del CSU
o el que lo sustituya o modifique, cuyos compromisos conlleven el recibo a satisfaccion de los
bienes y servicios que superen la anualidad, deben contar previamente con la autorizacién de
vigencias futuras ordinarias.

j. LaVigencia Futura Excepcional no compromete el presupuesto del afo en que se concede la
autorizacién. Corresponde a obligaciones de proyectos de inversidn que hayan sido declarados
de importancia estratégica por la Direccidon Nacional de Planeacién y Estadistica, cuando su
ejecucion se inicie con el presupuesto de una vigencia fiscal futura y el objeto del compromiso
se lleve a cabo en su totalidad en afios futuros. Se diferencian de las vigencias futuras
ordinarias en que no requieren ejecucion del presupuesto en el afio en que se concede la
autorizacion.

k. Vigencia futura que trasciende periodo rectoral. Se podrdn autorizar vigencias futuras
excepcionales que superen el respectivo periodo del Rector, de manera excepcional y
Unicamente para proyectos que la Direccion Nacional de Planeacién y Estadistica los declare
de importancia estratégica para el logro de objetivos de los planes de desarrollo de la
Universidad.

I.  Ordenes de prestacion de servicios personales de apoyo a la gestion (OPS) previstas en los
proyectos de inversidn, investigacion, extension y fondos especiales. Las drdenes de
prestacion de servicios personales de apoyo a la gestion (OPS) que tengan por objeto el
desarrollo de actividades de ejecucidn de proyectos de inversion, investigacion, extension y
fondos especiales que hayan sido previstas en la programacién presupuestal, formulacion de
los proyectos, y/o en los acuerdos de voluntades con los financiadores de dichos proyectos,
deberan contar con la respectiva autorizacion de vigencias futuras cuando los bienes vy
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servicios, objeto del acuerdo de voluntades se reciban en la vigencia fiscal siguiente a la del

afio de su autorizacion.

m. Autorizacion de vigencias futuras para contratos en ejecucion. Para las modificaciones de los

acuerdos de voluntades que estdn en ejecucion durante la vigencia 2024, se deben tener en

cuenta los siguientes aspectos:

. o

Prérroga y adicion a acuerdos de voluntades:

Que la modificacidn a realizar conlleve el recibo de bienes y servicios en la vigencia fiscal
2025 con arreglo a los estudios que la sustenten o la justifiquen.

Que se cuente con la actualizacién de la formulacién del proyecto que se ejecuta y que
esté registrada y aprobada en la herramienta estructurada con esta finalidad (BPUN,
Hermes y otras), seglin corresponda a la vigencia futura que se esta solicitando.

Que se identifiquen las nuevas obligaciones y productos que se ejecutaran en la vigencia
fiscal 2025 y que seran objeto de la modificacidn, con la precision de los bienes y servicios
que se recibirdn antes del 31 de diciembre del 2024.

La modificacidon a los contratos en ejecucion no requiere la expedicion de un nuevo
certificado de disponibilidad presupuestal con cargo al presupuesto de la vigencia en
curso, para la solicitud de autorizacion de cupo de vigencia futura.

Prérroga a acuerdos de voluntades:

Que la prérroga conlleve el recibo de bienes y servicios en la vigencia fiscal 2025, en
ejecucién del objeto del acuerdo de voluntades, con arreglo a los estudios que la
sustenten o justifiquen.

Contar con la actualizacién de la formulacion del proyecto que se ejecuta y debe estar
registrada y aprobada en la herramienta estructurada con esta finalidad, segun
corresponda a la vigencia futura que se estd solicitando.

Establecer el objeto de la modificacién, con la debida precisidon de los bienes y servicios
que se recibiran a 31 de diciembre del 2024 y en las siguientes vigencias fiscales.
Tramitar la liberacion del presupuesto comprometido que no se ejecutard en la
vigencia fiscal 2024, para lo cual en primera instancia se debe modificar el acuerdo de
voluntades de conformidad con el acto administrativo que aprobd el cupo de
vigencias futuras con fin de ajustar los registros presupuestales correspondientes.
Cuando se requiera ampliar el plazo de los contratos en ejecucién, sin aumentar el monto
del mismo vy ello implique afectacion de presupuestos de posteriores vigencias fiscales,
podran solicitar la sustitucion de la apropiacién presupuestal que respalda el
compromiso, por la autorizacidon de vigencias futuras, en cuyo caso las apropiaciones
sustituidas quedaran libres y disponibles.
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n. Prevencion del contrato realidad: Para prevenir que mediante el uso de vigencias futuras se
configuren elementos del contrato realidad, los acuerdos de voluntades del tipo érdenes de
prestacion de servicios personales de apoyo a la gestion (OPS) financiados con presupuesto de
funcionamiento del nivel nacional, de las unidades especiales UNISALUD y Fondo Pensional,
asi como de los niveles centrales de las sedes no tendrdn autorizacion de vigencias futuras.

Al respecto, es necesario sefialar recordar que las caracteristicas esenciales del contrato de
prestacion de servicios se orientan, principalmente, a la temporalidad del mismo vy el alto
grado de autonomia del que goza el contratista para su ejecucion, que debe orientarse por el
ejercicio de coordinacidon mas no de subordinacion respecto de la entidad contratante. En ese
sentido, la figura del contrato realidad se presenta cuando el juez encuentra probado que en
el marco de la ejecucidén de un contrato de prestacion de servicios se configuran los elementos
del contrato laboral (subordinacién y vocacién de permanencia), por lo cual, en virtud del
principio de la primacia de la realidad sobre las formas, la relacion juridica que une a las partes
podria considerarse una relacién laboral encubierta o subyacente.

Debido al caracter temporal del contrato de prestacién de servicios, el riesgo de configurar el
contrato realidad se eleva cuando las actividades que desarrollan los contratistas se convierten
en permanentes. Los acuerdos de voluntades de prestacién de servicios profesionales,
técnicos, asistenciales de apoyo a la gestion con personas naturales para cumplir funciones de
cargos de planta que se extienden en el tiempo, bien sea por sucesivos contratos, porque se
prorrogan y/o adicionan o por el uso de figuras presupuestales para la contratacion por largos
periodos de ejecucion, evidencian problemas estructurales para el normal funcionamiento de
la entidad que deberian atenderse con las medidas adecuadas y no con esta modalidad de
contratacion.

Las autorizaciones de vigencias futuras son actos de naturaleza presupuestal que son requisito
para suscribir acuerdos de voluntades cuando su ejecucion supera la anualidad presupuestal.
Por lo cual tiene una vinculacion indirecta con el fendmeno del contrato realidad al ser el
instrumento presupuestal que se debe usar para los compromisos de funcionamiento o
inversidn que su ejecucién presupuestal superard la anualidad y pueden extenderse de manera
ordinaria sin superar el periodo rectoral.

Ademds del cumplimiento del principio constitucional de la anualidad presupuestal, las
autorizaciones de vigencias futuras deben observar otros principios constitucionales como son
la planificacidn y la sostenibilidad fiscal para salvaguardar la eficiencia y la salud de las finanzas
publicas. En la Universidad Nacional de Colombia la autorizacién de vigencias futuras debe
corresponder a las prioridades fijadas en el Plei 2034 y en el respectivo PGD y los compromisos
gue se adquieran que afecten presupuestos futuros no deben poner en riesgo la sostenibilidad
financiera de la Universidad. La actividad litigiosa contra entidades estatales y contra otro tipo
de organizaciones que ejecutan recursos publicos impacta la sostenibilidad financiera de los
demandados a corto plazo, por el gasto en defensa juridica y por lo que se deriva de valorary
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provisionar los pasivos contingentes. A su vez impacta el gasto a corto y mediano plazo por el
pago de las sentencias en los eventos de fallo definitivo en contra.

V. APROBACION DE AUTORIZACION DEL CUPO DE VIGENCIAS FUTURAS.

a. Verificacion de requisitos para tramitar la aprobacidn de autorizaciones de vigencias futuras,
a excepcion de las que afecten el presupuesto de inversion. La Gerencia Nacional Financiera
y Administrativa verificara tanto el cumplimiento de los requisitos como la viabilidad financiera
de la solicitud de autorizacién de vigencia futura, previo a la elaboracién del proyecto de
Resolucién.

b. Verificacion de requisitos para tramitar la aprobacion de autorizaciones de vigencias futuras
de inversion. La Direccion Nacional de Planeacién y Estadistica verificard tanto el
cumplimiento de los requisitos como la viabilidad financiera de la vigencia futura de inversion
previo a la elaboracion del proyecto de Resolucién de Rectoria. Una vez aprobada la resolucion
de autorizacién del cupo de vigencias futuras, la Direccidon Nacional de Planeacién y Estadistica
remitira copia al Area de Gestidn Estratégica- Presupuesto de la Gerencia Nacional Financiera
y Administrativa. Las solicitudes que no cumplan alguna de las condiciones seran devueltas al
solicitante.

c. Competencia para aprobar vigencias futuras. Como se indicé en el literal g del numeral IV de
la presente circular, la competencia para aprobar los actos presupuestales que comprometan
presupuestos futuros recae en el mismo actor que aprueba el presupuesto anual de la
Universidad Nacional de Colombia, es decir, el Consejo Superior Universitario, quien la delego
en el rector mediante el Acuerdo 153 de 2014. En virtud de ello, la competencia para aprobar
las vigencias futuras de la Universidad reside exclusivamente en el Rector, segun lo previsto
en el articulo 36 del citado Acuerdo “Se delega al Rector la facultad de autorizar vigencias
futuras”, en consecuencia, no es posible una nueva delegacion por cuanto, en el ordenamiento
juridico para el sector publico colombiano no se puede delegar lo delegado, en los términos
de la prohibicion del articulo 11 numeral 2, de la Ley 489 de 1998, salvo que se realice la
modificacion a los articulos 36 y 37 del Acuerdo 153 de 2014 de CSU.

d. Remision de la resolucion de aprobacidn de autorizacion del cupo de vigencias futuras. Una
vez aprobadas las citadas resoluciones, la Direccion Nacional de Planeacidn y Estadistica o la
Gerencia Nacional Financiera y Administrativa, segin corresponda, remitirdn copia de la
resolucion al area solicitante para que inicie el proceso precontractual y contractual respectivo
en forma oportuna y se perfeccionen los compromisos en el afio en que se da la autorizacién.
Esto evitard tanto la caducidad de la autorizacién como la no ejecucién de los recursos
comprometidos con cargo al presupuesto 2024.
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VI. SEGUIMIENTO DE COMPROMISOS CON VIGENCIAS FUTURAS.

a.

Ejecucion del presupuesto 2024 para compromisos con vigencias futuras ordinarias. El
acuerdo de voluntades que se adquiere con vigencia futura ordinaria debe tener ejecucion del
compromiso, segln lo estipulado en el Registro Presupuestal con el que se afecté de manera
definitiva el presupuesto de gastos del 2024, afio en que se suscribié dicho acuerdo, por lo cual
es condicion indispensable que antes del 31 de diciembre se reciban a satisfaccion los bienes y
servicios, segun lo estipulado en el acuerdo de voluntades y los actos presupuestales de su
perfeccionamiento. Se debe efectuar una debida planeacion del proyecto y del contrato, asi
como contar con la capacidad real de ejecucion, para lograr la recepcidn a satisfacciéon de los
bienes y servicios al cierre de la vigencia 2024, evitando la generacion del rezago presupuestal.

Vigencias futuras para contratos de adhesion a acuerdos de negociacion global. Los contratos
de negociacion global de precios no conllevan ejecucion presupuestal y requieren un
seguimiento acorde con sus caracteristicas que permita garantizar que las drdenes
contractuales o contratos de adhesidn se realicen con las condiciones previstas en el contrato
de negociacion global y se ajusten a la descripcidn precisa de las razones por las cuales se
justificd la adquisicidon del bien o servicio objeto de la respectiva negociacién global, al periodo
de tiempo determinado, forma, plazo y condiciones de entrega del bien o servicio, de
conformidad con el instructivo U-IN-12.00.2.001.

Se deben adelantar las acciones correspondientes de monitoreo de la adquisicion de
compromisos mediante contratos de adhesién en el marco del contrato global para que se
cumplan los principios de los sistemas de planeacién y presupuestal, en especial el Principio de
Anualidad y las disposiciones referidas a la afectacion presupuestal en los términos establecidos
en los articulos 14 y 15 del Acuerdo 031 de 2023 del CSU. Ahora bien, si el referido contrato de
adhesién implica pactar la recepcion de bienes y servicios en vigencias siguientes a la de la
celebracion del compromiso se requiere contar previamente con la autorizacién para
comprometer vigencias futuras de conformidad con los acuerdos del CSU 153 de 2014 y 031 de
2023 y los lineamientos de la presente circular.

Registro y control de las vigencias futuras autorizadas. La Gerencia Nacional Financiera y
Administrativa y la Direccién Nacional de Planeacién y Estadistica, de acuerdo a su dmbito de
competencia llevaran el registro y control de los cupos de las vigencias futuras autorizadas para
establecer cuales han caducado de conformidad con el articulo 17 del Acuerdo 031 de 2023
que sefala que los cupos anuales autorizados para asumir compromisos de vigencias futuras
no utilizados a 31 de diciembre de cada afio caducan sin excepcion.
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d. Seguimiento compromisos vigencias futuras. El drea solicitante debera realizar el seguimiento
del perfeccionamiento de compromisos soportados en las vigencias futuras autorizadas.

La Direccién Nacional de Planeacidn y Estadistica debera reportar a la Gerencia Nacional
Financiera y Administrativa las vigencias futuras autorizadas con cargo al presupuesto de
inversiéon en el proceso de programacion presupuestal. La Gerencia Nacional Financiera y
Administrativa incluird en el proyecto de presupuesto de gastos del 2025 las apropiaciones
necesarias para darle cumplimiento a los compromisos reportados con cargo a autorizacién de
vigencias futuras, en lo correspondiente al valor que afecte el presupuesto de funcionamiento
e inversion.

e. Caducidad de las vigencias futuras. Los cupos anuales autorizados para asumir compromisos
de vigencias futuras no perfeccionados al 31 de diciembre de 2024 caducan sin excepcion. Este
seguimiento se realizara en el cierre presupuestal de la vigencia fiscal en curso por la Direccidn
Nacional de Planeacidn y Estadistica o la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa de
acuerdo a su competencia.

f.  Vigencias futuras en procesos de seleccidn al cierre del presupuesto 2024 para proyectos de
inversion. Los procesos de seleccion amparados con vigencias futuras que no se adjudiquen en
la vigencia fiscal 2024 requerirdn de una nueva autorizacién en la vigencia fiscal 2025, antes de
su perfeccionamiento, sin que sea necesario reiniciar el proceso de seleccion. En esta situacion
se debera verificar si se requiere una nueva autorizaciéon de vigencia futura para lo cual el
director del proyecto, conjuntamente con la Direccion Nacional de Planeacién y Estadistica y
las Oficinas de Planeacidn y Estadistica de las Sedes o quien haga sus veces, revisaran la
formulacion del proyecto y de acuerdo con la capacidad operativa realizardn los ajustes que se
consideren procedentes. La actualizacién del proyecto deberd precisar el valor a ejecutar en la
vigencia fiscal 2025, y de ser necesario el valor a ejecutar en las siguientes vigencias, caso en el
cual deberdn iniciar el tramite de la respectiva autorizacién de vigencias futuras.

g. Vigencias futuras en procesos de seleccidn al cierre del presupuesto 2024 para proyectos
diferentes a los de inversion. Los procesos de seleccidn amparados con vigencias futuras que
no se adjudiquen en la vigencia fiscal 2024, requerirdn de una nueva autorizacién en la vigencia
fiscal 2025, antes de su perfeccionamiento, sin que sea necesario reiniciar el proceso de
seleccion. Para las vigencias futuras financiadas con cargo al presupuesto de funcionamiento
se deberd actualizar la necesidad y el espacio presupuestal para las siguientes vigencias lo cual
se revisara con los jefes de las dependencias solicitantes y la Gerencia Nacional Financiera y
Administrativa. Para las vigencias futuras previstas en los proyectos de investigacidn, extension
y fondos especiales se deberd verificar si se requiere una nueva autorizacién de vigencia futura
para lo cual el director del proyecto, revisard la formulacion del proyecto y de acuerdo con la
capacidad operativa realizard los ajustes que considere procedentes. La actualizacién del
proyecto deberd precisar el valor a ejecutar en la vigencia fiscal 2025, y de ser necesario el valor
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a ejecutar en las siguientes vigencias, caso en el cual deberdan iniciar el tramite de la respectiva
autorizacion de vigencias futuras ante la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

VII. ALISTAMIENTO PARA EL PRESUPUESTO DE LA VIGENCIA 2025

1. Ordenes contractuales que no aplican para el tramite de vigencias futuras. Tal como se indicé
en el capitulo IV literal n. los acuerdos de voluntades del tipo érdenes de prestacién de servicios
personales de apoyo a la gestion (OPS) que se financien con cargo al presupuesto de
funcionamiento de los niveles centrales, no tendrdn autorizacién de vigencias futuras, para lo cual
se recomienda el siguiente alistamiento:

a. Una vez priorizadas las érdenes contractuales de apoyo a la gestidon y con el fin de
garantizar la continuidad del servicio en el cambio de vigencia, la orden contractual vigente
debe tener una duracidn de acuerdo con la necesidad del servicio que no supere el 31 de
diciembre del 2024.

b. De las necesidades identificadas, priorizar cuales ordenes contractuales de apoyo a la
gestion requieren celeridad para la contratacién en la vigencia 2025, en consecuencia, se
debe preparar el proceso precontractual desde el mes de septiembre con el propdsito de
que al cierre de la vigencia fiscal 2024, se tengan listos los documentos que integran los
expedientes requeridos para la respectiva contratacion. Una vez iniciada la vigencia 2025
se deberad adelantar el tramite contractual y presupuestal correspondiente a fin de
garantizar la prestacién del servicio.

c. Para la gestidn de 6rdenes contractuales a través del Mdédulo de Gestién de Procesos
Contractuales del Sistema de Adquisiciones (SIAD) de la Universidad, se recomienda a las
areas de contratacidn remitir con un mes de antelacion, al equipo de soporte del SIAD, las
solicitudes de modificacion de parametrizacion de la herramienta que se requieran,
teniendo en cuenta las personas de los equipos que vayan a atender los requerimientos a
inicios de la vigencia fiscal 2025, indicando los roles correspondientes.

d. Las areas que requieran garantizar el servicio para dar cumplimiento a la entrega de
informes y otras actividades del cierre y apertura de la vigencia fiscal deberdn hacer una
adecuada planificacidn de las vacaciones colectivas del personal de planta en coherencia
con las necesidades del servicio.

2. Acuerdo de voluntades para proyectos de Extension, Investigacion y Fondos Especiales
— Proyecto nuevos. Para los acuerdos de voluntades que se requieran para el desarrollo
de los citados proyectos se debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

a. Que se presente oportunamente la solicitud de vigencia futura tomando en consideracion la
linea de tiempo que incluya los tiempos de tramite y aprobacidn de la solicitud; los tiempos del
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proceso de seleccidén de contratistas; los tiempos de perfeccionamiento de los acuerdos de
voluntades; y el tiempo requerido para ejecutar en su totalidad el compromiso pactado con
cargo al certificado de disponibilidad del presupuesto 2024, para este punto es necesario
resaltar que la ejecucién en su totalidad se efectua de conformidad con el objeto del acuerdo
de voluntades en cumplimiento del principio constitucional de la Anualidad Presupuestal.

b. Que los proyectos estén registrados y aprobados en la plataforma de Hermes y demas
herramientas estructuradas con esta finalidad segun sea el caso.

c. Quelosacuerdos de voluntades que tengan por objeto el desarrollo de actividades de ejecucion
de proyectos de investigacion, extension y fondos especiales hayan sido previstos en la
formulacidon de estos proyectos.

d. Que losacuerdos de voluntades que tengan por objeto el desarrollo de actividades de ejecucion
de proyectos de extension, investigacion y fondos especiales hayan sido previstos en los
acuerdos de voluntades con los financiadores de dichos proyectos.

e. Que se cuente con los estudios previos que permitan establecer el objeto, el valor y la duracidn
necesarios para la cabal ejecucién del proyecto y que prevean los presupuestos tanto de la
vigencia 2024 como el de cada uno de los afios futuros.

f.  Que se precisen los bienes y servicios objeto del acuerdo de voluntades que se recibiran total
o parcialmente en la vigencia fiscal 2025, con arreglo a los estudios que sustentan el
presupuesto del proyecto. Esta informacidén permitird establecer y sustentar la vigencia futura
solicitada.

g. Que las solicitudes de autorizacién de vigencias futuras estén acompafiadas de la debida
justificacidn técnica y econdmica, asi como de los soportes presupuestales correspondientes.

h. Para las solicitudes de autorizaciones de vigencias futuras ordinarias deberdn contar con el
respectivo certificado de disponibilidad presupuestal que ampare el compromiso con cargo a la
vigencia fiscal 2024, afio en que se aprueba el cupo de la vigencia futura.

3. Situaciones de fuerza mayor o caso fortuito en ejecucion de compromisos en la vigencia 2024
que tienen vigencia futura. Al cierre fiscal 2024 se pueden presentar situaciones que conlleven
el recibo de bienes y servicios en la vigencia fiscal 2025 a pesar de haber sido pactado su recibo
en la vigencia fiscal 2024, afio en que se autorizé el cupo de vigencia futura. En los siguientes
casos procede la constitucion de una reserva presupuestal o cuentas por pagar segun el caso:

e Cuando el bien o servicio no puede recibirse a satisfaccion en razén a que la fecha
programada de ejecucién del acuerdo voluntades es posterior a la fecha prevista por la
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Gerencia Nacional Financiera y Administrativa para el cierre del almacén. Se constituye
reserva presupuestal.

e Cuando el contratista radique los documentos para pago posterior a la fecha prevista por
la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa para el cierre de tesoreria y no se genera
la orden de pago. Se constituye reserva presupuestal.

e Cuando en un proceso de importacidon por decisién de la DIAN los bienes no alcanzan a
ser legalizados. Se constituye reserva presupuestal.

e Cuando por anormalidad académica los bienes y servicios no puedan ser recibidos antes
del 31 de diciembre el 2024. Se constituye reserva presupuestal.

e Cuando se recibid el bien o el servicio y se radico en las tesorerias los respectivos
cumplidos, pero no fue posible su pago. Se constituye cuenta por pagar.

VIIl. REGISTRO, EN EL SISTEMA DE GESTION FINANCIERA SGF- QUIPU, DE LAS ORDENES
CONTRACTUALES FINANCIADAS CON CARGO A PRESUPUESTO DE VIGENCIA FUTURA.

Para registrar en el Sistema de Gestion Financiera SGF-Quipu, las drdenes contractuales que requieran
autorizacién de cupo de vigencias futuras autorizadas deben cumplir con lo establecido en la presente
circular y en especial con el capitulo IV. LINEAMIENTOS PARA LA CONSTITUCION DE VIGENCIAS
FUTURAS - TECNICO PRESUPUESTAL.

1. Expedir Certificado de disponibilidad y solicitud de vigencia futura -CDF por medio del SGF-
Quipu, para el caso de las vigencias futuras ordinarias, que afecta el presupuesto de la
vigencia en curso. Corresponde al primer certificado de disponibilidad presupuestal y
autorizacion de vigencias futuras — CDF, referenciado en el capitulo en IV del presente
documento.

e Para la solicitud de vigencias futuras ordinarias, se deberd expedir un Certificado de
Disponibilidad Presupuestal con tipo de documento CDF, el cual debera adjuntarse.

e Este Certificado CDF, afectara el presupuesto de funcionamiento o inversion de la vigencia en
curso, en el clasificador del gasto respectivo, por el valor que se ejecutard antes del 31 de
diciembre, ejecucién entendida con la recepcién de bienes y servicios a satisfaccion, por lo
que deberd tener el tipo de movimiento 8 (tipo de movimiento presupuestal). Asi mismo, el
valor del CDF, deberd cumplir con el porcentaje de ejecucién, sobre el valor total del
compromiso, indicado por el Comité Nacional Financiero.

e La expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal y Solicitud de Vigencia Futura —
CDF, se elaborara en el Sistema de Gestion Financiera SGF-Quipu, de igual manera que se
elabora un Certificado de Disponibilidad Presupuestal con tipologia CDP.
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Se puede observar en el pantallazo siguiente, un ejemplo de elaboracion de documento con

tipologia CDF.

JCCAMACHOE

Documentos de Presupuesto

Empresa [FSE  [PRUEBAS UNAL Tpdo [COF  [CERT DISPONBILIDAD ¥ SOLICITUD VIG FUTUR
Vig.Docu [2024 Nrodoc 3  Adicién[o Proyecto Asociado Fecha [13/062024
Nro.Doc. Alt | #Resol|  #Avance] = #Rese| [
Auxiliar 1 [AUXILIAR GEMERAL Nit [1
Observacion [VIGENCLA FUTURA ORDINARIA-AFECTACION VIGENCLA EN CURSO

| valor Doc | 300,000.00
Portes | Iva | Grupo [12¢  Sado | = om0
Solicit. [ULIO CAMACHOD FecSoli. [13m62024 Vence [13/03/202¢
Usuario |ICCAMACHOE Fecha [13/06/2024  Modi.[13/06/2024 Autorizado [s  Estado|sUTORZADD
Tabla [ Secuencial | v lccamAacHOE  Anombrede| 000
Adic Ren Vigen Mes Tp  Area Imputacion Recurso  Valor Uzuario Fecha Cred ¥igen Tpd
o i 2024 & B 101010101 210220202010208 10 300,000.00 JCCAMACH13/06/2024 J
o1 2024 6 18 101010101 210220202010208 10 300,000.00 JCCAMACHC13/06/2024 2024  OFC

Es importante precisar que para la elaboracion del documento CDF que afecte el presupuesto de la
vigencia en curso, debera contarse con la respectiva apropiacién en funcionamiento o en el proyecto
de inversidn, incluyendo los fondos especiales.

El encabezado del “documentos de Presupuesto”, contiene la fecha en la cual se esta haciendo el
registro y en los “Movimientos”, debe ir la vigencia en curso en el campo Vigen (vigencia del
movimiento).

Posterior a su elaboracién, se deberd autorizar el CDF respectivo por el jefe de presupuesto o quien
haga sus veces.

2. Registro en el SGF-Quipu de la Resolucidn de autorizacion de vigencia futura

Para el registro en el SGF-Quipu de la Resolucidn que aprueba la vigencia futura se debe utilizar el tipo
de documento RFV- Resolucién vigencias futuras. El documento RFV no asigna ni afecta presupuesto
en el Sistema Financiero SGF-Quipu, si no que permite el registro del valor del cupo de la vigencia
futura, a fin de controlar el monto autorizado y que soportard el valor futuro del compromiso
contractual para su debida legalizacion y perfeccionamiento.

Se puede observar en el pantallazo siguiente, un ejemplo de elaboracidon de documento con tipologia
RFV.
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Movimientos por Documento

JECHAEOE Documentos de Presupuesto e
Empresa [R5 [PRUEBAS UNAL Tpdo [RFV [RESOLUCION VIGENCIAS FUTURAS
Vig.Docu [202¢  Nrodoc 2 Adicion [0 Proyecto Asociado Fecha [13/08/2024
Nro.Doc. Alt | #Resol| #Avance] = #Rese| [
Auxiliar [ [AUXILIAR GENERAL Nit |1
Observacion |RESOLUCION DE VIGENCIA FUTURA
| Valor Doc | 700,000.00
Portes | va | Grupo [122  Saldo | 70000000
Solicit. [ FecSoli. [ venee |
Usuario [ICCAMACHOE Fecha [13/06/2024  Modi.[13/08/2024 Autorizado [N Estado[GRABADD
Tabla [ Secuencial | ' Anombrede|]
Adic Ren Vigen Mes Tp  Area Imputacion Recurso Valor Usuario Fecha Cred Vigen Tpd
0 1 2025 1 39 101010101 210220202010208 10 700,000.00 JCCAMACH13/06/2024 -

El encabezado del “documentos de Presupuesto”, contiene la fecha en la cual se estd haciendo el
registro y en los “Movimientos”, debe ir la vigencia en curso en el campo Vigen (vigencia del
movimiento).

3. Generacion del Certificado de Disponibilidad y autorizacién de vigencia futura que respalda
la vigencia futura correspondiente- segundo certificado de disponibilidad presupuestal y
autorizacién de vigencias futuras — CDF.

Este Certificado de Disponibilidad Presupuestal y Solicitud de Cupo de Vigencia Futura - CDF ampara
el valor de las vigencias futuras de conformidad con lo establecido en el literal e. del capitulo IV del
presente documento. Se debe expedir para respaldar el valor del cupo de la vigencia futura autorizada
y no afectara presupuesto de la vigencia en que se autoriza, si no que se soportara en el registro de la
RFV.

EL documento CDF que respalda los valores de la vigencia futura debe utilizar el tipo de movimiento
43. La expedicién del Certificado de Disponibilidad Presupuestal y Solicitud de Vigencia Futura — CDF,
se elaborard en el Sistema de Gestidon Financiera SGF-Quipu, de igual manera que se elabora un
Certificado de Disponibilidad Presupuestal con tipologia CDP, pero con movimiento 43, como se
menciond anteriormente.

Se puede observar en el pantallazo siguiente, un ejemplo de elaboraciéon de documento con tipologia
CDF.
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Movimientos por Documento

T Documentos de Presupuesto
Empresa [P0 |PRUEBAS UNAL Tpdo [COF [CERT DISPONIBILIDAD ¥ SOLICITUD VIG FUTUR:
Vig.Docu 2024 Nredoc ¢ = Adicieno Proyecto Asociado Fecha [13m6202¢4
Nro.Doc. Alt | #Resol[  #Avance] = #Rese| |
Auxiliar |1 IAUXILIAR GENERAL Nit |1
Observacion [CUPO VIGENCIA FUTURA,

| Valor Doc | 700,000.00
Portes | va | Grupo |12¢  Saldo | o000
Solicit.  [ULIO CAMACHD FecSoli 13062024 Vence [1308202¢
Usuario  [JCCAMACHOE Fecha [13/08/202¢  Modi.|13/08/2024 Autorizado 5 Estado/AUTORZADD
Tabla | Secuencial | ) [ICCAMACHOE ~ Anombrede|
Adic Ren Vigen Mes Tp  Area Imputacion Recurso Valor Usuario  Fecha Credé Vigen Tpd
0 1 2025 6 43 101010101 210220202010208 10 700,000.00 JCCAMACH13106/2024 A
0 2 2025 1 46 101010101 210220202010208 10 700,000.00 JCCAMACHC13/08/2024 2024  OFC

El encabezado del “documentos de Presupuesto”, contiene la fecha en la cual se esta haciendo el
registro y en los “Movimientos”, debe ir la vigencia en curso en el campo Vigen (vigencia del
movimiento).

Posterior a su elaboracién, se deberd autorizar el CDF por el jefe de presupuesto o quien haga sus

veces.

4. Registro de la orden contractual en el SGF-Quipu

Cuando se esté elaborando la orden contractual respaldada presupuestalmente con vigencias futuras
ordinarias o excepcional, se deberd efectuar por el valor total del compromiso (valor total de las
vigencias actual y futuras). Al momento de relacionar los CDF correspondientes, en los “documentos
de presupuesto” se incluira el respectivo consecutivo y afio al que corresponde la vigencia futura para
cada periodo autorizado en el acto administrativo.

Las tipologias de los contratos con cargo al presupuesto de vigencias futuras, corresponden a:
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DOCUMENTO DE REFERENCIA NUEVOS DOCUMENTOS CREADOS PARA VIG FUTURAS
Cco CONTRATO DE CONSULTORIA CCF [CONTRATO VIG FUTURA DE CONSULTORIA
CDA CONTRATO DE ARRENDAMIENTO CAF |[CONTRATO VIG FUTURA DE ARRENDAMIENTO
CDC CONTRATO DE COMPRA VENTA CVF [CONTRATO VIG FUTURA DE COMPRA VENTA
CDO CONTRATO DE OBRA COF |[CONTRATO VIG FUTURA DE OBRA
CIS CONTRATO DE INTERMEDIACION DE SEGUROS |CIF |CONTRATO VIG FUTURA - INTEMEDIACION DE SEGUROS
CON CONTRATOS CTF |[CONTRATO VIG FUTURA
CPS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CPF |CONTRATO VIG FUTURA DE PRESTACION DE SERVICIOS
CSE CONTRATO DE SERVICIOS CSF |CONTRATO VIG FUTURA DE SERVICIOS
CSU CONTRATO DE SUMINISTRO CUF |[CONTRATO VIG FUTURA DE SUMINISTRO

Tipologia 6rdenes contractuales con cargo al presupuesto de vigencias futuras.

GE_TTPDO
RFV RESOLUCION VIGENCIAS FUTURAS
CDF CERT DISPONIBILIDAD Y SOLICITUD VIG FUTURA
OFO ORDEN CONTRACT DE CONSULTORIA VG. FUTURA
OFA ORDEN CONTRAC DE ARRENDAM VIG. FUTURA
OFS ORDEN CONTRACT PREST DE SERVICIOS VIG FUTURA
OFC ORDEN CONTRACTUAL DE COMPRA VIG. FUTURA
OSF ORDEN CONTRACT PREST DE SERVICIOS VIG FUTURA
OEF ORDEN CONTRACTUAL DE SERVICIOS VIG FUTURA
OOF ORDEN CONTRACTUAL DE OBRA VIG FUTURA
OUF ORDEN CONTRACTUAL DE SUMINISTRO VIG FUTURA

Se puede observar en el pantallazo siguiente, un ejemplo de elaboraciéon de documento con tipologia
de orden de compra futura.

Empresa (9295 [PRUEBAS UNAL Ciudad |1 [BoGOTA

Facha Elab, [02/0222024  Tipo Doc, [OFC [ORDEN CONTRACTUAL DE COMPRA VIG. FUTURA  Perlodo [202402 NroDoc, 2

Clase [cFS [ORDEN DE COMPRA SIN POLIZA FUT Forma Contratacién [CONTRATANTE |

Nimero | Period. Pago IVAHIUS | Estado [GRB [GRABADO m Documentos de Presupuesto

PROYEGCTO Empresa [9265 [PRUEDAS UNAL Estructura [102 Codigo m

Descripeién  [POAS VIG FUTURAS
Objeto | PBAS VIG 2 VIG FUTURAS

Cl

[ F TR IDAD Y SOLICITUD VIG FUTURALE

D 2024 CDF CERT DISPONIBILIDAD ¥ SOLICT4

Vigencia Name

Representante Legal [14700225 7784 |RDJAS BADOS CHRISTIAN ANDRES
Dependencia Responsable (101010101 [RECTORIA

Auxiliar Responsable |51835080 [183838 [RAMIREZ ROMERO LUZ SHIRLEY
Contratista / Contratante [51835090  [183535  JRAMIREZ ROMERO LUZ SHIRLEY

Interv/SuperviRespls ~ [183838 [RAMIREZ ROMERO LUZ SHIRLEY Ctrl Vigenci

FECHAS Celebracion 024 parfeccionamiento] Leoauzucn‘mf Ctrl M

Inicio [02/06/2024 plazo Ejecucion [250 " plazo Duracion P50 -unidad[pias <] Total Vigenci

Terminacion [17/05/2025 Liquidacion Estimada [17/052025  Liquidacion | Total Period

CONTRATO ASOCIADO Empresa | | 7 periodo| )
Tinanoe. [ | Nro Doe.| I Documento | ¢
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5. Registro presupuestal de la orden contractual del valor que afecta la vigencia en curso,
para el caso de las vigencias futuras ordinarias.

Posterior a la elaboracion de la orden contractual, se realizara el registro presupuestal de la orden
contractual, solo por el valor que afecta el presupuesto de la vigencia en curso, para el caso de las
vigencias futuras ordinarias, las vigencias futuras excepcionales no tendran registro presupuestal en
la vigencia en que se autoriza el compromiso.

El registro en el Sistema Financiero SGF-Quipu, se efectuara por el valor a ejecutar en la vigencia 2024
y se realizard de la misma manera que se efectlan los registros presupuestales de compromisos que
no tienen respaldo presupuestal con cargo a presupuesto de vigencias futuras.

Se puede observar en el pantallazo siguiente, un ejemplo de registro presupuestal de documento con

tipologia de orden de compra futura.

Documentos de Presupuesto

Empresa [Fol PRUEBAS UNAL Tpdo [OFC [ORDEN CONTRACTUAL DE COMPRAVIG. FUTUI
Vig.Docu [202¢ Nrodoc 2 Adicién o Proyecto Asociado Fecha [1amezoze
Nro.Doc. Alt | #Resol[  #Avance] = #Resefoze Jo
Auxiliar [183535 [RAMIREZ ROMERD LUZ SHIRLEY Nit [51835080
Observacion [VIGENCIA FUTURA ORDINARIA-AFECTACION VIGENCIA EN CURSO

| Valor Doc | 300,000.00
Portes | va | Grupo 122 Saldo 300,000.00
Solicit. Lo CamACHO FecSoli. 3082024  Vemee |
Usuario [ICCAMACHOE Fecha [13/06/2024  Modi.|[13/08/2024 Autorizado [S Estado[AUTORZADO
Tabla | Secuencial | » ICCAMACHOE A nombre de
Adic Ren  Vigen Mes Tp  Area Imputacién Recurso Valor Usuario Fecha Creéd Vigen Tpd
0 1 2024 & 18 101010101  210220202010208 10 300,000.00 JCCAMACH13/06/2024 2024 CDF |

Posterior a su elaboracidn, se debera autorizar el registro presupuestal por el jefe de presupuesto o

quien haga sus veces.

6. Registro de la vigencia futura del compromiso para vigencias futuras ordinarias y

excepcionales

Se realizara el cargue en el SGF-Quipu del valor de la orden contractual, por el valor total de las
vigencias actual y futuras. El cargue en el Sistema Financiero SGF-Quipu, se efectuara con cargo al CDF
de vigencias futuras que tiene movimiento 43 y el movimiento que se utilizard sera el 46 (cargue
presupuestal del compromiso de la vigencia futura).
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Se puede observar en el pantallazo siguiente, un ejemplo de cargue de documento con tipologia de
orden de compra futura. Se precisa que este cargue no afecta el presupuesto de la vigencia en curso
y solo se realiza por control de la vigencia futura y para soportar la legalizacién de la orden contractual
correspondiente en el Sistema financiero SGF-Quipu.

Se puede observar en el pantallazo siguiente, un ejemplo de cargue de documento con tipologia de
orden de compra futura.

ECHEEE Documentos de Presupuesto
Empresa (5295 [PRUEBAS UNAL Tpdo [OFC  [ORDEN CONTRACTUAL DE COMPRA VIG. FUTUI
Vig.Docu [202¢  Nrodoc B Adicion[2 Proyecto Asaciado Fecha [13/06/202¢
Nro.Doc. Alt | #Resol[  #Avance] = #Resefzozz [
Auxiliar [183535 [RAMIREZ ROMERD LUZ SHIRLEY Nit [51835090
Observacion [CUPD VIGENCIA FUTURA
| Valor Doc | 700,000.00
Portes | va | Grupo [1Z3 saldo 700,000.00
Solicit. HULIO CAMACHD FecSoli. [13m6r2024  Vemce |
Usuario [ICCAMACHOE Fecha [13/06/2024  Modi.[13/08/2024 Autorizado N Estado[GRaBADOD
Tabla | Secuencial | v Anombrede|
Adic Ren Vigen Mes Tp  Area Imputacion Recurso Valor Uszuario Fecha Cied Vigen Tpd
2 2 2035 1 46 101040101  210220202010208 10 700,000.00 JCCAMACH13/06/2024 2024 CDF |

Posterior a su elaboracidn, se debera autorizar el registro presupuestal por el jefe de presupuesto o

guien haga sus veces.

7. Cargue de los registros presupuestales a la Orden Contractual y legalizacion del

compromiso

Una vez efectuados los registros presupuestales, el drea de contratacion o quién haga sus veces
deberd cargar estos registros a la orden contractual y efectuar la legalizacion respectiva.

8. Generacidn de obligaciones

Las obligaciones se efectuaran en forma habitual, como se realizan para la ejecucién de los demas
compromisos. El valor del compromiso financiado con cargo al presupuesto de vigencias futuras,
deberda quedar obligado antes del 31 de diciembre de 2024, salvo aquellos casos que por fuerza mayor
o caso fortuito no se pudo recibir el bien o servicio a satisfaccion.

No se deben inducir reservas presupuestales de los compromisos financiados con cargo a presupuesto

de vigencias futuras.
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9. Generacion de reportes de vigencia futura a fin de contar con la informacidn de las
vigencias futuras para el anteproyecto de presupuesto de la siguiente vigencia

Se esta efectuando, por parte de la Direccion Nacional Estrategia Digital, la parametrizacién con el fin
de contar con los reportes necesarios que permitan efectuar el seguimiento a las vigencias futuras

autorizadas, cargadas y registradas en el SGF-Quipu, obteniendo asi, la informacion precisa del uso de
las mismas, alertando sobre su vencimiento y contando con la informaciéon a incluir en los
anteproyectos de presupuesto de cada una de las sedes en el proceso de la programacién presupuestal
2025. En este sentido, se debe garantizar las apropiaciones que soporten los posteriores registros
presupuestales en la siguiente vigencia, conforme a lo autorizado en el acto administrativo de
autorizaciéon de vigencia futura- Resolucion de Rectoria o el acto administrativo que lo sustituya y el

compromiso contractual legalizado y perfeccionado.

Esta parametrizacion al Sistema Financiero Quipu como su instructivo (Capitulo VIII de la presente
circular) aplicara para las autorizaciones de cupos de vigencias futuras que se aprueban a partir de la
entrada en vigencia del mismo. Es importante aclarar que, para las vigencias futuras de la
modificacion de drdenes contractuales de la vigencia en curso, en el sistema se ejecutara de la misma
manera que realizaba antes de la parametrizacidn en el Quipu.

Los saldos no utilizados de las Resoluciones de Rectoria que autorizaron los cupos de vigencias futuras,
caducan al cierre de la vigencia de su autorizacidn sin excepcion.

Los informes de cierre presupuestal de la vigencia 2024 en lo que respecta a las vigencias futuras
deberan consolidar el reporte Quipu para los procesos realizados a partir de la entrada en produccién
de la parametrizacidén en el Sistema Financiero Quipu, y con los informes manuales que se vienen
elaborando de las autorizaciones de vigencias futuras autorizadas entre el 1 de enero y antes de la
fecha de la entrada en produccién de la parametrizacion.

La ruta del reporte es: Reportes UNAL/Reportes/Presupuesto/Seg Vig Futuras
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10. Cargue de las vigencias futuras autorizadas en los siguientes periodos fiscales

Una vez se cierra presupuestalmente, en el SGF-Quipu, la vigencia fiscal en la cual se autorizaron las
vigencias futuras, todos los cargues efectuados de los actos administrativos que referenciaban las
vigencias futuras autorizadas, caducan sin excepcion, tanto ordinarias como excepcionales.

El registro presupuestal en el Sistema de Gestidon Financiera SGF-Quipu podra realizarse en forma
manual o mediante un script que se encuentra elaborando la Oficina de Soporte Quipu, el cual, en
caso de poderse realizar, se estara informando oportunamente.

Una vez se efectue la apertura del presupuesto de la vigencia fiscal 2025, se debera validar que se
cuenta con las apropiaciones en los respectivos proyectos y objetos del gasto con el fin de realizar el
registro presupuestal del compromiso soportado en la Resolucién de Rectoria de la aprobacion del
cupo de la vigencia futura.

Dada en Bogotd D.C., a los diez (10) dias del mes de septiembre de 2024.

- e .

wl —8
BASILIO SANCHEZ MANRIQUE
Gerente Nacional Financiero y Administrativo
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