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Para: ordenadores del gasto, direcciones financieras y administrativas de sede, Area de
Gestion Operativa, Centro de Servicios Compartidos, unidades de gestion integral, dreas
de contratacién o quienes hagan sus veces, supervisores, interventores y contratistas de
la Universidad Nacional de Colombia.

Fecha: 29 de agosto de 2025

Asunto: Por la cual se imparten lineamientos para la aplicacién del articulo 53 de la Ley 2195 de
2022 sobre el deber de publicacién de la documentacién contractual en el SECOP 11y su
monitoreo y se derogan las Circulares GNFA 13 de 2022 y 35 de 2024.

En virtud de las funciones asignadas a la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa (GNFA),
particularmente la sefialada en el numeral 6 del articulo 1 del Acuerdo CSU 317 de 2019, sobre
"dirigir, orientar y coordinar las compras, contrataciones y demas modalidades de adquisiciones de
bienes y servicios en la Universidad Nacional de Colombia", se han expedido lineamientos orientados
a garantizar la transparencia en la publicacién de la informacién contractual.

Mediante la Circular GNFA 13 de 2022 se adoptaron medidas para dar cumplimiento a lo dispuesto
en la Ley 2195 de 2022, que obliga a las entidades no sometidas al Estatuto General de Contratacion
de la Administracién Publica (EGCAP) a publicar su documentacién contractual en el SECOP Il. En
esta circular se establecieron los documentos sujetos a publicacién, los plazos aplicables y un
régimen de transicion. Posteriormente, mediante la Circular GNFA 35 de 2024, y en atencién a las
precisiones introducidas por la Circular Externa 002 de 2024 de Colombia Compra Eficiente (CCE), se
amplié el listado de documentos exigidos, se precisaron los plazos de publicacién, se establecié que
los contratos y érdenes debian estar firmados antes de su cargue, y se fijé los parametros para una
adecuada identificacion y consulta en la plataforma.

En el marco del plan de mejoramiento de la Oficina Nacional de Control Interno (ONCI), se identificé
la necesidad de actualizar nuevamente dichos lineamientos con el fin de asegurar el estricto
cumplimiento de la normativa externa en materia de publicidad de la contratacion universitaria. En
consecuencia, resulta procedente reiterar el marco juridico aplicable a la Universidad, actualizar los
documentos y plazos de publicacién, y delimitar las responsabilidades de los directores financieros,
jefes de unidades de gestion integral y de contratacion. Ademads, establecer los pardmetros técnicos
para el uso del SECOP Il e implementar un esquema de monitoreo, mediante informes periddicos,
que permita verificar el cumplimiento de la normatividad en todos los niveles de la Universidad.

1. Obligacion de publicacion de la documentacidon contractual generada por la Universidad
como contratante en el SECOP Il o en la plataforma que haga sus veces

En virtud de lo dispuesto en el articulo 3 del Acuerdo 002 de 2008 del Consejo Superior
Universitario, "Por el cual se adopta el régimen que contiene las normas generales de los acuerdos de
voluntades en la Universidad Nacional de Colombia“, se establecen como principios orientadores de
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los acuerdos de voluntades que suscriba la Universidad los de igualdad, moralidad, eficacia,
planeacién, responsabilidad, economia, celeridad, publicidad y transparencia. En lo relativo al
principio de publicidad, la norma sefiala expresamente que toda actuacién derivada de un acuerdo de
voluntades tiene caracter publico, salvo cuando exista una disposicion legal que imponga reserva o
pacto de confidencialidad. En consecuencia, la informacién derivada de tales actuaciones podra ser
conocida no solo por las partes que intervienen en el acuerdo, sino también por los distintos
estamentos de la Universidad y por terceros interesados.

Ahora bien, el fundamento normativo de los principios que rigen la contratacién en la Universidad
Nacional de Colombia se encuentra, entre otros, en la obligacion general de la Administracion
Piblica de desarrollar sus actuaciones bajo los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, consagrados en el articulo 209 de la Constitucién Politica.

Dicha obligacién tiene caracter general y vinculante para toda actuacién administrativa, incluidas las
de naturaleza contractual, independientemente de que la respectiva entidad se encuentre o no
sometida al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Puablica (EGCAP). Por lo tanto, las
entidades con régimen contractual especial o exceptuadas del EGCAP deben armonizar estos
principios constitucionales con su propio régimen juridico, sin que ello implique alterar la naturaleza
civil o comercial que pueda revestir su actividad contractual.

En consecuencia, la Universidad Nacional de Colombia, en el marco de su autonomia y sin perjuicio
del régimen aplicable a cada contratacidn, estd sujeta a observar lo dispuesto en los articulos 209 y
267 de la Constitucion, asi como al régimen de inhabilidades e incompatibilidades de la contratacién
estatal, conforme lo establece expresamente el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, modificado por
el articulo 53 de la Ley 2195 de 2022, cuyo tenor literal es el siguiente:

“ARTICULO 13. PRINCIPIOS GENERALES DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL PARA ENTIDADES NO SOMETIDAS AL
ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA. Las entidades estatales que por
disposicion legal cuenten con un régimen contractual excepcional al del Estatuto General de Contratacién de la
Administracién Pdblica, aplicardn en desarrollo de su actividad contractual, acorde con su régimen legal especial, los
principios de la funcién administrativa y de la gestion fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucion
Politica, respectivamente segiin sea el caso y estardn sometidas al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto
legalmente para la contratacién estatal.

En desarrollo de los anteriores principios, deberdn publicar los documentos relacionados con su actividad contractual
en el Sistema Electrénico para la Contratacién Piiblica (SECOP II) o la plataforma transaccional que haga sus veces.
Para los efectos de este articulo, se entiende por actividad contractual los documentos, contratos, actos e informacién
generada por oferentes, contratista, contratante, supervisor o interventor, tanto en la etapa precontractual, como en
la contractual y la poscontractual.” (negrillas fuera del texto original).

De esta manera, ademds de establecer sus propios procedimientos de seleccién, régimen de
delegaciones y demas regulaciones internas, la Universidad debe implementar mecanismos eficaces
que garanticen la aplicacion real y efectiva de los principios enunciados, asi como la publicidad de la
totalidad de su actividad contractual en todas las etapas del ciclo contractual, a través del SECOP Il o
la plataforma que haga sus veces.

En desarrollo de lo anterior, la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa expide los presentes
lineamientos de caracter obligatorio, aplicables a todos los procesos de contratacién en los cuales la
Universidad actie en calidad de entidad contratante.

2. Documentacion contractual sujeta a publicacion

En virtud de lo anterior, es importante indicar que sobre la documentacién contractual sujeta a
publicacién, el articulo 53 de la Ley 2195 de 2022 indicé que “se entiende por actividad contractual
los documentos, contratos, actos e informacidon generada por oferentes, contratista, contratante,
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supervisor o interventor, tanto en la etapa precontractual, como en la contractual y la
poscontractual”.

En consecuencia, dicha disposicién admite una interpretacién amplia, la cual debe enmarcarse en los
principios de transparencia, publicidad y acceso a la informacién piblica’. En este sentido,
corresponde a cada entidad identificar, con base en el analisis de los documentos que integran las
diferentes etapas del proceso contractual, aquellos que deben ser publicados, salvo que estén
sometidos a reserva legal o a restricciones derivadas del régimen de proteccion de datos personales
(datos sensibles o clasificados). Esta labor de identificacion debe realizarse en armonia con dichos
limites, comprendiendo los documentos generados en la etapa precontractual, en la etapa de
ejecucion y en la etapa poscontractual.

Considerando lo anterior, la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa compil6, analiz6 y
estructuré el listado de documentos, teniendo en cuenta que la obligacién de publicar la actividad
contractual se fundamenta en garantizar la publicidad de la informacién relacionada con la ejecucién
de recursos publicos. Por esta razén, se deberd publicar cada documento de la gestiéon contractual
que este sefalado en el Numeral 8 de la presente circular.

3. Plazo para la publicacion de la documentacion contractual

Sobre el plazo para la publicacién de la documentacién contractual, a raiz de las precisiones
introducidas por la Circular Externa de Colombia Compra Eficiente (CCE) 002 de 2024, se precisa
que dicha informacién debe ser publicada dentro del término de 3 dias siguientes a la expedicién de
cada documento contractual. Sobre este aspecto, la mencionada circular de CCE senala:

“Respecto al término para publicar los documentos en el SECOP I, debe sefialarse que, el inciso segundo del articulo
2.1.1.2.1.7 del el Decreto 1081 de 2015 precisa el momento para realizar la publicacién, remitiendo al mismo plazo
establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.7 del Decreto 1082 de 2015, esto es, dentro de los tres (3) dias siguientes a la
expedicion del documento. En efecto, el inciso indicado establece: ‘Los sujetos obligados que contratan con cargo a recursos
ptiblicos deben publicar la informacidn de su gestion contractual en el plazo previsto en el articulo 19 del Decreto 1510 de
2013, o el que lo modifique, sustituya o adicione’. Cabe aclarar que el articulo 19 indicado fue compilado en el articulo
2.2.1.1.1.7.7 del Decreto 1082 de 2015.

Asimismo, es importante precisar que si bien el Decreto 1082 de 2015, en principio, no aplica a las entidades de régimen
exceptuado al Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica, porque su régimen de contratacién es el
derecho privado, serd posible aplicarle esta norma en virtud de la remisién dispuesta en el articulo 2.1.1.2.1.7 del Decreto
1081 de 2015 al articulo 19 del Decreto 1510 de 2013, o el que lo modifique, sustituya o adicione, que en este caso es el
articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015. En este sentido, las entidades exceptuadas del régimen de contratacién
de Ley 80 de 1993 publicardn en el SECOP sus documentos dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicion”
(negrilla fuera del texto original).

En consecuencia, el plazo maximo para la publicacién de cada documento contractual serd de tres (3)
dias habiles contados a partir de su fecha de expedicion.

Respecto al conteo del plazo de tres (3) dias para la publicacién, debe tenerse en cuenta que
Gnicamente procede una vez se cuente con la versién definitiva del documento contractual,
entendida como aquella que ha cumplido con todas las formalidades legales y administrativas
exigidas, incluidas las revisiones pertinentes, las firmas autorizadas, la fecha oficial de aprobacion y
demas elementos que acrediten su validez juridica, es decir, aquella que puede producir efectos
juridicos. Verificada su sujecién a publicacién, el documento deberd ser cargado en la plataforma
SECOP Il dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su fecha de expedicién.

! Ley 1712 de 2014, “por medio del cual se crea la ley de transparencia y del derecho de acceso a la

informacién puablica nacional”.
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Asimismo, debe considerarse que la disponibilidad de la plataforma SECOP Il, administrada por
Colombia Compra Eficiente, no depende de la Universidad. En consecuencia, las eventualidades
técnicas que puedan presentarse en dicha herramienta, como fallas o saturacién del servicio, no
eximen del cumplimiento de la obligacién de publicacién, la cual deberd efectuarse de manera
inmediata una vez la plataforma restablezca su funcionamiento.

4. Publicacion de las 6rdenes contractuales y contratos debidamente firmados

En relacién con la obligacién de publicacién de las érdenes contractuales y contratos debidamente
firmados, la Circular Externa de Colombia Compra Eficiente 002 de 2024 indica lo siguiente:

“[...] si decide utilizar el SECOP Il como herramienta de publicidad, deberd crear el proceso de
contratacién en el SECOP Il mediante el médulo “Contratacién Régimen Especial (sin ofertas)”, cargar
todos los documentos del proceso en la seccion dispuesta para ello y publicar el proceso. La
publicaciéon de los documentos de la gestion contractual, incluido el contrato firmado
manuscritamente, debe realizarse mediante modificaciones al proceso a través de la opcion
“Modificaciones/Adendas”.

Sin embargo, las Entidades Publicas deberan tener en cuenta que, si utilizan esta opcién, no deben dar
clic en ‘Finalizar' después de publicar el proceso, en tanto que la plataforma cierra el expediente y no
permite la publicacién posterior de ningin otro documento” (negrillas fuera del texto original).

Por consiguiente, las dreas de contratacion, o quienes hagan sus veces, deben publicar en el SECOP II
las 6rdenes contractuales y contratos firmados, segtn corresponda, atendiendo a lo dispuesto en la
circular de CCE.

5. Sobre el deber de los directores financieros y administrativos, director de Centro de Servicios
Compartidos Sede Medellin, jefes de unidades de gestion integral y jefes de las dreas de
contratacion, o quienes hagan sus veces, en la coordinacion de la responsabilidad relacionada
con la publicacién de la documentacién contractual

En procura de la eficiencia administrativa para garantizar el cumplimiento de la publicacién en los
términos establecidos por la ley, los directores financieros y administrativos, jefes de unidades de
gestion integral, y jefes de las dreas de contratacién, deberan coordinar las tareas de publicacién de
la documentaciéon generada en las etapas precontractual, contractual y poscontractual con las
diferentes areas que intervienen en el proceso administrativo y financiero (presupuesto,
adquisiciones, contabilidad y tesoreria), seglin corresponda, asegurando la integralidad del
expediente contractual y su publicacién dentro del plazo de tres (3) dias habiles contados a partir de
la fecha de expedicién del respectivo documento.

Para tal efecto, cuando un documento a publicar sea generado por diferentes dreas (por ejemplo,
tesoreria), cada drea deberd determinar y designar a la persona responsable de su publicacién,

atendiendo a la gestién directa de cada documento producido y asociado al proceso contractual.

Es importante resaltar que garantizar la publicidad y transparencia de los procesos es un deber
institucional.

En este sentido, las diferentes areas intervinientes podran solicitar los usuarios necesarios para el
uso del SECOP Il a través del correo electrénico informes_nal@unal.edu.co.
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6. Parametros para la publicaciéon de la documentacion contractual en el SECOP Il o en la
herramienta que haga sus veces

Con el objetivo de facilitar la identificacion y bisqueda de la informacién contractual publicada en la
plataforma SECOP Il por parte de los distintos entes de control, contratistas y proveedores, la
publicacién de dicha informacién debera efectuarse conforme a los siguientes lineamientos:

a. Publicar en la plataforma SECOP Il los procesos contractuales (6rdenes contractuales y
contratos) de conformidad con los lineamientos establecidos por CCE para el Régimen
Especial Sin Oferta - SECOP IlI, cuya guia puede ser consultada en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/base-conocimiento/regimen-especial-sin-oferta-
secop-ii

b. Al momento de “Crear proceso” en la plataforma SECOP II, deberd registrarse el
identificador en el campo denominado “Ndmero de proceso”, como se sefiala en la imagen

CREAR PROCESO

Tipe Gt procese  Confratacdn reégimen especal

Wimsre el process |

Mok

Unidad ce contratacion b

Imagen 1 - Campo Nimero de Proceso

c. Dicho identificador deber3 ceiiirse a la nomenclatura con las siguientes reglas:

— La nomenclatura del proceso deberd escribirse en maytusculas, sin espacios, sin
caracteres especiales y sin incluir ceros a la izquierda en el nimero de identificacién
interna.

— Para la asignacién del ndmero de la solicitud o requerimiento (identificador), se
recomienda utilizar el ndmero de radicado generado por el Sistema de Gestién de
Procesos (GESPRO-SIAD). En caso de no hacer uso de esta herramienta aln, la
unidad correspondiente deberd establecer un consecutivo (nico que permita
identificar el proceso, tal como se muestra en los ejemplos.

ESTRUCTURA DE LA
NOMENCLATURA EJEMPLOS
UNAL-(SIGLA DE IDENTIFICACION DE UNAL-SEDE-VIGENCIA-IDENTIFICADOR
LA SEDE)-(VIGENCIA)-(NUMERO DE LA INTERNO
SOLICITUD O REQUERIMIENTO
DETERMINADO POR CADA AREA DE UNAL-NN-2025-30502
CONTRATACION) UNAL-BOG-2025-68822
UNAL-MED-2025-48810
UNAL-UNISAL-2025-79910
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— Para laidentificacion de las sedes, debera atenderse a la siguiente tabla:

SEDE SIGLA
Nivel Nacional NN

Unisalud UNISAL
Sede Tumaco TUM
Sede De La Paz PAZ
Sede Bogota BOG
Sede Medellin MED
Sede Manizales MAN
Sede Palmira PAL
Sede Amazonia LET
Sede Orinoquia ORI
Sede Caribe SAN

Todas las prérrogas, adiciones, modificaciones y demas documentos relacionados con la
etapa poscontractual de una orden contractual o contrato deberdn publicarse en el
expediente del proceso correspondiente. En ningtin caso debera abrirse un nuevo proceso.

Dentro de la plataforma SECOP Il NO se debera seleccionar la opcién “Finalizar”, ya que
esta accion cierra el proceso e impide el cargue de nuevos documentos al expediente, tal
como se establece en la guia mencionada previamente.

Con el fin de facilitar el seguimiento a las publicaciones, se parametriz6 en Sistema
Financiero QUIPU la cldusula ntmero 58: ENLACE SISTEMA ELECTRONICO DE LA
CONTRATACION PUBLICA - SECOP II. Por tanto y a partir de la entrada en vigencia de la
presente circular, se debera registrar en dicha cldusula el enlace correspondiente de consulta
generado desde la plataforma SECOP II:

Clausulas

Ord. Clausula
37 FORMA DE PAGO 4
4 10 LUGAR DE EJECUCION
5 12 DESTINO J
19 58 ENLACE SISTEMA ELECTRONICO DE LA CONTRA
6 16 SUPERVISION/ INTERVENTOR M
Detalle
Descripcion
HTTPS://COMMUNITY. SECOP.GOV.CO/PUBLIC/TENDERING/CONTRACTNOTICEPHA SES/VIEW? _I _I

PPI=C01.PP1.410150488ISFROMPUBLICAREA=TRUE&ISMODAL=FALSE |

[

Imagen 2 - Clausula SECOP

Nota: se recomienda que, al momento de elaborar el documento, el enlace se inserte sin
espacios adicionales, ni se incluyan textos al inicio o al final del mismo, con el fin de
facilitar su consulta y la generacién de reportes asociados a esta cldusula.
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g. Adicionalmente, en la seccion “Anexos” del Sistema Financiero QUIPU, al momento de
grabar la orden contractual o contrato, deberad relacionarse el identificador segin la
nomenclatura con la cual fue creado el expediente en la plataforma SECOP Il:

- -

FECHA 2110812025

CONTRATISTA OPS No. 51

NITIC.C.

MNIVEL RIESGO ARL 1

)BJETO GENERAL PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA DIRECCION NACIONAL DE INNOVACION ACADEMICA DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE COLOMBIA.

ANEX0S SOLICITUD N° 365088 DEL 19 DE AGOSTO DE 2025 - CDP N 146 DEL 31 DE JULIO DE 2025 - LOS DEMAS DOCUMENTOS

CONTRACTUALES REPOSAN EN LA CARPETA DE ARCHIVO DIGITAL -[NUMERD DEL PROGE SO SECOP. UNAL-NN-2025-30502 |

Imagen 3 - Identificador en el campo "Anexos"
7. Informe de monitoreo de Ordenes Contractuales y Contratos publicados en el SECOP II

El Area de Gestién Estratégica de la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa realizara el
monitoreo para verificar el cumplimiento de la normativa relacionada con la adecuada publicacion
de la documentacion contractual generada en las todas las etapas del proceso contractual,
conforme a los lineamientos establecidos en la presente circular. Dicho monitoreo servird como
insumo para la elaboracién de informes semestrales que incluirdn andlisis cuantitativos y cualitativos
sobre los niveles de cumplimiento institucional, asi como para la formulacién de recomendaciones, la
adopcidn de acciones de mejora y reportes a los entes de control.

En cuanto a la periodicidad, el seguimiento se efectuara, para esta vigencia, de la siguiente manera:

Periodo de seguimiento Plazo maximo de entrega del
informe por parte de las dreas de
contratacion

1 de enero de 2025 al 30 de septiembre de 2025 Hasta el 15 de octubre de 2025

1 de octubre al 31 de diciembre de 2025 Hasta el 15 de enero de 2026
1 de enero de 2026 al 30 de marzo de 2026 Hasta el 15 de abril de 2026
1 de abril al 30 de junio de 2026 Hasta el 15 de julio de 2026

Las indicaciones para la presentacién de estos informes seran remitidas de manera oportuna por la
Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

Lo anterior se entiende sin perjuicio de que el deber de publicacién de la documentacién
contractual se encuentra vigente desde el afio 2022 mediante la Circular GNFA 13, razén por la
cual la presente disposicion no exime a las dreas de contratacién de la responsabilidad derivada de la
publicaciéon oportuna y responsable con anterioridad a esta Circular, ni subsana incumplimientos
frente a este deber legal, en el marco de los principios consagrados en los articulos 209 y 267 de la
Constitucién Politica, asi como en lo previsto en la Ley 2195 de 2022.
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Para efectos de verificacion, se realizara el seguimiento a todas las sedes de la Universidad a partir de
una muestra aleatoria de procesos contractuales, con el fin de constatar la oportuna y completa
publicacién de los documentos a su cargo. El andlisis de estos resultados permitira identificar buenas
practicas, determinar posibles debilidades y emprender acciones correctivas que contribuyan al
fortalecimiento de la gestién contractual institucional.

8. Listado de documentos objeto de publicacion en el SECOP Il

Se establece el listado de documentos minimos que deben publicarse en la plataforma SECOP Il
dentro del plazo maximo legal de tres (3) dias habiles, contados a partir de la expedicién de su
version definitiva.

Para efectos del conteo de los tres (3) dias, se reitera que se entiende por versién definitiva aquella
que ha cumplido con todas las formalidades legales y administrativas exigidas, incluidas las
revisiones correspondientes, las firmas autorizadas, la fecha oficial de aprobacion y los demas
elementos que acrediten su validez juridica, es decir, aquella versién que se encuentra en
condiciones de producir efectos juridicos.

Una vez verificada la obligacién de publicacion, el documento deberd ser cargado en el SECOP II
dentro del plazo indicado. La publicaciéon de cada documento contractual estard supeditada a la
gestion propia de cada proceso, de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Convenios y
Contratos de la Universidad, asi como en los lineamientos y procedimientos vigentes emitidos por la
Gerencia.

Adicionalmente, y en cumplimiento del marco legal sobre proteccién de datos personales, en
particular la Ley 1581 de 2012, “por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccién de
datos personales”, el Decreto Unico 1074 de 2015 del Sector Comercio, Industria y Turismo, y la
Resolucién de Rectoria 207 de 2021, “por la cual se establece la Politica de Tratamiento de Datos
Personales de la Universidad Nacional de Colombia y se deroga la Resolucion No. 440 de 2019 de
Rectoria", debe observarse especial cuidado en la publicacion de documentos que contengan
informacién de caracter privado o semiprivado.

La siguiente tabla contiene el listado, en el cual se precisa de manera expresa cuales son los
documentos que deberdn cargarse en el SECOP Il en la seccién “documentos del proceso”, con el fin
de garantizar tanto el cumplimiento del deber de publicidad como la debida proteccién de la
informacién sensible, clasificada o reservada®:

Listado de documentos para publicar en el SECOP Il

No. Documento

Solicitud de orden contractual o contrato

Autorizaciones y/o directrices técnicas previas

3 Conceptos técnicos

2 para la presente circular se entiende por informacién sensible, clasificada o reservada:
Informacién sensible: Datos que afectan la intimidad y cuyo uso indebido puede generar discriminacién o vulneracién de
datos, tales como origen racial, convicciones religiosas, orientacion sexual, estado de salud, informacidn genética, ideologia
politica o pertenencia a sindicatos, o documentos como la copia del documento de identidad.
Informacién clasificada: Datos personales privados o semiprivados (direccion, teléfono, hoja de vida, historia clinica,
historial laboral, expedientes pensionales, informaciéon médica y financiera, documento de identidad) cuyo acceso puede
ser negado y es objeto de proteccién especial por la ley.
Informacién reservada: Aquella cuya divulgacién puede ocasionar dafio a intereses publicos, incluyendo documentos
relacionados con la defensa y seguridad nacional, investigaciones judiciales y disciplinarias, secretos comerciales,
industriales y profesionales, asi como conceptos legales protegidos expresamente por norma constitucional o legal.
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Estudios previos

5 Documentos de estudio de mercado
6 Pliego de condiciones
7 Invitacién a presentar oferta(s) para orden contractual
(Incluye formatos y comunicaciones oficiales)
8 Documento de especificaciones técnicas del bien y/o servicio requerido
(Anexos de la invitacién o pliego de condiciones)
9 Acta de visita técnica al sitio de ejecucion
10 Observaciones al pliego de condiciones o invitacién a presentar ofertas
11 | Informe de respuestas a observaciones presentadas por los posibles proponentes al pliego de
condiciones o invitacion a presentar ofertas
12 Adendas al pliego de condiciones o invitacidn a presentar ofertas
13 Documentos de la oferta, con excepcion de los que el oferente haya informado que se
encuentran bajo reserva o contengan informacién sensible*
14 | Actade cierre de invitacion, entrega y apertura de propuestas invitacion pablica / directa para
contratar
15 Informe de evaluacién preliminar
16 Observaciones al informe de evaluacién preliminar
17 Informe de respuestas a las observaciones de la evaluacién preliminar
18 Informe de evaluacion definitiva
19 Aceptacion de recomendacion emitida por el comité de contratacion
20 Comunicacién de asignacién de orden contractual o contrato
21 Preliquidacion para la adquisicién de bienes y/o servicios provenientes del exterior
22 Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal
23 Certificado de disponibilidad presupuestal
24 Orden contractual o contrato suscrito y firmado
25 Comunicaciones de asignacion y legalizacién de orden contractual o contrato
26 Garantias contractuales debidamente aprobadas
(precontractuales, contractuales y postcontractuales)
27 Acta de inicio
28 Solicitud de adicién y/o prérroga y/o modificacion, o suspensién contractual
29 Novedades de érdenes contractuales o contratos (adiciones, prérrogas, modificaciones, cesiones
0 suspensiones)
30 Soportes especificos de la novedad, incluyendo las comunicaciones, actas, autorizaciones y
directrices y demds documentos
31 Informes de supervision o interventoria (parciales y finales)
Soportes de pago (orden de pago e informes de ejecucién de actividades de ordenes
32 contractuales y/o contratos)
(parciales y finales segtin aplique)
33 Actas de reuniones de supervision o interventoria
34 Acta de liquidacion
35 Acta de suspension y reinicio
36 Resolucién de terminacién y liquidacién unilateral
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37 Resolucién de autorizacién de vigencias futuras

38 Liquidacion definitiva para adquisicion de bienes o servicios provenientes del exterior

En atencién a lo expuesto, se reitera que cuando la documentacién contractual contenga datos
personales clasificados, informacién reservada, datos sensibles o sujetos a tratamiento especial,
conforme lo exigen las Leyes 1712 de 2014, 1437 de 2011 y 1581 de 2012, las areas responsables
deberén abstenerse de publicar los apartados especificos que contengan dicha informacién.

En razén de lo anterior, las dependencias deben:
1. Identificar y ocultar previamente toda informacién protegida cuando sea necesario.

2. Respetar los lineamientos de seguridad informatica vigentes, capacitar al personal responsable y
colaborar con auditorias internas orientadas a prevenir y corregir posibles divulgaciones
indebidas.

Finalmente, la Universidad Nacional de Colombia reitera su compromiso con los principios de
transparencia y la responsabilidad publica, recordando que la reserva legal se aplica tnicamente a las
piezas documentales o apartados especificos protegidos, sin afectar la publicidad de los demas
documentos que integran el expediente ni el ejercicio del derecho de acceso a la informacién, que
solo se restringe frente a causales legitimas debidamente justificadas por la normativa especial. El
incumplimiento de las presentes instrucciones generard las consecuencias previstas en el régimen
disciplinario y normativa vigente.

9. Activacion de usuarios para publicacion

Serd responsabilidad de las dreas intervinientes solicitar al correo electrénico
informes_nal@unal.edu.co, la activacién e inactivacién de los usuarios encargados de realizar la
publicacién de documentos, indicando para ello el nimero de cédula, nombre completo y correo
electrénico institucional.

Los usuarios habilitados deberan garantizar el uso responsable de la informacion y el adecuado
manejo de los datos alli consignados. En este sentido, se debe informar de manera oportuna el retiro
de personal de planta o contratista, con el fin de proceder a la inactivacién de los permisos de acceso
a la plataforma.

La presente circular deja sin efectos las circulares 13 de 2022 y 35 de 2024 y sus lineamientos seran
aplicables a partir de la fecha de su publicacion en el Sistema de Informacién Normativa,
Jurisprudencial y de Conceptos -Régimen Legal- de la Universidad Nacional de Colombia, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 del Acuerdo CSU 70 de 2012.

Dada en Bogota D.C., el 29 de agosto de 2025.

= .
\ o0 —8
- —
BASILIO SANCHEZ MANRIQUE
Gerente Nacional Financiero y Administrativo
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