UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

GERENCIA NACIONAL FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA

CIRCULAR No. 021

Para: Jefes de dependencias del Nivel Nacional, Directores de proyectos, Supervisores,
Interventores, Servidores publicos encargados de la actividad contractual y Contratistas del
Nivel Nacional, Editorial, Unimedios y la Sede Tumaco.

Fecha: 12 de octubre de 2022.

Asunto: Cronograma de cierre financiero y administrativo del Nivel Nacional, Editorial, Unimedios
y Sede Tumaco para la vigencia 2022.

Con el fin de garantizar un adecuado cierre en materia presupuestal, de adquisiciones de bienes y
servicios, de gestién de bienes y de tesoreria para la vigencia 2022, y con el propésito de asegurar la
entrega puntual de la informacién a los diferentes entes de control e iniciar oportunamente la ejecucion
de la vigencia 2023, se informa que la fecha establecida para el cierre financiero y administrativo es el
miércoles 28 de diciembre de 2022.

Por esta razén, es de caracter obligatorio el cumplimiento de las fechas establecidas en el cronograma

anexo a esta circular, como lineamientos adicionales a los parametros establecidos en la Circular No. 20
del 04 de octubre de 2022 expedida por esta Gerencia.

Dada en Bogota D.C., el 12 de octubre de 2022.

(Original firmada)

ALVARO VINA VIZCAINO
Gerente Nacional Financiero y Administrativo
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ANEXO CIRCULAR No. 021

TUMACO

DE 2022

CRONOGRAMA CIERRE VIGENCIA 2022 - NIVEL NACIONAL, UNIMEDIOS, EDITORIAL Y SEDE

ACTIVIDAD

FECHA LIMITE

1. Cierre presupuestal y adquisicion de bienes y servicios

1.1. .SOIICIt‘U’d de CDP para traslados presupuestales entre proyectos de Viernes 4 de noviembre de 2022
inversion.
1.2. Solicitud de CDP para traslados entre rubros presupuestales del proyecto. | Viernes 25 de noviembre de 2022
3 ecePcllon de sohatuﬁes para~|nV|taC|c.>nes publicas o directas, ante el Viernes 4 de noviembre de 2022
Comité de Contratacién del Nivel Nacional.
1.4. Recepcion de solicitudes de tramite de adiciones, modificaciones,
prérrogas y suspensiones a contratos, ante el Comité de Contratacién del Viernes 18 de noviembre de 2022
Nivel Nacional.
Miércoles 23 y 30 de noviembre, 07 y 14 de
1.5. Fechas de sesiones - Comité de Contratacion Nivel Nacional. . y y
diciembre de 2022
1.6. Envi imi A izaci T f ias |
6 nvio de req.u.erlmlent?s fje utorizaciones de Transferencias Internas Viernes 18 de noviembre de 2022
(ATI) y Servicios Académicos Remunerados (SAR),
1.7. EnVl? de requerimientos de adqm?lc.loneS de bienes, obras y servicios Viernes 18 de noviembre de 2022
mediante ordenes contractuales minimas y menores.
1.8. Envio de requerimientos para contratacion de personas naturales Viernes 4 de noviembre de 2022
1.9. Envio de requerimientos de adquisiciones de bienes, obras y servicios
. : ; . ' y Lunes 24 de octubre de 2022
mediante ordenes contractuales superiores.
1.10. Envio dg sollatud,es de adiciones, prorrog}ag modificaciones y . Viernes 18 de noviembre de 2022
suspensiones de 6rdenes contractuales minimas menores o superiores.
1.11.  Recepcién de solicitudes de Certificados de Disponibilidad Presupuestal
(CDP), para tramites contractuales y demas compromisos que se van Martes 06 de diciembre de 2022
adquirir.
1.12.  Registros presupuestales de compromisos. (RP) Viernes 16 de diciembre de 2022
2. Cierre- Avances
2.1.  Recepcién de solicitudes de CDP para avances que deben quedar legalizados
P . . P q benq galiz Viernes 02 de diciembre de 2022
en la vigencia 2022
2.2.  Recepcién de documentos en el almacén general para legalizacion de
P L . 8 P galz Miércoles 07 de diciembre de 2022
avances por adquisicion de bienes.
3. Cierre Almacén
3.1.  Recepcion bienes y documentos (Facturas y demas soportes) para ingreso Miércoles 07 de diciembre de 2022
4. Cierre Operaciones de Seguros
4.1.  Recepcion solicitudes de reclamacion de seguros Viernes 23 de diciembre de 2022
5. Cierre Tesoreria
5.1. Legalizacion definitiva de cajas menores. Viernes 09 de diciembre de 2022
52. R ion de d tos (fact tancias d limient t
ecepcion de ocumen’o§ (facturas, cons anflas .e cumplimiento, entre | o 4 diciembre de 2022
otros) por correo electrénico para pagos en la vigencia 2022.
5.3.  Fechalimit bacion del isord tanciasd limient
echa limite para aprobacién de superw.sor 'e constancias de cumplimiento | | Lo 0 oo re de 2022
en la central de pagos para pagos en la vigencia 2022
5.4.  Radicacion de d t tes de legalizacion d tod
adicacion de documentos soportes de legalizacion de avances por todo |\ (o 4o gl 400
concepto.
5.5.  Fecha limite para giros de vinculados econémicos Lunes 19 de Diciembre de 2022
5.6.  Fecha limite de pagos por parte del drea de gestion operativa . Viernes 23 de diciembre de 2022
5.7.  Fecha limite de emisién de facturas. Lunes 26 de diciembre de 2022
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