
ANEXO 1. 

1. Publicación en SECOP II (PUBLICIDAD) 

Actividad Documentos a publicar Plazo para publicar 

Solicitud de contratación 
para órdenes mínimas y 

menores 

 Solicitud de contratación aprobada 3 días hábiles después de 
radicada  

Invitación directa a 
presentar oferta(s) para 
órdenes contractuales 
superiores y contratos 

 Invitación a cotizar para estudio de 
mercado y sus anexos  

 Cotizaciones recibidas  
 Documento de Análisis de estudio 

de mercado  
 Invitación directa escrita a presentar 

oferta(s) y sus anexos 
 Adendas y sus anexos 
 Ofertas recibidas  
 Informe definitivo de evaluación de 

ofertas  

3 días hábiles después de 
enviado el Informe definitivo de 

evaluación de ofertas  

Invitación pública a 
presentar oferta(s) 

para contratos 

 Documento de estudios previos y 
sus anexos  

 Invitación a cotizar para estudio de 
mercado y sus anexos  

 Cotizaciones recibidas  
 Documento de Análisis de estudio 

de mercado  
 Pliego de condiciones y sus anexos 
 Adendas 
 Ofertas recibidas  
 Informe definitivo de evaluación de 

ofertas  

3 días hábiles después de 
publicado el Informe definitivo de 

evaluación de ofertas  

Orden contractual o 
contrato 

 Minuta suscrita 
 CDP 
 Autorización de vigencias futuras 
 Certificado de Registro presupuestal 

(para contratos) 
 

3 días hábiles después del envío 
de la comunicación de 

legalización de la orden 
contractual o contrato  

Novedades 
de órdenes contractuales 

o contratos 

 Modificaciones 
 Adiciones 
 Prórrogas 
 Suspensiones  
 Cesiones 
 Terminaciones anticipadas 

3 días hábiles después del envío 
de la comunicación de 

legalización de la novedad 
contractual 

Acta liquidación 
(cuando aplique) 

 Acta de liquidación suscrita 3 días hábiles después del envío 
del acta de liquidación a 

supervisor o interventor y a 
contratista 

 



 

2. Publicación en sitio Web de contratación UNAL (PARA CONTRATAR)  

Actividad Documentos a publicar Plazo para publicar 

Invitación directa o 
pública a presentar 

oferta(s) para contratos 

 Documento de estudios previos y 
sus anexos  

 Matriz de riesgos 
 Documento de Análisis de estudio 

de mercado (si aplica) 
 Pliego de condiciones y sus 

anexos 
 Adendas 
 Ofertas recibidas  
 Informe de respuestas a 

observaciones al pliego de 
condiciones 

 Acta de cierre de proceso y 
recepción de ofertas 

 Informe de evaluación preliminar  
 Informe de respuestas a 

observaciones al Informe de 
evaluación preliminar  

 Informe definitivo de evaluación 
 

Según cronograma del proceso de 
invitación  

Contrato  Minuta suscrita 
 

5 días hábiles después del envío de 
la comunicación de legalización del 

contrato  

 

3. Publicación en sitio Web de contratación UNAL (PUBLICIDAD)  

Actividad Documentos a publicar Plazo para publicar 

Informe de órdenes 
contractuales, 

prórrogas, 
modificaciones, 

adiciones y 
suspensiones 

celebradas en el mes 
inmediatamente 

anterior 

Matriz en Pdf 5 primeros días hábiles de cada 
mes  

 

 

 


