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NACIONAL

DE COLOMBIA

GERENCIA NACIONAL FINANCIERA'Y ADMINISTRATIVA

CIRCULAR No. 019

PARA: Gerente Nacional de Unisalud, Directora de la Unidad de Servicios de Unisalud
Sede Bogotd, Jefes Divisiéon de la Unidad de Servicios de Salud Sedes Medellin,
Manizales y Palmira, Director Nacional de Personal Académico y Administrativo.

FECHA: 31 de agosto de 2023

ASUNTO: LINEAMIENTOS PARA LA PREPARACION Y PRESENTACION DEL ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO UNISALUD - VIGENCIA FISCAL 2024

La Unidad de Servicios de Salud — UNISALUD como unidad aseguradora de servicios de salud propia
de la Universidad Nacional de Colombia y en su connotacion de EAPB- Entidad Administradora de
Planes de Beneficio, debe tener en cuenta las reformas a los Planes de Beneficios que impactan en
la actualidad los Sistemas de Seguridad en Salud y en especial, teniendo en cuenta un escenario de
pos pandemia con una recuperacién lenta de la economia del pais, razén por la cual deberd hacer
uso correcto y eficiente de los ingresos y proyeccién de los gastos que aseguren su operacién en
cumplimiento de los fines misionales y su sostenibilidad para las futuras vigencias.

La preparacion del anteproyecto de presupuesto debe responder a un andlisis objetivo,
participativo, consciente y consecuente con las posibles reformas al Sistema General de Seguridad
Social en Salud, la realidad del pais y de la misma Universidad, bajo los principios de racionalidad y
economia, con especial énfasis en el principio de solidaridad institucional que permita una
construccién colectiva y que prevalezca el interés general, en procura de hacer mas sostenible las
finanzas de UNISALUD.

1. PRESUPUESTO DE INGRESOS

Los ingresos de las sedes serdn proyectados con base en los conceptos del ingreso establecidos en
el catdlogo de clasificacion presupuestal y cuya destinacién se da conforme a la reglamentacion
vigente.

Los ingresos corrientes se deben proyectar con un incremento del 9.22% con base en la inflacién
proyectada para 2023, de acuerdo con las estimaciones del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

Para proyectar los recursos de capital, rendimientos financieros es importante considerar el
comportamiento del mercado financiero.
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2. PRESUPUESTO DE GASTOS

2.1 Gastos de Ndmina

La proyeccion de los servicios personales de nédmina serd competencia de las areas de personal de
cada sede, en coordinacién con la Direccién Nacional de Personal Académico y Administrativo en
los formatos disefiados para tal fin, con la ndmina causada al 31 de agosto de 2023 y las vacantes a
proveer en 2024, con un incremento del 9,22% correspondiente al IPC esperado para 2023.

2.2 Adquisicién de bienes y servicios

La proyeccion de gastos relacionados con la adquisicion de bienes y servicios deben atender los
siguientes aspectos:

a. Gastos para la adquisicidn de bienes y servicios

La adquisicion de bienes y servicios tendra un incremento del 9,22% tomando como base la
ejecucion a 31 de agosto de 2023.

b. Adquisicidn de servicios profesionales de apoyo a la gestion

La contratacién de personal por prestacion de servicios de apoyo a la gestion se clasificara como
adquisicion de bienes y servicios segun el objeto del contrato a desarrollar. La proyeccidn se
efectuara con la ejecuciéon a 31 de agosto de 2023 con un incremento del IPC del 9,22%. Cabe
sefialar que este incremento se da al monto ejecutado por el objeto de gasto y no corresponde a
un incremento particular para cada contratista.

c. Viaticos de los funcionarios en comision

Se programaran Unicamente vidticos como objeto de gasto a las erogaciones por desplazamientos,
alojamiento y alimentacion de funcionarios de planta permanente y personal supernumerario,
debidamente autorizados mediante acto administrativo que otorgue una comision.

Los viaticos que sean por un término inferior a 180 dias continuos o discontinuos se clasificaran
como la adquisicion de un servicio en la cuenta “Vidticos de los funcionarios en comision”. Los
vidticos cuyas comisiones superen el término de 180 dias, se considerardn factor salarial y se
clasificaran en Gastos de personal.

d. Gastos de transporte, estadia y alimentacién

Se programaran por objeto de gasto los desplazamientos, alojamiento y alimentacién en los que
incurran contratistas de la universidad. Para ello, se usaran los rubros de “Alojamiento, Servicios de
suministro de comidas y bebidas” y “Servicios de transporte de pasajeros”.
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2.3 Transferencias corrientes

Comprende las transacciones que realiza la Unidad a otra unidad sin recibir de esta ultima ningin
bien, servicio o activo a cambio como contrapartida directa. Las transferencias se liquidaran de
conformidad con las respectivas normas que las han creado.

3. PRESENTACION Y SUSTENTACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

Para la presentacién del anteproyecto de presupuesto se deberan seguir los lineamientos definidos
en la presente circular y en la estructura de los formatos que incluyen los clasificadores del
Catalogo de Clasificacion Presupuestal por concepto del ingreso y objeto del gasto.

En el formato “U.FT.12.010.026 Anteproyecto presupuesto Unisalud” se prepara el anteproyecto
de presupuesto dentro del proceso “Gestidon Financiera” en el procedimiento “U-PR-12.010.008
Planear, programar y aprobar el presupuesto”.

Para la sustentacién del anteproyecto de presupuesto se deberd enviar previamente los formatos
en Excel al correo Gnfa Estrategica Presupuesto <gestppto_nal@unal.edu.co>, junto con un
informe donde se presente el analisis de las cifras y su justificacion. Una vez sustentado el
anteproyecto, y en caso que haya ajustes, se deben remitir los formatos y el informe ajustado
seguln las fechas establecidas en el cronograma.

El cronograma para envio de los formatos, presentacidn y sustentaciéon de los anteproyectos sera
informado a la Unidad.

Una vez surtidos los ajustes en las cifras y en los formatos el Director(a) Financiero(a) y
Administrativo(a), remitira desde su correo electrénico institucional la versidn final de los archivos
al correo gestppto_nal@unal.edu.co, mediante el cual autorizan el envio de la informaciéon y
aprueban el anteproyecto de presupuesto para la vigencia 2024 de la Unidad.

Cualquier inquietud o duda relacionada con el procedimiento, serd atendida en el correo

gestppto _nal@unal.edu.co.

(original firmado)
ALVARO VINA VIZCAINO
Gerente Nacional Financiero y Administrativo
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