G
(o

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
GERENCIA NACIONAL FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA

=

CIRCULAR No. 08
PARA: Jefe de la Division Nacional de Gestion Presupuestal, Jefe de la Divisibn Nacional de
Servicios Administrativos, Jefe de la Division Nacional de Gestién de Tesoreria, Jefe de la
Divisiébn Nacional de Gestién Contable.

ASUNTO: Cronograma externo para la rendicién de informes financieros y de gestién de bienes y
servicios para la vigencia 2016.

FECHA: Marzo 04 de 2016

Con el fin de garantizar calidad y oportunidad en la presentacion de informes de caracter financiero y de
gestién de bienes y servicios para la adecuada entrega de la informacién a los diferentes entes de control
durante la vigencia 2016, se emite la presente circular con las fechas establecidas para la rendicién de
informes.

1. GESTION FINANCIERA

1.1. CRONOGRAMA REPORTE DE INFORMES EXTERNOS- DIVISION NACIONAL DE
GESTION PRESUPUESTAL

1.1.1.Contraloria General de la Nacién — Reportes Informacién Financiera CHIP

PLAZO DE REPORTE DE

NORMA TRIMESTRE INFORMACION
R lucién Redl ari Enero - Marzo Abril 21 de 2016
esolucidon Reglamentaria - . -
Abril - J Julio 25 de 2016
Orgénica REG-ORG-0001-2014 ril - -unio wio 2> de
(Articulo 43) Julio - Septiembre Octubre 24 de 2016

Octubre - Diciembre Febrero 20 de 2017

1.1.2.Contraloria General de la Nacién — Informe CHIP Regalias

PLAZO DE REPORTE DE

NORMA TRIMESTRE INFORMACION
» Enero - Marzo Abril 30 de 2016
Resolucion 194de 2012 Abril - Junio Julio 31 de 2016
Contaduria General de la Nacion . :
Julio - Septiembre Octubre 31 de 2016

FUT - Formulario Unico Territorial —
Octubre - Diciembre Marzo 15 de 2017
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1.1.3.Ministerio de Educacién Nacional — SNIES

Presupuesto anual de ingresos y egresos de la vigencia actual e informe de ejecucién
presupuestal de la vigencia anterior

NORMA VIGENCIA = PLAZO DE REPORTE DE INFORMACION

Resolucién No. 12161 de 2015. 2016 28 Febrero de 2017 (anual)

Modificaciones y traslados al presupuesto anual de ingresos y egresos

NORMA VIGENCIA = PLAZO DE REPORTE DE INFORMACION

Resolucién No. 12161 de 2015. 2016 Cada vez que se presente la novedad

1.1.4.Contraloria General de la Republica — SIRECI.

NORMA VIGENCIA PLAZO DE REPORTE DE INFORMACION

15 Febrero de 2017 (anual)

La Division Nacional de Gestidon Presupuestal
2016 diligencia los formatos F1, F1.1., F25, F25.2y

F33 en las fechas que la Direcciébn Nacional de

Planeacion y Estadistica defina anualmente.

Resolucién Orgénica 7350 de
2013

1.1.5.Banco de la Republica — Informe Balanza de Pagos

NORMA TRIMESTRE PLAZO DE REPORTE DE INFORMACION
Enero - Marzo Mayo 13 de 2016
Solicitud Banco de la Abril - Junio Agosto 12 de 2016
Republica Julio - Septiembre | Noviembre 11 de 2016

Octubre - Diciembre | Febrero 15 de 2017

1.2. CRONOGRAMA REPORTE DE INFORMES EXTERNOS- DIVISION NACIONAL DE
GESTION DE TESORERIA

1.2.1.Direccioén de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) — Declaracion y pago mensual
de retencidn en la fuente

PERIODO FISCAL / ANO 2016 FECHA DECLARACION Y PAGO
Febrero Hasta el 17 de marzo de 2016
Marzo Hasta el 21 de abril de 2016
Abril Hasta el 20 de mayo de 2016
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PERIODO FISCAL / ANO 2016 FECHA DECLARACION Y PAGO
Mayo Hasta el 20 de junio de 2016
Junio Hasta el 22 de julio de 2016
Julio Hasta el 19 de agosto de 2016
Agosto Hasta el 19 de septiembre de 2016
Septiembre Hasta el 21 de octubre de 2016
Octubre Hasta el 21 de noviembre de 2016
Noviembre Hasta el 20 de diciembre de 2016
Diciembre Hasta el 23 de enero de 2017

Ver Decreto 2243 del 24 de noviembre de 2015, por el cual se fijan los lugares y plazos para la
presentacion de las declaraciones tributarias y para el pago de los impuestos, anticipos y retenciones en la
fuente y se dictan otras disposiciones.

1.2.2.Secretaria de Hacienda Distrital — Declaracion y pago bimestral de retencion de
Impuesto de Industriay Comercio (ICA)

PERIODO FISCAL / ANO 2016 FECHA DECLARACION Y PAGO
Enero - Febrero Hasta el 18 de marzo de 2016
Marzo - Abril Hasta el 19 de mayo de 2016
Mayo - Junio Hasta el 19 de julio de 2016
Julio - Agosto Hasta el 19 de septiembre de 2016
Septiembre - Octubre Hasta el 18 de noviembre de 2016
Noviembre - Diciembre Hasta el 19 de enero de 2017

Ver Resolucion No. SHD-0000054 de diciembre de 2015, por la cual se establecen los lugares, plazos y
descuentos que aplican para cumplir las obligaciones formales y sustanciales para la presentacion de las
declaraciones tributarias y el pago de los tributos administrados por la Direccién Distrital de Impuestos de
Bogota. DIB de la Secretaria Distrital de Hacienda.

1.2.3.Ministerio del Interior — Informe FONSECON Contribucion 5% sobre contratos de obra
publica - Ley 1738 del 18 de diciembre de 2014

PERIODO FISCAL / ANO 2016 FECHA ENVIO DE INFORME
Febrero Hasta el 14 de marzo de 2016
Marzo Hasta el 14 de abril de 2016
Abril Hasta el 16 de mayo de 2016
Mayo Hasta el 15 de junio de 2016
Junio Hasta el 8 de julio de 2016
Julio Hasta el 12 de agosto de 2016
Agosto Hasta el 14 de septiembre de 2016
Septiembre Hasta el 14 de octubre de 2016
Octubre Hasta el 16 de noviembre de 2016
Noviembre Hasta el 15 de diciembre de 2016
Diciembre Hasta el 16 de enero de 2017
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1.2.4.Ministerio de Educacion Nacional — Contribucion Estampilla Pro Universidad Nacional
de Colombiay demés universidades estatales - Ley 1697 del 20 de diciembre de 2013

PERIODO FISCAL / FECHA DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS Y

ANO 2016

ENVIO DE INFORME

Enero — Junio

Junio - Diciembre

1.2.5.Departamento Nacional de Planeacion — Reporte de informacion al SMSCE del médulo
de cuentas del Sistema General de Regalias (SGR) — Ley 1530 del 17 de mayo de 2012

PERIODO FISCAL / ANO 2016

Hasta el 8 de julio de 2016
Hasta el 10 de enero de 2017

FECHA DE ENVIO DE INFORMACION

Febrero
Marzo
Abril

Mayo
Junio
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

Hasta el 15 de marzo de 2016
Hasta el 15 de abril de 2016
Hasta el 13 de mayo de 2016
Hasta el 15 de junio de 2016

Hasta el 8 de julio de 2016
Hasta el 12 de agosto de 2016
Hasta el 15 de septiembre de 2016
Hasta el 14 de octubre de 2016
Hasta el 15 de noviembre de 2016
Hasta el 15 de diciembre de 2016
Hasta el 13 de enero de 2017

4/9

1.2.6.Ministerio de Hacienda y Crédito Publico — Rendimiento Financieros Sistema General
de Regalias (SGR) - Circular Externa 07 del 24 de febrero 2014

PERIODO FISCAL / ANO 2016

FECHA DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS

Enero - Marzo

Abril - Junio

Julio - Septiembre
Octubre - Diciembre

1.2.7.Ministerio de Hacienda y Crédito Publico — Informe de Inversiones Financieras

Articulo 58 Decreto 1525 de 2008

PERIODO FISCAL /

Hasta el 7 de abril de 2016
Hasta el 8 de julio de 2016
Hasta el 7 de octubre de 2016
Hasta el 6 de enero de 2017

FECHA DE ENVIO DE INFORME

ANO 2016
Enero - Marzo
Abril - Junio

Julio - Septiembre
Octubre - Diciembre

Hasta el 29 de abril de 2016
Hasta el 29 de julio de 2016
Hasta el 28 de octubre de 2016
Hasta el 30 de enero de 2017
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1.3. CRONOGRAMA REPORTE DE INFORMES EXTERNOS- DIVISION NACIONAL DE
GESTION CONTABLE

1.3.1.Contaduria General de la Nacion — Reportes Informacion Financiera

PLAZO DE REPORTE DE

NORMA TRIMESTRE INEORMACION
Enero - Marzo Abril 30 de 2016
Resolucién 375 de 2007 emitida ; : ;
por la Contaduria General de la Abril=Junio Julio 30 de 2016
Nacion. Julio - Septiembre Octubre 30 de 2016

Octubre - Diciembre Febrero 15 de 2017

1.3.2.Ministerio de Educacién Nacional — SNIES

PLAZO DE REPORTE DE

NORMA VIGENCIA INFORMACION

Resolucion 1780 de 2010 del Ministerio

de Educacion Nacional 2015 Abril 30 de 2016

1.3.3.DIAN- Declaracion de Ingresos y Patrimonio

PLAZO DE REPORTE DE

NORMA VIGENCIA INFORMACION

Decreto 2243 de 2015 emitido por el
Ministerio de Hacienda y Crédito 2015 Abril 21 de 2016
Publico

1.3.4.DIAN- Devolucién de IVA

PLAZO DE REPORTE DE

NORMA BIMESTRE INFORMACION
Enero - Febrero Marzo 29 de 2016
Marzo - Abril Mayo 27 de 2016
Articulo 92 de la Ley 30 de Mayo - Junio Julio 29 de 2016
1992. Decreto 2627 de 1993. Julio - Agosto Septiembre 29 de 2016

Septiembre - Octubre Noviembre 29 de 2016
Noviembre - Diciembre Enero 27 de 2017

1.3.5.DIAN- Informacion Exdgena

PLAZO DE REPORTE DE

NORMA VIGENCIA INFORMACION

Resoluciones 000220 de 31/10/2014 y 111 del

29/10/2015 emitidas por la DIAN. 2015 Abril 11 de 2016
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1.3.6.DIAN- Convenios de Cooperacion Internacional

PLAZO DE REPORTE DE

NORMA MES INFORMACION
Febrero 28 de Marzo de 2016
Marzo 28 de Abril de 2016
Abril 27 de Mayo de 2016
Mayo 27 de Junio de 2016
Junio 29 de Julio de 2016
Resolucién 000220 del 31 de octubre -
de 2014 emitida por la DIAN. Julio 29 de Agosto de 2016
Agosto 28 de Septiembre de 2016
Septiembre 28 de Octubre de 2016
Octubre 28 de Noviembre de 2016
Noviembre 29 de Diciembre de 2016
Diciembre 27 de Enero de 2017

1.3.7.Distrital Bogota- Informacién Exdgena

PLAZO DE REPORTE DE

NORMA VIGENCIA INFORMACION

Segun Resolucion de la Secretaria
de Hacienda Distrital.

Segun Resoluciéon de la Secretaria de

2015 Hacienda Distrital.

1.3.8.Contaduria General de la Nacion- Boletin Deudores Morosos

NORMA CON CORTE A FECHA DE RECEPCION DE

INFORMACION
Resolucién 531 de noviembre .
de 2009 emitida por la A 31 de Mayo Junio 09 de 2016
Contaduria General de la . .
Nacién. A 30 de Noviembre Diciembre 09 de 2016

1.3.9.Supervigilancia- Informacién Financiera

PLAZO DE REPORTE DE

NORMA VIGENCIA INEORMACION
Decreto 1989 de 2008 del Ministerio
de Defensa/ Resolucién de 2016 de 2015 S/N Resolucién Superintendencia de
la Superintendencia de Vigilancia y Vigilancia y Seguridad Privada.

Seguridad Privada.
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2. ADQUISICION Y GESTION DE BIENES Y SERVICIOS- INFORMACION CONTRACTUAL

2.1. Sistema de Rendicidon Electrénica de la Cuenta e Informes (SIRECI) — Modalidad M9:
Gestion Contractual (Periodicidad Trimestral) - Contraloria General de la Republica

En cumplimiento de la Resolucion Organica 6289 de 2011 de la Contraloria General de la Republica y sus
normas modificatorias, la Division Nacional de Servicios Administrativos es el area responsable de
consolidar y reportar el informe de Gestién Contractual de la Universidad, con una periodicidad trimestral.
Para lo cual se establece el siguiente calendario:

CONSOLIDADO DEL

INFORME TRIMESTRE PLAZO DE REPORTE DE INFORMACION
Enero - Marzo 7 de Abril de 2016
Abril - Junio 8 de Julio de 2016
SIRECI . .
Julio - Septiembre 7 de Octubre de 2016
Octubre - Diciembre 6 de Enero de 2017

2.2. Muestra Trimestral de Comercio Exterior de Servicios para el Departamento
Administrativo Nacional de Estadistica — DANE

De acuerdo a la Ley 79 de 1993 se establece que “Las personas naturales o juridicas, de cualquier orden
0 naturaleza, domiciliadas o residentes en el territorio nacional, estan obligadas a suministrar al
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica DANE, los datos solicitados en el desarrollo de
Censos y Encuestas™ En tal sentido, es competencia de la Division Nacional de Servicios Administrativos
consolidar y reportar la Muestra Trimestral de Comercio Exterior, para la cual se determina el siguiente
cronograma:

CONSOLIDADO DEL

INFORME TRIMESTRE PLAZO DE REPORTE DE INFORMACION
Enero - Marzo 4 de Abril de 2016
Abril - Junio 5 de Julio de 2016
DANE . .
Julio - Septiembre 4 de Octubre de 2016
Octubre - Diciembre 4 de Enero de 2017

2.3. INFORMACION GESTION DE BIENES
2.3.1. Informacién bienes inmuebles asegurados

Para dar cumplimiento a la Circular Externa No. 11 de 2013 de la Superintendencia Financiera de
Colombia, trimestralmente a través de las compafiias aseguradoras, se debe reportar en el formato 506
las novedades o actualizaciones de los bienes inmuebles asegurados en las pélizas de seguros que cubre
el riesgo de terremoto.

La informacién debe ser enviada a la Division Nacional de Servicios Administrativos — Seccion de Gestion
de Bienes, en el formato establecido, debidamente diligenciado y firmado para cuando existan novedades
0 actualizaciones en el trimestre o certificacion en los casos en que no se presente novedad alguna (se
Adjunta formato y modelo de certificacién). Enviar al correo: unseguros_nal@unal.edu.co
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Adicionalmente, se debe tener en cuenta que la informacion a reportar debe ser consistente con lo
registrado en el SGF—QUIPU, lo reportado en los reportes de inclusiones y exclusiones de bienes y SIGA.

NORMA CONSOLIDADO DEL

PLAZO DE REPORTE DE

TRIMESTRE INFORMACION
Circular Externa No. 11 Enero - Marzo 4 de Abril de 2016
de 2013 de la Abril - Junio 5 de Julio de 2016
Superintendencia Julio - Septiembre 4 de Octubre de 2016

Financiera de Colombia | 5. pre - Diciembre

4 de Enero de 2017

2.3.2. Actualizaciobn o novedades bienes inmuebles registrados en Sistema para la

Informacién para Gestién de Activos — SIGA

En cumplimiento del articulo 3 del Decreto 47 de 2014 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico “Por el
cual se reglamenta el articulo 8 de la Ley 708 de 2001 y 238 de la Ley 1450 de 2011 y se dictan otras
disposiciones”, se debe consolidar y reportar la siguiente informacion:

a) Reportar y/o actualizar, segun el caso, la informacion general, técnica, administrativa y juridica
sobre todos los activos fijos inmobiliarios de propiedad de la Universidad a registrar o registrados en
el Sistema de Informacién para Gestidn de Activos — SIGA. Informacién que debe ser presentada en
los formatos establecidos ( ver “Instructivo para diligenciar el formato de reporte SIGA -
Sistema de Informacion de Gestion de Activos”),al correo invent nal@unal.edu.co en las

siguientes fechas:

PLAZO DE REPORTE DE

NMBIRA =S INFORMACION
Febrero 3 de Marzo de 2016
Marzo 5 de Abril de 2016
Abril 4 de Mayo de 2016
Mayo 3 de Junio de 2016
Articulo 3 del Decreto 47 de Junio 6 de Julio de 2016
2014 del Ministerio de Julio 3 de Agosto de 2016
Hacienday Crédito Publico Agosto 5 de Septiembre de 2016
Septiembre 4 de Octubre de 2016
Octubre 5 de Noviembre de 2016
Noviembre 3 de Diciembre de 2016
Diciembre 5 de Enero de 2017

b) Planes de enajenacion onerosa bienes inmuebles. Al respecto de los planes de Enajenacion
Onerosa, el Titulo VIII del citado decreto estipula que: “... Las empresas Industriales Comerciales del
Estado y los Organos Auténomos e Independientes, del orden nacional, deberan adoptar sus planes
de enajenacién onerosa de conformidad con lo establecido en la Ley 708 de 2001”.

En este sentido la Universidad debe dar aplicacion al procedimiento establecido en el Articulo 21 del
citado Decreto que expresa: “... A partir de la entrada en vigencia del presente Decreto, las entidades
mencionadas en el articulo anterior, deberan actualizar o adoptar sus planes de enajenacion onerosa
bimestralmente, mediante acto administrativo suscrito por su Represéntate Legal. Dicho acto
administrativo deberé expedirse dentro de los diez (10) dias siguientes al vencimiento del bimestre
correspondiente, siempre que la entidad haya adquirido la propiedad del(los) bien(es) inmueble(s)

durante dicho periodo.
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Por lo anterior cada Sede debera disponer de las acciones necesarias para la elaboracion, publicacion
y reporte al Colector de Activos Publicos — CISA, cuando se requiera vender un activo inmobiliario de
propiedad de la Universidad. Asi como remitir copia a la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa
del plan de enajenacion onerosa al segundo (2) dia habil de su publicacion al fin de efectuar su
consolidacion y reporte a la entidad CISA. Informacién que debe ser enviada para su consolidacion al
correo invent nal@unal.edu,co.

Cabe recordar que el Articulo 22 establece sanciones: “La omision o la informacién incorrecta o el
incumplimiento, por parte de los responsables de la ejecucién de lo previsto en el presente decreto,
acarreara las sanciones disciplinarias y fiscales que corresponda”.

Por ultimo, las inquietudes referidas a cada una de las areas seran atendidas a través de los siguientes
correos electrénicos y teléfonos de contacto:

DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO EXTENSIONES
Divisién Nacional de Gestidon Presupuestal divnalpre _nal@unal.edu.co 18260, 18129
Divisién Nacional de Servicios Administrativos divnalsa_nal@unal.edu.co 18155, 18132, 18031
Seccion de Adquisicion de Bienes y Servicios contratacion@unal.edu.co 18155, 18539

invent nal@unal.edu.coy
unsequros nal@unal.edu.co

Divisién Nacional de Gestién de Tesoreria divnact nal@unal.edu.co 18231, 18315
Division Nacional de Gestion Contable divnacc nal@unal.edu.co 18162, 18011, 18386

Seccion de Gestién de Bienes 18031, 18063, 18183

(Original firmado por)

GERARDO ERNESTO MEJIA ALFARO
Gerente Nacional Financiero y Administrativo

Fecha de impresion 04..03.2016

Preparé: Socorro Cardozo Miranda- Jefe DNGP, Pilar Cristina Céspedes Bahamon- Jefe DNSA, Julio César Morales- Jefe SABS, Luz Stella Godoy- Jefe SGB, Maria Elvira Garcia Correa- Jefe DNGT, Luz Mery
Clavijo Ibagén- Jefe DNGC

Revis6: Maria Fernanda Forero y Luis Alberto Quintero- Asesores GNFA
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