


FACTURACIÓN 

ELECTRÓNICA

Gerencia Nacional Financiera y Administrativa 



❖ El usuario de la Universidad ingresará a la plataforma del proveedor
tecnológico – CADENA, usando el link :

https://unal.efacturacadena.com/Login.aspx

❖ Para ingresar al aplicativo de CADENA digite el usuario (es el correo
incluyendo @unal.edu.co) y contraseña asignadas, luego hacer clic en
el botón ingresar.

CONSULTA EN APLICATIVO FACTURACIÓN 
ELECTRÓNICA CADENA

https://unal.efacturacadena.com/Login.aspx
mailto:a@unal.edu.co


CONSULTA EN APLICATIVO EMISIÓN 
FACTURACIÓN ELECTRÓNICA- CADENA

❖Luego en el menú de consultas, se selecciona la opción de “Emisión
validación previa”



❖ Para consultar una factura se deberá tener en cuenta las siguientes
indicaciones: Es obligatorio colocar un rango de fechas, el cual puede
ser de un día y máximo hasta tres (3) meses. La búsqueda puede ser
por número de factura, prefijo de facturación, establecidos los
criterios de búsqueda se da clic en el botón Buscar.

CONSULTA EN APLICATIVO EMISIÓN FE-
CADENA



❖ Desde la plataforma el usuario de tesorería o de cartera podrá
reenviar la factura, para lo cual se selecciona el documento, y da click
en el sobre

CONSULTA EN APLICATIVO EMISIÓN FE-
CADENA



❖ Se pueden descargar facturas emitidas individuales o por grupos en
Excel, para lo cual luego de la búsqueda se da click en el botón que se
presenta el circulo

CONSULTA EN APLICATIVO EMISIÓN FE-
CADENA



❖ Para la trazabilidad de la factura, se da click en la lupa

CONSULTA EN APLICATIVO EMISIÓN FE-
CADENA



❖ Luego en el menú de “Consulta descargas por lotes” se realiza la
consulta, importante la fecha corresponde al día que se genera el
informa, luego se da click en buscar y se descarga.

CONSULTA EN APLICATIVO EMISIÓN FE-
CADENA



CONSULTA EN APLICATIVO RECEPCIÓN FE-
CADENA

❖ Luego en el menú de consultas, se selecciona la opción de “Recepción
validación previa”



❖ Para consultar una factura se deberá tener en cuenta las siguientes
indicaciones: Es obligatorio colocar un rango de fechas, el cual puede
ser de un día y máximo hasta tres (3) meses. La búsqueda puede ser
por número de factura, Nit del emisor, establecidos los criterios de
búsqueda se da clic en el botón Buscar.

CONSULTA EN APLICATIVO RECEPCIÓN FE-
CADENA



❖ En la consulta se podrá acceder a las acciones. Con las cuales se puede

hacer seguimiento a las facturas electrónicas.

❖ Para la aplicación de los titulo valor solamente daremos click en
recepción del bien o servicio y cuando debemos rechazar una
factura.

CONSULTA EN APLICATIVO RECEPCIÓN FE-
CADENA



CONSULTA EN APLICATIVO RECEPCIÓN FE-
CADENA



CONSULTA EN APLICATIVO RECEPCIÓN FE-
CADENA



CONSULTA EN APLICATIVO RECEPCIÓN FE-
CADENA



CONSULTA EN APLICATIVO RECEPCIÓN FE-
CADENA



Gracias


