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1. Descripcion general
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

28 NACIONAL

La Universidad Nacional de Colombia es una universidad ptublica y
auténoma de orden nacional Fue establecida por ley en 1867. Su
influencia, tamano y capacidad investigativa la han llevado a
convertirse en la universidad mas grande y mas importante del
palis.

Sede Ca!e i
Cuenta con 8 Sedes correspondientes a la Sede Bogota, Sede
Medellin, Sede Manizales, Sede Palmira, Sede Orinoquia, Sede Sede Orinoguia
Caribe, Sede Amazonia y la Sede Tumaco y se encuentra en Sede Manizales
proyecto la apertura de una nueva Sede en la ciudad de Valledupar.

ST Medellin Sede Bogota

Cuenta con 49.896 estudiantes activos entre pregrado y postgrado, Sede Palmira
y ofrece 94 programas de pregrado y 337 programas en Postgrado,
entre doctorados, maestrias, especialidades y especializaciones.

Sede Amazonia
Cuenta con un total de 2.916 Docentes activos 'y 2.996 de
funcionarios del personal administrativo
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Rectoria

Gerencia Nacional
Financieray
Administrativa

Grupo Coordinacion
Funcional SGF-

Es el area encargada de definir
politicas y establecer procedimientos

| g . .
para la gestion financiera 'y

administrativa de la Universidad que
faciliten el quehacer de los procesos
misionales de la investigacion, la
formacion y la extension.

QuUIPU

. Division Nacional de . .
Divisidon Nacional de 319 ac onalid Division Nacional de Division Nacional d
Servicios , o
Presupuesto . . : Tesoreria Contabilidad
Administrativos

1

N

Seccion de Almacén
e Inventarios del
Nivel Nacional

Seccion de
Contratacion del
Nivel Nacional

o T ————————

~

Coordinacion con areas
financieras y
administrativas de sedes
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5. DESPLIEGUE DE PROCESOS

Macroproceso gestion administrativa y financiera

GERENCIA NACIONAL FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA

1. Coordinacidony
gestion de procesos
administrativos y
financieros

3. Adquisicion de
bienes y servicios

2. Presupuesto

Procedimientos con
mejoramientos,
estandarizados e
implementados

4. Gestion de
bienes

5. Tesoreria 6. Contable

8. Servicios
7. Gestion de generales y de Procedimientos
espacios fisicos apoyo 9 propios por sede
administrativo
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Yes <
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X6
No

-PROCESS 3 | END

Caracterizacion
de proceso

Normativa
asociada a los
procesos

Procedimientos,
instructivos,
guias, protocolos
y formatos

Riesgos de
proceso

Indicadores de
proceso
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Procedimientos

Construccion A o
. . Videoconferencia Revision V‘el-'S!Ofl
Yy revision pares |n|C|a|

v \Z
Socializacion / Revision Revision Revision
Estandarizacion GNFA GNFA Ienguaje

\2

Publicaciones

v
. Publicaciones
Revision -
lenguaje Preliminar / Preliminar /
DEflnltlva Definitiva

IMPLEMENTACION
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Gestionar operaciones de
almacén

/ 15

procedimientos

Gestionar operaciones de
inventarios

5
instructivos

Gestionar operaciones de

seguros para bienes e intereses
\patrimoniales de la Universidad

25
formatos

Gestion de bienes




6. PROCESO GESTION DE BIENES
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Administrar, controlar y custodiar adecuadamente los bienes de la Universidad
Nacional de Colombia desde el momento de su adquisicion, hasta su retiro
definitivo del servicio.

e Recibir y entregar bienes de consumo
e Recibir y entregar bienes devolutivos

e Realizar movimiento transitorio de bienes
e Trasladar bienes

» Verificar existencia y estado de bienes

e Actualizar la informacion de bienes

e Gestionar la baja de bienes muebles

e Reponer o pagar bienes

e Retirar bienes del servicio

e Reasignar bienes

» Reportar y registrar la pérdida de bienes por daiio, hurto
o extravio

¢ Realizar cierre de mes
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e Reportar inclusiones y exclusiones de bienes
e Transporte de valores y mercancias

e Reclamar indemnizacion por pérdida de bienes o
valores asegurados o por afectacidn de la poliza
responsabilidad civil servidores publicos
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Consulta de documentacion
= SOBRE EL SERVICIO Busqueda general
Introducion al proceso y servicio Macroproceso
MACROPROCESO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA: MACROFROCESC v
Proceso
Dentro del mapa de macroprocesos de la Universidad Macional de Colombia, el de Selecciona opddn. ..
- gestidn administrativa y financiera corresponde a un macroproceso de apoyo para el
X Subproceso
desarrollo de los demas macroprocesos.
Selecciona opcicn...
PROCESO Tipo
Procedimisntos -

Conjunto de actividades relacionadas mutuamente o que interactian para generar valor, v las
cuales transforman elementos de entrada en resultados

PROCEDIMIENTO
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Macroproceso
[MACROPROGCESO v
Adquisicién Proceso
e bienes y servicios Saleccians opcién.. v
Subproceso
Selecciona opeion... L
[12] Tipo
Macroproceso:| ¢ eorin ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA [Frocedimientos v

Procese:| , bQuISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Busqueda por tipo
Garantizar el desarrollo eficiente y articulado de los procesos asociados al macroproceso de gestion -
. . . . i ) . . . () Procedimientos (e Formatos
Objefi administrativa y financiera de la universidad nacional de colombia a traves de la formulacion de - -
Vi

estrategias, el seguimiento, acompanamiento y verificacion permanente del cumplimiento de directrices, () Instructivos () Otros
procesos y procedimientos para una adecuada prestacion del senvicio. | ‘

=~ I Buscar
Procedimientos Instructivos Form {tos Otros )
~

’

“-—————’

|l

MODELC DE INFORME DE EUALUACIfJN DE PROPUESTAS RECIBIDA S CONMSULTAR
MANUAL DE
MODELC SOLICITUD DE CONTRATACIfJN ANTE COMITE COMSULTAR CONVENIOSY CONTRATOS
MODELC DE PLIEGO DE CONDICIOMES PARA CONTRATOS COMSULTAR 5
Glosario

MODELO DE ADENDA COMNSULTAR

CONSULTAR TERMINOLOGIA

el 00
Clave

MODELC DE INFORME DE RESPUESTAS A OBSERVACIONES DEL PLIEGO DE CONDICIOMES CONSULTAR

MODELO ACTA DE CIERRE DE INVITACION ENTREGA Y APERTURA DE PROPUESTAS CONSULTAR

I Consultar

Digite 2l témmino del cual dessa conocer su
significado y aplicacion dentra ded procadimiento

MODELO INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR CONSULTAR

FORMATO LISTA DE CHEQUED ORDEN CONTRACTUAL PERSOMNA JURIDICA COMSULTAR ‘
ACrFNA Al INDICF Al FARFTH M
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7. SISTEMA DE GESTION FINANCIERA SGF-
QUIPU

e Arquitectura Cliente-
Servidor conectado a
través de la RED local de
cada sede.

¢ Descentralizado por Sedes

e Diseno Base de Datos
relacional

¢ Servidor de “Formas”
e Servidor de Bases de Datos

Cliente Servidor

Ambiente WEB

e Arquitectura en ambiente

WEB tres capas

e Unico Servidor de
Aplicaciones para toda la
Universidad ubicado en la
sede Bogota

e Servidor de Bases de
Datos descentralizado por
Sedes.

e Diseno Base de Datos

relacional



SISTEMA DE GESTION FINANCIERA SGF-

QUIPU

Conexion entre Sedes

v

Sede Nacional

v

Sede Bogota

¥

Sede Medellin

v

Sede Manizales

v

Sede Palmira
Sede A;\azonia
Sede O:inoquia

Sede :Zaribe

Sede Tumaco

" BASESDE |
. DATOS

PRODUNAL

v

SFIBTA

¥

SFI_MED

v

SFI_MANIZ

v

BYSPAL

v

SFI_LETICIA

v

SFI_ARAUCA

v

SFI_ISLA

v

SFI_TUMACO

Usuarios

Lideres de
areas
funcionales

GERENCIA NACIONAL FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA

- Soporte
Funcional
- Soporte
técnico
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Distribucion y Consolidacion de
Cliente Servidor Ambiente WEB informacion

)] v
Bienes y Servicios
o Administracion
eAdquisiciones
eAlmacen S )
¢
General
Contabilidad Empresas
- v
Tesoreria Activos Fijos ”
eCuentas por pagar Proyectos
*Recaudos

eInversiones
eFacturacion y Cartera

v

Contratos

*Avances

¢

Presupuesto

*Proyectos

r
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|
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|
|
|
|
|
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|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
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SISTEMA DE GESTION FINANCIERA SGF-
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Ingreso al Ambiente Web

Registro en Activos Fijos

Autenticacion
J Navegacion
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Proceso Financiero en el SGF-QUIPU

Activos Fijos

y
sicion de
o Servicios

X
Adqul
Bienes

4

Contabilidad

S

D
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ESTADISTICAS A JULIO
DEL 2014



5 3,000,000,000,000

5 2,500,000,000,000

S 2,000,000,000,000

S 1,500,000,000,000

S 1,000,000,000,000

5 500,000,000,000

S 2.7 billones

Vfalor en libros

BIENES U.N

S 159 millones

SO « u -
INMUEBLES MAQUINARIA Y EQUIPO MEDICO MUEBLES ENSERES EQUIPOS DE EQUIPOS DE BIENES DE AR
EQUIPO CIENTIFICO Y EQUIPOS DE COMUNICACION Y TRANSPORTE CULTURA
OFICINA COMPUTACION TRACCCION Y
ELEVACION
. EQUIPOS DE
e oiEs MAQUINARLA Y EQUIPO MEDICO MUEBLES ENSERESY | "o ) co s TRANSPORTE BIEMES DE AR
EQUIPO CIENTIFICO EQUIPOS DE OFICINA COMPUTACION TRACCCION Y CULTURA
ELEVACION
B VALOR EN LIBROS| & 2,787 416,225 $ 62,618 $11,443 $ 27,094 $ 4,265 $ 14,812
@ M. BIENES 678 12,891 27,493 31,681 41,595 363 11,294
o % 95% 1% 2% 0.39% 0.92% 0.14% 0.50%
POLIZAS DE SEGUROS QUE AMPARAN LOS BIENES
POLIZAS PRIMA TOTAL INCLUIDO IVA
TODO RIESGO DANOS MATERIALES s 1,970|
TODO RIESGO MAQUINARIA Y EQUIPO 513
AUTOMOVILES $215
CASCO BARCO 53
TOTAL §2,201




BIENES MUEBLES E INMUEBLES POR SEDE

ORCENTAJE
[PORCENTATEf PORCENTATE] (porcENTAJE]

"

[PORCENTAJEPRCENTA]

= NIVEL NACIONAL

® BOGOTA

® MEDELLIN

® MANIZALES

= PALMIRA

® AMAZONIA

ORINOQUIA

= CARIBE



BIENES INMUEBLES POR SEDE

[VALOR]

AMAZONIA W ORINOQUIA
“ CARIBE

[VALOR]
[VALOR]

[VALOR]

®BOGOTA ® MEDELLIN

= MANIZALES = PALMIRA



PROGRAMA DE SEGUROS PARA BIENES E INTERESES

PATRIMONIALES 2011 - 2014 ; Q
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RECLAMACIONES POR SEDE 2011-2014

271

300

250

200

M CONTRATO 6
DE 2011

161
149
150

i CONTRATO 7

DE 2013
100

50

CONSOLIDADO DE RECLAMACIONES POR SEDE
CONTRATO | 1. BOGOTA | 2. MANIZALES | 3.MEDELLIN 4. PALMIRA | 5.CARIBE | 6. TUMACO | 7. AMAZONIA | 8. ORINOQUIA | TOTAL

CONTRATO

6 DE 2011 161 13 81 12 2 1 1 0 271
CONTRATO

7 DE 2013 93 6 42 5 0 2 1 0 149

TOTAL 254 19 123 17 2 3 2 0 420
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RECLAMACIONES POR SEDE
CONTRATO 6 DE 2011
120 -
100 ]| = AUTOMOVILES
80 ® RCE
60 - = SERVIDORES
PUBLICOS
40 - ] TRDM
20 - ® TRANSPORTE DE
MERCANCIAS
o ML a = MANEJO
A S N Q A
F F N §FEES
Q) «\,V’ < W w M A5
Q N Q N O D >
% SEDES )
RECLAMACIONES POR SEDE CONTRATO 6 DE 2011
POLIZA 1. BOGOTA 2. MANIZALES 3. MEDELLIN 4. PALMIRA 5. CARIBE 6. TUMACO 7. AMAZONIA TOTAL
AUTOMOVILES 41 3 29 2 0 0 1 76
RCE 4 1 9 1 0 0 0 15
SERVIDORES 13
PUBLICOS 12 1 0 0 0 0 0
TRDM 103 8 43 9 2 1 0 166
TRANSPORTE DE 1
MERCANCIAS 1 0 0 0 0 0 0
MANEJO 0 0 0 0 0 0 0 0
TOTAL 161 13 81 12 2 1 1 271
59% 5% 30% 4% 1% 0% 0% 100%




PROGRAMA DE SEGUROS PARA BIENES E INTERESES

PATRIMONIALES 2011 - 2014
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C RECLAMACIONES POR SEDE B
CONTRATO 7 DE 2013
120 -
100 -
© AUTOMOVILES
80 - BRCE
60 - I SERVIDORES
PUBLICOS
40 - ITRDM
20 - B TRANSPORTE DE
MERCANCIAS
. a .||I P _ EMANEJO
F ¥ & &S
S » N D AN
O VP 2 >
F & & YV QO @
N @V’ » N ©* o
% SEDES )
RECLAMACIONES POR SEDE CONTRATO 7 DE 2013
POLIZA 1. BOGOTA 2. MANIZALES 3. MEDELLIN 4. PALMIRA 5. CARIBE 6. TUMACO 7. AMAZONIA TOTAL
AUTOMOVILES 33 1 11 0 46
RCE 2 1 2 0 5
SERVIDORES 0
PUBLICOS 0 0 0
TRDM 56 29 2 96
TRANSPORTE DE 1
MERCANCIAS 1
MANEJO 1 1
TOTAL 93 6 42 5 0 2 1 149
PARTICIPACION 62,4% 4,0% 28,2% 3,4% 0% 1,3% 0,7% 100%
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