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1. Ingreso a mddulo de responsabilidades

Presentacion

A través de esta funcionalidad el usuario puede realizar la busqueda de una responsabilidad por
empresa, responsable, estado, origen o niumero y consultarla, modificarla, confirmarla o cancelarla.

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N» ACTIVOS FlJOS» OPERATIVO» SEGUIMIENTO
CONTROL» GESTION RESPONSABILI

@ .: SISTEMA DE GESTION FINANCIERA :MENU:. - Google Chrome — a x
A Noseguro | 168.176.239.165/5gf/menu?usuario=JFCAVIEDESC&sede=1&cedula=79955237&email=jfcaviedesc@unal.edu.coBmyticket=522095

Aspirantes  Estudiantes  Egresados Docentes  Administrativos

NRB;BKNDAL unal.edu.co 2 jfaviedesc@unal edu.co

E COLOMBIA BIENES ¥ SERVICIOS N ~ Salie

ACTIVOS FLIOS» SOPORTEy
ALMACENES 4» OPERATIVO» AJUSTES AL BIEN»
CONSULTAS» MOVIMIENTOS»
REPORTES) RECLASIFICAR BIENES
PROCESOS ESPECIALES»
BAJASY
SEGUIMIENTO CONTROL»  GESTION RESPONSABILI
PARTES SIGNIFICATIVAS
SEGUROS»

DETERIORO»

2. Gestion De Responsabilidades

En esta pantalla el usuario encontrard filtros mediante los cuales puede delimitar diferentes
criterios de busqueda de responsabilidades por empresa, responsable, estado, origen y nimero de
responsabilidad.
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@ = SISTEMA DE GESTION FINANCIERA :MENU: - Google Chrome — o

A No segure | 168.176.239.165:9090/sgf/menuTusuario=JFCAVIEDESC&sede =18 cedula=7%95523 T &email =jfcaviedesc@unal.edu.colimyticket=306153

10.

11.

unal.edu.co 2 fon
Regresar a menu principal

jfeaviedeso@unal sdu co desde 190.27.25.129 | Sesiones 1/5 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FUIOS » OPERATIVO » SEGUIMIENTO CONTROL » GESTION RESPONSABILI

I GESTION DE RESPONSABILIDADES

302 FACULTAD CIENCIAS MEDELLIN

F0075914 MORALES ARAMBURO JAVIER DE JESUS

1
2
3 EN PROCESO
4 SOLICITUD
5

{5 Mimero de Solicitud de 2019,
cit 3012:2019-6

Para Consultar

Maimero de responsatcdad

3012-2013-3 052009 EN PROCESD BO12-FACULTAD CIENCIAS MEDELLIN TOOTEIL-MORALES ARAMBURD LAVIER DE JESUS SOUCITUD DE MOVIMIENTOS-2012-2019-6 Ver Ver Ver

Empresa: Campo habilitado para la busqueda de la responsabilidad por empresa.

Responsable: Campo habilitado para la bisqueda de la responsabilidad por responsable.

Estado: Campo habilitado para la busqueda de la responsabilidad por estado: reportada, grabada,
en proceso, cancelada o todos.

Origen: Campo habilitado para la busqueda de la responsabilidad por su origen: solicitud o
verificacion.

Numero de responsabilidad: Campo habilitado para la busqueda de la responsabilidad por el
numero asignado.

Numero de Solicitud de Movimiento: Campo habilitado para la budsqueda de la solicitud de
movimiento por el nimero asignado.

Buscar: Botdn que ejecuta y arroja el resultado de la consulta segun los criterios definidos en los
filtros.

Operaciones: Filtro que despliega las diferentes opciones de accidn a ejecutar sobre las
responsabilidades: consultar, modificar, confirmar y cancelar.

Numero de responsabilidad: Campo diligenciado por el sistema que visualiza el ndmero de
responsabilidad.

Fecha: Campo protegido y diligenciado por el sistema con la fecha en la cual fue guardada la
responsabilidad.

Estado: Campo protegido y diligenciado por el sistema con el estado en el cual se encuentra la

responsabilidad.
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12. Empresa: Campo protegido y diligenciado por el sistema que indica la empresa a la cual esta
asociado el responsable.

13. Responsable: Campo protegido y diligenciado por el sistema que visualiza la cedula y el nombre del
responsable.

14. Origen: Campo protegido y diligenciado por el sistema que indica el origen de la responsabilidad,
con el numero del Movimiento o de la verificacion.

15. Fallo: Campo a través del cual se puede consultar la pantalla de los fallos de la responsabilidad.

16. Voluntad pago: Campo a través del cual se puede consultar la pantalla de las voluntades de pago
de la responsabilidad.

17. Detalle: Campo a través del cual se puede consultar el detalle de la responsabilidad.

3. Responsabilidad — Consulta Detalle

En esta pantalla el usuario puede cancelar la responsabilidad y observar los datos generales
relacionados con la responsabilidad, los bienes y los componentes asociados, los fallos, las
voluntades de pago y los comprobantes contables.

,,:‘ =

RESPONSABILIDAD

3012 FACULTAD CIENCIAS MEDELLIN

70075914 MORALES ARAMBURO JAVIER DE JESUS
3012-2019-3

21/05/2019

3 EN PROCESO

SOLICITUD DE MOVIMIENTOS 3012-2019-6
2.125.814,00

899999063 UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

BIEMES 9 16

10 11 12 13 14 15
Y R T

780-COMPUTADOR PORTATIL 137476 6SMTE32 1-BUENO 1.208.692,00 212561400 Valor de resposicion, segun directrices de la Circular No. 012, emitida por la GNFA.

17 18 19 20

1. Empresa: Campo protegido y diligenciado por el sistema que indica la empresa a la cual esta
asociado el responsable.
2. Responsable: Campo protegido y diligenciado por el sistema que visualiza la cédulay el nombre

del responsable.
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10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

Numero de responsabilidad: Campo protegido y diligenciado por el sistema que visualiza el
numero de responsabilidad.

Fecha: Campo protegido y diligenciado por el sistema con la fecha en la cual fue guardada la
responsabilidad.

Estado: Campo protegido y diligenciado por el sistema con el estado en que se encuentra la
responsabilidad.

Origen: Campo protegido y diligenciado por el sistema que indica el origen de la
responsabilidad, con el nimero del movimiento o de la verificacién.

Valor: Campo protegido y diligenciado por el sistema con el valor de la responsabilidad.
Entidad: Campo protegido y diligenciado por el sistema con la entidad relacionada a la
responsabilidad.

Bienes: En esta seccion se describen los bienes y componentes por los cuales se generd la
responsabilidad.

ftem: Es el nimero que determina el consecutivo o secuencia del elemento, es decir el orden
de creacion del elemento.

Placa: Nimero de placa de los bienes de la responsabilidad.

Serial: NUmero de serial que identifica los bienes de la responsabilidad.

Atributo: Estado en el que se encontraba el bien.

Valor Libros: Valor que tiene el bien en libros.

Valor: Valor de reposicion de la responsabilidad para ese bien.

Observaciones: Observaciones de la responsabilidad por ese bien.

Cancelacion: Botdn que permite cancelar la responsabilidad.

Aseguradora: Botdn que permite ver los datos de la Aseguradora.

Comprobantes: Botén que permite revisar los comprobantes generados por la
responsabilidad.

Cerrar: Boton que permite cerrar esta pantalla.
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4. Responsabilidad — Consulta Fallo

En esta pantalla el usuario observa los fallos registrados para una responsabilidad y tiene
la posibilidad de agregar uno nuevo si el Ultimo no es el definitivo.

r listarFalloResponsabilidades [listarFalloResponsabilidades jsf]

FALLOS DE RESPONSABILIDAD

1 Empresa FACULTAD CIENCIAS MEDELLIN

2 Responsable 70075914 MORALES ARAMBURO JAVIER DE JESUS
3 Nimero Responsabilidad 3012-2019-3

4 Estado EN PROCESO

wu

Valor Responsabilidad 27125.814,00

6 Entidad 899999063 UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

1. Empresa: Campo protegido y diligenciado por el sistema que muestra el cdédigo y la descripcién
de la empresa a la que estd asociado el responsable.

2. Responsable: Campo protegido y diligenciado por el sistema que muestra la cédula y el nombre
del responsable.

3. Numero de responsabilidad: Campo protegido y diligenciado por el sistema que muestra el
numero de la responsabilidad.

4. Estado: Campo protegido y diligenciado por el sistema que muestra el estado en que se
encuentra la responsabilidad.

5. Valor de la responsabilidad: Campo protegido y diligenciado por el sistema que muestra el valor
total de le responsabilidad.

6. Entidad: Campo protegido y diligenciado por el sistema que muestra la identificacion y la
descripcién de la entidad ejecutora.

7. Nuevo fallo: Botdn que permite registrar un nuevo fallo.

8. Cerrar: Botdn que permite cerrar la ventana de forma adecuada.
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5. Responsabilidad — consulta Voluntad de pago

En esta pantalla el usuario puede consultar las voluntades de pago registradas y agregar una nueva
sobre el saldo de la responsabilidad.

listarVoluntadPago [listarVoluntadPago.jsf]

RESPONSABILIDAD

= T ¥ T VT S T

Empresa 3012 FACULTAD CIENCIAS MEDELLIN

Responsable 70075914 MORALES ARAMBURO JAVIER DE JESUS
Nimero Responsabilidad 3012-2019-3
Estado 3-EN PROCESO
Valor Responsabilidad 2.125.814,00
Valores Pagados .00

Saldo 2125.814,00 8

Nueva Voluntad

9
Empresa: Campo protegido y diligenciado por el sistema que indica la empresa a la cual esta
asociado el responsable.
Responsable: Campo protegido y diligenciado por el sistema que visualiza la cédula y el
nombre del responsable.
Numero de responsabilidad: Campo protegido y diligenciado por el sistema que visualiza el
numero de responsabilidad.
Estado: Campo protegido y diligenciado por el sistema con el estado en que se encuentra la
responsabilidad.
Valor Responsabilidad: Campo protegido y diligenciado por el sistema con el valor de la
responsabilidad.
Valores Pagados: Campo diligenciado y calculado por el sistema que indica el valor total
abonado a la responsabilidad.
Saldo: Campo protegido y calculado por el sistema que muestra el saldo de la
responsabilidad.
Nueva voluntad: Botén que permite registrar una nueva voluntad de pago.

Cerrar: Boton que permite cerrar esta pantalla.
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6. Como consultar una responsabilidad

Condiciones previas:
e Elsistema debe tener responsabilidades registradas.
Pasos a seguir:

1. Ingresar por la ruta: RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO »
SEGUIMIENTO CONTROL » GESTION RESPONSABILI

@ .: SISTEMA DE GESTION FINANCIERA :MENU:. - Google Chrome = X

A No seguro | 168.176.239.165/sgf/menu?usuario=JFCAVIEDESC&sede=18&cedula=799552378&email =jfcaviedesc@unal.edu.cod

Egresados  Docentes  Administrativos ~ ES -
unal.edu.co 2 ffcaviedesc@unal edu.co
BIENES Y SERVICIOS N - Bl
ACTIVOSFLIOS) SOPORTE)
ALMACENES 4) OPERATIVO» AJUSTES AL BIEN»
CONSULTAS) MOVIMIENTOS»
REPORTES) RECLASIFICAR BIENES
PROCESOS ESPECIALES»
BAJAS»
SEGUIMIENTO CONTROL»  GESTION RESPONSABILI
PARTES SIGNIFICATIVAS
SEGUROS»

DETERIORO»

2. Buscar la responsabilidad por alguno de los filtros posibles y oprimir el botén Buscar

# UNIVERSIDAD unal.edu.co
NACIONAL

¥ DE COLOMBIA Regresar a menu principal

jfcaviedesc@unal edu co desde 190.27.25.129 | Sesiones 1/5 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » SEGUIMIENTO CONTROL » GESTION RESPONSABILI
I GESTION DE RESPONSABILIDADES

S —

Responsable
Estado

Origen

Namero de
responsabilidad

Namero de Solicitud de
Movimiento

Para Consultar

400120122 12/02/2012  EN PROCESO 4001-NIVEL CENTRAL SEDE MANIZALES 10023134-050RIO LONDOFIO GUSTAVO ADOLFO.
400120123 20/04/2012  EN PROCESD 4001-NIVEL CENTRAL SEDE MANIZALES 19388505-CASTANO DUQUE CERMAN ALBEIRO

401020122 20/04/2012  EN PROCESO 4010-FONDO ESPECIAL DIRECCION MANIZALES 19388505-CASTANO DUQUE CERMAN ALBEIRO

401020123 1/05/2012  EN PROCESO 4010-FONDO ESPECIAL DIRECCION MANIZALES 10224313-ARIAS TABORDA DANIEL ALBERTO
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3. Aldar clic en el vinculo Ver de la columna Detalle se obtienen los detalles de la responsabilidad.

4. Al dar clic en el vinculo Ver de la columna Voluntad pago se obtienen los detalles de las
voluntades de pago registradas para dicha responsabilidad.

5. Aldar clic en el vinculo Ver de la columna Fallo se obtienen los detalles de los fallos registrados
para dicha responsabilidad.

7. Como modificar una responsabilidad

Condiciones previas:

e En el sistema debe tener responsabilidades que se encuentren en estado Grabada o
Reportada.

Pasos a seguir:

1. Ingresar por la ruta: RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS »
OPERATIVO » SEGUIMIENTO CONTROL » GESTION RESPONSABILI

2. Buscar la responsabilidad por alguno de los filtros y oprimir el botén Buscar.

3. En elfiltro de operaciones de la pagina Gestion de responsabilidades seleccionar la
opcidn Modificar y hacer clic en el icono de modificar.

unal.edu.co 2

Regresar a menu principal

Y A b, " 4
jfcaviedesc@unal.edu.co desde 190.27.25.129 | Sesiones 1/5 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » SEGUIMIENTO CONTROL » GESTION RESPONSABILI
I GESTION DE RESPONSABILIDADES

Empresa 4010 FONDO ESPECIAL DIRECCION MANIZALES

Responsable
Estado
Origen

Nimero de
responsabilidad

Niamero de Solicitud de
Movimiento

Para Modificar

EE— -““—Imm

401020182 N12/2018  CRABADA 4D10-FONDO ESPECIAL DIRECCION MANIZALES 66778229-CONZALEZ PENACOS LORENA FERNANDA OLICITUD DE MOVIMIENTOS-4001-2018-3733
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4. Modificar la responsabilidad y hacer clic en el botén Guardar.

RESPONSABILIDAD

Empresa 4010 FONDO ESPECIAL DIRECCION MANIZALES

Responsable 66778229 GONZALEZ PENAGOS LORENA FERNANDA

Estado GRABADA
Nimero Responsabilidad 4010-2018-2
Origen SOLICITUD DE MOVIMIENTOS-4001-2018-3733

valor  [1.190.895)

Entidad* £99999063-UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA v

M LISTADO DE BIENES

u
730-COMPUTADOR PORTATIL 4055913 HXSLXN1  1-BUEND 644.316,00 1190899

A
—

8. Como confirmar una responsabilidad

Condiciones previas:
¢ Laresponsabilidad que se desea confirmar debe estar en estado Grabada.
Pasos a seguir:

1. Ingresar por la ruta: RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N» ACTIVOS FIJOS»
OPERATIVO» SEGUIMIENTO CONTROL» GESTION RESPONSABILI

2. Buscar la responsabilidad por alguno de los filtros y oprimir el botéon Buscar

3. En el filtro de operaciones de la péagina Gestién de responsabilidades seleccionar la
opcién Confirmar.
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unal.edu.co 2

Regresar a menu prindipal

jfcaviedesc@unal.edu.co desde 190.27.25.129 | Sesiones 1/5 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » SEGUIMIENTO CONTROL » GESTION RESPONSABILI

I GESTION DE RESPONSABILIDADES

Empresa
Responsable
Estado
Origen

Nimero de
responsabilidad

Numero de Solicitud de
Movimiento

Para Confirmar

4010-2018-2 /1212018 GRABADA 4010-FONDO ESPECIAL DIRECCION MANIZALES 66778229 CONZALEZ PENAGOS LORENA FERNANDA SOLICITUD DE MOVIMIENTOS-4001-2018-3733

4. En la columna Detalle, dar clic en el vinculo Ver y hacer clic en botén Confirmar del detalle de
la responsabilidad. La responsabilidad quedara en estado "En Proceso".

RESPONSABILIDAD

4010 FONDO ESPECIAL DIRECCION MANIZALES

66778220 GONZALEZ PENACOS LORENA FERNANDA
4010-2018-2

1/12/2018

2 GRABADA

SOLICITUD DE MOVIMIENTOS 4001-2018-3733

1.190.899,00
899993063 UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
BIENES
S N S O N N
780-COMPUTADCR PORTATIL 4055912 HXSLXNY 1-BUENO 84431600 1.190.859,00

9. Cémo registrar un fallo

Condiciones previas:

e Laresponsabilidad a la que se le quiere agregar el fallo debe estar en estado En
proceso y no tener fallo definitivo.
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Pasos a seguir:

1. Ingresar por la ruta; RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N» ACTIVOS FIJOS»
OPERATIVO » SEGUIMIENTO CONTROL » GESTION RESPONSABILI

2. Buscar la responsabilidad por alguno de los filtros y oprimir el botén Buscar.
3. Enla columna Fallo, dar clic en el vinculo Ver.

4. En la pantalla Fallos de responsabilidad dar clic en el botén Nuevo Fallo.

FALLOS DE RESPONSABILIDAD

Empresa NIVEL CENTRAL SEDE MANIZALES

Responsable 10023134 OSORIO LONDONO GUSTAVO ADOLFO

Nimero Responsabilidad 4001-2012-2

Estado EN PROCESO
Valor Responsabilidad 919.083,00
Entidad 899999063 UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

5. En la pantalla Insercion / Edicién / Fallo, registrar la informacion solicitada y dar clic en el boton Guardar.

INSERCION [ EDICION [ FALLO

Ente Ejecutor*  899293063-UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
Transfiere Competencia A : @
Tipo Acto Administrativo® ACTA

Nimero Acto
Administrativo*

Fecha Acto
Administrativa® n
Resultado Fallo® = RESPONSABLE

Fallo Definitivo® No

Nuevo Valor
Responsabilidad® 91083

Tesoreria
Némina Namero Cuotas
Reposicién Descripcion
|Acuerdo Pago
Aseguradora NIT
Otros NIT
Descripcion
Observaciones*

e

=3jen
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10. Cémo registrar una voluntad de pago

Condiciones previas:

e La responsabilidad a la que se le requiere agregar la voluntad de pago debe estar en
estado En Proceso y tener registrado un fallo definitivo como responsable.

¢ El ente Ejecutor debe ser la Universidad Nacional.

Pasos a seguir:

1. Ingresar por la ruta: RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N» ACTIVOS FIJOS»
OPERATIVO» SEGUIMIENTO CONTROL» GESTION RESPONSABILI
2. Buscar la responsabilidad por alguno de los filtros y oprimir el boton Buscar.
3.  Enlacolumna Voluntad pago, dar clic en el vinculo Ver
4. En la pantalla Voluntad de pago y dar clic en el botén Nueva Voluntad.
) listarvoluntadPago [listarVeluntadPage jsf|
RESPONSABILIDAD 2
Empresa 4001 NIVEL CENTRAL SED;;;LTI;:SMCU
Responsable 10023134 OSORIO LONDONO GUSTAVO ADOLFO
Numero Responsabilidad 4001-2012-2
Estado 3-EN PROCESO
Valor Responsabilidad 919.083,00
Valores Pagados 1.400.000,00
Saldo 00
HISTORICO DE VOLUNTADES DE PAGO
e S I N
Cermrar
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5. Registrar la informacién solicitada y dar clic en botén Grabar.

RESPONSABILIDAD
VOLUNTAD DE PAGO
Fecha Radicacién Oficio Solicitud
Niimero Oficio Respuesta *
Fecha Radicacién Oficio Bomar
Respuesta * n
Acepta ® Si ~
FORMA DE PAGO
Tesoreria

Némina Nimero Cuotas
Reposicién Descripcién
Valor Aseguradora Nit Aseguradora

Valor Otres Nit Otros

Descripcién Otros

Observaciones

11. Cémo cancelar una responsabilidad

Condiciones previas:

o Deben existir responsabilidades que se encuentran en estado en proceso y el responsable
debié cancelar el valor total de lareposicion, o debe haber sido exonerado de la

responsabilidad.

Pasos a seguir:

1. Ingresar por la ruta: RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS »
OPERATIVO » SEGUIMIENTO CONTROL » GESTION RESPONSABILI

2. Buscar la responsabilidad por alguno de los filtros y oprimir el boton Buscar.

3. Enlacolumna Detalle, dar clic en el vinculo Ver y hacer clic en el boton Cancelar.
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RESPONSABILIDAD

4001 NIVEL CENTRAL SEDE MANIZALES

10023134 OSORIO LONDONO GUSTAVO ADOLFO
4001-2012-2

13/02/2012

3 EN PROCESO

SOLUCITUD DE MOVIMIENTOS 4011-2012-60

919.083,00
899999063 UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
BIENES
e —— e e L
T80-COMPUTADOR PORTATIL 4043782 ITIRJHT 1-BUENO 850.587,00 519.083,00

Cancelacién radora Comprobantes emar
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