UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
GERENCIA NACIONAL FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA
UNIDAD NACIONAL DE ARCHIVO

CIRCULAR No. 012§

PARA: "SECRETARIAS DE SEDE, OFICINAS DE CONTRATACION, ALMACEN,
INVENTARIOS O DEPENDENCIAS QUE HAGAN SUS VECES, UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, UNIDADES DE ARCHIVO

ASUNTO: IMPLEMENTACION DE LA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ESTANDARIZADA PARA LAS OFICINAS DE CONTRATACION, ALMACEN E
.INVENTARIOS

Se informa que la Tabla de Retencién Documental adjunta a la presente comunicacién, la cual fue
estandarizada para las oficinas de Contratacién, Aimacén e Inventarios o dependencias que hagan
sus veces en {odos los niveles de la Universidad, y validada con las respectivas oficinas del Nivel
Central de la Sede Bogot4 en reunion realizada el 17 de marzo de 2011, y para el caso de las
demas sedes -mediante comunicacién electrénica dirigida a los 5efes de las oficinas de
Contratacion, Almacén e Inventarios o dependencias que hagan sus veces, el dia 29 de marzo de
2011, debe serimplementada en la organizacion de los archivos de gestion respectivos a partir del
mes de julio de 2011.

Se solicita a las Oficinas de Contratacidn, Almacén e Inventarios, contar con la asesorla de la

Unidad de Archivo o dependencia que haga sus veces en cada Sede para resolver las dudas
técnicas que surjan en la implementacion de la TRD.

Dada en Bogota D.C., a los 01 dias del mes de julic de 2011.
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