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Formato: Seguimiento para entrega de cheques en caja



[Nombre de la dependencia]


[bookmark: _GoBack]
NOMBRE ó RAZÓN SOCIAL: _________________________________________________________________________
C.C ó NIT: _________________________________________________________________________________________
TIPO DE  CONTRATO (ODS, ODC, CONTRATO, MONITORIA, OTRO (¿CUÁL?)), NÚMERO  Y FECHA: _____________
__________________________________________________________________________________________________
No. DE CHEQUE: ____________.
VALOR  DEL CHEQUE: ____________________________________________________________
FECHA DEL GIRO DEL CHEQUE: ____________________________________

TIPO DE SEGUIMIENTO:

	COMUNICACIONES ESCRITAS

	FECHA Y REFERENCIA DE LA COMUNICACIÓN

	MEDIO DE NOTIFICACIÓN (CORREO CERTIFICADO, CORREO ORDINARIO, ENTREGA PERSONAL POR FUNCIONARIO UNAL, FAX, CORREO ELECTRÓNICO)
	FECHA DE NOTIFICACIÓN
	RESPUESTA RECIBIDA 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




	COMUNICACIÓN TELEFÓNICA

	FECHA DE COMUNICACIÓN
	NOMBRE DEL CONTACTO
	RAZÓN
	NÚMERO TELEFÓNICO MARCADO
	RESPUESTA RECIBIDA 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	PUBLICACIÓN EN CARTELERAS PUBLICACIÓN EN CARTELERAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA (si aplica)

	FECHA DE PUBLICACIÓN
	SITIO DONDE FUE PUBLICADO
	TIPO DE DOCUMENTO PUBLICADO (OFICIO, ACTA, ETC.)
	RESPUESTA RECIBIDA 
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