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DOCUMENTACIONDESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO

1. Descripcion del requerimiento
En elmddulo de cuentas por pagar, el proceso por el que pasa una Orden de ®a§aAXonlleva el
cambio de sus respectivos estados, los cuales dependeran de acciones realizadas por el usuario en
diferentes funcionalidades dentro del sistema. Los cambios lesséntre dichos estados, se encuentran

parametrizado®n los tipos de movimientos que gestionadaen la Cuentas por pagar.

En este documento se hara énfasis en los dos nuevos estadod, NP & R & OSLJG | RI €

Inicia\

( Tramite ) Aprobada
%F)

Autorizada

Pagada Parcialmente

( Anulada >

/

Para que una orden obtenga el estadld LINR 6 Rl ¢ S&a ySOSalNRAR2 1jdzS | RSYt &

tipo de movimiento, se genere una funcionalidad similar a la de autorizacién de Ordenes de Pago, que permita

realizar la aprobacién de ORPAS. En caso de que la orden de pago permitxersRaims Parciales, la
funcionalidad debera permitir la definicion de estos en ese momento y no en la autorizacion de la orden de
pago; en caso de que se requieran modificaciones en la parcializacion de pagos previamente definida, se debe
almacenar un istorial de los cambios realizados. Posterior a la aprobacion, las 6rdenes deben pasar a la

autorizacion de las mismas.



Fechal5/05/2015 Versién30} ) Pagin2de47 | H'.ghssgﬁ,ﬁw

Nota: Se permit la desaprobacion de una ORPA de manera similar en que se realiza actualmente en la

autorizacion y ésta quedardeneR®2 G ¢ NI YA (1 S¢ o

Luego de la aprobacion de las 6rdenes de pago el proceso a seguir es el de Autoriesciéndonde el

usuario podra, como dice su nombre, autorizar el pago de la ordéma vez aprobadg autorizadda orden

de pagoy no requiere generar movimientos de bancos en el paggia serd referenciada desde la
funcionalidad de ingresos con un movimiento que defata 2 NRSy 1ljdzSRI Sy Saidl.R2 al

Caso que aplica para el manejo de glosas en Unisalud.

Nota: Al realizar la desautorizacion de una ORRA tuvo aprobacionpreviamente, el estado no debera

 dzSRIFNJ Sy G@¢NIYAGSE aArAy2z2 a! LINPol RIE€ O

Nota: Si la ORPA a autorizar no tuvo aprobacién previa (Estado: Aprobada) y requiere pagos parciales, éstos se
deben ingresar en el momento de efectuar la autorizacion manteniendo el historial de modificaciones si se

realizaran.

El proceso de la Orden de Pago puede finalizar de dos formas, la primera cuando ésta es pagada en su
totalidad (Estado: Pagada) mediante Companate(s) de egreso asociados a dicha orden de pago y la segunda
cuando se haya parametrizado en el tipo de movimiento de la orden de pago que puede concluir sin pago, es
decir que se acepte la conclusion de la orden de pago (Estado Aceptada), estas dedpage no podran

finalizarse a través de egresos en el modulo de tesoreria sino Unicamente con movimientos de ingreso.

2. PROCESO A REALIZAR POR EL USUARIO
2.1. Llevaruna ORPA estado Aprobada (Aprobacion de una ORPA)

Ingresar a la forma dAprobacion (Cuentas por pagas Operativo » Aprueba Ord Pagq diligenciar

empresa yigencia
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[ 4001 [NVELCENTRALSEDEWANZALES |
Ordenes de Pago

140172013 14101/2013
15012013 | N | 15/0172013

14,581 764.00 21/01/2013 2101203
312,148.00) 21/01/2013 210172013
48,703.00 220172013 2210172013
794 212,00 22/01/2013 Z2im12m3
4,958,538.00 Z301/2013 2301203
828,045.00 23/01/2013 ZIZM3
258,150.00 23/01/2013 ZIZM3

[ o
N EN

’ 210000598 AGUAS DE MANIZALES S.A. ESF m

Consultar Orden

Solo apareceran las Ordenes de Paggstonada conlos tipos de movimiento que se hayan

parametrizado paraeraprobalos

Se cambiara el estado a aprobada de la ORDBEMNDBPE 268 la cual se encuentra en Tramite como se

observa en la siguiente consulta

cemopgn . R, $Z O TS, M
wcion  Edicién  Bloque Campo Registro cOnsulta Window aYuda
Facturas y Tramites

IR —

Orden de Pago
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[“4001 JWELGENTRALSEDEWANZAES |
Ordenes de Pa

3,586,924.00
33,173,026.00
541,021.00
184 ,900.00
56,500.00
3,298,402.00
380,527.00
184 900.00
1,758,973.00

Z = = = 2 2 = = =&

360033941 LIERERLA DEL INGENIERO LTDA

tion  Edicion  Bloque Campo Registro cOnsulta Window aYuda

robacion de Ordenes de Pago

[“4001 |NVELCENTRALSEDEMANZALES |
Ordenes de Pago

ﬂ 4080,885.00 11/02/2013 N |UNSOLO PAGO | 12/06/2013 SOPORTE IT COI N

sl 270 33,173,026.00 11/02/2013
sl 27 541,021.m|11m2m13
sl 272 194,9m.m|11m2m13
sl (273 56,5m.m|11m2m13
sl 3,293,4n2.m| 11/02/2013
sl 330,527.m| 11/02/2013
sl 194,9nn.m| 11/02/2013
sl 1,753,973.m| 10272013

=z = = =2 = == == =

291,569,293.00

ZULUAGA BETANCURT NORBERTO
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También se puede definir que@seepagos parcialeen wyo cascaparecera la ventana emergente

dedistribucion de pagos

194,500.00| 11022213 |
1,752.572.00] 11022043 | N | 11

Define los pagos parciales knorden de pago.

Ei] Distribucién en Pagos Parciales.

Distribucion del Pago

B860,033,941.01 |LIBRERLA DEL INGENIERO LTD&

LIBRERIA DEL INGENIER:

LIBRERIA DEL INGENIER,

4,080,985.00 LIBRERIA DEL INGEMIERO LTDA 78,467.34
Distr.Recursos Flujo OperEfec.Caja Retornar
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Al pulsardRetornag egresa a la forma de aprobacion de Ordenes de pago representando la fecha de
FLINRPOIF OAsyX St dzadz NA2 1jdzS [|.LINHzSo6l @& St LI 32 LI

Lospagos parciales podréan visualizarse en la forma de Autorizgzémsolo podran editarse desde la

aprobacion si la ORPA requiere Aprobacion.

Se verifica el cambio de estado de la ORPA

omopen e, 0 TS R884849Z9 M

«cign  Edicion  Bloque Campe  Registre  cOnsulta  Window  aYuda

Facturas y Tramites

Bot: | Estado [Rarobades -]

Orden de Pago

Se verifica que lleg6 a la forma de autorizacion con sus pagoislpar

VT T . .

ién  Edicion  Blogue Campo Registro cOnsulta Window aYuda

Autorizacion de Ordenes de Pago
[“001 Jvel CeviRAL seOEwANZAES ECE

Ordenes de Pago

2 5555585355

153,075,807.00 [ I
Gestionar Grupos, [ 17
250033841 LIBRERIA DEL INGENIERO LTDA Auxiee

I Distr.Recursos II Consultar Orden II Flujo Oper.Efec.Caja I I Flujos Proyectados I




QUIPL Adicionar nuevos estados a cuentas por pagarcumentacion de Referencia =
- Hightech®
Fecha15/05/2015 Mersién{30} Pagin2deds g s,gwm

2.2 Desaproba una ORPA gue ya se encuentra aprobada

En la pantalla déAprobacion de Ordenes de Pdgse selecciona una ORPA que se encuentre
APROBAD#Eampo Aprcon valor S)

|

o oy wimean | || | |

,
-
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2.3 Autorizar una ORPA queienede Aprobacién

Ingresar a la forma déutorizacion Cuentas por pagas Operativo» Autoriza Ord Pagoy
diligenciar empresa wigencia. Solo existen registrosen Trdnite (que no requieren

aprobacion), Aprobada y Autorizada

o 8 B e e
3 0

Autorizacion de Ordenes de Pa

2013 | W [ 7RI
-uu':-nm[mn' u | seneen
2200 Ry | N i 1201

0,000,600 00| 06062013 | W | 96080813
: l"}m“

9,000 000 00} ORDA01Y | N ‘wum'ul

6,000,000 00, 05052013
ammmimnl

En el listado aparece una ORPA que fue aprobada en la forraprdeacion, a lgue se le
ingresaron pagos parciale©bsérvese también que salelos valores ingresados en el

documerio.
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JAusorzaciop de Ordenes de Pago

OTAL 152,375 207 00

i on |
T || T T | R |

Ubicando la Orpgue sedesea autorizarse dirige al campo AUT y mad&
S RN . |
Edicién Bloque Campo Registro cOnsulta Window aYuda

Autorizacion de Ordenes de Pago

[0t PVELCENTRALSEDEWANZAES
Ordenes de Pago

EZ EE= == = =

g
153,075,307.00 [ 1] 4,080,985.00
Gestionar Grupos o 599452200

850033941 ILBRERIADEL INGENIERO LTDA ﬁ
] S

Consultar Orden Flujo Oper.Efec.Caja Flujos Proyectados

La Orden de Pago posee pagos parcidese le intenta cambiar el valor de pago parcial por
AN, no lo permite ya que fueron asignados desde la aprobacEmel caso opuestpsi no

viniera con pagos parciales y se intentara camlgnpoco seia posible.
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Acontinuacion se presenta a manera informativa la distribucion del pago
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Dicha informaciémo podréa ser modificada sino en la forma de Aprobacion.

Al pulsa retornar, vuelve a lgantalla principal de la autorizacipdando por autorizada la

ORPA respectiva
e U . |

6n Edicién Blogue Campo Registro cOnsulta Window aYuda

Autorizacion de Ordenes de Pago

m NIVEL CENTRAL SEDE MANEZALES

Ordenes de Pago

9,000,000.00 06/06/2013 | N
6,000,000.00 06/06/2013 | N
£,000,000.00, 06/06/2013 | N
60,000,000.00| 06/06/2013 | N
4,000,000.00 06/06/2013 | N
N
N
N
N
5

s,mn,mn.m| 06/06/2013

a,mn,mn.m| 06/06/2013
9m,oon.m| 24/05/2013

5565550505055

153,075,807.00 [ 1] 4,080,985.00
Gostionar Grupos e 6 504 52200
860033941 LIBRERIA DEL INGENIERO LTDA [Auxipos

Consultar Orden Flujo Oper.Efec.Caja Flujos Proyectados
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Consulta Ordenes de Pago

Conce| de Liquidacion
NIEL CENTRAL SI 13
LIBRERIA DEL INGENIERO LTDA 1 A ACS ACY 4228000 148,015.00
RC MANIZALES
11/02/2013 NCHEZL 13
1212013 PORTE IT CONSULTOR
1 USACION GENERAL 4,229,000.00
UNICO PAGO DE LA ORDEN CONTRACTUAL I 148,015.00 | = e
4,080,985.00 | Fluj.Oper.Caj
1 | 11/02/2013 N r. Fuente
UTORZADA Anti-Amort

4,080,585.00
— Ver Contab

2.4 Autorizar una ORPAjue no viene de Aprobacién

Ingresar a la forma d@utorizacion Cuentas por pagas Operativo » Autoriza OrdPagq y

diligenciar empresa y vigengtase selecciona la orpa a autorizar

ANEREEEREN

| 0,740.835.30 ¢
AL 3250

F%ﬁl

%mzmsgn
113 [

La orpa se encuentra en trate y utiliza unTipo de Movimientajue no requirié aprobacion
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Consulta Ordenes de Pago

Conceptos de Liquidacion

Se diligencia la autorizacion (S) y los datos requeridos incluyendo Pagos Parciales en S
(También se pudo marcar Pagos Parciales en N para lo cual no saldra la ventana de Distribucion

de Pagos)

raTal " : ‘ ' | ¢ I
210000598 AGUAS OF MANCALES 1A €5 P ‘ - 150
I FPago |

Aparece la distribucién de pagos si ninguna adverteteiaterfaz es editable
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|_oiiene |11 Buo opeettwcae || Dhwmmar_ | w — 0

Pulsa el boton retornar y se diligencian automaticamente los camdfpds Aut@ y GAutoriz&
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- % Autorizacion de Ordenes de Pago

[

AEEEEEERRRR

AL | 50,740,855 00
-

15150

2.5. Modificar pagos parciales ela forma de aprobacion

Ingresa a la forma de aprobacion y selecciona una ORPA aprobadicésque W { ti€ne pagos

parciales (valor S)

S 800 08¢
3w aroe)
- 008 Wi 0%
2288 334 061
3517249 06! niGagan

Ingresa los Pagos Parciales
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|
=

Distribucion del Pago

B fiinamors | frimazots | 541021 00
290,804 852 01 VIAJES AGENTUR S.A.

541,n21.m A JES AGENTUR 5.4, 241,021.00
279194

Localizado en cada pago pulsa el botdn historial donde no se reflejan registros ya que no han

sido modiicados los datos del pago parcial.
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Realiza modificaciones al pago parcial

EA] Distribucién en Pagos Parciales.

Distribucién del Pago

I frinamots | frimonots Sioot00
200 804,852.01 [VIAJES AGENTUR S A,

241,021.00, 4455 89080485 VIAJES AGENTUR S.A.

491,021.00]  90.76 [VIAJES AGENTUR S.A.

Nuevamente vuelve a consultar el historial de modificacion:

T — T L L T S—

Este histérico se mostrara o registrara también en la forma de autorizacion de la misma

manera.
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W'—N e s mme T e T

ez | 5 | teaaen | lp-m mupwm'd
nnoe) g | s {ieaaen | w B o] Cal

T S~ ) L
- |

2.6 Grabarun comprobante de ingreso que involucre una ORPA que deba finalizar como aceptada

Entra en la forma de ingreso$gsoreria » Operativo Movimiento Tesoreria Ingreso$ y
diligencia los parametros iniciales (se debe seleccionar tipo de comprobante especifico que

tenga configurado un movimiento que solicite ORPAS)
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Ingresa en la seccion de movimiengoregistraun tipo de movimiento que soli@ORPAS, al

igual que ladescripcion, aparece la ventana de ingreso de orpas

Selecciona una ORPA que deba finalizar en estado A (Aceptada)



g
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Termina de confirmar los valores del movimiento








































































