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Acta de Aprobacion No.

Convenciones DF:  C: CONSERVACION ~ S: SELECCION E: ELIMINACION O: OTROS SOPORTES

=

Aprobacion del Comité Nacional de GPD|DIA | 24 |MES| 10 [afNO 2014
Presentacién ante el AGN| DIA {MES |ARO ]

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS

ORIGINAL

DISPOSICION FINAL

ARCH GESTION

ARCH CENTRAL O COPIA

C S E (&)

PROCEDIMIENTO

DNSA-01
DNSA-01.01

ACTAS

DEL COMITE DE CONTRATACION
Agenda

Acta

Soportes

5

10 Original

X

Esta serie se conserva después de pasar su tiempo de retencion en el Archivo
Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad.

DNSA-02
DNSA-02.01

DNSA-02.02

DNSA-02.03

DNSA-02.04

DNSA-02.05

ASEGURAMIENTO DE BIENES PATRIMONIALES
INDEMNIZACION

Solicitudes

Soportes

Comunicaciones oficiales

REPORTE DE EXCLUSIONES

Relacion de novedades

Soportes

Comunicaciones oficiales

REPORTES DE INCLUSIONES

Relacion de novedades

Soportes

Comunicaciones oficiales

REPORTE DE TRANSPORTE DE MERCANCIAS
Relacion de novedades

Soportes

Comunicaciones oficiales

REPORTE DE TRANSPORTE DE VALORES
Relacion de novedades

Soportes

Comunicaciones oficiales

Original

Esta serie se selecciona después de pasado su tiempo de retencion en el
Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad.

Nota: La seleccion se realiza a través de una muestra representativa, segun
manual de seleccion avalada por el comité de Gestion y Patrimonio Documental
y divulgado por la Oficina de Gestién y Patrimonio Documental.

DNSA-03

AUTORIZACION DE TRANSFERENCIAS INTERNAS (ATI)
Autorizacion de transferencia interna (ATI)

Certificado de disponibilidad presupuestal

Solicitud certificado de disponibilidad presupuestal y
autorizacion de transferencia interna

Soportes especificos

Cotizacién ( si aplica )

Comunicacion de elaboracion de autorizacién de transferencia
interna y soporte escrito de envié

Comunicacion de elaboracién de autorizacion de transferencia
interna y soporte escrito de envié

Solicitudes de modificacion

Modificaciones

Soportes especificos de la modificacion

Comunicacion de legalizacién adicion y/o modificacion, y
soporte escrito de envid

10 Original

La serie se elimina una vez finaliza su tiempo de retencién en el Archivo Central
debido a que agota sus valores primarios ( administrativos ) y no adquiere otro
que admiten su conservacion

Nota: se considera modificacion todos los actos administrativos que varien las
condiciones iniciales del ATl ( adiciones, prorrogas, modificaciones,
suspensiones).

DNSA-04
DNSA-04.01

CAJA MENOR

CON CUENTA BANCARIA

Original

Esta serie se elimina después de pasar su tiempo de retencion en el Archivo
Central, porque no adquiere valores secundarios para la Universidad.







