Guia para el usuario

MAPA DE TRAMITES

‘ Legalizacion de cajas menores R

—,, Diligenciar el

=4 formato
=J ‘correspondiente

@ EHE Radicar la solicitud

Gerencia Nacional =~
Financiera y Administrativa

en la dependencia
correspondiente

Accede a un enlace si estds viendo este
documento en linea

=== E| usuario debe realizar estos pasos.

=== Estos pasos son responsabilidad de la
oficina de Tesoreria

Los Formatos Correspondientes son todos aquellos
asociados con el trdmite, pero el usuario debe
determinar cudl se acomoda a su necesidad.

Documentos Requeridos ...

Relacién de reembolso o legalizacion de gastos
por concepto de cajas menores:

EE U-FT-12.004.006
Relacién de reembolso o legalizacion de
gastos por concepto de cajas menores

Comprobante de caja menor para
gastos de transporte:

EE U-FT-12.004.043
Comprobante de caja menor para
gastos de transporte

Listado tarifas retefuente por renta e IVA:

EE U-FT-12.004.036
Listado tarifas retefuente por renta
e IVA (documento de consulta)

Creacién y actualizacién de terceros:

EE U-FT-12.005.003
Creacion y actualizacion de terceros
(Si aplica)

atencion s+

4

Lunes a jueves de 8am a 5pm

Viernes de 7am a 4pm

Para mds informacion visita: '
http://gerencia.unal.edu.co/gerencia/directorio
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