Guia para el usuario  Notas: |

Accede a un enlace si estds viendo este
documento en linea

”
MAPA D E TRAM ITES === E| usuario debe realizar estos pasos.

=== Estos pasos son responsabilidad de la
oficina de contratacion

Los Formatos Correspondientes son todos aquellos
asociados con el trdmite, pero el usuario debe
determinar cudl se acomoda a su necesidad.

Adquisicién de bienes y servicios >y

Documentos

1 ]
‘ reuerldos.;'R

EE U-FT-12.002.001
Invitacion directa a
presentar oferta para

Radicar la solicitud con sus orden contractual
soportes en la oficina de [g U:FT-12.002002
contratacion Formato Solicitud de

orden contractual

ﬂg U-FT-12.002.003
Solicitud certificado
.. . ., de disponibilidad

Solicitar la expedicion del CDP
diligenciando el formato solicitud fig UfT-12002039

certificado de disponibilidad presupuestal (orme de ey luacin

de propuesta(s)
recibida(s) invitacion
directa a presentar
oferta para orden
contractual

EE U-GU-12.002.002
Elaboracion de
estudio de mercado

‘;\ Notificar al usuario sobre la orden
contractual o contrato

Horario de

atencion -WR
m 4

Recoger la orden
contractual o contrato

Lunes a jueves
de 8am a 5pm

Viernes
de 7am a 4pm

® Legalizar la orden

- contractual o contrato Para mds

informacion visita:
http://gerencia.unal.edu.co/
gerencia/directorio
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