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INTRODUCCIÓN

 Dentro de las metas establecidas por la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa, está el continuo mejoramiento de las operaciones de los bienes de la Universidad, para mantener y controlar la información, generando la razonabilidad en los estados financieros.
Con la implementación del  Subsistema de Bienes y Servicios se genero un alto volumen de situaciones, parte de estas ocurrencias se ajustaron, quedando pendiente algunas que requerían de un análisis particular con dedicación exclusiva de las áreas de Contabilidad, Inventarios, Almacén y soporte Quipu, dando origen a este instructivo, el cual se orienta a dar directices y especificaciones  del proceso funcional y operativo frente a funcionamiento del subsistema de bienes y servicio con el fin de lograr generar los registros contables y resultados  correctos  de las transacciones de la Universidad.

Las definiciones descritas en el presente instructivo se hacen para el registro y continuidad de las operaciones diarias de las áreas de almacenes e inventarios, a raíz de las diferentes inquietudes y aclaraciones que los usuarios realizaron respecto al manejo y  aplicación de los procesos o normatividad frente al registro en el sistema, generando la necesidad de ajustar los parámetros de operación inicialmente definidos en la implementación y documentación de algunos procesos diarios  de la Universidad, los cuales se adaptaron  al diseño y funcionalidad del Subsistema de Bienes y Servicios, que en algunas situaciones particulares no se ajustan  al deber ser del proceso, logrando  estandarizar a Nivel Nacional la operación del subsistema.

I. REGISTRO DE SEMOVIENTES
Objetivo

Este capítulo tiene como propósito establecer el registro contable de los semovientes, teniendo en cuenta el funcionamiento operativo del módulo de bienes y servicios del Sistema de Gestión Financiera QUIPU. 

Alcance

Este procedimiento aplica para los semovientes (especies mayores y menores) según la procedencia por la cual se obtuvieron los mismos. 

Dado que el Régimen de Contabilidad Pública no contempló la utilización de subcuentas para el ingreso a bodega de estos bienes por sus características, y debido a que el diseño y funcionalidad del software requiere la entrada y salida de almacén, fue necesario crear cuentas auxiliares para control y seguimiento en la áreas contables, así como para facilitar la conciliación de activos fijos. Sin embargo y a fin de no incumplir la norma técnica sobre activos se requiere que las áreas de almacén (o quien haga sus veces) realicen los movimientos de entrada y salida de estos bienes en el mismo mes.                                            

Definición: 

Los semovientes son bienes clasificados como de locomoción propia, la Contaduría General de la Nación los clasifica en el catálogo de  cuentas como inventarios ó como propiedad, planta y equipo, de acuerdo al destino final que defina la entidad contable pública.

Semovientes para la venta – Inventarios (grupo 15): “Representan el valor de los bienes … adquiridos o producidos por la entidad contable pública, con la intención de que sean comercializados, transformados o consumidos en actividades de producción de bienes o prestación de servicios, o para suministrarlos en forma gratuita a la comunidad, en desarrollo de funciones de cometido estatal.” 

Semovientes que constituyen propiedad planta y equipo (grupo 16): “Representa el valor de los animales de propiedad de la entidad contable pública, adquiridos a cualquier título y destinados al uso, desarrollo de investigaciones científicas, explotaciones pecuarias, exposiciones y otros. Tratándose de las entidades contables públicas del gobierno general, incluye los semovientes para el uso permanente recibidos sin contraprestación de otras entidades del gobierno general.”

Para garantizar el correcto registro de los semovientes en el almacén es importante coordinar con las áreas que generan los documentos soportes para el registro de los semovientes en las entradas de almacén según su procedencia, con el fin de lograr que en ellos este descrita la destinación que se dará al semoviente, , pues se presentan diferentes casos ya que algunos son reproductores, otros son para la venta, comercialización, sacrificio o de experimentación.

Con la identificación del destino de los semovientes se determina si será catalogado como elemento de consumo o devolutivo según la siguiente clasificación:
Especies mayores: 
· Catalogados como elementos devolutivos: están los bovinos, equinos, caprinos, ovinos y porcinos, que sean  destinados a reproducción ó experimentación. 

· Catalogados como elementos de consumo: están los destinados a sacrificio, venta o comercialización.
Especies menores:

Todas las especies menores son catalogadas como elementos de consumo, tales como los pollos, gallinas, ratones, conejos, abejas, entre otros.

1.1. MOVIMIENTOS DE ALMACÉN: 

1.1.1 SEMOVIENTE QUE SE ADQUIEREN O COMPRAN

Para el registro de la información en el sistema se debe tener en cuenta que los tipos de documentos de entradas son diferentes para las sedes que no tienen implementado el módulo de adquisiciones.

Entrada de almacén
Las entradas de almacén dependen de la procedencia y el destino que se da a los semovientes.

a. Semovientes que se adquieren para experimentación (devolutivo)
Tipo de Documento: 
EDC- BIENES ENTRADA DEVOLUTIVO CONTRATO

EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRATO

Tipo de Movimiento: 1- BIENES DEVOLUTIVOS  COMPRA/ADQUISICION
Procedencia: 1- ADQUISICION POR CONTRATO/CAJAS MENORES O AVANCES
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161003
	De Experimentación
	
	 
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	XXX
	 

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales 
	 
	
	

	240101
	Bienes y Servicios  
	 
	
	

	24010101
	Proveedores y contratistas
	 Nit del proveedor
	
	 XXX


b. Semovientes que se adquieren para Sacrificio (consumo): 

Tipo de Documento: 
ECC- BIENES ENTRADA CONSUMO CONTRATO

EMC- ENTRADA MANUAL BIENES DE CONSUMO CONTRATO

Tipo de Movimiento: 1- BIENES CONSUMO ADQUIRIDOS POR CONTRATO

Procedencia: 1- ADQUISICION POR CONTRATO/CAJAS MENORES O AVANCES
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161003
	De Experimentación
	
	 
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	XXX
	 

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales 
	 
	
	

	240101
	Bienes y Servicios  
	 
	
	

	24010101
	Proveedores y contratistas
	 Nit del proveedor
	
	 XXX


c. Semovientes que se adquieren para destinarlos a trabajo (tales como reproducción o generación de subproductos) (devolutivos): 

Tipo de Documento: 

EDC- BIENES ENTRADA DEVOLUTIVO CONTRATO

EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRATO

Tipo de Movimiento: 1- BIENES DEVOLUTIVOS COMPRA/ADQUISICION
Procedencia: 6- SEMOVIENTES DESTINADOS A TRABAJO
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161001
	De trabajo (nueva)
	
	 
	 

	16100195
	De trabajo sin activar al servicio  (nueva)
	IUI
	XXX 
	 

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales 
	 
	
	

	240101
	Bienes y Servicios  
	 
	
	

	24010101
	Proveedores y contratistas
	 Nit del proveedor
	
	 XXX


Salida de almacén
a. Destinan a experimentación (devolutivo):
Corresponde a ítems catalogados como devolutivos o especies mayores, que se marcan, tales como bovinos, equinos, caprinos, ovinos

Tipo de Documento: SBD - SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES

Procedencia:  1- ADQUISICION POR CONTRATO/CAJAS MENORES O AVANCES
- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	
	 
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	 

	16100301
	De Experimentación
	IUI
	XXX
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	5111
	Generales 
	
	 
	 

	511114
	Materiales y suministros
	
	
	 

	51111415
	Consumo controlable
	Auxiliar general
	XXX
	 

	1610
	Semovientes
	 
	
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX 


Adicionalmente y para control administrativo, la Universidad los registrará en cuentas de orden, así:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	83909010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	XXX
	 

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	 
	
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	89159010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	
	XXX 


b. Destinan a Sacrificio (consumo):
Tipo de Documento: SBC - SALIDA BIENES CONSUMO

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES DE CONSUMO

Procedencia: 1- ADQUISICION POR CONTRATO/CAJAS MENORES O AVANCES
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	7208
	Educación formal superior –Formación profesional 
	
	
	

	720802
	Generales
	
	
	

	72080235
	Semovientes y productos de experimentación*
	Auxiliar General
	 XXX
	

	7210

	Educación Formal - Investigación
	
	
	

	721002
	Generales
	
	
	

	72100235
	Semovientes y Productos de Experimentación*
	Auxiliar General
	 XXX
	

	1610
	Semovientes
	 
	
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX


*La cuenta 7208 corresponde a los niveles centrales y los fondos especiales, la cuenta 7210 corresponde a las UGIS.

c. Semovientes que se destinan para trabajos tales como reproducción o generación de subproductos (devolutivos).

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES

Procedencia: 6- SEMOVIENTES DESTINADOS A TRABAJO
- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	
	 
	 

	161001
	De trabajo 
	
	
	 

	16100101
	De trabajo 
	IUI
	XXX
	 

	16100195
	De trabajo sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX 


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	5111
	Generales 
	
	 
	 

	511114
	Materiales y suministros
	
	
	 

	51111415
	Consumo controlable
	Auxiliar general
	XXX
	 

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161001
	De trabajo
	
	 
	 

	16100195
	De trabajo sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX 


Adicionalmente y para control administrativo, la Universidad los registrará en cuentas de orden, así:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	 8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	 839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	 83909010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	XXX
	 

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	 
	
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	89159010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	
	XXX 


1.1.2 SEMOVIENTES RECIBIDOS DE ENTIDADES DEL GOBIERNO GENERAL SIN QUE IMPLIQUE LA TRANSFERENCIA DE LA PROPIEDAD 

Entrada de almacén
a. De semovientes recibidos de entidades del gobierno general sin que implique la transferencia de la propiedad. (aplica para bienes de experimentación o de trabajo) (devolutivos)
Tipo de Documento: EDT- BIENES DEVOLUTIVOS RECIBIDOS DE TERCEROS SIN LA PROPIEDAD 
Tipo de Movimiento: 2- BIENES  DE ENTIDADES DEL GOBIERNO GENERAL/SIN TRANSF. LA PROPIEDAD
Procedencia: 17 – BIENES RECIBIDOS DEL GOBIERNO GENERAL SIN        PROPIEDAD
Efecto contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161006
	Semovientes de uso permanente sin contraprestación
	 
	 
	 

	16100695
	Semovientes sin contraprestación sin activar al servicio
	IUI 
	XXX
	

	3255
	Patrimonio institucional incorporado
	
	
	

	325531
	Bienes de uso permanente sin contraprestación
	
	
	

	32553101
	Bienes de uso permanente sin contraprestación 
	NIT  entidad de quien se reciben los bienes
	
	XXX


Salida de almacén
a. De semovientes recibidos de entidades del gobierno general sin que implique la transferencia de la propiedad. (aplica para bienes de experimentación o de trabajo)(devolutivos)
Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS.

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES

      Procedencia: 17- BIENES RECIBIDOS DEL GOBIERNO GENERAL SIN 

        PROPIEDAD

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161006
	Semovientes de uso permanente sin contraprestación
	 
	 
	 

	16100601
	Semovientes de uso permanente sin contraprestación
	IUI 
	XXX
	

	16100695
	Semovientes sin contraprestación sin activar al servicio
	IUI
	
	XXX 


1.1.3. SEMOVIENTES RECIBIDOS DE EMPRESAS PÚBLICAS O PRIVADAS SIN QUE IMPLIQUE LA TRANSFERENCIA DE LA PROPIEDAD 

De acuerdo al concepto emitido por la contraloría, corresponde a los bienes de uso permanente sin contraprestación recibidos por las entidades públicas sin que medie el traslado de la propiedad ni el reconocimiento de contraprestación alguna, para ser utilizados de manera permanente en desarrollo de sus funciones de cometido estatal, con independencia del plazo pactado para la restitución.  Estos bienes se reconocen como propiedades, planta y equipo cuando la operación se realiza entre estatidades del gobierno general. En el sistema estos bienes se registran con PROCEDENCIA 5 y se encuentran creados en el tipo 21, grupo 346-Bienes recibidos de Terceros.
Entrada de almacén
a. Semovientes recibidos de empresas públicas o privadas sin que implique la transferencia de la propiedad. (aplica para semovientes de experimentación , trabajo o reproducción)
Tipo de Documento:

EDT - BIENES DEVOLUTIVOS RECIBIDOS DE TERCEROS SIN LA PROPIEDAD
Tipo de Movimiento:

1- BIENES DE EMPRESAS PÚBLICAS O PRIVADAS/SIN TRANSF LA PROPIEDAD

Procedencia: 5 – BIENES RECIBOS DE TERCEROS EN ADMINISTRACION, CONTRATOS Y CONVENIOS

Efecto contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	9915
	Acreedoras de control por el contra
	
	 
	 

	991506
	Bienes recibidos de terceros
	
	
	 

	99150601
	Bienes recibidos de terceros
	Identificación de quien se recibe el bien**
	XXX
	 

	9346
	Bienes recibidos de terceros
	 
	
	 

	934619
	Propiedades, planta y equipo
	 
	
	

	93461902
	En contratos y convenios
	 Identificación de quien se recibe el bien
	
	XXX


** El sistema por defecto tiene parametrizado el auxiliar general (1), en este caso se hace necesario modificarlo de forma manual en la pantalla en contabilización (partida_auxiliar). 

Salida de almacén
a. Semovientes recibidos de empresas públicas o privadas sin que implique la transferencia de la propiedad

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS.

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES

Procedencia: 5- BIENES RECIBOS DE TERCEROS EN ADMINISTRACION, CONTRATOS Y CONVENIOS

Efecto contable 

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	93
	Acreedoras de control 
	 
	 
	 

	9346
	Bienes recibidos de terceros
	 
	 
	 

	934619
	Propiedades, planta y equipo
	 
	
	

	93461902
	En contratos y convenios (renombrada)*
	Aux. general
	XXX  
	

	93
	Acreedoras de control 
	 
	 
	 

	9346
	Bienes recibidos de terceros
	 
	 
	 

	934619
	Propiedades, planta y equipo
	 
	
	

	93461902
	En contratos y convenios (renombrada)
	  Aux. general
	 
	XXX 


Este efecto contable se parametrizó teniendo en cuenta el diseño y funcionalidad del sistema.
1.1.4 SEMOVIENTES RECIBIDOS POR DONACION 

El registro de las entradas de almacén en el sistema de los semovientes donados depende del destino que se vaya a dar a cada uno, los cuales pueden ser experimentación o sacrificio.

Entrada de almacén
a. Semovientes que se destinan a experimentación (devolutivo)
Tipo de Documento: EDD- ENTRADA DEVOLUTIVO DONACIÓN/TRANSFERENCIA
Tipo de Movimiento: 1- BIENES DEVOLUTIVOS DONADOS ENTIDADES PRIVADAS

Procedencia: 2- DONACIONES
Efecto contable 

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161003
	De Experimentación
	
	 
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	XXX
	 

	3235
	Superávit por donación
	 
	
	

	323502
	En especie
	 
	
	

	32350201
	En especie (Superávit por donación)
	Identificación de quien se recibe el bien
	
	XXX


b. Semovientes que se destinan para Sacrificio (consumo): 

Tipo de Documento: ECD- ENTRADA CONSUMO DONACIÓN O TRANSFERENCIA
Tipo de Movimiento: 4- BIENES CONSUMO DONADOS ENTIDADES PRIVADAS

Procedencia: 2-DONACIONES
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161003
	De Experimentación
	
	 
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	XXX
	 

	4808
	Otros ingresos ordinarios
	
	
	

	480819
	Donaciones
	
	
	

	48081904
	Semovientes - especies menores (nueva)
	Identificación de quien se recibe el bien
	
	XXX


c. Semovientes que se destinan para trabajos, tales como de reproducción o generación de subproductos (devolutivos)

Tipo de Documento: EDD- ENTRADA DEVOLUTIVO DONACIÓN/TRANSFERENCIA
Tipo de Movimiento: 1- BIENES DEVOLUTIVOS DONADOS ENTIDADES PRIVADAS

Procedencia: 6- SEMOVIENTES DESTINADOS A TRABAJO
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161001
	De trabajo (nueva)
	
	 
	 

	16100195
	De trabajo sin activar al servicio  (nueva)
	IUI
	XXX 
	 

	3235
	Superávit por donación
	 
	
	

	323502
	En especie
	 
	
	

	32350201
	En especie (Superávit por donación)
	Identificación de quien se recibe el bien
	
	XXX


Salida de almacén
a. Destinan a experimentación (devolutivo):
Tipo de Documento: SBD - SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES
Procedencia: 2-DONACIONES
- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	
	 
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	 

	16100301
	De Experimentación
	IUI
	XXX
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	5111
	Generales 
	
	 
	 

	511114
	Materiales y suministros
	
	
	 

	51111415
	Consumo controlable
	Auxiliar general
	XXX
	 

	1610
	Semovientes
	 
	
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX 


Adicionalmente y para control administrativo, la Universidad los registrará en cuentas de orden, así:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	839090
	  Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	83909010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	XXX
	 

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	 
	
	 

	891590
	Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	89159010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	
	XXX 


b. Destinan a Sacrificio (consumo):
Tipo de Documento: SBC - SALIDA BIENES CONSUMO

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES DE CONSUMO

Procedencia: 2-DONACIONES
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	7208
	Educación formal superior –Formación profesional 
	
	
	

	720802
	Generales
	
	
	

	72080235
	Semovientes y productos de experimentación*
	Auxiliar General
	 XXX
	

	7210
	Educación Formal - Investigación
	
	
	

	721002
	Generales
	
	
	

	72100235
	Semovientes y Productos de Experimentación*
	Auxiliar General
	 XXX
	

	1610
	Semovientes
	 
	
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX


*La cuenta 7208 corresponde a los niveles centrales y los fondos especiales,  y la 
   Cuenta 7210 corresponde a las UGIS.

c. Semovientes que se adquieren y se destinan para trabajos tales como reproducción o generación de subproductos.

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES

Procedencia: 6- SEMOVIMIENTES DESTINADOS A TRABAJO

- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	
	 
	 

	161001
	De trabajo 
	
	
	 

	16100101
	De trabajo 
	IUI
	XXX
	 

	16100195
	De trabajo sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX 


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	5111
	Generales 
	
	 
	 

	511114
	Materiales y suministros
	
	
	 

	51111415
	Consumo controlable
	Auxiliar general
	XXX
	 

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161001
	De trabajo
	
	 
	 

	16100195
	De trabajo sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX 


Adicionalmente y para control administrativo, la Universidad los registrará en cuentas de orden, así:
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	839090
	  Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	83909010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	XXX
	 

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	 
	
	 

	891590
	Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	89159010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	
	XXX 


1.1.5 SEMOVIENTES QUE NACEN:
El registro de las entradas de almacén en el sistema de los semovientes que nacen depende del destino que se vaya a dar a cada uno, los cuales pueden ser experimentación, sacrificio, venta o trabajo.

Entrada de almacén
Las entradas de almacén dependen de la procedencia y el destino que se da a los semovientes.

a. Semovientes que se destinan a experimentación (devolutivo)
Tipo de Documento: EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRATO
Tipo de Movimiento: 7- NACIMIENTO DE SEMOVIENTES
Procedencia: 15 - NACIMIENTOS

Efecto contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161003
	De Experimentación
	
	 
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	XXX
	 

	3255
	Patrimonio institucional incorporado
	
	
	

	325525
	Bienes
	
	
	

	32552501
	Bienes 
	IUI**
	
	XXX


b. Semovientes que se destinan para Sacrificio (consumo): 

Tipo de Documento: EMC- ENTRADA MANUAL BIENES DE CONSUMO CONTRATO
Tipo de Movimiento: 6- NACIMIENTO DE SEMOVIENTES (CONSUMO) 

Procedencia: 15 - NACIMIENTO

Efecto contable 

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161003
	De Experimentación
	
	 
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	XXX
	 

	3255
	Patrimonio institucional incorporado
	
	
	

	325525
	Bienes
	
	
	

	32552501
	Bienes 
	IUI**
	
	XXX


c. Semovientes que se destinan para la venta (devolutivo): 
Tipo de Documento: EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRATO
Tipo de Movimiento: 7- NACIMEINTO DE SEMOVIENTES
Procedencia: 7- SEMOVIMIENTES QUE NACEN DESTINADOS A VENTA
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	15
	Inventarios
	 
	 
	 

	1505
	Bienes producidos
	
	 
	 

	150542
	Semovientes
	
	 
	 

	15054295
	Semovientes sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	XXX 
	 

	3255
	Patrimonio institucional incorporado
	
	
	

	325525
	Bienes
	
	
	

	32552501
	Bienes 
	IUI**
	
	XXX


** 
El sistema  se encuentra parametrizado en el auxiliar 6103, en caso de requerirse uno diferente  se debe hacer la reclasificación pertinente.
d. Semovientes que se destinan para venta  (consumo): 
Tipo de Documento: EMC- ENTRADA MANUAL BIENES DE CONSUMO CONTRATO
Tipo de Movimiento: 7-NACIMIENTO DE SEMOVIENTES PARA LA VENTA (CONSUMO) 

Procedencia: 7- SEMOVIENTES QUE SE DESTINAN A LA VENTA
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	15
	Inventarios
	 
	 
	 

	1505
	Bienes producidos
	
	 
	 

	150542
	Semovientes
	
	 
	 

	15054295
	Semovientes sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	XXX 
	 

	3255
	Patrimonio institucional incorporado
	
	
	

	325525
	Bienes
	
	
	

	32552501
	Bienes 
	IUI**
	
	XXX


e. Semovientes que se destinan para trabajos tales como de reproducción o generación de subproductos (devolutivos)

Tipo de Documento: EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRATO
Tipo de Movimiento: 1- BIENES DEVOLUTIVOS COMPRA/ADQUISICION
Procedencia: 6- SEMOVIMIENTES DESTINADOS A TRABAJO
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161001
	De trabajo (nueva)
	
	 
	 

	16100195
	De trabajo sin activar al servicio  (nueva)
	IUI
	XXX 
	 

	3255
	Patrimonio institucional incorporado
	
	
	

	325525
	Bienes
	
	
	

	32552501
	Bienes 
	IUI**
	
	XXX


** En razón a que cada grupo o subgrupo tienen un IUI diferente, se hace necesario colocarlo de forma manual como proveedor con el código 6101 en la entrada que se está registrando.   

Salida de almacén
a. Destinan a experimentación (devolutivo):
Corresponde a ítems catalogados como devolutivos o especies mayores, que se marcan, tales como bovinos, equinos, caprinos, ovinos

Tipo de Documento: SBD - SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES

Procedencia: 15- NACIMIENTO

- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	
	 
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	 

	16100301
	De Experimentación
	IUI
	XXX
	 

	16100395
	De Experimentación  sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	5111
	Generales 
	
	 
	 

	511114
	Materiales y suministros
	
	
	 

	51111415
	Consumo controlable
	Auxiliar general
	XXX
	 

	1610
	Semovientes
	 
	
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX 


Adicionalmente y para control administrativo, la Universidad los registrará en cuentas de orden, así:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	83909010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	XXX
	 

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	 
	
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	89159010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	
	XXX 


b. Destinan a Sacrificio (consumo):
Tipo de Documento: SBC - SALIDA BIENES DE CONSUMO

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES DE CONSUMO

Procedencia: 15- NACIMIENTO

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	7208
	Educación formal superior –Formación profesional 
	
	
	

	720802
	Generales
	
	
	

	72080235
	Semovientes y productos de experimentación*
	Auxiliar General
	 XXX
	

	7210
	Educación Formal -Investigación
	
	
	

	721002
	Generales
	
	
	

	72100235
	Semovientes y Productos de Experimentación*
	Auxiliar General
	 XXX
	

	1610
	Semovientes
	 
	
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX


*La cuenta 7208 corresponde a los niveles centrales y los fondos especiales, la cuenta 7210 corresponde a las UGIS.

c. Destina para la venta (devolutivos) 

El área de almacén genera una salida que no tendrá efecto en activos fijos ni proceso de marcación.

Tipo de Documento: SDP- SALIDA BIENES PRODUCIDOS
Tipo de Movimiento: 3 SEMOVIENTES PARA LA VENTA
Procedencia: 7- SEMOVIMIENTES QUE NACEN DESTINADOS A VENTA

Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	15
	Inventarios
	 
	
	 

	1505
	Bienes producidos
	
	
	 

	150542
	Semovientes
	
	
	 

	15054201
	Semovientes
	Auxiliar General
	XXX
	 

	15054295
	Semovientes sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX 


d. Destinan para la venta (consumo) 
Tipo de Documento: SBC - SALIDA BIENES DE CONSUMO

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES DE CONSUMO 

Procedencia: 7- SEMOVIMIENTES QUE NACEN DESTINADOS A VENTA
Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	15
	Inventarios
	 
	
	 

	1505
	Bienes producidos
	
	
	 

	150542
	Semovientes
	
	
	 

	15054201
	Semovientes
	Auxiliar General
	XXX
	 

	15054295
	Semovientes sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX 


Disminución semovientes considerados inventarios (grupo 15)

Este procedimiento corresponde a un ajuste manual que deben realizar las áreas de contabilidad.

Este proceso se efectúa para los semovientes destinados a la venta, (registrados en la cuenta  1505 - Bienes producidos), al ser vendidos o cuando mueren (acta de defunción). Cabe aclarar que este proceso no se efectúa en el modulo de Bienes y Servicios. 

Por venta de semovientes

El área contable deberá efectuar este registro, una vez las áreas de Tesorería informen que se efectúo el recaudo por la venta.

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	62
	Costo de ventas de bienes
	
	
	

	6205
	Bienes producidos
	
	
	

	620527
	Semovientes
	
	
	

	62052701
	Semovientes
	Auxiliar General
	XXX
	

	15
	Inventarios
	 
	
	 

	1505
	Bienes producidos
	
	
	 

	150542
	Semovientes
	
	
	 

	15054201
	Semovientes
	Auxiliar General
	
	XXX 


 Por muerte de semovientes

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	58
	Otros gastos
	
	
	

	5808
	Otros Gastos Ordinarios
	
	
	

	580802
	Perdida en baja de activos
	
	 
	

	58080201
	Perdida en baja de activos
	Auxiliar General
	 XXX
	

	15
	Inventarios
	 
	
	 

	1505
	Bienes producidos
	
	
	 

	150542
	Semovientes
	
	
	 

	15054201
	Semovientes
	Auxiliar General
	
	XXX 


e. Destinan para trabajo tales como de reproducción o generación de subproductos (devolutivos) 

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES

Procedencia: 6- SEMOVIMIENTES DESTINADOS A TRABAJO
- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	
	 
	 

	161001
	De trabajo 
	
	
	 

	16100101
	De trabajo 
	IUI
	XXX
	 

	16100195
	De trabajo sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX 


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	5111
	Generales 
	
	 
	 

	511114
	Materiales y suministros
	
	
	 

	51111415
	Consumo controlable
	Auxiliar general
	XXX
	 

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161001
	De trabajo
	
	 
	 

	16100195
	De trabajo sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX 


Adicionalmente y para control administrativo, la Universidad los registrará en cuentas de orden, así:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	83909010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	XXX
	 

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	 
	
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	89159010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	
	XXX 


1.1.6 POR TRASLADO DE UNA ENTIDAD PÚBLICA QUE IMPLICA LA TRANSFERENCIA DE LA PROPIEDAD:
 Aplica para los semovientes que le trasladan a la Universidad y que se destinan a experimentación o sacrificio y trabajos tales como reproducción o generación de subproductos.

Entrada de almacén
a. Las entradas de almacén dependen de la procedencia y el destino que se da a los semovientes.Semovientes que se reciben para experimentación (devolutivo)
Tipo de Documento: EDD – ENTRADA DEVOLUTIVO DONACION/TRANSFERENCIA

Tipo de Movimiento: 2- BIENES DEVOLUTIVOS TRANSFERIDOS ENTIDADES 



PUBLICAS

Procedencia: 16 – TRANSFERENCIA ENTIDADES PUBLICAS CON LA PROPIEDAD
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161003
	De Experimentación
	
	 
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	XXX
	 

	3255
	Patrimonio institucional incorporado
	 
	
	

	325525
	Bienes
	
	
	

	32552501
	Bienes 
	Identificación de quien se reciben los bienes
	
	 XXX


b. Semovientes que se adquieren para Sacrificio (consumo): 

Tipo de Documento: ECD- ENTRADA CONSUMO DONACION 

Tipo de Movimiento: 2-BIENES DE CONSUMO ENTIDADES PÚBLICAS
Procedencia: 16- TRANSFERENCIA ENTIDADES PUBLICAS CON LA PROPIEDAD

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161003
	De Experimentación
	
	 
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	XXX
	 

	3255
	Patrimonio institucional incorporado
	 
	
	

	325525
	Bienes
	 
	
	

	32552501
	Bienes 
	Identificación de quien se reciben los bienes
	
	 XXX


c. Semovientes que se adquieren para destinarlos a trabajo tales como de reproducción o generación de subproductos: 

Tipo de Documento: EDD – ENTRADA DEVOLUTIVO DONACION/TRANSFERENCIA

Tipo de Movimiento: 2–BIENES DEVOLUTIVOS TRANSFERIDOS ENTIDADES PÚBLICAS
Procedencia: 6 – SEMOVIENTES DESTINADOS A TRABAJO

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161001
	De trabajo (nueva)
	
	 
	 

	16100195
	De trabajo sin activar al servicio  (nueva)
	IUI
	XXX 
	 

	3255
	Patrimonio institucional incorporado
	 
	
	

	325525
	Bienes
	 
	
	

	32552501
	Bienes 
	 Identificación de quien se reciben los bienes
	
	 XXX


Salida de almacén
a. Semovientes que se reciben para experimentación (devolutivo):
Corresponde a ítems catalogados como devolutivos o especies mayores, que se marcan, tales como bovinos, equinos, caprinos, ovinos

Tipo de Documento: SBD – SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES

Procedencia: 16- TRANSFERENCIA ENTIDADES PUBLICAS CON LA PROPIEDAD
- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	
	 
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	 

	16100301
	De Experimentación
	IUI
	XXX
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	5111
	Generales 
	
	 
	 

	511114
	Materiales y suministros
	
	
	 

	51111415
	Consumo controlable
	Auxiliar general
	XXX
	 

	1610
	Semovientes
	 
	
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX 


Adicionalmente y para control administrativo, la Universidad los registrará en cuentas de orden, así:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	83909010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	XXX
	 

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	 
	
	 

	891506

891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	89159010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	
	XXX 


b. Semovientes que se reciben para Sacrificio (consumo):
Tipo de Documento: SBC - SALIDA BIENES CONSUMO

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES DE CONSUMO

Procedencia: 16- TRANSFERENCIA ENTIDADES PUBLICAS CON LA PROPIEDAD
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	7208
	Educación formal superior –Formación profesional 
	
	
	

	720802
	Generales
	
	
	

	72080235
	Semovientes y productos de experimentación*
	Auxiliar General
	 XXX
	

	7210
	Educación Formal - Investigación
	
	
	

	721002
	Generales
	
	
	

	72100235
	Semovientes y Productos de Experimentación*
	Auxiliar General
	 XXX
	

	1610
	Semovientes
	 
	
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX


*La cuenta 7208 corresponde a los niveles centrales y los fondos especiales, la cuenta 7210 corresponde a las UGIS.

c. Semovientes que se destinan para trabajos tales como reproducción o generación de subproductos.

Tipo de Documento: SBD – SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS  

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES

Procedencia: 6 - SEMOVIENTES DESTINADOS A TRABAJO

- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	
	 
	 

	161001
	De trabajo 
	
	
	 

	16100101
	De trabajo 
	IUI
	XXX
	 

	16100195
	De trabajo sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX 


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	5111
	Generales 
	
	 
	 

	511114
	Materiales y suministros
	
	
	 

	51111415
	Consumo controlable
	Auxiliar general
	XXX
	 

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161001
	De trabajo
	
	 
	 

	16100195
	De trabajo sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX 


Adicionalmente y para control administrativo, la Universidad los registrará en cuentas de orden, así:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	839090
	Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	83909010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	XXX
	 

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	 
	
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	89159010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	
	XXX 


1.1.7 BIENES NUEVOS RECIBIDOS POR TRASLADOS DE SEDES UN
Aplica para los semovientes que se destinan a experimentación o sacrificio y trabajos tales como reproducción o generación de subproductos así como aquellos  que se destinan para la venta.

Entrada de almacén
Las entradas de almacén dependen de la procedencia y el destino que se da a los semovientes.
a. Semovientes que se destinan a experimentación (devolutivo)
Tipo de Documento: EDU-ENTRADAS DEVOLUTIVOS EMPRESAS UN (TRASLADOS)

Tipo de Movimiento: 2- BIENES DEVOLUTIVOS TRASLADOS BIENES 

Procedencia: 14 – TRASLADOS ENTRE SEDES DE LA UNIVERSIDAD
Efecto contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161003
	De Experimentación
	
	 
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	XXX
	 

	3208
	Capital fiscal
	
	
	

	320801
	Capital fiscal
	
	
	

	32080136
	Bienes Recibidos 
	Código empresa UN
	
	XXX


b. Semovientes que se destinan para Sacrificio (consumo): 

Tipo de Documento: ECU- ENTRADA CONSUMO EMPRESAS UN (TRASLADOS)

Tipo de Movimiento: 2 – BIENES DE CONSUMO TRASLADO BIENES 

Procedencia: 14- TRASLADO ENTRE SEDES DE LA UNIVERSIDAD
Efecto contable 

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161003
	De Experimentación
	
	 
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	XXX
	 

	3208
	Capital fiscal
	
	
	

	320801
	Capital fiscal
	
	
	

	32080136
	Bienes Recibidos 
	Código empresa UN
	
	XXX


c. Semovientes que se destinan para la venta (devolutivo): 

Tipo de Documento: EDU- ENTRADA DEVOLUTIVO EMPRESAS UN (TRASLADO)

Tipo de Movimiento: 5- SALIDA TRASLADO SEMOVIENTES
Procedencia: 7 SEMOVIENTES QUE NACEN DESTINADOS A LA VENTA

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	15
	Inventarios
	 
	 
	 

	1505
	Bienes producidos
	
	 
	 

	150542
	Semovientes
	
	 
	 

	15054295
	Semovientes sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	XXX 
	 

	3208
	Capital fiscal
	
	
	

	320801
	Capital fiscal
	
	
	

	32080136
	Bienes Recibidos 
	Código empresa UN
	
	XXX


d. Semovientes que se destinan para  la venta  (consumo): 

Tipo de Documento: ECU- ENTRADA CONSUMO EMPRESAS UN (TRASLADOS)

Tipo de Movimiento:  3 SEMOVIENTES DE CONSUMO PARA VENTA
Procedencia: 7 SEMOVIENTES QUE NACEN DESTINADOS A LA VENTA

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	15
	Inventarios
	 
	 
	 

	1505
	Bienes producidos
	
	 
	 

	150542
	Semovientes
	
	 
	 

	15054295
	Semovientes sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	XXX 
	 

	3208
	Capital fiscal
	
	
	

	320801
	Capital fiscal
	
	
	

	32080136
	Bienes Recibidos 
	Código empresa UN
	
	XXX


e. Semovientes que se destinan para trabajos (devolutivos)

Tipo de Documento: EDU - ENTRADA DEVOLUTIVO EMPRESAS UN (TRASLADO)

Tipo de Movimiento: 6 - SEMOVIENTES PARA TRABAJO

Procedencia: 6- SEMOVIENTES DESTINADOS A TRABAJO
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161001
	De trabajo (nueva)
	
	 
	 

	16100195
	De trabajo sin activar al servicio  (nueva)
	IUI
	XXX 
	 

	3208
	Capital fiscal
	
	
	

	320801
	Capital fiscal
	
	
	

	32080136
	Bienes Recibidos 
	Código empresa UN
	
	XXX


Salida de almacén
a. Destinan a experimentación (devolutivo):
Corresponde a ítems catalogados como devolutivos o especies mayores, que se marcan, tales como bovinos, equinos, caprinos, ovinos

Tipo de Documento: SBD-SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo de Movimiento: 2-SALIDA BIENES TRASLADO

Procedencia: 14 – TRASLADO ENTRE SEDES DE LA UNIVERSIDAD
- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	
	 
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	 

	16100301
	De Experimentación
	IUI
	XXX
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	5111
	Generales 
	
	 
	 

	511114
	Materiales y suministros
	
	
	 

	51111415
	Consumo controlable
	Auxiliar general
	XXX
	 

	1610
	Semovientes
	 
	
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX 


Adicionalmente y para control administrativo, la Universidad los registrará en cuentas de orden, así:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	83909010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	XXX
	 

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	 
	
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	89159010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	
	XXX 


b. Destinan a Sacrificio (consumo):
Tipo de Documento: SBC-SALIDA BIENES DE CONSUMO

Tipo de Movimiento: 1-SALIDA BIENES DE CONSUMO

Procedencia: 14 – TRASLADO ENTRE SEDES DE LA UNIVERSIDAD
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	7208
	Educación formal superior –Formación profesional 
	
	
	

	720802
	Generales
	
	
	

	72080235
	Semovientes y productos de experimentación*
	Auxiliar General
	 XXX
	

	7210
	Educación  Formal – Investigación 
	
	
	

	721002
	Generales
	
	
	

	72100235
	Semovientes y Productos de Experimentación*
	Auxiliar General
	 XXX
	

	1610
	Semovientes
	 
	
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	 

	16100395
	De Experimentación sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX


*La cuenta 7208 corresponde a los niveles centrales y los fondos especiales, la cuenta 7210 corresponde a las UGIS.

c. Destina para la venta (devolutivos) 

Tipo de Documento:  SDD-SALIDA DE SEMOVIENTES
Tipo de Movimiento: 1-SALIDA DE SEMOVIENTES
Procedencia: 7 - SEMOVIENTES QUE NACEN DESTINADOS A LA VENTA

Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	15
	Inventarios
	 
	
	 

	1505
	Bienes producidos
	
	
	 

	150542
	Semovientes
	
	
	 

	15054201
	Semovientes
	Auxiliar General
	XXX
	 

	15054295
	Semovientes sin activar al servicio (nueva)
	Auxiliar General
	
	XXX 


d. Destinan para la venta (consumo)
Tipo de Documento: SBC- SALIDA BIENES DE CONSUMO

Tipo de Movimiento: 3 SALIDA PARA VENTA

Procedencia: 7 – SEMOVIENTES QUE NACEN DESTINADOS A LA VENTA
Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	15
	Inventarios
	 
	
	 

	1505
	Bienes producidos
	
	
	 

	150542
	Semovientes
	
	
	 

	15054201
	Semovientes
	Auxiliar General
	XXX
	 

	15054295
	Semovientes sin activar al servicio (nueva)
	Auxiliar General
	
	XXX 


Disminución semovientes considerados inventarios (grupo 15)

Este procedimiento corresponde a un ajuste manual que deben realizar las áreas de contabilidad.

Este proceso se efectúa para los semovientes destinados a la venta, (registrados en la cuenta  1505 - Bienes producidos), al ser vendidos o cuando mueren (acta de defunción). Cabe aclarar que este proceso no se efectúa en el modulo de Bienes y Servicios. 

Por venta de semovientes

El área contable deberá efectuar este registro, una vez las áreas de Tesorería informen que se efectúo el recaudo por la venta.

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	62
	Costo de ventas de bienes
	
	
	

	6205
	Bienes producidos
	
	
	

	620527
	Semovientes
	
	
	

	62052701
	Semovientes
	Auxiliar General
	XXX
	

	15
	Inventarios
	 
	
	 

	1505
	Bienes producidos
	
	
	 

	150542
	Semovientes
	
	
	 

	15054201
	Semovientes
	Auxiliar General
	
	XXX 


 Por muerte de semovientes

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	58
	Otros gastos
	
	
	

	5808
	Otros Gastos Ordinarios
	
	
	

	580802
	Perdida en baja de activos
	
	 
	

	58080201
	Perdida en baja de activos
	Auxiliar General
	 XXX
	

	15
	Inventarios
	 
	
	 

	1505
	Bienes producidos
	
	
	 

	150542
	Semovientes
	
	
	 

	15054201
	Semovientes
	Auxiliar General
	
	XXX 


e. Destinan para trabajo (devolutivos) 

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo de Movimiento: 2-SALIDA BIENES TRASLADO
Procedencia: 14 – TRASLADO ENTRE SEDES DE LA UNIVERSIDAD 
- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	
	 
	 

	161001
	De trabajo 
	
	
	 

	16100101
	De trabajo 
	IUI
	XXX
	 

	16100195
	De trabajo sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX 


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	5111
	Generales 
	
	 
	 

	511114
	Materiales y suministros
	
	
	 

	51111415
	Consumo controlable
	Auxiliar general
	XXX
	 

	1610
	Semovientes
	 
	 
	 

	161001
	De trabajo
	
	 
	 

	16100195
	De trabajo sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX 


Adicionalmente y para control administrativo, la Universidad los registrará en cuentas de orden, así:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	83909010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	XXX
	 

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	 
	
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	89159010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	
	XXX 


1.2.  MOVIMIENTOS DE ACTIVOS FIJOS.

Estos procesos aplican para los semovientes destinados a experimentación, reproducción o trabajo que se controlan en inventarios y tienen una placa asociada, los cuales se encuentran en la cuenta 1610 - Semovientes. 

1.2.1 BAJAS DE SEMOVIENTES:

En este proceso se inactivan los semovientes en el sistema indicando que ya no se encuentran en la Universidad, tanto para semovientes asignados a una única placa o para los que  están como componentes agrupados en una placa.

1.2.1.1 Bajas por pérdida, hurto, daño o uso indebido de bienes y registro contable de responsabilidades.

El siguiente es el proceso para registrar una baja por pérdida, hurto, daño o uso indebido de bienes y registro contable  de responsabilidades:

Tipos de Movimiento en Activos Fijos: 213 - HURTO O PERDIDA DE BIENES
- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	
	 
	 

	161001
	De trabajo
	
	
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	

	16100101
	De trabajo
	IUI
	
	XXX

	16100301
	De Experimentación
	
	
	

	16100399
	Ajustes por inflación
	IUI
	
	XXX

	1686
	Amortización Acumulada (CR)
	
	 
	 

	168601
	Semovientes
	
	 
	

	16860119
	Semovientes 
	IUI
	 XXX
	

	16860199
	Ajustes por inflación
	IUI
	XXX
	

	1999
	Valorizaciones
	 
	 
	 

	199953
	Semovientes
	
	
	 

	19995301
	Semovientes
	IUI
	
	 XXX

	3240
	Superávit por Valorización
	
	 
	 

	324053
	Semovientes
	 
	 
	 

	32405301
	Semovientes
	IUI
	 XXX
	

	1695
	Provisión para protección de propiedades, planta y equipo (CR)
	
	
	

	169502
	Semovientes
	
	
	

	16950201
	Semovientes
	IUI
	XXX
	

	5810
	Extraordinarios
	
	
	 

	581006
	Perdida en Siniestros
	
	 
	 

	58100601
	Perdida en Siniestros
	Auxiliar General
	 XXX
	


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	
	 
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	89159010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	XXX 
	

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	 
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	83909010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	
	XXX


Simultáneamente y para efectos de control y seguimiento, se registra en cuentas de orden para todos los bienes (sin importar el valor de adquisición), así: 

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8361
	Responsabilidades 
	 
	
	 

	836101
	En procesos Internas
	
	
	 

	83610101
	En procesos Internas
	Identificación del responsable del bien
	
	XXX

	8915
	Deudoras de control por el contra (CR)
	 
	
	 

	891521
	Responsabilidades
	 
	
	

	89152101
	En procesos Internas
	Identificación del responsable del bien 
	XXX
	


1.2.1.2. Baja por muerte de Semovientes 

Para el evento del registro por muerte de los Semovientes es necesario efectuar el siguiente movimiento y  efecto contable:

Tipos de Movimiento en Activos Fijos: 209- RETIRO DE BIENES POR BAJA 
DIRECTA
- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	
	 
	 

	161001
	De trabajo
	
	
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	

	16100101
	De trabajo
	IUI
	
	XXX

	16100301
	De Experimentación
	
	
	

	16100399
	Ajustes por inflación
	IUI
	
	XXX

	1686
	Amortización Acumulada (CR)
	
	 
	 

	168601
	Semovientes
	
	 
	

	16860119
	Semovientes 
	IUI
	 XXX
	

	16860199
	Ajustes por inflación
	IUI
	XXX
	

	1999
	Valorizaciones
	 
	 
	 

	199953
	Semovientes
	
	
	 

	19995301
	Semovientes
	IUI
	
	 XXX

	3240
	Superávit por Valorización
	
	 
	 

	324053
	Semovientes
	 
	 
	 

	32405301
	Semovientes
	IUI
	 XXX
	

	1695
	Provisión para protección de propiedades, planta y equipo (CR)
	
	
	

	169502
	Semovientes
	
	
	

	16950201
	Semovientes
	IUI
	XXX
	

	5808
	Otros Gastos Ordinarios
	
	
	

	580802
	Perdida en baja de activos
	
	 
	

	58080201
	Perdida en baja de activos
	Auxiliar General
	 XXX
	


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	 
	
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	89159010
	Consumo controlable semovientes
	 IUI
	XXX
	

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	 
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	83909010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	
	XXX


1.2.1.3. Baja directa por venta de Semovientes. 

Este caso aplica para aquellos semovientes que son catalogados como devolutivos y una vez registrados en activos fijos se venden, se realizará el siguiente movimiento:

Tipos de Movimiento en Activos Fijos: 209- RETIRO DE BIENES POR BAJA 
DIRECTA
- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
Una vez se cuente con el acto administrativo - resolución de baja, se efectúan los siguientes registros contables:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	
	 
	 

	161001
	De trabajo
	
	
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	

	16100101
	De trabajo
	IUI
	
	XXX

	16100301
	De Experimentación
	
	
	

	16100399
	Ajustes por inflación
	IUI
	
	XXX

	1686
	Amortización Acumulada (CR)
	
	 
	 

	168601
	Semovientes
	
	 
	

	16860119
	Semovientes 
	IUI
	 XXX
	

	16860199
	Ajustes por inflación
	IUI
	XXX
	

	1999
	Valorizaciones
	 
	 
	 

	199953
	Semovientes
	
	
	 

	19995301
	Semovientes
	IUI
	
	 XXX

	3240
	Superávit por Valorización
	
	 
	 

	324053
	Semovientes
	 
	 
	 

	32405301
	Semovientes
	IUI
	 XXX
	

	1695
	Provisión para protección de propiedades, planta y equipo (CR)
	
	
	

	169502
	Semovientes
	
	
	

	16950201
	Semovientes
	IUI
	XXX
	

	5808
	Otros Gastos Ordinarios
	
	
	

	580802
	Perdida en baja de activos
	
	 
	

	58080201
	Perdida en baja de activos
	Auxiliar general
	 XXX
	


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	
	 
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	89159010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	XXX 
	

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	 
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	83909010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	
	XXX


1.2.2. TRASLADO DE SEMOVIENTES:

Este proceso está conformado por  traslados  entre empresas de la misma sede para  cada una de sus dependencias, ubicaciones o  proyectos,  traslados a entidades del gobierno general y traslados a empresas públicas. Los  traslados entre sedes de la misma Universidad, se desarrolla en el numeral IV- TRASLADO ENTRE SEDES  ACTIVOS FIJOS
1.2.2.1. Traslados entre empresas de la misma sede.

Este movimiento permite trasladar semovientes de una empresa a otra dentro de la misma sede.

Tipos de Movimientos: 301,  302 permiten el traslado de los semovientes entre empresas o responsables que generan efecto contable y  los movimientos  303, 304, 305, 306, y 307 permiten los traslados y dependencias, responsables,  o ubicaciones de la misma sede  no generan efecto contable solo actualización de la hoja de vida.

- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	
	 
	 

	161001
	De trabajo
	
	
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	

	16100101
	De trabajo
	IUI
	
	XXX

	16100301
	De Experimentación
	
	
	

	16100399
	Ajustes por inflación
	IUI
	
	XXX

	1686
	Amortización Acumulada (CR)
	
	 
	 

	168601
	Semovientes
	
	 
	

	16860119
	Semovientes 
	IUI
	 XXX
	

	16860199
	Ajustes por inflación
	IUI
	XXX
	

	1999
	Valorizaciones
	 
	 
	 

	199953
	Semovientes
	
	
	 

	19995301
	Semovientes
	IUI
	
	 XXX

	3240
	Superávit por Valorización
	
	 
	 

	324053
	Semovientes
	 
	 
	 

	32405301
	Semovientes
	IUI
	 XXX
	

	1695
	Provisión para protección de propiedades, planta y equipo (CR)
	
	
	

	169502
	Semovientes
	
	
	

	16950201
	Semovientes
	IUI
	XXX
	

	3208
	Capital Fiscal
	
	
	

	320801
	Capital Fiscal 
	
	 
	

	32080131
	Bienes Transferidos
	Código empresa UN a la que se trasladan los bienes
	 XXX
	


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	
	 
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	89159010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	XXX 
	

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	 
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	83909010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	
	XXX


1.2.2.2. Bienes trasladados a entidades de Gobierno General, que no implica la transferencia de la propiedad del bien (Bienes de uso permanente sin contraprestación).

Tipo de Movimiento: 235- ENTREGA DE BIENES A ENTIDADES DEL       GOBIERNO GENERAL
- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	
	 
	 

	161001
	De trabajo
	
	
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	

	16100101
	De trabajo
	IUI
	
	XXX

	16100301
	De Experimentación
	
	
	

	16100399
	Ajustes por inflación
	IUI
	
	XXX

	1686
	Amortización Acumulada (CR)
	
	 
	 

	168601
	Semovientes
	
	 
	

	16860119
	Semovientes 
	IUI
	 XXX
	

	16860199
	Ajustes por inflación
	IUI
	XXX
	

	1999
	Valorizaciones
	 
	 
	 

	199953
	Semovientes
	
	
	 

	19995301
	Semovientes
	IUI
	
	 XXX

	3240
	Superávit por Valorización
	
	 
	 

	324053
	Semovientes
	 
	 
	 

	32405301
	Semovientes
	IUI
	 XXX
	

	1695
	Provisión para protección de propiedades, planta y equipo (CR)
	
	
	

	169502
	Semovientes
	
	
	

	16950201
	Semovientes
	IUI
	XXX
	

	3208
	Capital Fiscal
	
	
	

	320801
	Capital Fiscal
	
	 
	

	32080195
	Bienes de uso permanente sin contraprestación entregados a entidades gobierno general (nueva)
	Identificación de la Entidad 
	 XXX
	


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	
	 
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	89159010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	XXX 
	

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	 
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	83909010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	
	XXX


Simultáneamente se registra en cuentas de orden, (sin importar el valor de adquisición), así:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8347
	Bienes entregados a terceros
	
	 
	 

	834704
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	 

	83470401
	Propiedades, planta y equipo
	Identificación de la entidad** 
	XXX
	 

	8915
	Deudoras de control por el contra (CR)
	 
	
	 

	891518
	Bienes Entregados a terceros
	 
	
	

	89151801
	Propiedades, planta y equipo
	Identificación de la entidad**
	
	XXX


** El sistema por defecto tiene parametrizado el auxiliar general (1), en este caso se hace necesario comunicar al área contable para realizar el ajuste correspondiente.

1.2.2.3. Bienes trasladados a Empresas Públicas (Bienes de uso permanente sin contraprestación) o Privadas, sin que se transfiera la propiedad del bien 

Tipo de Movimiento: 215- ENTREGA DE BIENES A UN TERCERO
- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1610
	Semovientes
	
	 
	 

	161001
	De trabajo
	
	
	 

	161003
	De Experimentación
	
	
	

	16100101
	De trabajo
	IUI
	
	XXX

	16100301
	De Experimentación
	
	
	

	16100399
	Ajustes por inflación
	IUI
	
	XXX

	1686
	Amortización Acumulada (CR)
	
	 
	 

	168601
	Semovientes
	
	 
	

	16860119
	Semovientes 
	IUI
	 XXX
	

	16860199
	Ajustes por inflación
	IUI
	XXX
	

	1999
	Valorizaciones
	 
	 
	 

	199953
	Semovientes
	
	
	 

	19995301
	Semovientes
	IUI
	
	 XXX

	3240
	Superávit por Valorización
	
	 
	 

	324053
	Semovientes
	 
	 
	 

	32405301
	Semovientes
	IUI
	 XXX
	

	1695
	Provisión para protección de propiedades, planta y equipo (CR)
	
	
	

	169502
	Semovientes
	
	
	

	16950201
	Semovientes
	IUI
	XXX
	

	1920
	Bienes Entregados a Terceros
	
	
	

	192005
	Bienes muebles entregados en comodato
	
	 
	

	19200509
	Semovientes (Nueva)
	Nit del tercero
	 XXX
	



** El sistema por defecto tiene parametrizado el auxiliar general (1), en este caso se hace necesario comunicar al área contable para realizar el ajuste correspondiente.
Adicionalmente las áreas de Contabilidad deben reclasificar  la valorización  de la cuenta 32405301 a la cuenta 199977 con movimiento debito.
- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	
	 
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	89159010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	XXX 
	

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	 
	
	

	839090
	  Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	83909010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	
	XXX


	Simultáneamente para los bienes de consumo control se realiza el siguiente efecto contableCódigo
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	839090
	Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	83909080
	Consumo controlable – entregado a empresas públicas y privadas
	IUI
	XXX
	

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR
	
	
	

	891590
	Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	89159080
	Consumo controlable – entregado a empresas públicas y privadas
	IUI
	
	XXX


II. BAJAS DIRECTAS DE ACTIVOS FIJOS

Este capítulo describe el retiro de bienes del subsistema del Bienes que no están enmarcados en un proceso de baja según resolución 1755 y que no requiere el análisis y estudio del comité de bienes.
2.1 BAJA POR CAMBIO DE GARANTÍA  

Este caso aplica en aquellos bienes que al momento de hacer efectiva la garantía de este o uno de sus componentes se debe reemplazar por otro de igual o similares características.

Para aplicar este caso en el sistema es necesario que al momento de entregarlo al proveedor se retire del subsistema de bienes, de acuerdo con el siguiente procedimiento:

2.1.1.  Cambio de componentes:  

· El responsable que tenga a cargo el bien, deberá informar al área de inventarios mediante oficio el cambio realizado indicando la placa del bien principal y el componente o la parte que se reemplaza, así mismo, se debe adjuntar el documento entregado por el proveedor que contenga la información de la descripción técnica de los cambios (descripción, serie, marca entre otros), el aval del interventor y concepto técnico del área respectiva.
· El área de inventarios o quien haga sus veces realizará la modificación al bien por ajustes y correcciones en Activos Fijos, indicando los motivos del cambio, proceso que no genera efecto contable.

2.1.2.  Cambio de un bien principal:

· El responsable del bien informará al área de inventarios mediante oficio el cambio realizado (indicando la placa del bien), así mismo, debe adjuntar el documento entregado por el proveedor que contenga la información de la descripción técnica de los cambios (descripción, serie, marca entre otros),
Registro en el área de inventarios:
· El área de inventarios realizará la baja del bien, que afectará contablemente la cuenta perdida en baja de activos, si el valor libros del bien es mayor que cero, de lo contrario solo se cancelará los valores acumulados de los bienes.

Tipo de movimiento 209- RETIRO DE BIENES POR BAJA DIRECTA”

Efecto contable

- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Debito
	Crédito

	16XX
	Costo Histórico – Cuenta que corresponda
	
	 
	

	16XXXX
	Costo Histórico –  Subcuenta que corresponda
	
	
	

	16XXXXXX
	Costo Histórico – Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	16XXXX99
	Ajuste por Inflación - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	1685
	Depreciación Acumulada (CR)
	
	
	

	1685XX
	Depreciación – Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1685XXXX
	Depreciación – Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1685XX99
	Ajuste por Inflación de Depreciación - Grupo que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1999
	Valorizaciones
	
	
	

	1999XX
	Valorizaciones- Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1999XXXX
	Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	3240
	Superávit Valorización
	
	
	

	3240XX
	Superávit Valorización - Subcuenta que corresponda
	
	
	

	3240XXXX
	Superávit Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1695
	Provisión para protección de propiedades, planta y equipo (CR)
	
	
	

	1695XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	1695XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	

	5808
	Otros Gastos Ordinarios
	
	
	

	580802
	Perdida en baja de activos
	
	
	

	58080201
	Perdida en baja de activos
	Auxiliar general
	XXX
	


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	 
	
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	89159010
	Consumo controlable semovientes
	 IUI
	XXX
	

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	 
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	83909010
	Consumo controlable semovientes
	IUI
	
	XXX


· El área remitirá los documentos de la baja al almacén.

Registro en el área de almacén:

· El área efectuara la marcación del nuevo bien y realizará el ingreso  del bien reemplazado con el tipo de movimiento “sobrantes/garantía ó recuperaciones” apoyado en los documentos recibidos del área de inventarios.  El valor por el que se ingresará el bien será el informado por el proveedor y al no existir éste, se tomara el costo de adquisición del bien reemplazado.

Entrada de almacén

Tipos de Documento: EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS 
CONTRATOS

Tipo de Movimiento: 6 - BIENES GARANTIA O RECUPERACIONES
              Procedencia: 4- SOBRANTES/RECUPERACIONES O GARANTIAS

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	48
	Otros ingresos
	
	
	

	4810
	Extraordinarios
	
	
	

	481008
	Recuperaciones
	
	 
	 

	48100801
	Recuperaciones
	Auxiliar General
	
	XXX 


Salida de almacén

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS 

Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES 
             Procedencia: 4- SOBRANTES/RECUPERACIONES O GARANTIAS

Efecto contable:

· Bien con valor de adquisición > a 0,5 smmlv.

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	 
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX 


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51
	De administración
	
	
	

	5111
	Gastos Generales
	
	
	

	511114
	Materiales y Suministros
	
	
	

	51111415
	Consumo controlable 
	Auxiliar general
	XXX
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX 


Simultáneamente y para efectos de control

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	839090XX
	Consumo controlable según corresponda 
	IUI
	
	

	8915
	Deudoras de control por contra(CR)
	
	XXX
	

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	891590XX
	Consumo controlable  según corresponda
	IUI
	
	XXX 


2.2.  BAJAS POR TRASLADO DE LIBROS REGISTRADOS EN ACTIVOS FIJOS A LIBROS DE BIBLIOTECA

Este proceso aplica para los libros de biblioteca que en el proceso de levantamiento se marcaron e incorporaron en el subsistema de bienes y servicios como bienes activos, los cuales se deben trasladar al subsistema de bibliotecas ALEPH.

El traslado de libros a la biblioteca, lo harán las áreas de inventarios o quien hagas sus veces, a través de un tipo de movimiento de baja directa el cual inactiva la placa, suspende procesos especiales  y reclasifica las cuentas contables, de acuerdo al siguiente proceso:
· Identificar las empresas,  placas y los responsables de los libros a trasladar.

·  En caso que los libros no estén asociados a la empresa donde pertenece la biblioteca se debe realizar el traslado de los libros a la empresa que tiene a su cargo la Biblioteca (si los libros están en empresa diferentes) y el tipo de movimiento sería para este caso el  “302- TRASLADO DE BIENES ENTRE EMPRESAS MISMO RESPONSABLE”
· Para registrar la baja directa de los libros el área de inventarios ejecutará desde el modulo de activos fijos el siguiente movimiento: 

Tipo de movimiento: 999  - BAJA DIRECTA POR TRASLADO DE LIBROS A LA 




BIBLIOTECA 

Efecto Contable

-Bienes de mayor cuantía

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1960
	Bienes de arte y cultura
	 
	 
	 

	196007
	Libros y publicaciones de investigación y consulta
	 
	 
	 

	19600716
	Libros y publicaciones de investigación y consulta
	IUI
	XXX
	

	19600717
	Libros y publicaciones consulta administrativa
	IUI
	 
	XXX 


· Bienes de menor cuantía

Debido a que los libros de biblioteca están parametrizados en el sistema como bienes de consumo, y por el funcionamiento del sistema y lo complejo de realizar la parametrización únicamente para este ítem, no es posible direccionar el efecto contable a cuentas de orden y a cuentas del activo dependiendo del valor de los bienes, se decidió manejarlos como si todos los libros que se adquieren para bibliotecas y aquellos que se reclasifican de libros administrativos fueran bienes de mayor cuantía, es decir que su contabilización se realizaría en cuentas del activo.

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8915
	Deudoras de control por contra(CR)
	
	 
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	89159026
	Consumo controlable – Libros administrativos
	IUI
	XXX 
	

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	 
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	83909026
	Consumo controlable – Libros administrativos
	IUI
	
	XXX


	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1960
	Bienes de arte y cultura
	 
	 
	 

	196007
	Libros y publicaciones de investigación y consulta
	 
	 
	 

	19600716
	Libros y publicaciones de investigación y consulta
	IUI 
	XXX
	

	5815
	Ajuste de ejercicios anteriores
	
	 
	

	581593
	Otros gastos
	
	 
	 

	58159301
	Otros gastos
	Auxiliar general
	 
	XXX 


III. PROCESO DE AJUSTE A BIENES 
Objetivo

Permitir  el registro de ajustes  a operaciones de almacén y movimientos de inventarios de periodos cerrados, permitiendo conservar la historia de los bienes.

Alcance:

Este proceso cubrirá los diferentes tipos de ajustes que se requieren, desde notas de ajuste hasta errores de usuario que han sido identificados en la operación diaria, dejando la historia que facilita el seguimiento y control de las transacciones.

3.1  ACTIVACION DE BIENES POR MENOR VALOR AL DE ADQUISICION:

Este caso aplica para corregir el valor de ítems activado  al servicio en periodos cerrados que por alguna circunstancia se registraron por menor valor al contratado o facturado.

Procedimiento que debe hacerse debido a que no es posible anular o modificar la información de salidas de almacén de periodos cerrados.

Es importante aclarar que los elementos que ingresaron al almacén por un menor valor que no han tenido salida de almacén  y la entrada corresponden a un mes abierto, se realizan los ajustes, correcciones o anulaciones a la entrada original.

Entrada en el sistema:

Para  cada procedencia, tipo, grupo o subgrupo se selecciona el ítem creado con el nombre "ajuste por mayor valor del bien".  

a. Ajuste elementos de consumo:

Tipo de  Documento: AEC- AJUSTE ENTRADAS BIENES DE CONSUMO

Tipo movimiento: 5- AJUSTE MAYOR  VALOR

Procedencias: La del bien registrado en la entrada inicial que se está ajustando

Item: Ajuste por mayor valor del bien

Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	19
	Otros activos
	
	 
	 

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	 

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	XXX 
	

	24
	Cuentas por pagar
	
	
	

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales
	
	
	

	240101
	Bienes y Servicios
	
	
	

	24010101*
	Proveedores y contratistas
	NIT** proveedor
	
	XXX


Nota: *En el caso que la entrada inicial se haya realizado por una procedencia diferente a la compra de almacén, el movimiento crédito a afectar debe ser el que corresponda a la procedencia (ver anexo 2).
b. Ajuste elementos de Devolutivos:

Entrada de Almacén:

Tipo de  Documento: AED- AJUSTE ENTRADAS BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo movimiento: 3- AJUSTE MAYOR  VALOR DEVOLUTIVOS

Procedencias: La del bien registrado en la entrada inicial que se esta ajustando

Ítem: Ajuste por mayor valor del bien

Efecto Contable

· Bienes de mayor o menor cuantía

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX 
	

	24
	Cuentas por pagar
	
	
	

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales
	
	
	

	240101
	Bienes y Servicios
	
	
	

	24010101*
	Proveedores y contratistas
	NIT proveedor
	
	XXX




*En el caso que la entrada inicial se haya realizado por una procedencia diferente a la compra de almacén, el movimiento crédito a afectar debe ser el que corresponda a la procedencia. (Ver Anexo 2)
Salida en el sistema:

a. Ajuste elementos de consumo:

Tipo de  Documento: SBC- SALIDA BIENES DE CONSUMO

Tipo movimiento: 1 - SALIDA BIENES DE CONSUMO

Procedencias: La del bien registrado en la entrada inicial que se esta ajustando

Ítem: Ajuste por mayor valor del bien

Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51 ó

71 ó

72 ó

73 ó

79 
	De administración

Producción de bienes ó Servicios educativos ó Servicios de salud u 

Otros servicios
	
	
	 

	5111

7116 ó

7208 ó
7210 ó

7310 ó
7905
	Generales ó

Impresos y publicaciones ó 

Educación Formal Superior- Formación profesional ó

 Educación formal-  Investigación ó 
Servicios ambulatorios –Consulta externa y procedimientos ó Servicio de comunicaciones
	
	
	 

	5111XX ó

7116XX ó

7208XX ó

7210XX ó

7310XX ó

7905XX


	Subcuenta que corresponda (Ej. Materiales)
	
	
	

	5111XXXX ó

7116XXXX ó

7208XXXX ó

7210XXXX ó

7310XXXX ó

7905XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Repuestos y accesorios)
	Auxiliar general
	XXX
	

	19
	Otros activos
	
	
	

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	
	XXX


b. Ajuste elementos Devolutivos:

Para el ítem devolutivo ingresado con el nombre "ajuste por mayor valor del bien", se elabora una salida de almacén donde el ítem se comporta como un componente que aumenta el valor del bien principal que se activo por menor valor,  seleccionando el tipo de movimiento salida de bienes y  en el campo de observaciones se debe detallar el motivo del ajuste.

Tipo de  Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo movimiento: 1 - SALIDA BIENES

Procedencias: La del bien registrado en la entrada inicial que se está ajustando

Ítem: Ajuste por mayor valor del bien (El ítem debe indicar que corresponde a un 
“C” componente)

Efecto Contable

-Bienes de mayor cuantía

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	 

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	 
	 

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX 
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


-Bienes de menor cuantía

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51
	De administración
	
	
	 

	5111
	Gastos Generales
	
	 
	 

	511114
	Materiales y Suministros
	
	
	

	51111415
	Consumo controlable 
	Auxiliar general
	XXX 
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	 
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	 839090XX
	Consumo controlable según corresponda
	IUI
	XXX
	

	8915
	Deudoras de control por contra(CR)
	
	 
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	891590XX
	Consumo controlable según corresponda
	IUI
	
	XXX 


3.2 ACTIVACION DE BIENES POR MAYOR VALOR AL DE ADQUISICION:

Este caso aplica para corregir ítems activados en periodos cerrados que por alguna circunstancia se registraron por un mayor valor al contratado o facturado.

Es importante aclarar  que los elementos que ingresaron al almacén por un valor errado  y que   no han tenido salida de almacén  y la entrada de almacén corresponde a un mes abierto, los ajustes, correcciones o anulaciones se podrán hacer en el mes.

Este ajuste deberá realizarse  entre el 1 y el  20 de cada mes, debidamente coordinados entre las áreas de inventarios  y  almacén.

Área de almacén o quien haga sus veces:
· El área debe realizar un documento de ajuste por entrada y ajuste por salida de bienes por el valor de la diferencia, el cual tendrá efecto contable, utilizando el ítem  ajuste por menor valor del bien.

· Posteriormente y teniendo en cuenta que la salida de almacén por ajuste no genera ningún movimiento en los bienes ya activos en el módulo de Activos Fijos, el área de almacén informara al área de inventarios mediante oficio el numero de la placa del bien original y  el valor real o total del bien, anexando copia del documento de ajuste.

Entrada en el sistema:

Para  cada procedencia, tipo, grupo o subgrupo se selecciona el ítem creado con el nombre "ajuste por menor valor del bien".  

a. Ajuste elementos de consumo 

Tipo de  Documento: AEC- AJUSTE ENTRADAS BIENES DE CONSUMO

Tipo movimiento:
 6- AJUSTE MENOR VALOR DE BIENES DEL NIVEL CENTRAL
8- AJUSTE MENOR VALOR DE BIENES DE FONDOS ESPECIALES 

9- AJUSTE MENOR VALOR DE BIENES DE UNISALUD

10- AJUSTE MENOR VALOR DE BIENES DE UGIS

11- AJUSTE MENOR VALOR DE BIENES DE UNIMEDIOS

Procedencia: la misma del bien original

Ítem: Ajuste por menor valor del bien

Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	19
	Otros activos
	
	 
	 

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	 

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	XXX 
	

	51 ó

71 ó

72 ó

73 ó

79 
	De administración

Producción de bienes ó Servicios educativos ó Servicios de salud u 

Otros servicios
	
	
	

	5111

7116 ó

7208 ó 
7210 ó

7310 ó
7905
	Generales ó

Impresos y publicaciones ó 

Educación Formal Superior- Formación profesional ó

 Educación formal-  Investigación ó 
Servicios ambulatorios –Consulta externa y procedimientos ó

 Servicio de comunicaciones
	
	
	

	5111XX ó

7116XX ó

7208XX ó

7210XX ó

7310XX ó

7905XX


	Subcuenta que corresponda (Ej. Materiales)
	
	
	

	5111XXXX ó

7116XXXX ó

7208XXXX ó

7210XXXX ó

7310XXXX ó

7905XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Repuestos y accesorios)
	Auxiliar general
	
	XXX


** Para este caso el efecto contable de la contrapartida lo direcciona el tipo de movimiento que el usuario debe seleccionar de acuerdo a cada una de las unidades de gestión.

El registro contable crédito de esta entrada de almacén, elimina el valor del gasto o costo generado en la salida inicial por error con una mayor valor.

b. Ajuste elementos de Devolutivos:

Tipo de  Documento: AED- AJUSTE ENTRADAS BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo movimiento: 4 - AJUSTE MENOR  VALOR DEVOLUTIVOS PARA BIENES DE 

MAYORES CUANTIAS

Procedencias: la misma del bien original 

Ítem: Ajuste por menor valor del bien

Efecto Contable

- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI**
	
	XXX


**  En razón a que cada grupo o subgrupo tienen un IUI diferente para la contrapartida  se hace necesario colocar el IUI de acuerdo al grupo o subgrupo al  que pertenezca el ítem, para esto se hace necesario realizar la reclasificación contable. Por parametrización el sistema no permite que sea automático. 
El registro contable crédito generado en esta entrada de almacén, se anula con el ajuste del costo histórico que se realizará en activos fijos, generando únicamente la disminución de las cuentas por pagar y del valor del activo.
- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

Tipo de  Documento: AED- AJUSTE ENTRADAS BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo movimiento: 5 - AJUSTE MENOR  VALOR DEVOLUTIVOS PARA BIENES 

DE MENOR CUANTIA

Procedencias: TODAS

Ítem: Ajuste por menor valor del bien

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	51
	De administración
	
	
	 

	5111
	Gastos Generales
	
	 
	 

	511114
	Materiales y Suministros
	
	
	

	51111415
	Consumo controlable 
	 Auxiliar general
	
	XXX 


El registro contable crédito generado en esta entrada de almacén, disminuye el valor del gasto generado en la salida inicial por error con un mayor valor.

Salida de almacén:

a. Ajuste elementos de consumo:

Los ítems de consumo no generan efecto en el módulo de activos fijos, por lo que  el área de almacén informara a las tesorerías (cuentas por pagar)  del ajuste  remitiendo el documento de ajuste generado por el almacén.

Tipo de  Documento: ASC - AJUSTE SALIDA BIENES DE CONSUMO

Tipo movimiento: 3 - AJUSTE POR MENOR VALOR

Procedencias: La del bien registrado en la entrada inicial.
Ítem: Ajuste por Menor valor del bien

Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	24
	Cuentas por pagar
	
	
	

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales
	
	
	

	240101
	Bienes y Servicios
	
	
	

	24010101*
	Proveedores y contratistas
	NIT proveedor
	XXX
	

	19
	Otros activos
	
	 
	

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	
	XXX 


*En el caso que la entrada inicial se haya realizado por una procedencia diferente a la compra de almacén, el movimiento crédito a afectar debe ser el que corresponda a la procedencia. (Ver Anexo 2)
b. Ajuste elementos de Devolutivos:

Para el ítem devolutivo ingresado con el nombre "ajuste por menor valor del bien", se elabora una salida de almacén por ajuste y  en el campo de observaciones se debe detallar el motivo del ajuste, el área de almacén informara a las tesorerías (cuentas por pagar)  del ajuste  remitiendo el documento de ajuste generado por el almacén.

Tipo de  Documento: ASD - AJUSTE SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo movimiento: 1- AJUSTE SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS
Procedencia: la del bien original

Ítem: 
Ajuste por mayor valor del bien

Efecto Contable

- Bienes con valor de adquisición  > = ó < 0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	24
	Cuentas por pagar
	
	
	 

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales
	
	
	 

	240101
	Bienes y Servicios
	
	
	

	24010101*
	Proveedores y contratistas
	NIT proveedor
	XXX
	

	16|
	Propiedades, planta y equipo
	
	 
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX 


*En el caso que la entrada inicial se haya realizado por una procedencia diferente a la compra de almacén, el movimiento crédito a afectar debe ser el que corresponda a la procedencia. (Ver Anexo 2)
Área de inventarios o quien haga sus veces:
· El área modificará el costo histórico del bien reportado por el almacén desde la funcionalidad de  ajustes y correcciones, detallando en el campo de observaciones la entrada y salida de almacén que se modifica.

Efecto contable:

- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX*
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	
	XXX


*Este registro contable se genera debido al diseño y funcionalidad  del Módulo de activos fijos, sin embargo este valor se anula con la entrada de almacén generada anteriormente. 
- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8915
	Deudoras de control por contra(CR)
	 
	
	

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	891590XX
	Consumo controlable según corresponda
	IUI
	XXX
	

	8390
	Activos totalmente depreciados, agotados o amortizados
	
	 
	 

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	839090XX
	Consumo controlable según corresponda
	IUI
	
	XXX 


3.3 DIFERENCIA EN CANTIDAD Y VALOR DE BIENES DE CONSUMO PUESTOS AL SERVICIO EN MES CERRADO.

Este proceso cubre aquellos bienes de consumo que se activaron al servicio por  cantidades y valores errados o de lotes que no corresponde, de los cuales se presentan los siguientes casos. 

a. Entrada y Salida de elementos de consumo por menor cantidad y con valor unitario correcto.  Se realiza en el sistema una entrada manual (EMC) y salida (SBC) de ítem por la cantidad faltante no registrada en la entrada inicial. Ejemplo se ingresa 80 unidades y lo correcto era 100. 

Entrada de Almacén:

Tipo de Documento: EMC-ENTRADA MANUAL BIENES DE CONSUMO CONTRATOS 
Tipo de Movimiento: 1 - BIENES DE CONSUMO MOD. CONTRATOS 
Procedencia: La del bien original

Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	19
	Otros activos
	
	 
	 

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	 

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	XXX 
	

	24
	Cuentas por pagar
	
	
	

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales
	
	
	

	240101
	Bienes y Servicios
	
	
	

	24010101
	Proveedores y contratistas
	NIT proveedor
	
	XXX


Salida de Almacén:

Tipo de Documento: SBC- SALIDA BIENES DE CONSUMO

Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES DE CONSUMO
Procedencia: La del bien original

Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51 ó

71 ó

72 ó

73 ó

79 
	De administración

Producción de bienes ó Servicios educativos ó Servicios de salud u 

Otros servicios
	
	
	

	5111

7116 ó

7208 ó

7210 ó

7310 ó

7905
	Generales ó

Impresos y publicaciones ó 

Educación Formal Superior- Formación profesional ó

 Educación formal- Investigación ó
 Servicios ambulatorios –Consulta externa y procedimientos ó

 Servicio de comunicaciones
	
	
	

	5111XX ó

7116XX ó

7208XX ó

7210XX ó

7310XX ó

7905XX


	Subcuenta que corresponda (Ej. Materiales)
	
	
	

	5111XXXX ó

7116XXXX ó

7208XXXX ó

7210XXXX ó

7310XXXX ó

7905XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Repuestos y accesorios)
	Auxiliar general
	XXX
	

	19
	Otros activos
	
	 
	 

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	 

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	
	XXX


b. Entrada y salida de elementos por mayor cantidad con valor unitario correcto: Se debe realizar un documento de entrada y salida de bienes por ajustes, por la cantidad de la diferencia, el cual tendrá efecto contable.  Ejemplo se ingresa 60 unidades (de los cuales 50 están facturadas y 10 no) y lo correcto era 50.

Entrada de Almacén:

Tipo de Documento: AEC- AJUSTE ENTRADAS BIENES DE CONSUMO

Tipo de Movimiento:
7 - AJUSTE POR CANTIDAD MENOR DE BIENES DE NIVEL CENTRAL
12 - AJUSTE POR CANTIDAD MENOR DE BIENES DE FONDOS ESPECIALES
13 - AJUSTE POR CANTIDAD MENOR DE BIENES DE UNISALUD
14 - AJUSTE POR CANTIDAD MENOR DE BIENES DE UGIS
15 - AJUSTE POR CANTIDAD MENOR DE BIENES DE UNIMEDIOS
Procedencia: La original del bien

Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	19
	Otros activos
	
	 
	 

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	 

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	XXX 
	

	51 ó

71 ó

72 ó

73 ó

79 
	De administración

Producción de bienes ó Servicios educativos ó Servicios de salud u 

Otros servicios
	
	
	

	5111

7116 ó

7208 ó

7210 ó

7310 ó

7905
	Generales ó

Impresos y publicaciones ó 

Educación Formal Superior- Formación profesional ó

 Educación  formal- Investigación ó Servicios ambulatorios –
Consulta externa y procedimientos ó

 Servicio de comunicaciones
	
	
	

	5111XX ó

7116XX ó

7208XX ó

7210XX ó

7310XX ó

7905XX


	Subcuenta que corresponda (Ej. Materiales)
	
	
	

	5111XXXX ó

7116XXXX ó

7208XXXX ó

7210XXXX ó

7310XXXX ó

7905XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Repuestos y accesorios)
	Auxiliar general
	
	XXX


** Para este caso el efecto contable de la contrapartida lo direcciona el tipo de movimiento que el usuario debe seleccionar de acuerdo a cada una de las unidades de gestión.

El registro contable crédito de esta entrada de almacén, elimina el valor del gasto o costo generado en la salida inicial por error con una mayor cantidad y valor.

Salida de Almacén:

Tipo de Documento: ASC- AJUSTE SALIDA BIENES DE CONSUMO

Tipo de Movimiento: 7 - AJUSTE POR CANTIDAD MENOR DE BIENES
Procedencia: La original del bien

Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	24
	Cuentas por pagar
	
	
	

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales
	
	
	

	240101
	Bienes y Servicios
	
	
	

	24010101*
	Proveedores y contratistas
	NIT proveedor
	XXXX
	

	19
	Otros activos
	
	 
	

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	
	XXX 


*En el caso que la entrada inicial se haya realizado por una procedencia diferente a la compra de almacén, el movimiento crédito a afectar debe ser el que corresponda a la procedencia. (Ver Anexo 2)
c. Salida de elementos por mayor cantidad: Almacén debe realizar documento entrada por ajuste ingresando la cantidad de la diferencia y el valor del lote correcto, el cual tendrá efecto contable.

Ejemplo se debía generar la salida por 100 unidades y se sacaron 50 unidades de más, de las cuales 100 se deben activar al servicio y 50 deben permanecer en el almacén por pertenecer a otro lote.

Entrada de Almacén:

Tipo de Documento: AEC- AJUSTE ENTRADAS BIENES DE CONSUMO

Tipo de Movimiento: 
7 - AJUSTE POR CANTIDAD MENOR DE BIENES DE NIVEL CENTRAL

12 - AJUSTE POR CANTIDAD MENOR DE BIENES DE FONDOS ESPECIALES
13 - AJUSTE POR CANTIDAD MENOR DE BIENES DE UNISALUD
14 - AJUSTE POR CANTIDAD MENOR DE BIENES DE UGIS
15 - AJUSTE POR CANTIDAD MENOR DE BIENES DE UNIMEDIOS
Procedencia: La original del bien

Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	19
	Otros activos
	
	 
	 

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	 

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	XXX 
	

	51 ó

71 ó

72 ó

73 ó

79 
	De administración

Producción de bienes ó Servicios educativos ó Servicios de salud u 

Otros servicios
	
	
	

	5111

7116 ó

7208 ó

7210 ó

7310 ó

7905
	Generales ó

Impresos y publicaciones ó 

Educación Formal Superior- Formación profesional ó

 Educación formal- Investigación  ó 
Servicios ambulatorios –Consulta externa y procedimientos ó

Servicio de comunicaciones
	
	
	

	5111XX ó

7116XX ó

7208XX ó

7210XX ó

7310XX ó

7905XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Materiales)
	
	
	

	5111XXXX ó

7116XXXX ó

7208XXXX ó

7210XXXX ó

7310XXXX ó

7905XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Repuestos y accesorios)
	Auxiliar general
	
	XXX


** Para este caso el efecto contable de la contrapartida lo direcciona el tipo de movimiento que el usuario debe seleccionar de acuerdo a cada una de las unidades de gestión.

El registro contable crédito generado en esta entrada de almacén, disminuye el valor del gasto generado en la salida inicial por error con una cantidad mayor.

3.4 ASIGNACION DE VARIAS PLACAS A UN MISMO BIEN (ASOCIADOS A LA TOMA FISICA):

Este caso corresponde a aquellos elementos que producto del levantamiento de bienes se registraron varias veces,  con códigos de placas diferentes.

Teniendo en cuenta que no es un proceso normal de la operación diaria, es necesario que se coordine entre el área de inventarios y contables para realizar los registros de la baja y las reclasificaciones en el mismo periodo,  de acuerdo con el siguiente proceso:

Area de Inventarios o quien haga sus veces:

· Deberá hacer la baja del bien duplicado a través de un movimiento, que afectará contablemente la cuenta perdida en baja de activos, si el valor libros del bien es mayor que cero.

Tipo de Movimiento: “209- RETIRO DE BIENES POR BAJA DIRECTA”

Efecto contable

- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Debito
	Crédito

	16XX
	Costo Histórico – Cuenta que corresponda
	
	 
	

	16XXXX
	Costo Histórico –  Subcuenta que corresponda
	
	
	

	16XXXXXX
	Costo Histórico – Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	16XXXX99
	Ajuste por Inflación - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	1685
	Depreciación Acumulada (CR)
	
	
	

	1685XX
	Depreciación – Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1685XXXX
	Depreciación – Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1685XX99
	Ajuste por Inflación de Depreciación - Grupo que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1999

	Valorizaciones
	
	
	

	1999XX
	Valorizaciones- Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1999XXXX
	Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	3240
	Superávit Valorización
	
	
	

	3240XX
	Superávit Valorización - Subcuenta que corresponda
	
	
	

	3240XXXX
	Superávit Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1695
	Provisión para protección de propiedades, planta y equipo (CR)
	
	
	

	1695XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	1695XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	

	5808
	Otros Gastos Ordinarios
	
	
	

	580802
	Perdida en baja de activos
	
	
	

	58080201
	Perdida en baja de activos
	Auxiliar general
	XXX
	


· Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	 
	
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	891590XX
	Consumo controlable  según corresponda
	 IUI
	XXX
	

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	 
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	839090XX
	Consumo controlable  según corresponda
	IUI
	
	XXX


· Generará y listará la consulta publicada en la página web de QUIPU, “Depreciación Bienes”, con el fin de identificar para los ítems ajustados el valor de las depreciaciones de las vigencias actuales y anteriores.

· Enviar al área de contabilidad los siguientes documentos: oficio remisorio, acta de baja directa, comprobante contable generado en la baja,  los pantallazos  de la hoja de vida del bien (pestaña de acumulados) y el reporte “Depreciación bienes” con los valores de la depreciación de la vigencia  actual y anteriores (solo para el caso que estos ítems tengan depreciaciones en vigencias anteriores).

Áreas de Contabilidad:

· Con los documentos soportes enviados por el área de inventarios, deben realizar un documento de ajuste contable que reclasifique el valor de la depreciación,  a las cuentas 48155901-Otros ingresos (costo histórico), 58159001  (Provisiones, depreciaciones y amortizaciones) y  72XXX para las depreciaciones de la vigencia actual, según corresponda a fin de eliminar los registros generados de forma errada.

Efecto Contable:

- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Debito
	Crédito

	5808
	Otros Gastos Ordinarios
	
	
	

	580802
	Perdida en baja de activos
	
	
	

	58080201
	Perdida en baja de activos
	Auxiliar general
	
	XXX

	Reversión del valor del costo histórico, ajuste por inflación al costo histórico 

	4815
	Ajustes de ejercicios anteriores
	
	
	

	481559
	Otros ingresos
	
	
	

	48155901
	Otros ingresos
	Auxiliar general
	XXX
	

	Reversión del valor de la depreciación, ajuste por inflación a la depreciación y provisión  de vigencias anteriores

	5815
	Ajuste de ejercicios anteriores
	
	
	

	581590
	Provisiones, depreciaciones y amortizaciones
	
	
	

	58159001
	Provisiones, depreciaciones y amortizaciones
	Auxiliar General
	
	XXX

	Reversión del valor de la depreciación de la vigencia actual

	711608 ò

720807 ò

721007 ò

731007 ò

  790507
	Depreciación y amortización
	
	
	

	71160821 ò

72080721 ò

721007XX ò

731007XX ò

  790507XX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	Auxiliar general
	
	XXX

	Reversión del valor de provisión de la vigencia actual

	5307
	Provisiones para protección de propiedades,

Planta y equipo 
	
	
	

	5307XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	5307XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	Auxiliar general
	
	XXX


3.5 ACTIVACION DE BIENES CON PROCEDENCIA ERRADA (ASOCIADOS A LA TOMA FISICA):

Para este caso se describe el proceso de reclasificación de los ítems que ingresaron con procedencia sobrante, siendo su procedencia correcta donaciones.

Teniendo en cuenta que no es un proceso normal de la operación diaria, es necesario que se coordine entre el área de inventarios y contable a fin de realizar los registros de la baja y las reclasificaciones en el mismo periodo, de acuerdo con el siguiente proceso:

Áreas Inventarios o quien haga sus veces:

· Realizará el movimiento, que afectará contablemente la cuenta perdida en baja de activos, si el valor libros del bien es mayor que cero.

Tipo de Movimiento: “209- RETIRO DE BIENES POR BAJA DIRECTA”

· Generará y listará la consulta publicada en la página web de QUIPU, “Depreciación Bienes”, con el fin de identificar para los ítems ajustados, el valor de las depreciaciones de las vigencias actuales y anteriores.

· Enviar al área de contabilidad los siguientes documentos: oficio remisorio, acta de baja directa, comprobante contable generado en la baja,  los pantallazos  del a hoja de vida del bien (pestaña de acumulados) y el reporte “Depreciación bienes” con los valores de la depreciación de la vigencia  actual y anteriores (solo para el caso que estos ítems tengan depreciaciones en vigencias anteriores).

Áreas de Contabilidad:

· Con los documentos soportes enviados por el área de inventarios, deben realizar un documento de ajuste contable que reclasifique el valor de la depreciación generada con el movimiento de baja directa, a fin de eliminar los registros generados de forma errada.
Efecto contable

- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Debito
	Crédito

	5808
	Otros Gastos Ordinarios
	
	
	

	580802
	Perdida en baja de activos
	
	
	

	58080201
	Perdida en baja de activos
	Auxiliar general
	
	XXX

	Reversión del valor del costo histórico, ajuste por inflación al costo histórico 

	4815
	Ajustes de ejercicios anteriores
	
	
	

	481559
	Otros ingresos
	
	
	

	48155901
	Otros ingresos
	Auxiliar general
	XXX
	

	Reversión del valor de la depreciación, ajuste por inflación a la depreciación y provisión  de vigencias anteriores

	5815
	Ajuste de ejercicios anteriores
	
	
	

	581590
	Provisiones, depreciaciones y amortizaciones
	
	
	

	58159001
	Provisiones, depreciaciones y amortizaciones
	Auxiliar General
	
	XXX

	Reversión del valor de la depreciación de la vigencia actual

	711608 ò

720807 ò

721007 ò

731007 ò

  790507
	Depreciación y amortización
	
	
	

	711608XX ò

720807XX ò

721007XX ò

731007XX ò

  790507XX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	Auxiliar general
	
	XXX

	Reversión del valor de provisión de la vigencia actual

	5307
	Provisiones para protección de propiedades,

Planta y equipo 
	
	
	

	5307XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	5307XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	Auxiliar general
	
	XXX


Áreas de almacén o quien haga sus veces:

Debe realizar el ingreso del bien con la procedencia correcta y el valor correcto del costo histórico:

Tipos de documento:

· EMC- ENTRADA MANUAL BIENES DE CONSUMO CONTRATOS (Elementos de consumo)

· EMD - EMC- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRATOS (Elementos devolutivos).

Posteriormente, generar la salida de almacén, registrando manualmente el valor de la depreciación acumulada a la fecha de ingreso,  la cual debe ser calculada por Almacén de acuerdo el cuadro anexo para calcular la depreciación, así mismo  se debe ajustar la fecha fin de depreciación, de acuerdo con la vida remanente del bien. 
NOTA: Cuando se identifiquen otros errores de procedencias deberán ser analizados conjuntamente entre las áreas de inventarios, contabilidad y soporte quipu.

IV. TRASLADOS ENTRE SEDES – ACTIVOS FIJOS 

Este capítulo cubre el proceso que se registra en el subsistema de bienes y servicios para trasladar bienes usados entre sedes.

Por seguimiento y control de los bienes, además de trasladar el bien físicamente, se debe trasladar toda la información asociada a ellos (costo histórico, depreciaciones, entre otros); como actualmente las sedes administran la información en servidores diferentes la historia del bien se queda en la sede origen (quien envía) y la sede destino (quien recibe) ingresa el bien en algunas ocasiones sin históricos por un tipo de documento de traslado y valor según los casos que se describen a continuación.

Los traslados entre sedes deberán realizarse del 1 al 20 de cada mes, debidamente coordinados entre el área de inventarios de la sede origen y el área de almacén de la sede destino, para que el registro de la entrada y salida en el sistema se efectúe en el mismo mes garantizando la correlatividad de las operaciones.
Valor en libros de propiedad, planta y equipo: Valor resultante de restarle al costo histórico de un bien, la depreciación o amortización acumulada y la provisión, y sumarle la valorización.

Para el traslado se debe tener presente las  cinco situaciones siguientes:
1. Cuando el valor en libros sea superior a 0.5 SMMLV y este no corresponda a efecto de valorización.

2. Cuando el valor en libro sea cero (0)

3. Cuando  el valor en libros sea igual o inferior al 0.5 SMMLV 
4. Cuando el valor en libros corresponda a valorización.

5. Cuando el valor en libros sea negativo. 

4.1.  Cuando el valor en libros sea superior a  0.5 SMMLV y este no corresponda a valorización: 

Área de inventarios (empresa origen- quien envía):

-  El área de inventarios de la empresa origen realizara el traslado, el cual cancela los sados asociados al bien, el valor en libros se registrará en la cuenta de bienes transferidos y el bien en la empresa origen quedará en estado trasladado.
Tipo de movimiento “308- TRASLADO DE BIENES ENTRE SEDES /316-TRASLADO 
DE PARTES ENTRE SEDES” 

Efecto contable

- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Debito
	Crédito

	16XX
	Costo Histórico – Cuenta que corresponda
	
	 
	

	16XXXX
	Costo Histórico –  Subcuenta que corresponda
	
	
	

	16XXXXXX
	Costo Histórico – Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	16XXXX99
	Ajuste por Inflación - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	1685
	Depreciación Acumulada (CR)
	
	
	

	1685XX
	Depreciación – Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1685XXXX
	Depreciación – Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1685XX99
	Ajuste por Inflación de Depreciación - Grupo que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1999
	Valorizaciones
	
	
	

	1999XX
	Valorizaciones- Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1999XXXX
	Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	3240
	Superávit Valorización
	
	
	

	3240XX
	Superávit Valorización - Subcuenta que corresponda
	
	
	

	3240XXXX
	Superávit Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1695
	Provisión para protección de propiedades, planta y equipo (CR)
	
	
	

	1695XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	1695XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	

	32
	Patrimonio institucional
	 
	
	

	3208
	Capital Fiscal
	
	
	

	320801
	Capital Fiscal
	
	
	

	32080131
	Bienes transferidos
	Código empresa UN de la que se reciben  los bienes
	XXX
	


- Posteriormente remitirán al almacén de la sede destino los siguientes documentos soporte: copia de la hoja de vida del bien,  acta manual de traslado y la solicitud de traslado generada por el sistema

Áreas de almacén (empresa destino-quien recibe):
· Realizará una entrada manual de traslado con procedencia traslado y su respectiva marcación, en el mismo mes en que la sede origen registro el traslado.

· Estas áreas harán su ingreso por el valor en libros afectando la cuenta de bienes recibidos, así mismo al registrar la salida de almacén y activar el bien al servicio, el usuario tendrá en cuenta la validación o ajuste de las fechas de activación del bien, donde el sistema deja como fecha inicio la del día del registro y el usuario debe ajustar la fecha fin con base en la vida útil remanente de acuerdo a la información de la hoja de vida del bien reportada por la empresa que transfiere el elemento, de igual forma en el campo observaciones de la entrada del bien se indicaran  los datos necesarios de la historia del bien. 

Entrada de almacén

Tipos de Documento: para elementos devolutivos

EDU - ENTRADA DEVOLUTIVO EMPRESAS UN (TRASLADOS)

Tipo de Movimiento: 2- Bienes devolutivos traslado bienes
Procedencia: 14- TRASLADO ENTRE SEDES DE LA UNIVERSIDAD
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	 
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	32
	Patrimonio institucional
	 
	
	

	3208
	Capital Fiscal
	
	
	

	320801
	Capital Fiscal
	
	
	

	32080136
	Bienes recibidos (CR)
	Código empresa UN de la que se reciben  los bienes
	
	 XXX


Salida de almacén

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS 

Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES 
Procedencia: 14 – TRASLADOS ENTRE SEDES DE LA UNIVERSIDAD
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	 
	 
	 

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	 
	 

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	 

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	 XXX


4.2   Cuando el valor en libro sea cero (0):

Area de inventarios (empresa origen- quien envía):

· El área de inventarios de la empresa origen realizara el traslado, el cual cancela los saldos asociados al bien y el bien en la empresa origen quedará en estado trasladado.

Tipo de movimiento “308- TRASLADO DE BIENES ENTRE SEDES /316-TRASLADO DE 
PARTES ENTRE SEDES” 

Efecto contable

- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Debito
	Crédito

	16XX
	Costo Histórico – Cuenta que corresponda
	
	 
	

	16XXXX
	Costo Histórico –  Subcuenta que corresponda
	
	
	

	16XXXXXX
	Costo Histórico – Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	16XXXX99
	Ajuste por Inflación - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	1685
	Depreciación Acumulada (CR)
	
	
	

	1685XX
	Depreciación – Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1685XXXX
	Depreciación – Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1685XX99
	Ajuste por Inflación de Depreciación - Grupo que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1999
	Valorizaciones
	
	
	

	1999XX
	Valorizaciones- Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1999XXXX
	Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	3240
	Superávit Valorización
	
	
	

	3240XX
	Superávit Valorización - Subcuenta que corresponda
	
	
	

	3240XXXX
	Superávit Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	 
	
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	891590XX
	Consumo controlable según corresponda
	 IUI
	XXX
	

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	 
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	839090XX
	Consumo controlable según corresponda
	IUI
	
	XXX


- Posteriormente remitirán al almacén de la sede destino los siguientes documentos soporte: copia de la hoja de vida del bien,  acta manual de traslado y la solicitud de traslado generada por el sistema

Áreas de almacén (empresa destino-quien recibe):

· Realizará una entrada manual de traslado con procedencia traslado y su respectiva marcación, en el mismo mes en que la sede origen registro el traslado.

· Con los documentos remitidos por el área de inventarios, las áreas de almacén deben validar el valor del costo histórico del bien para registrar la entrada de almacén de acuerdo a los siguientes procesos:

· Si el costo histórico del bien es superior a 0.5 SMMLV, los bienes deben ser ingresados por el valor del costo histórico ajustado por inflación contra la cuenta de la depreciación acumulada y ajustada con el fin de activar el bien por el costo ajustado, en caso que el bien tenga depreciación, valorizaciones o desvalorizaciones se debe registrar en el bloque de acumulados.

Tipos de Documento: para elementos devolutivos

EBT-  ENTRADA POR TRASLADOS DE OTRAS SEDES
Tipo de Movimiento: DE ACUERDO A LA UNIDAD DE GESTION


3-  Bienes traslados con costo histórico de cuantías 



     mayores niv central



7-  Bienes traslados cto hist cuantía may fondo especial



8-  Bienes traslados cto hist cuantía may ugis



9 - Bienes traslados cto hist cuantía may unisalud


10- Bienes traslados cto hist cuantía may unimedios
Procedencia: 14- TRASLADO ENTRE SEDES DE LA UNIVERSIDAD
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	 
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	7X
	Según corresponda de acuerdo a unidad de gestión
	
	
	

	7XXX
	Según corresponda de acuerdo a unidad de gestión
	
	
	

	711608 ò

720807 ò

721007 ò

731007 ò

790507
	Depreciación y amortización
	
	
	

	711608XX ò

720807XX ò

721007XXò

731007XX ò

790507XX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	Auxiliar general
	
	XXX


Debido a que por el diseño y funcionalidad del Subsistema de bienes y Servicios los acumulados en las cuentas del activo y patrimonio se registran en la salida de almacén y no en la entrada, y el registro del acumulado de depreciación genera un registro débito en las cuentas de costo para depreciación y amortización , lo cual no es correcto ya que el bien se depreció o amortizó totalmente en la Sede origen del traslado, el registro crédito en esta entrada de almacén anula el efecto que se generara erróneamente en la salida de almacén que se efectué para activar el bien al servicio en la sede destino del traslado. 

Salida de almacén

Se  requiere efectuar la salida en el mismo mes en que se realiza la entrada para que las cuentas de depreciación sean consistentes.

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS 

Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES 
Procedencia: 14 – TRASLADOS 

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX 


Registro de acumulado de depreciación

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	1685
	Depreciación Acumulada (CR)
	
	
	

	1685XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	1685XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	
	XXX

	7XXX
	Según corresponda de acuerdo a unidad de gestión
	
	
	

	711608 ò

720807 ò

721007 ò

731007 ò

790507
	Depreciación y amortización
	
	
	

	711608XX ò

720807XX ò

721007XX ò

731007XX ò

790507XX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	Auxiliar general
	XXX
	


Registro de acumulado de valorización

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1999

	Valorizaciones
	
	
	

	1999XX
	Valorizaciones- Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1999XXXX
	Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	3240
	Superávit Valorización
	
	
	

	3240XX
	Superávit Valorización - Subcuenta que corresponda
	
	
	

	3240XXXX
	Superávit Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	


- Para el caso que el costo histórico sea inferior a 0.5 SMMLV, de consumo control los bienes deben ser ingresados por el valor del costo histórico contra la cuenta del gasto de consumo control.

Tipos de Documento: para elementos devolutivos

EDU - ENTRADA DEVOLUTIVO EMPRESAS UN (TRASLADOS)

Tipo de Movimiento: 

4- Bienes traslados con costo histórico de cuantías
    menores  

Procedencia: 14- TRASLADO ENTRE SEDES DE LA UNIVERSIDAD
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	 
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	51
	De administración
	
	
	

	5111
	Gastos Generales
	
	
	

	511114
	Materiales y Suministros
	
	
	

	51111415
	Consumo controlable 
	Auxiliar general
	
	XXX


Debido a que por el diseño y funcionalidad del Subsistema de bienes y Servicios los bienes de menor cuantía sin importar la procedencia, en la salida de almacén registran un movimiento débito en la cuenta 51111415-Consumo controlable, hecho que generaría que se duplique el gasto en la Universidad  ya que la sede origen del traslado lo reconoció en el momento de la activación al servicio,  en esta entrada de almacén se requirió registrar  un movimiento crédito en la cuenta 51111415-Consumo controlable para efectos de  anular el registro del gasto.  

Salida de almacén

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS 

Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES 
Procedencia: 14 – TRASLADO ENTRE SEDES DE LA UNIVERSIDAD
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51
	De administración
	
	
	

	5111
	Gastos Generales
	
	
	

	511114
	Materiales y Suministros
	
	
	

	51111415
	Consumo controlable 
	Auxiliar general
	XXX
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX 

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	839090XX
	Consumo controlable  según corresponda
	IUI
	
	

	8915
	Deudoras de control por contra(CR)
	
	XXX
	

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	891590XX
	Consumo controlable  según corresponda
	IUI
	
	XXX 


4.3  Cuando el valor en libros sea igual o inferior al 0.5 SMMLV:
Area de inventarios (empresa origen- quien envía):
- . El área debe validar si el bien tiene valor libros menor o igual a 0.5 SMMLV| o saldos pendientes por depreciar, para que  previo al traslado del bien el áreas realice un ajuste por el saldo pendiente por depreciar, garantizando que el bien quede totalmente depreciado. Adicional a lo establecido se debe tener en cuenta modificar la fecha fin al último periodo de depreciación del bien.
-  Con el bien totalmente depreciado el área realizara el traslado, el cual cancela los acumulados asociados al bien y  deja el bien en estado trasladado.

Tipo de movimiento “308- TRASLADO DE BIENES ENTRE SEDES /316-TRASLADO 
DE PARTES ENTRE SEDES” 

Efecto contable

- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Debito
	Crédito

	16XX
	Costo Histórico – Cuenta que corresponda
	
	 
	

	16XXXX
	Costo Histórico –  Subcuenta que corresponda
	
	
	

	16XXXXXX
	Costo Histórico – Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	16XXXX99
	Ajuste por Inflación - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	1685
	Depreciación Acumulada (CR)
	
	
	

	1685XX
	Depreciación – Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1685XXXX
	Depreciación – Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1685XX99
	Ajuste por Inflación de Depreciación - Grupo que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1999
	Valorizaciones
	
	
	

	1999XX
	Valorizaciones- Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1999XXXX
	Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	3240
	Superávit Valorización
	
	
	

	3240XX
	Superávit Valorización - Subcuenta que corresponda
	
	
	

	3240XXXX
	Superávit Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1695
	Provisión para protección de propiedades, planta y equipo (CR)
	
	
	

	1695XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	1695XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	 
	
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	891590XX
	Consumo controlable  según corresponda
	 IUI
	XXX
	

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	 
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	839090XX
	Consumo controlable  según corresponda
	IUI
	
	XXX


- Posteriormente remitirán al almacén de la sede destino los siguientes documentos soporte: copia de la hoja de vida del bien,  acta manual de traslado y la solicitud de traslado generada por el sistema

Áreas de almacén (empresa destino-quien recibe):

· Realizará una entrada manual de traslado con procedencia traslado y su respectiva marcación, en el mismo mes en que la sede origen registro el traslado.

· Con los documentos remitidos por el área de inventarios, las áreas de almacén deben validar el valor del costo histórico del bien para registrar la entrada de almacén de acuerdo a los siguientes procesos:

· Si el costo histórico del bien es superior a 0.5 SMMLV, los bienes deben ser ingresados por el valor del costo histórico ajustado por inflación contra la cuenta del costo correspondiente a la depreciación acumulada y ajustada con el fin de activar el bien por el costo ajustado, en caso que el bien tenga depreciación, valorizaciones o desvalorizaciones se debe registrar en el bloque de acumulados.

Tipos de Documento: para elementos devolutivos

EBT-  ENTRADA POR TRASLADOS DE OTRAS SEDES
Tipo de Movimiento: DE ACUERDO A LA UNIDAD DE GESTION


3-  Bienes traslados con costo histórico de cuantías 



     mayores niv central



7-  Bienes traslados cto hist cuantía may fondo especial



8-  Bienes traslados cto hist cuantía may ugis



9 - Bienes traslados cto hist cuantía may unisalud



10- Bienes traslados cto hist cuantía may unimediosProcedencia: 14- TRASLADO ENTRE SEDES DE LA UNIVERSIDAD
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	 
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	7X
	Según corresponda de acuerdo a unidad de gestión
	
	
	

	7XXX
	Según corresponda de acuerdo a unidad de gestión
	
	
	

	711608 ò

720807 ò

721007 ò

731007 ò

790507
	Depreciación y amortización
	
	
	

	711608XX ò

720807XX ò

721007XX ò

731072XX ò

790507XX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	Auxiliar general
	
	XXX


Debido a que por el diseño y funcionalidad del Subsistema de bienes y Servicios los acumulados en las cuentas del activo y patrimonio se registran en la salida de almacén y no en la entrada, y el registro del acumulado de depreciación genera un registro débito en las cuentas de costo para depreciación y amortización , lo cual no es correcto ya que el bien se depreció o amortizó totalmente en la Sede origen del traslado, el registro crédito en esta entrada de almacén anula el efecto que se generara erróneamente en la salida de almacén que se efectué para activar el bien al servicio en la sede destino del traslado. 

Salida de almacén

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS 

Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES 
Procedencia: 14 – TRASLADO ENTRE SEDES DE LA UNIVERSIDAD
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX 


- Para el caso que el costo histórico sea inferior a 0.5 SMMLV, los bienes deben ser ingresados por el valor del costo histórico ajustado por inflación contra la cuenta del gasto de consumo control.

Tipos de Documento: para elementos devolutivos

EBT-  ENTRADA POR TRASLADOS DE OTRAS SEDES
Tipo de Movimiento: 

4- Bienes traslados con costo histórico de cuantías menores  

Procedencia: 14- TRASLADO ENTRE SEDES DE LA UNIVERSIDAD
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	 
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	51
	De administración
	
	
	

	5111
	Gastos Generales
	
	
	

	511114
	Materiales y Suministros
	
	
	

	51111415
	Consumo controlable 
	Auxiliar general
	
	XXX


Salida de almacén

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS 

Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES 
Procedencia: 14 – TRASLADO ENTRE SEDES DE LA UNIVERSIDAD
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51
	De administración
	
	
	

	5111
	Gastos Generales
	
	
	

	511114
	Materiales y Suministros
	
	
	

	51111415
	Consumo controlable 
	Auxiliar general
	XXX
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX 


	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	839090
	  Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	839090XX
	Consumo controlable  según corresponda
	IUI
	
	

	8915
	Deudoras de control por contra(CR)
	
	XXX
	

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	891590XX
	Consumo controlable  según corresponda
	IUI
	
	XXX 


4.4   Cuando el valor en libros corresponda a valorización:
Área de inventarios (empresa origen- quien envía):

-  El área de inventarios de la empresa origen realizara el traslado, el cual cancela los saldos asociados al bien, el bien en la empresa origen quedará en estado trasladado.

Tipo de movimiento “308- TRASLADO DE BIENES ENTRE SEDES /316-TRASLADO 

DE PARTES ENTRE SEDES” 

Efecto contable

- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Debito
	Crédito

	16XX
	Costo Histórico – Cuenta que corresponda
	
	 
	

	16XXXX
	Costo Histórico –  Subcuenta que corresponda
	
	
	

	16XXXXXX
	Costo Histórico – Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	16XXXX99
	Ajuste por Inflación - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	1685
	Depreciación Acumulada (CR)
	
	
	

	1685XX
	Depreciación – Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1685XXXX
	Depreciación – Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1685XX99
	Ajuste por Inflación de Depreciación - Grupo que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1999
	Valorizaciones
	
	
	

	1999XX
	Valorizaciones- Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1999XXXX
	Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	3240
	Superávit Valorización
	
	
	

	3240XX
	Superávit Valorización - Subcuenta que corresponda
	
	
	

	3240XXXX
	Superávit Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	


Áreas de almacén (empresa destino-quien recibe):

· Realizará una entrada manual de traslado con procedencia traslado y su respectiva marcación, en el mismo mes en que la sede origen registro el traslado.

· Con los documentos remitidos por el área de inventarios, las áreas de almacén deben validar el valor del COSTO HISTÓRICO DEL BIEN para registrar la entrada de almacén de acuerdo a los siguientes procesos:

· Si el costo histórico del bien es superior a 0.5 SMMLV, los bienes deben ser ingresados por el valor del costo histórico ajustado por inflación contra la cuenta de la depreciación acumulada y ajustada con el fin de activar el bien por el costo ajustado, en caso que el bien tenga depreciación, valorizaciones se debe registrar en el bloque de acumulados.

Tipos de Documento: para elementos devolutivos

EBT-  ENTRADA POR TRASLADOS DE OTRAS SEDES
Tipo de Movimiento: DE ACUERDO A LA UNIDAD DE GESTION


3-  Bienes traslados con costo histórico de cuantías 



     mayores niv central



7-  Bienes traslados cto hist cuantía may fondo especial



8-  Bienes traslados cto hist cuantía may ugis



9 - Bienes traslados cto hist cuantía may unisalud


10- Bienes traslados cto hist cuantía may unimedios
Procedencia: 14- TRASLADO ENTRE SEDES DE LA UNIVERSIDAD
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	 
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	7X
	Según corresponda de acuerdo a unidad de gestión
	
	
	

	7XXX
	Según corresponda de acuerdo a unidad de gestión
	
	
	

	711608 ò

720807 ò

721007 ò

731007 ò

790507
	Depreciación y amortización
	
	
	

	711608XX ò

720807XX ò

721007XXò

731007XX ò

790507XX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	Auxiliar general
	
	XXX


Debido a que por el diseño y funcionalidad del Subsistema de bienes y Servicios los acumulados en las cuentas del activo y patrimonio se registran en la salida de almacén y no en la entrada, y el registro del acumulado de depreciación genera un registro débito en las cuentas de costo para depreciación y amortización , lo cual no es correcto ya que el bien se depreció o amortizó totalmente en la Sede origen del traslado, el registro crédito en esta entrada de almacén anula el efecto que se generara erróneamente en la salida de almacén que se efectué para activar el bien al servicio en la sede destino del traslado. 

Salida de almacén

Se  requiere efectuar la salida en el mismo mes en que se realiza la entrada para que las cuentas de depreciación sean consistentes.

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS 

Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES 
Procedencia: 14 – TRASLADOS 

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX 


Registro de acumulado de depreciación

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	1685
	Depreciación Acumulada (CR)
	
	
	

	1685XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	1685XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	
	XXX

	7XXX
	Según corresponda de acuerdo a unidad de gestión
	
	
	

	711608 ò

720807 ò

721007 ò

731007 ò

790507
	Depreciación y amortización
	
	
	

	711608XX ò

720807XX ò

721007XX ò

731007XX ò

790507XX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	Auxiliar general
	XXX
	


Registro de acumulado de valorización

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1999

	Valorizaciones
	
	
	

	1999XX
	Valorizaciones- Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1999XXXX
	Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	3240
	Superávit Valorización
	
	
	

	3240XX
	Superávit Valorización - Subcuenta que corresponda
	
	
	

	3240XXXX
	Superávit Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	


4.5 Cuando el valor en libros sea negativo:
Área de inventarios (empresa origen- quien envía):

· El área de inventarios de la empresa origen realizara el traslado, el cual cancela los saldos asociados al bien y el bien en la empresa origen quedará en estado trasladado.

Tipo de movimiento “308- TRASLADO DE BIENES ENTRE SEDES /316-TRASLADO DE 

PARTES ENTRE SEDES” 

Efecto contable

- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Debito
	Crédito

	16XX
	Costo Histórico – Cuenta que corresponda
	
	 
	

	16XXXX
	Costo Histórico –  Subcuenta que corresponda
	
	
	

	16XXXXXX
	Costo Histórico – Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	16XXXX99
	Ajuste por Inflación - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	1685
	Depreciación Acumulada (CR)
	
	
	

	1685XX
	Depreciación – Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1685XXXX
	Depreciación – Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1685XX99
	Ajuste por Inflación de Depreciación - Grupo que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1999
	Valorizaciones
	
	
	

	1999XX
	Valorizaciones- Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1999XXXX
	Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	

	3240
	Superávit Valorización
	
	
	

	3240XX
	Superávit Valorización - Subcuenta que corresponda
	
	
	

	3240XXXX
	Superávit Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX


El efecto contable correcto de la desvalorización es:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Debito
	Crédito

	1695
	Provisiones para protección de propiedades, planta y equipo (cr)       
	
	
	

	1695XX
	Provisiones- Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1695XXXX
	Provisiones- Subcuenta que corresponda
	IUI
	XXX
	

	3208
	Capital fiscal
	
	
	

	3208XX
	Capital fiscal
	
	
	

	32080131
	Bienes transferidos
	IUI
	
	XXX


- Posteriormente remitirán al almacén de la sede destino los siguientes documentos soporte: copia de la hoja de vida del bien,  acta manual de traslado y la solicitud de traslado generada por el sistema

Áreas de almacén (empresa DESTINO-quien recibe):

· Realizará una entrada manual de traslado con procedencia traslado y su respectiva marcación, en el mismo mes en que la sede origen registro el traslado.

· Con los documentos remitidos por el área de inventarios, las áreas de almacén deben validar el valor del costo histórico del bien para registrar la entrada de almacén de acuerdo a los siguientes procesos:

· Si el costo histórico del bien es superior a 0.5 SMMLV, los bienes deben ser ingresados por el valor del costo histórico ajustado por inflación contra la cuenta de la depreciación acumulada y ajustada con el fin de activar el bien por el costo ajustado, en caso que el bien tenga depreciación, desvalorizaciones se debe registrar en el bloque de acumulados.

Tipos de Documento: para elementos devolutivos

EBT-  ENTRADA POR TRASLADOS DE OTRAS SEDES
Tipo de Movimiento: DE ACUERDO A LA UNIDAD DE GESTION


3-  Bienes traslados con costo histórico de cuantías 



     mayores niv central



7-  Bienes traslados cto hist cuantía may fondo especial



8-  Bienes traslados cto hist cuantía may ugis



9 - Bienes traslados cto hist cuantía may unisalud


10- Bienes traslados cto hist cuantía may unimedios
Procedencia: 14- TRASLADO ENTRE SEDES DE LA UNIVERSIDAD
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	 
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	7X
	Según corresponda de acuerdo a unidad de gestión
	
	
	

	7XXX
	Según corresponda de acuerdo a unidad de gestión
	
	
	

	711608 ò

720807 ò

721007 ò

731007 ò

790507
	Depreciación y amortización
	
	
	

	711608XX ò

720807XX ò

721007XXò

731007XX ò

790507XX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	Auxiliar general
	
	XXX


Debido a que por el diseño y funcionalidad del Subsistema de bienes y Servicios los acumulados en las cuentas del activo y patrimonio se registran en la salida de almacén y no en la entrada, y el registro del acumulado de depreciación genera un registro débito en las cuentas de costo para depreciación y amortización , lo cual no es correcto ya que el bien se depreció o amortizó totalmente en la Sede origen del traslado, el registro crédito en esta entrada de almacén anula el efecto que se generara erróneamente en la salida de almacén que se efectué para activar el bien al servicio en la sede destino del traslado. 

Salida de almacén

Se  requiere efectuar la salida en el mismo mes en que se realiza la entrada para que las cuentas de depreciación sean consistentes.

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS 

Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES 
Procedencia: 14 – TRASLADOS 

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX 


Registro de acumulado de depreciación

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	1685
	Depreciación Acumulada (CR)
	
	
	

	1685XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	1685XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	
	XXX

	7XXX
	Según corresponda de acuerdo a unidad de gestión
	
	
	

	711608 ò

720807 ò

721007 ò

731007 ò

790507
	Depreciación y amortización
	
	
	

	711608XX ò

720807XX ò

721007XX ò

731007XX ò

790507XX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	Auxiliar general
	XXX
	


Registro de acumulado de desvalorización o provisión

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1695
	Provisión para protección de propiedades, planta y equipo (CR)
	
	
	

	1695XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	1695XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	
	XXX

	3208
	Capital fiscal 
	
	
	

	3208XX
	Capital fiscal 
	
	
	

	32080136
	Bienes recibidos (cr)
	Auxiliar general
	XXX
	


V. INMUEBLES

Con este tema se da claridad para el registro del valor de las inmuebles, sus mantenimientos, reparaciones o remodelaciones.

5.1 Procedimiento para el registro de adiciones, ampliación del área construida o  construcción de un inmueble nuevo.

Las inversiones que realice la Universidad y que implique ampliación del área inicialmente construida o  construcciones nuevas de  inmuebles, incrementaran el valor de las propiedades, planta y equipo.

Para este registro la Universidad definido el siguiente procedimiento:

5.1.1  Construcciones a cargo de la Universidad:

a. Ingreso y activación de materiales o elementos en el almacén (registro de las construcciones en curso): 
· Los materiales o elementos que se adquieran con destino a construcciones que ejecute la Universidad, ingresaran por el Almacén de acuerdo a su procedencia (adquisición, donación, entre otros).
Entrada de Almacén

Tipo de Documento: 
EMC-ENTRADA MANUAL BIENES DE CONSUMO CONTRATOS (aplica para las sedes que no tienen el modulo de adquisiciones)
ECC  - ENTRADA CONSUMO CONTRATO (aplica para las sedes que tienen el modulo de adquisiciones).

Tipo de Movimiento:

1- Bienes consumo adquiridos por contrato o 

(El movimiento asociado a la procedencia requerida)
Procedencia: TODAS

Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	19
	Otros activos
	
	 
	 

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	 

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	XXX 
	

	24
	Cuentas por pagar
	
	
	

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales
	
	
	

	240101
	Bienes y Servicios
	
	
	

	24010101
	Proveedores y contratistas
	NIT proveedor
	
	XXX


· La salida de estos elementos, afectara la cuenta contable de construcciones en curso (1615), manejando un tercero para cada construcción y no surtirán proceso de marcación.

Salida de Almacén:

Tipo de Documento: SMC- SALIDA BIENES CONSRUCCIONES EN CURSO

Tipo de Movimiento: 
1- CONSTITUCION CONSTRUCCION EN CURSO PARA EDIFICIOS
2- CONSTITUCION CONSTRUCCION EN CURSO PARA PLANTAS 

    DUCTOS Y TUNELES

3- CONSTITUCION CONSTRUCCION EN CURSO PARA REDES

    LINEAS Y CABLES

4- CONSTITUCION CONSTRUCCION EN CURSO PARA OBRAS DE 

    URBANISMO

Procedencia: TODAS

Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	 

	1615
	Construcciones en curso
	
	
	 

	1615XX
	Subcuenta según corresponda
	
	
	

	1615XXXX***
	Cuenta auxiliar según corresponda
	Tercero de la construcción
	XXX
	

	19
	Otros activos
	
	
	

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	
	XXX


b. Activación del bien: Cuando la construcción se haya terminado (edificios, parqueadero, senderos, entre otros), el área de almacén lo activara con la correspondiente acta de liquidación o terminación de la obra, avaladas por el área contable. 

Entrada de Almacén

Tipo de Documento:

EMD - ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRATOS

Tipo de Movimiento: 4- BIENES RECIBIDOS DE CONTRUCCIONES EN CURSO
Procedencia: 1- POR CONTRATO/CAJAS MENORES O AVANCES
Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	 

	16XX
	Cuenta que corresponda
	
	 
	 

	16XXXX
	Subcuenta según corresponda
	
	
	

	16XXXX95
16350701
	Cuenta auxiliar de edificaciones, plantas, ductos y túneles, terrenos según corresponda sin activar al servicio

Redes, líneas y cables
	IUI
	XXX
	

	1615
	Construcciones en curso
	
	
	

	1615XX
	Subcuenta según corresponda
	
	
	

	1615XXXX
	Cuenta auxiliar según corresponda
	Tercero de la construcción
	
	XXX


Salida de Almacén:

Tipo de Documento: SBD - SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES

Procedencia: 1- ADQUISICION POR CONTRATO/CAJAS MENORES O AVANCES
Efecto contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	 

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	 
	 

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	

	16XX
	Cuenta que corresponda
	
	
	

	16XXXX
	Subcuenta según corresponda
	
	
	

	16XXXX95

16350701
	Cuenta auxiliar de edificaciones, plantas, ductos y túneles, terrenos según corresponda sin activar al servicio

Redes, líneas y cables
	IUI
	
	XXX


5.1.2. Construcciones a cargo de un tercero:

Cuando las construcciones las desarrolle un tercero se activaran por el Almacén con las actas de liquidación del contrato correspondiente avaladas por el área contable.

Entrada de Almacén

Tipo de Documento:

EMD - ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRATOS

Tipo de Movimiento: 4 - BIENES RECIBIDOS DE CONSTRUCCIONES EN CURSO
Procedencia: 1- ADQUISICION POR CONTRATO/CAJAS MENORES O AVANCES
Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	 

	16XX
	Cuenta que corresponda
	
	 
	 

	16XXXX
	Subcuenta según corresponda
	
	
	

	16XXXX95

16350701
	Cuenta auxiliar de edificaciones, plantas, ductos y túneles, terrenos según corresponda sin activar al servicio

Redes, líneas y cables
	IUI
	XXX
	

	1615
	Construcciones en curso
	
	
	

	1615XX
	Subcuenta según corresponda
	
	
	

	1615XXXX***
	Cuenta auxiliar según corresponda
	Tercero de la construcción
	
	XXX


Salida de Almacén:

Tipo de Documento: SBD - SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES

Procedencia: 1-  ADQUISICION POR CONTRATO/CAJAS MENORES O AVANCES
Efecto contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	 

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	 
	 

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	

	16XX
	Cuenta que corresponda
	
	
	

	16XXXX
	Subcuenta según corresponda
	
	
	

	16XXXX95

16350701
	Cuenta auxiliar de edificaciones, plantas, ductos y túneles, terrenos según corresponda sin activar al servicio

Redes, líneas y cables
	IUI
	
	XXX


5.2. Procedimiento para el registro de reparaciones y mantenimiento a Inmuebles.

Las inversiones que realice la Universidad para mantener el normal funcionamiento de los bienes inmuebles se deberán registrar como un gasto o costo, por lo tanto no incrementaran el valor de la propiedad planta y equipo (ej. reforzamiento estructural, restauración de los bienes históricos y culturales, cambio de pisos, pintura, remodelación, arreglo de baños, entre otros).  Situación que se reflejara en la categorización que se realiza del estado de los inmuebles para efecto de su valorización. Por tanto los mantenimientos y reparaciones NO  incrementaran el valor del inmueble. 

Para el registro de estos elementos se presentan los siguientes casos:

5.2.1 Cuando los mantenimientos y reparaciones  sean ejecutadas por la Universidad y requieran la compra de materiales (elementos de consumo), estos deberán ingresar por Almacén.

Entrada de Almacén:

Tipo de Documento EMC- ENTRADA MANUAL BIENES DE CONSUMO CONTRATO 

Tipo de Movimiento: 1- BIENES DE CONSUMO MOD. CONTRATOS 
Procedencia: 1- AQUISICION POR CONVENIOS Y/CONTRATOS

Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	19
	Otros activos
	
	 
	 

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	 

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	XXX 
	

	24
	Cuentas por pagar
	
	
	

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales
	
	
	

	240101
	Bienes y Servicios
	
	
	

	24010101
	Proveedores y contratistas
	NIT proveedor
	
	XXX


Salida de Almacén:

Tipo de Documento: SBC - SALIDA BIENES DE CONSUMO

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES DE CONSUMO

Procedencia: 1- AQUISICION POR CONVENIOS Y/CONTRATOS

Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51 ó

71 ó

72 ó

73 ó

79 
	De administración

Producción de bienes ó Servicios educativos ó Servicios de salud u 

Otros servicios
	
	
	 

	5111

7116 ó

7208 ó

7210ó

7310 ó

7905
	Generales ó

Impresos y publicaciones ó 

Educación Formal Superior- Formación profesional ó

 Educación formal investigación ó Servicios ambulatorios –Consulta externa y procedimientos ó

 Servicio de comunicaciones
	
	 
	 

	511115 ó

711603 ó

720802 ó

721002 ó

731002 ó

790502
	Mantenimiento

Generales

Generales

Generales

Generales

Generales
	
	
	

	51111501 ó

71160315 ó

72080215 ó

72100215 ó

73100215 ó

79050210***
	Mantenimiento 

Mantenimiento 

Reparación y mantenimiento 

Reparación y mantenimiento

Reparación y mantenimiento

Materiales de Reparación y mantenimiento
	Auxiliar general
	XXX
	

	19
	Otros activos
	
	
	

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	
	XXX


5.2.2 Los elementos que se adquieren para remodelaciones o adecuaciones de inmuebles y se encuentren catalogados como bienes devolutivos, al momento de la salida de almacén no surtirán proceso de marcación, su efecto contable será al gasto o costo, por lo tanto no se controlarán en activos fijos ejemplo closets, carteleras, tableros, entre otros que no sean movibles.

Entrada de Almacén

Tipo de Documento: 

EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRATO

Tipo de Movimiento: 1- BIENES DEVOLUTIVOS COMPRA/ADQUISICION
Procedencia: TODAS

 Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX 
	

	24
	Cuentas por pagar
	
	
	

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales
	
	
	

	240101
	Bienes y Servicios
	
	
	

	24010101
	Proveedores y contratistas
	NIT proveedor
	
	XXX




Salida de Almacén:

Tipo de Documento: SBM- SALIDA BIENES PARA MANTENIMIENTO 

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES NORMAL FUNCIONAMIENTO UNAL
Procedencia: TODAS

Efecto contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51 ó

71 ó

72 ó

73 ó

79 
	De administración

Producción de bienes ó Servicios educativos ó Servicios de salud u 

Otros servicios
	
	
	 

	5111

7116 ó

7208 ó

7210 ó

7310 ó

7905
	Generales ó

Impresos y publicaciones ó 

Educación Formal Superior- Formación profesional ó

 Educación formal- Investigación ó
Servicios ambulatorios –Consulta externa y procedimientos ó

Servicio de comunicaciones
	
	 
	 

	511115 ó

711603 ó

720802 ó

721002 ó

731002 ó

790502
	Mantenimiento

Generales

Generales

Generales

Generales

Generales 
	
	
	

	51111501 ó

71160315 ó

72080215 ó

72100215 ó

73100215 ó

79050210***
	Mantenimiento 

Mantenimiento 

Reparación y mantenimiento 

Reparación y mantenimiento

Reparación y mantenimiento

Materiales de Reparación y mantenimiento
	Auxiliar general
	XXX
	

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


5.2.1 Para aquellos elementos que se adquieren para el normal funcionamiento del inmueble (remodelación, adecuaciones, bienes a empotrar, entre otros), serán creados como elementos devolutivos y al momento de la salida de almacén no surtirán proceso de marcación, su efecto contable será al gasto o costo, por lo tanto no se controlará en activos fijos.
Entrada de Almacén

Tipo de Documento: 

EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRATO

Tipo de Movimiento: 1- BIENES DEVOLUTIVOS COMPRA/ADQUISICION
Procedencia: TODAS

 Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX 
	

	24
	Cuentas por pagar
	
	
	

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales
	
	
	

	240101
	Bienes y Servicios
	
	
	

	24010101
	Proveedores y contratistas
	NIT proveedor
	
	XXX




Salida de Almacén:

Tipo de Documento: 

SBM- SALIDA BIENES PARA MANTENIMIENTO 

Tipo de Movimiento: 

1- SALIDA BIENES NORMAL FUNCIONAMIENTO UNAL
Procedencia: TODAS

Efecto contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51 ó

71 ó

72 ó

73 ó

79 
	De administración

Producción de bienes ó Servicios educativos ó Servicios de salud u 

Otros servicios
	
	
	 

	5111

7116 ó

7208 ó

7210ó

7310 ó

7905
	Generales ó

Impresos y publicaciones ó 

Educación Formal Superior- Formación profesional ó

 Educación no formal- Formación extensiva ó Servicios ambulatorios –Consulta externa y procedimientos ó

 Servicio de comunicaciones
	
	 
	 

	511115 ó

711603 ó

720802 ó

721002 ó

731002 ó

790505
	Subcuenta que corresponda (Ej. Materiales)
	
	
	

	51111501 ó
71160315 ó
72080215 ó
72100215 ó
73100215 ó
79050210***
	Mantenimiento 

Mantenimiento 

Reparación y mantenimiento 

Reparación y mantenimiento

Reparación y mantenimiento

Materiales de Reparación y mantenimiento
	Auxiliar general
	XXX
	

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


5.2.3.  Cuando los mantenimientos y reparaciones los ejecute un tercero:
Estos elementos NO se ingresaran por el almacén y sus registros contables se harán desde cuentas por pagar.
5.3. Procedimiento para el registro de los bienes que hacen parte de la redes de voz y datos 
Los ítems que conforman la Red de Voz y Datos, partes y/o accesorios (racks, hubs ó  concentradores, switch, patch cord, entre otros ) se catalogan como elementos devolutivos asociados al grupo 650 – Redes, líneas y cables.
De igual forma, las áreas de Almacén  en la salida asignará estos ítems al responsable 11111111-Generico Activos Fijos,  que deben ser asociados como un hijo de la placa que tenga el ítem Equipo de Redes del inmueble donde se instalaran los elementos.
Cuando los bienes sean adquiridos por empresas diferentes donde están registrados los inmuebles se debe efectuar el traslado.

Los bienes creados en el catalogo asociados al tipo 21  grupo 670 – EQUIPOS DE COMUNICACIÓN Y COMPUTACION no deben ser utilizados. 
5.4. Demoliciones de inmuebles
La demolición de  bienes inmuebles, está enmarcada dentro del proceso de baja y se debe realizar con todos los conceptos técnicos de las áreas respectivas y los procedimientos administrativos y legales correspondientes

5.5. Procedimiento para bienes que se adquieren para asociarlos como hijos de inmuebles

Los bienes que se adquieran para asociarlos como hijos de las edificaciones (sistemas de aire y vigilancia, redes, entre otros), se deben trasladar a la empresa donde estén registrados los inmuebles, se controlaran de manera independiente con placa de inventarios, como hijos de los inmuebles y se les calculara sus cuentas valuativas (procesos especiales), por lo tanto no se registraran ni al costo ni al gasto con excepción de los consumo control, con responsable 11111111.

Cuando se adquieran bienes  para asociar como hijo a un Inmueble, las salidas de almacén serán firmadas por los interventores, en constancia de su instalación más no responsable del bien que será el 11111111. 

Para los traslados de bienes usados en Activos Fijos los documentos serán firmados por los administradores de los edificios, asistentes administrativos o jefes de unidad según corresponda. 

En el campo de observaciones de los documentos anteriormente mencionados se indicara el lugar donde serán ubicados los bienes y el nombre de quien firmara el documento certificando la ubicación del mismo.

5.6. ¿Qué bienes empotrados o adheridos incrementan el valor de los bienes inmuebles?, ¿Cuales se llevarían al gasto o costo?, ¿Como es la afectación en activos fijos?, ¿Cuál sería el responsable que se registraría en activos fijos? (en la actualidad se manejan en el tercero 1111111 sin responsable)

El Manual de Procedimientos del Régimen de Contabilidad Pública, título II-Procedimientos relativos a las etapas de reconocimiento y revelación de los hechos financieros, económicos, sociales y ambientales, Capítulo III del Procedimiento contable para el reconocimiento y revelación de hechos relacionados respecto a  las propiedades, planta y equipo, define lo siguiente:

a. ADICIONES Y MEJORAS.
Las adiciones y mejoras a las propiedades, planta y equipo son erogaciones en que incurre la entidad contable pública para aumentar su vida útil, ampliar su capacidad productiva y eficiencia operativa, mejorar la calidad de los productos y servicios, o permitir una reducción significativa de los costos

b. REPARACIONES Y MANTENIMIENTO.

Las reparaciones y mantenimiento de las propiedades, planta y equipo son erogaciones en las cuales incurre la entidad contable pública con el fin de recuperar y conservar su capacidad normal de producción y utilización.

1. Cuando los bienes inmuebles se encuentren activados al servicio, la adquisición de bienes para asociarlos a éstos, no incrementara su valor, en razón a que los items de bienes no se crean por su destinación o uso sino por su naturaleza. 

2. Los elementos adquiridos para el normal funcionamiento de los inmuebles (cuando la universidad ejecute mantenimiento, remodelaciones y/o adecuaciones de espacios físicos),  así como la adquisición de bienes: tableros, closets, carteleras  entre otros, a excepción de las divisiones modulares, puestos de trabajo y archivos rodantes, que serán empotrados o adheridos, se ingresaran al almacén como elementos devolutivos y se seguirá el proceso descrito en el numeral 5.2 de este capítulo, afectando el registro contable al gasto o costo de mantenimiento y no se controlaran en activos fijos.
3. Los bienes que se adquieran para asociarlos como hijos de las edificaciones (sistemas de aire y vigilancia, redes, entre otros), se deben trasladar a la empresa donde estén registrados los inmuebles, se controlaran de manera independiente con placa de inventarios, como hijos de los inmuebles y se les calculara sus cuentas valuativas (procesos especiales), por lo tanto no se registraran ni al costo ni al gasto con excepción de los consumo control, con responsable 11111111.

4. Con el fin de facilitar la identificación de los bienes inmuebles, se recomienda que el responsable corresponda al código asignado por la oficina de Planeación o quien haga sus veces para cada edificio, código que no debe ser superior a cuatro (4) dígitos. Por ahora se renombrara el tercero 11111111 como  GENERICO ACTIVOS FIJOS, el cual continuara siendo utilizado por las áreas de inventario y almacén.

5.7.  Manejo y control de los sistemas modulares (puestos de trabajo, divisiones y archivos rodantes).

La Contaduría General de la Nación en el concepto 97913 de 2007 indica que los  sistemas modulares deben ser registrados como bienes muebles, igualmente menciona que "la Entidad, en desarrollo del sistema de control interno, es responsable y autónoma de la administración y control de sus bienes, por lo cual debe establecer los criterios de clasificación de los mismos, a fin de garantizar su adecuada utilización y protección evitando posibles riesgos que los puedan afectar".

En razón a que este tipo de bienes se encuentran asociados al tipo, grupo y subgrupo de los inmuebles, se requiere reclasificar al tipo, grupo y subgrupo que corresponde a muebles, enseres y equipo de oficina.

Las áreas de almacén ingresan este tipo de bienes como componentes de una placa agrupadora (Divisiones Modulares, Puestos de Trabajo y archivos rodantes) que está asociada como hijo de un Inmueble, utilizando el tipo de movimiento de "salida de bienes".  En el campo de referencia; se requiere colocar el valor del puesto de trabajo, división modular, gabinete, superficie, entre otros..

Las áreas de inventario o quien haga sus veces cuando requiera efectuar movimientos  de uno estos elementos lo realizara por retiro o traslado de partes, el cual no genera efecto contable.

VI. RECLASIFICACIONES

Objetivo

Diseñar un proceso que facilite durante la operación diaria, realizar la reclasificación de algunos ítems, bienes o componentes que fueron asignados o creados en  tipos/grupos o  subgrupos.

Alcance:

Este proceso cubrirá desde los diferentes ítems, bienes o componentes que producto de la operación diaria se detecta que no corresponde al  tipos/grupos o  subgrupos  hasta aquellos bienes clasificados como componentes que se requieren activar como bienes principales.

6.1   ITEMS QUE NO CORRESPONDEN AL TIPO/GRUPO O SUBGRUPO: 

Este proceso aplica para aquellos bienes o ítems que fueron registrados o tipos/grupos o subgrupos que no corresponden según lo detallado en la descripción técnica en su hoja de vida.

6.1.1 Esta actividad se realizará dentro de la operación normal del área de inventarios, aplicando el siguiente procedimiento para bienes principales:
- Se realiza el proceso de baja del bien en el sistema de activos fijos por parte de la sección  de inventarios.

- Desde inventarios se remite oficio al almacen con la información  y anexos correspondientes: acta de verificación, solicitud de baja, comprobante contable generado, pantallazo de valores.

- Almacen realiza el ingreso del bien por la procedencia la cual corresponda.
- Almacen realiza la activación del bien con la salida por el costo histórico del bien y carga los acumulados. En caso de existencia de acumulados de ajuste por inflación se activan por el costo histórico ajustado y la depreciación ajustada por inflación.

- Almacen remite a la sección de contabilidad mediante oficio la información corresponde a la solicitud de baja realizada por inventarios y los documentos de ingreso y activación del bien para que se proceda con el ajuste a que haya lugar.

6.1.2  Para el caso de componentes  su reclasificación procede así:

6.1.2.1  Baja del componente:  Para este tipo de movimiento no hay efecto contable, ya que  no aumenta la productividad.

6.1.2.2  Ingreso de Componentes: Con los componentes de un bien principal y que  se encuentran relacionados  en la descripción  o en el texto  de observaciones,  se debe tener en cuenta el contenido  de la circular N. 12 expedida por  la GNFA el 02 de Abril de 2.009, en donde menciona: 
El valor por el cual se incorporan los bienes del asunto, será el valor en libros de un bien de similar características que se encuentre registrado en el modulo de activos fijos de la sede. En el caso de encontrarse en el modulo de bienes y servicios varios bienes  de similares características, el área de inventarios o quien haga sus veces tomara a su criterio la mejor opción. Cuando el valor en libros sea cero, se aplicara el valor de mercado de un bien de similar característica o superior.
Las áreas de almacén deberán: 

- Realizar el ingreso con procedencia SOBRANTE,  por el valor determinado por el área de inventarios (costo histórico), con el tipo de movimiento RECLASIFICACION CUENTAS de acuerdo a la información suministrada por las áreas de inventarios.

Tipo de Documento: EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRAT

Tipo de Movimiento: 9- RECLASIFICACION CUENTA ALMACEN

             Procedencia: 4-  SOBRANTES/RECUPERACIONES O GARANTIAS

Efecto contable:

- bienes con valor de adquisición mayor a 0,5 smmlv

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI**
	
	XXX


**  En razón a que cada grupo o subgrupo tienen un IUI diferente para la contrapartida  se hace necesario colocar el IUI de acuerdo al grupo o subgrupo al  que pertenezca el ítem de forma manual como proveedor  de la entrada que se está registrando, basado en el anexo 1 de este instructivo.

la salida incluyendo los datos históricos cuando el valor sea superior 0.5 SMLV, la fecha fin basada en la vida útil remanente y la fecha inicio será la del día del registro.

Tipo de Documento: SBD - SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES

             Procedencia: 4-  SOBRANTES/RECUPERACIONES O GARANTIAS

Efecto contable

-. Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51 ó

71 ó

72 ó

73 ó

79 
	De administración

Producción de bienes ó Servicios educativos ó Servicios de salud u 

Otros servicios
	
	
	 

	5111

7116 ó

7208 ó

7210 ó

7310 ó

7905
	Generales ó

Impresos y publicaciones ó 

Educación Formal Superior- Formación profesional ó

 Educación formal-  Investigación ó 

Servicios ambulatorios –Consulta externa y procedimientos ó Servicio de comunicaciones
	
	
	 

	5111XX ó

7116XX ó

7208XX ó

7210XX ó

7310XX ó

7905XX


	Subcuenta que corresponda (Ej. Materiales)
	
	
	

	5111XXXX ó

7116XXXX ó

7208XXXX ó

7210XXXX ó

7310XXXX ó

7905XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Repuestos y accesorios)
	Auxiliar general
	XXX
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


6.2 BIENES AGRUPADOS EN UNA SOLA PLACA DE INVENTARIOS QUE SE COMPORTAN COMO COMPONENTES.
Este proceso aplica para aquellos bienes que  son componentes de un bien o  para los bienes agrupados en una sola placa de inventarios y requieren ser reclasificados  como bienes principales asignándoles placas independientes, se presentan los siguientes casos:

6.2.1. Reclasificación del componente dejando activo el bien principal al que está asociado:

Aplica aquellos bienes que requieren  hacerle  movimientos a uno o varios de los elementos agrupados en una sola placa que se comportan como componentes de un bien principal de las mismas características. 

Ejemplo el bien aire acondicionado tiene como componente 10 aires acondicionados y se requiere activar uno de ellos con placa independiente.  

Las áreas de inventarios deberán:

-  Identificar físicamente el bien a individualizar.

-  Determinar los valores individuales asociados a cada elemento (valor costo histórico y cuentas valuativas), el cual corresponderá al valor total dividido en la cantidad total.

-  En el sistema mediante la funcionalidad Ajustes y Correcciones modificara el valor (costo histórico, depreciación y demás valores acumulados del bien principal), dejando en cada uno de los  acumulados el valor de la diferencia entre el valor del componente identificado y valor total original del bien.

-  Efectuar la baja directa del componente, que no tiene efecto contable. 

Tipos de Movimiento en Activos Fijos: 214 - RETIRO DE PARTES DE BIENES POR 
BAJA DIRECTA
- Solicitaran a las áreas de Almacén el ingreso de los bienes individualizados para lo cual deben remitir la información necesaria anexando soportes.

Las áreas de almacén deberán: 

- Realizar el ingreso con procedencia SOBRANTE,  por el valor determinado por el área de inventarios (costo histórico), con el tipo de movimiento RECLASIFICACION CUENTAS de acuerdo a la información suministrada por las áreas de inventarios.

Tipo de Documento: EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRAT

Tipo de Movimiento: 9- RECLASIFICACION CUENTA ALMACEN
             Procedencia: 4-  SOBRANTES/RECUPERACIONES O GARANTIAS

Efecto contable:

- bienes con valor de adquisición mayor a 0,5 smmlv

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI**
	
	XXX


**  En razón a que cada grupo o subgrupo tienen un IUI diferente para la contrapartida  se hace necesario colocar el IUI de acuerdo al grupo o subgrupo al  que pertenezca el ítem de forma manual como proveedor  de la entrada que se está registrando, basado en el anexo 1 de este instructivo.

El registro contable crédito generado en esta entrada de almacén, se anula con el ajuste del costo histórico que se realizará en activos fijos, generando únicamente la activación del bien.

Tipo de Documento: EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRAT

Tipo de Movimiento: 10- RECLASIFICACION GASTOS MENOR CUANTIA

             Procedencia: 4-  SOBRANTES/RECUPERACIONES O GARANTIAS

Efecto contable:

- Bienes con valor de adquisición menor o = a 0,5 smmlv

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	 
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	51
	De administración
	
	
	

	5111
	Gastos Generales
	
	
	

	511114
	Materiales y Suministros
	
	
	

	51111415
	Consumo controlable 
	Auxiliar general
	
	XXX


Debido a que por el diseño y funcionalidad del Subsistema de bienes y Servicios los bienes de menor cuantía sin importar la procedencia, en la salida de almacén registran un movimiento débito en la cuenta 51111415-Consumo controlable, hecho que generaría que se duplique el gasto en la Universidad  ya que la sede origen del traslado lo reconoció en el momento de la activación al servicio,  en esta entrada de almacén se requirió registrar  un movimiento crédito en la cuenta 51111415-Consumo controlable para efectos de  anular el registro del gasto.  

- Posteriormente se realiza la salida incluyendo los datos históricos cuando el valor sea superior 0.5 SMLV, la fecha fin basada en la vida útil remanente y la fecha inicio será la del día del registro.

Tipo de Documento: SBD - SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES

             Procedencia: 4-  SOBRANTES/RECUPERACIONES O GARANTIAS

Efecto contable

-. Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	 

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI


	XXX
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


-. Bienes con valor de adquisición = ó < 0.5 smmlv.

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51
	De administración
	
	
	 

	5111
	Gastos Generales
	
	 
	 

	511114
	Materiales y Suministros
	
	
	

	51111415
	Consumo controlable 
	Auxiliar general
	XXX 
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


-. Simultáneamente y para efectos de control

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	 
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	 839090XX
	Consumo controlable según corresponda
	IUI
	XXX
	

	8915
	Deudoras de control por contra(CR)
	
	 
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	891590XX
	Consumo controlable según corresponda
	IUI
	
	XXX 


6.2.2. Baja directa del bien principal y sus  componentes:

Las áreas de inventarios deberán:

- Identificar físicamente el bien y sus componentes a individualizar.

- Determinar los valores individuales asociados a cada elemento (valor costo histórico y cuentas valuativas), el cual corresponderá al valor total dividido en la cantidad total.

-  Efectuar la baja directa del bien y sus componentes.

Tipos de Movimiento en Activos Fijos: 209 - RETIRO DE BIENES POR BAJA DIRECTA
Efecto contable

- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Debito
	Crédito

	16XX
	Costo Histórico – Cuenta que corresponda
	
	 
	

	16XXXX
	Costo Histórico –  Subcuenta que corresponda
	
	
	

	16XXXXXX
	Costo Histórico – Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	16XXXX99
	Ajuste por Inflación - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	1685
	Depreciación Acumulada (CR)
	
	
	

	1685XX
	Depreciación – Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1685XXXX
	Depreciación – Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1685XX99
	Ajuste por Inflación de Depreciación - Grupo que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1999
	Valorizaciones
	
	
	

	1999XX
	Valorizaciones- Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1999XXXX
	Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	3240
	Superávit Valorización
	
	
	

	3240XX
	Superávit Valorización - Subcuenta que corresponda
	
	
	

	3240XXXX
	Superávit Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	

	1695
	Provisión para protección de propiedades, planta y equipo (CR)
	
	
	

	1695XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	1695XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	

	5808
	Otros Gastos Ordinarios
	
	
	

	580802
	Perdida en baja de activos
	
	
	

	58080201
	Perdida en baja de activos
	Auxiliar general
	XXX
	


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	 
	
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	891590XX
	Consumo controlable  según corresponda
	 IUI
	XXX
	

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	 
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	839090XX
	Consumo controlable  según corresponda
	IUI
	
	XXX


- Solicitaran a las áreas de Almacén el ingreso de los bienes individualizados para lo cual deben remitir la información necesaria anexando soportes.

Las áreas de almacén deberán: 

- Realizar el ingreso con procedencia SOBRANTE,  por el valor de cada elemento determinado por el área de inventarios, con el tipo de movimiento RECLASIFICACION CUENTAS de acuerdo a la información suministrada por las áreas de inventarios.

Tipo de Documento: EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS 
CONTRATO

Tipo de Movimiento: 8- RECLASIFICACION CUENTA GASTOS MAYOR CUANTIA
             Procedencia: 4-  SOBRANTES/RECUPERACIONES O GARANTIAS

Efecto contable:

-Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI


	XXX
	

	5808
	Otros Gastos Ordinarios
	
	
	

	580802
	Perdida en baja de activos
	
	
	

	58080201
	Perdida en baja de activos
	Auxiliar general
	
	XXX


Se realiza el registro crédito en la cuenta 58080201-Perdida en baja de activos en esta entrada de almacén debido a que la baja realizada inicialmente para estos bienes no es realmente una baja, ya que los bienes no salen de la Universidad, sino que se están volviendo a ingresar, es decir que corresponde a una reclasificación por lo que se debe anular el efecto del gasto generado en la baja.
- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

Tipo de Documento: EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRAT

Tipo de Movimiento: 10- RECLASIFICACION GASTO MENOR CUANTIA

             Procedencia: 4-  SOBRANTES/RECUPERACIONES O GARANTIAS

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	 
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	51
	De administración
	
	
	

	5111
	Gastos Generales
	
	
	

	511114
	Materiales y Suministros
	
	
	

	51111415
	Consumo controlable 
	Auxiliar general
	
	XXX


Debido a que por el diseño y funcionalidad del Subsistema de bienes y Servicios los bienes de menor cuantía sin importar la procedencia, en la salida de almacén registran un movimiento débito en la cuenta 51111415-Consumo controlable, hecho que generaría que se duplique el gasto en la Universidad  ya que la sede origen del traslado lo reconoció en el momento de la activación al servicio,  en esta entrada de almacén se requirió registrar  un movimiento crédito en la cuenta 51111415-Consumo controlable para efectos de  anular el registro del gasto.  

- Posteriormente realizar la salida incluyendo los datos históricos cuando el valor sea superior 0.5 SMLV, la fecha fin basada en la vida útil remanente y la fecha inicio será la del día del registro.

Tipo de Documento: SBD - SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES

             Procedencia: 4-  SOBRANTES/RECUPERACIONES O GARANTIAS

Efecto contable

Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	 

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI


	XXX
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


Registro de acumulado de depreciación

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	1685
	Depreciación Acumulada (CR)
	
	
	

	1685XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	1685XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	
	XXX

	7XXX
	Según corresponda de acuerdo a unidad de gestión
	
	
	

	711608 ò

720807 ò

721007 ò

731007 ò

790507
	Depreciación y amortización
	
	
	

	711608XX ò

720807XX ò

721007XX ò

731007XX ò

790507XX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	Auxiliar general
	XXX
	


Registro de acumulado de valorización

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1999

	Valorizaciones
	
	
	

	1999XX
	Valorizaciones- Subcuenta que corresponda
	
	
	

	1999XXXX
	Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	
	XXX

	3240
	Superávit Valorización
	
	
	

	3240XX
	Superávit Valorización - Subcuenta que corresponda
	
	
	

	3240XXXX
	Superávit Valorización - Cuenta auxiliar que corresponda
	IUI
	XXX
	


Registro de acumulado de desvalorización o provisión

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1695
	Provisión para protección de propiedades, planta y equipo (CR)
	
	
	

	1695XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	1695XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	
	XXX

	5307
	Provisiones para protección de propiedades,

Planta y equipo 
	
	
	

	5307XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	5307XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	Auxiliar general
	XXX
	


Bienes con valor de adquisición  = ó < 0.5 smmlv.

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51
	De administración
	
	
	 

	5111
	Gastos Generales
	
	 
	 

	511114
	Materiales y Suministros
	
	
	

	51111415
	Consumo controlable 
	 Auxiliar general
	XXX 
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


Simultáneamente y para efectos de control

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	 
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	839090XX
	Consumo controlable según corresponda
	IUI
	XXX
	

	8915
	Deudoras de control por contra(CR)
	
	 
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	891590XX
	Consumo controlable según corresponda
	IUI
	
	XXX 


6.3. BAJA DIRECTA DE BIENES AGRUPADOS POR CANTIDADES EN UNA SOLA PLACA DE INVENTARIOS 
Este proceso aplica para aquellos bienes que están relacionados en la hoja de vida como dato informativo,  agrupados en el campo cantidad y asociados a una única placa de inventarios que no fueron registraron como componentes de un bien y requieren ser desagregados y reclasificarlos  como bienes principales, asignándoles placas independientes.

Ejemplo: la placa 2050609 del ítem mesa tiene en el campo cantidad 50 mesas por un valor total de $ 6.000.000 (valor total de las 50 mesas y no de un solo elemento)

Para el caso en que se requiera individualizar y marcar algunos de los  bienes referenciados en el campo cantidad, las áreas de inventarios deberán:

· Identificar físicamente los bienes a individualizar.

· Determinar los valores individuales asociados a cada elemento (valor costo histórico y cuentas valuativas), el cual corresponderá al valor total del bien dividido en la cantidad total.    

· En el sistema mediante la funcionalidad Ajustes y Correcciones modificar  la cantidad y los valores (costo histórico, depreciación, entre otros), que deberá quedar asociado a la placa.

Efecto contable

Ajuste al valor del costo histórico:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI


	
	XXX


Ajuste al valor de la depreciación:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	1685
	Depreciación Acumulada (CR)
	
	
	

	1685XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	1685XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	

	7XXX
	Según corresponda de acuerdo a unidad de gestión
	
	
	

	711608 ò

720807 ò

721007 ò

731007 ò

790507
	Depreciación y amortización
	
	
	

	711608XX ò

720807XX ò

721007XX ò

731007XX ò

790507XX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	Auxiliar general
	
	XXX


· Solicitaran a las áreas de Almacén el ingreso y marcación de los bienes individualizados para lo cual deben remitir la información necesaria anexando soportes.

Las áreas de almacén deberán: 

- Realizar el ingreso con procedencia 4-  SOBRANTES/RECUPERACIONES O GARANTIAS,  por el valor de cada elemento determinado por el área de inventarios, con el tipo de movimiento RECLASIFICACION CUENTA DE ALMACEN de acuerdo a la información suministrada por las áreas de inventarios.

Tipo de Documento: EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS 
CONTRATO
Tipo de Movimiento: 9- RECLASIFICACION CUENTA ALMACEN

             Procedencia: 4-  SOBRANTES/RECUPERACIONES O GARANTIAS

Efecto contable:

Cuando el valor del bien ajustado en activos fijos era del activo

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


El registro contable crédito generado en esta entrada de almacén, se anula con el ajuste del costo histórico que se realizará en activos fijos, generando únicamente la activación del bien.

Cuando el valor del bien ajustado en activos fijos era de consumo control

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	 
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	51
	De administración
	
	
	

	5111
	Gastos Generales
	
	
	

	511114
	Materiales y Suministros
	
	
	

	51111415
	Consumo controlable 
	Auxiliar general
	
	XXX


Debido a que por el diseño y funcionalidad del Subsistema de bienes y Servicios los bienes de menor cuantía sin importar la procedencia, en la salida de almacén registran un movimiento débito en la cuenta 51111415-Consumo controlable, hecho que generaría que se duplique el gasto en la Universidad  ya que la sede origen del traslado lo reconoció en el momento de la activación al servicio,  en esta entrada de almacén se requirió registrar  un movimiento crédito en la cuenta 51111415-Consumo controlable para efectos de  anular el registro del gasto.  

- Posteriormente realizar la salida incluyendo los datos históricos cuando el valor sea superior 0.5 SMLV, la fecha fin basada en la vida útil remanente y la fecha inicio será la del día del registro.

Tipo de Documento: SBD - SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo de Movimiento: 1- SALIDA BIENES

Procedencia: 4-  SOBRANTES/RECUPERACIONES

Efecto contable

Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	 

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI


	XXX
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


Bienes con valor de adquisición  = ó < 0.5 smmlv.

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51
	De administración
	
	
	 

	5111
	Gastos Generales
	
	 
	 

	511114
	Materiales y Suministros
	
	
	

	51111415
	Consumo controlable 
	Auxiliar general
	XXX
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


Simultáneamente y para efectos de control

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	 
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	839090XX
	Consumo controlable según corresponda
	IUI
	XXX
	

	8915
	Deudoras de control por contra(CR)
	
	 
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	891590XX
	Consumo controlable según corresponda
	IUI
	
	XXX 


VII. MANEJO DE BIENES EN PROPIEDAD AJENA

Este caso cubre el proceso para el registro de los bienes que aumentan la capacidad operativa, adicionando, acondicionando o ampliando los inmuebles de propiedad ajena y que son utilizados por la entidad para el desarrollo de sus funciones. 

Por seguimiento y control de los bienes, se sebe coordinar entre las áreas  de Planeación,  Administrativa y de Inventarios, todo lo relacionado con ajustes o modificaciones a los bienes,  términos y tiempos de ejecución de los contratos.
7.1. Control y seguimiento a contrato  de bienes  adquiridos para obras y mejoras en propiedad ajena.
Este proceso aplica para aquellos contratos que se encuentran en ejecución y por alguno de los siguientes casos cambia los tiempos de terminación  o liquidación.

7.1.1. Contratos que finalizan en los términos establecidos en el contrato o anticipadamente y no se prorrogan :

Registro en el área de inventarios:

· El área realizará la baja del bien, cancelando los valores acumulados de los bienes.

Tipo de movimiento 209- RETIRO DE BIENES POR BAJA DIRECTA”

Efecto contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Debito
	Crédito

	19
	Otros activos
	
	 
	

	1915
	Obras y mejoras en propiedad ajena
	
	
	

	191502
	Edificios
	
	
	

	19150290
	Amortización acumulada
	IUI
	XXX
	

	1915XX
	Según corresponda
	
	
	

	1915XXXX
	Según corresponda
	Nit Tercero
	
	XXX

	5808
	Otros Gastos Ordinarios
	
	
	

	580802
	Perdida en baja de activos
	
	 
	

	58080201
	Perdida en baja de activos
	Auxiliar General
	 XXX
	


· El área remitirá los documentos de la baja al almacén.

Registro en el área de almacén:

· El área efectuara la marcación y el ingreso  del bien apoyado en los documentos recibidos del área de inventarios, con el  valor en libros.

Entrada de almacén

Tipos de Documento: EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS 

CONTRATOS

Tipo de Movimiento: 11 - BIENES DE OBRAS Y MEJORAS EN PROPIEDAD AJENA
Procedencia: 22- LEGALIZADOS PROPIEDAD AJENA
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	

	3255
	Patrimonio institucional incorporado
	
	
	

	325525
	Bienes
	
	
	

	32552501
	Bienes 
	Nit del tercero
	
	XXX


Salida de almacén

En el documento de salida el área debe registrar manualmente el valor de la amortización acumulada a la fecha del ingreso,  la cual debe ser calculada por Almacén de acuerdo con la instrucción establecida  por la División Nacional de Contabilidad; así mismo  se debe ajustar la fecha fin de depreciación, de acuerdo con la vida remanente del bien.

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS 

Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES 
Procedencia: 22- LEGALIZACION BIENES DE PROPIEDAD AJENA
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	 
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX 


7.1.2. Cuando el contrato es prorrogado:
El área de inventarios o quien haga sus veces, deben actualizar la información de los bienes por la funcionalidad de ajustes y correcciones.
7.1.3. Cuando el contrato finaliza y el bien se deja al dueño del terreno:

· El área realizará la baja del bien, cancelando los valores acumulados de los bienes.

Tipo de Movimiento: 209 - RETIRO DE BIENES POR BAJA DIRECTA
Efecto Contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Debito
	Crédito

	19
	Otros activos
	
	 
	

	1915
	Obras y mejoras en propiedad ajena
	
	
	

	191502
	Edificios
	
	
	

	19150290
	Amortización acumulada
	IUI
	XXX
	

	1915XX
	Según corresponda
	
	
	

	1915XXXX
	Según corresponda
	Nit Tercero
	
	XXX

	32080194
	Transferencia de Bienes a entidades publicas
	Auxiliar general
	XXX
	


VIII. PROCEDENCIAS ESPECIALES

Objetivo

Establecer el proceso y registro contable de algunas procedencias especiales de bienes, teniendo en cuenta el funcionamiento operativo del módulo de bienes y servicios del Sistema de Gestión Financiera QUIPU
Alcance:

Este proceso cubrirá los procesos y registros contables de algunas procedencias desde la baja del bien en activos fijos hasta la activación del nuevo elementos para el caso de los bienes adquiridos producto de la garantía y  la entrada o  salida del  almacén de aquellos bienes que se activan con procedencias  que a la fecha no se les había realizado especificación ni parametrización en el Sistema de Gestión Financiera QUIPU.
8.1 AVANCES Y CAJAS MENORES:

Teniendo en cuenta que son elementos adquiridos por urgencia manifiesta, de menor cuantía y con un pago inmediato.

· Los bienes de consumo que se adquieran por caja menor y mediante avance no ingresarán por el almacén.

· Los bienes devolutivos adquiridos por cajas menores o avances ingresaran al almacén y activaran al servicio con la procedencia 1 – ADQUISICION POR CONTRATO, AVANCES O CAJAS MENORES, en los documentos y efectos contables asignada a bienes nuevos que adquiere la Universidad.

8.2 REPOSICION

El manual de procedimientos de la Contaduría General de Nación, en el literal 3 establece que “En caso de que le pago se realice con la reposición del bien, la entidad contable publica debita la subcuenta correspondiente de las cuentas del grupo 16-PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO y acredita la subcuenta 147079XX- indemnizaciones de la cuenta 1470 otros deudores”.

De acuerdo a lo anterior se realizará el siguiente proceso:

· El área de almacén ingresará los bienes los bienes por el valor que se el comité autorice recibir el bien:

a. Reposición de bienes por siniestro
Entrada de Almacén:

Bienes de consumo:
Tipo de Documento:
 EMC - ENTRADA MANUAL BIENES DE CONSUMO CONTRATO
Tipo de Movimiento: 
10- Bienes consumo  recibidos por reposición siniestro 
Procedencia: 10 Reposición
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	 

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	XXX 
	

	4810
	Extraordinarios
	 
	 
	 

	481049
	Indemnizaciones
	 
	 
	 

	48104901
	Por siniestro
	 Nit o C.C. de quien acepta el pago
	
	XXX


b. Reposición de bienes por hurto:
Entrada de Almacén:

Bienes de consumo:
Tipo de Documento:
 EMC - ENTRADA MANUAL BIENES DE CONSUMO CONTRATO
Tipo de Movimiento: 
11- Bienes consumo recibidos por reposición hurto 
Procedencia: 10 Reposición
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	 

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	XXX 
	

	4810
	Extraordinarios
	 
	 
	 

	481049
	Indemnizaciones
	 
	 
	 

	48104902
	Por hurto
	 Nit o C.C. de quien acepta el pago
	
	XXX


Salida de Almacén:
Tipo de Documento: SBC - SALIDA BIENES DE CONSUMO 
Tipo de Movimiento: 1 - Salida bienes de consumo
Procedencia: - 10- Reposición
Efecto Contable:
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51 ó
71 ó
72 ó
73 ó
79 
	De administración
Producción de bienes ó Servicios educativos ó Servicios de salud u 
Otros servicios
	
	 
	 

	5111
7116 ó
7208 ó
7210ó
7310 ó
7905
	Generales ó
Impresos y publicaciones ó 
Educación Formal Superior- Formación profesional ó
 Educación no formal- Formación extensiva ó Servicios ambulatorios –Consulta externa y procedimientos ó
 Servicio de comunicaciones
	
	
	 

	5111XX ó
7116XX ó
7208XX ó
7210XXXX ó
7310XX ó
7905XX

	Subcuenta que corresponda (Ej. Materiales)
	
	
	

	5111XXXX ó
7116XXXX ó
7208XXXX ó
7210XXXX ó
7310XXXX ó
7905XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Repuestos y accesorios)
	Auxiliar general
	XXX
	

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	 

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	XXX 
	


Bienes devolutivos:

Tipo de Documento: EDR - ENTRADAS DEVOLUTIVOS REPOSICIÓN

Tipo de Movimiento: 1- Bienes devolutivos recibidos por reposición
Procedencia: - 10- Reposición
Efecto Contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX 
	

	1470
	Otros deudores
	
	
	

	147079
	Indemnizaciones
	
	
	

	14707901
	Indemnizaciones
	Nit o C.C. de quien acepta el pago
	
	XXX


Salida de Almacén:

Tipo de Documento: SBD - SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS *

Tipo de Movimiento: 1- Salida bienes 
Procedencia: - 10- Reposición
Efecto Contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	 
	 

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	 

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX 
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


· El área de inventarios  remitirá a las areas contables un  oficio con la información requerida (número de responsabilidad, empresa, nombre e identificación del responsable y el valor de reposición autorizado por el comité de Bienes).

· El área de contabilidad registrará manualmente la causación del deudor, una vez el área de almacén remita la información y soportes requeridos, en el mismo mes en el cuál se realizó la entrada de almacén hasta tanto se defina el funcionamiento de la Funcionalidad de Responsabilidades así:

Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1470
	Otros Deudores
	 
	 
	 

	147079
	Indemnizaciones
	
	 
	 

	14707901
	Indemnizaciones
	 Nit o C.C. de quien acepta el pago 
	XXX 
	 

	4810
	Extraordinarios
	 
	 
	 

	481049
	Indemnizaciones
	 
	 
	 

	481049XX
	Cuenta auxiliar según corresponda (hurto o siniestro)
	 Nit o C.C. de quien acepta el pago
	
	XXX


8.3. BIENES PROVENIENTES DE CONVENIOS Y CONTRATOS:

Este proceso cubre aquellos bienes que en la ejecución de proyectos a través de convenios y contratos interadministrativos para el desarrollo de actividades misionales de investigación y extensión establece que se adquieran bienes devolutivos y de consumo, siendo la universidad intermediaria de la compra de los bienes.  Los deberán ingresar a la universidad con la procedencia 5 (BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS EN ADMINISTRACIÓN O CONTRATOS O CONVENIOS)
8.3.1  Procedimiento para bienes adquiridos en la ejecución de un contrato o convenio definiendo la propiedad de estos hasta la finalización del mismo.

Con el fin de procesar la operación normal relacionada con los bienes adquiridos en la ejecución de un contrato o convenio en el subsistema de bienes y servicios, se establece como  procedimiento, realizar dos (2) entradas y dos (2) salidas, de acuerdo al siguiente proceso: 

a. Primera entrada y salida 

La primera entrada y salida de los bienes refleja contablemente el registro de la  entrada de almacén y la causación de la adquisición para efectos del pago, por lo cual el área de almacén  garantizará que tanto el documento de entrada como el de salida se realicen dentro del mismo periodo.

Las áreas de Almacén realizaran: 

- La entrada se registra sin proceso de marcación con la procedencia  de adquisición de bienes:

El Tipo de Documento:

EMC- ENTRADA MANUAL BIENES DE CONSUMO CONTRATO 

Tipo de Movimiento: 1- BIENES DE CONSUMO ADQUIRIDOS POR CONTRATO

Procedencia: 1- ADQUISICION POR CONTRATO/CAJAS MENORES O AVANCES
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	19
	Otros activos
	 
	 
	 

	1910
	Cargos Diferidos
	
	
	

	191001
	Materiales y suministros
	
	 
	 

	19100101
	Almacén General
	IUI
	XXX
	 

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales 
	 
	
	

	240101
	Bienes y Servicios  
	 
	
	

	24010101
	Proveedores y contratistas
	 Nit del proveedor
	
	 XXX


Elementos Devolutivos:

El Tipo de Documento: 

 EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRATO

Tipo de Movimiento: 1- BIENES DEVOLUTIVOS COMPRA/ADQUISICION
Procedencia: 1- ADQUISICION POR CONTRATO/CAJAS MENORES O AVANCES
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedad Plana y equipo 
	 
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	 
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	 

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales 
	 
	
	

	240101
	Bienes y Servicios  
	 
	
	

	24010101
	Proveedores y contratistas
	 Nit del proveedor
	
	 XXX


- La salida se elaborara a nombre de quien designe el director del proyecto por el documento que  afecta  la cuenta de costos, no se asigna placa y no genera movimientos en activos fijos. 

Bienes de Consumo:

Tipo de  Documento: SPC - SALIDA  BINES DE CONSUMO DE CONVENIOS O CONTRATOS
Tipo movimiento: 1- SALIDA BIENES DE CONSUMO DE CONVENIOS/CONTRATOS

Procedencia: 1- ADQUISICION POR CONTRATO/CAJAS MENORES O AVANCES
Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	72
	Servicios Educativos
	
	
	

	72XX
	Servicios Educativos / según corresponda
	
	
	

	72XX102
	Suministros / según corresponda
	
	
	

	72100201

72080201
	Suministros (UGIS)

Materiales y suministros(Fondos Especiales)
	Nit proveedor
	XXX
	

	19
	Otros activos
	 
	 
	 

	1910
	Cargos Diferidos
	
	
	

	191001
	Materiales y suministros
	
	 
	 

	19100101
	Almacén General
	IUI
	
	XXX 


Bienes devolutivos:

Tipo de  Documento: SCP - SALIDA  BIENES DEVOLUTIVOS DE CONVENIOS O 

CONTRATOS

Tipo movimiento: 1-SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS DE CONVENIOS/CONTRATOS

Procedencia: 1 – BIENES QUE SE COMPRAS O QUE SE ADQUIEREN 

Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	72
	Servicios Educativos
	
	
	

	72XX
	Servicios Educativos / según corresponda
	
	
	

	72XX102
	Suministros / según corresponda
	
	
	

	72100201

72080201
	Suministros (UGIS)

Materiales y suministros( Fondos Especiales)
	Nit proveedor
	XXX
	

	16
	Propiedad Plana y equipo 
	 
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	 
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX 


a. Segunda entrada y salida

La segunda entrada y salida de los bienes reflejara contablemente el registro de la activación del bien en inventarios, por lo cual el área de almacén debe garantizar que tanto el documento de entrada como el de salida se realice dentro del mismo periodo.

Las áreas de Almacén realizaran: 

- La entrada se registra con proceso de marcación con la procedencia 5 - Bienes Recibidos de Terceros, independiente de que los convenios o contratos se celebren con entidades públicas, privadas o del gobierno general. En el sistema estos bienes se encuentran creados en el tipo 21, grupo 346 - Bienes recibidos de terceros.

Tipo de Documento: EDT - BIENES DEVOLUTIVOS RECIBIDOS DE TERCEROS 


SIN LA PROPIEDAD

Tipo de Movimiento: 1-BIENES DE EMPRESAS PÚBLICAS O PRIVADAS/

SIN TRANSF LA PROPIEDAD

Procedencia: - 5- BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS EN ADMINISTRACION



O CONTRATOS O CONVENIOS
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	9915
	Acreedoras de control por el contra
	
	 
	 

	991506
	Bienes recibidos de terceros
	
	
	 

	99150601
	Bienes recibidos de terceros
	Identificación de quien se recibe el bien
	XXX
	 

	9346
	Bienes recibidos de terceros
	 
	
	 

	934619
	Propiedades, planta y equipo
	 
	
	

	93461901
	Propiedades, planta y equipo recibidos de terceros
	 Identificación de quien se recibe el bien
	
	XXX


Salida de Almacén:

- La salida se elaborara a nombre de quien designe el director del proyecto por el documento que  afecta  la cuenta de orden definidas por la División Nacional de Contabilidad, se asigna placa y se activa en inventarios.

Tipo de Documento: SBD - SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS
Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS
Procedencia: - 5- BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS EN ADMINISTRACION



O CONTRATOS O CONVENIOS
Efecto Contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	93
	Acreedoras de control
	
	
	

	9346
	Bienes recibidos de terceros
	
	
	

	934619
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	93461901
	Propiedades, planta y equipo recibidos de terceros
	Identificación de quien se recibe el bien
	XXX
	

	93461901
	Propiedades, planta y equipo recibidos de terceros
	Identificación de quien se recibe el bien
	
	XXX


DEFINICION DE LA PROPIEDAD DE LOS BIENES

Cuando se defina la propiedad de los bienes, las áreas de inventario o quien haga sus veces realizara la baja directa por el Tipo de movimiento: 209-RETIRO DE BIENES POR BAJA DIRECTA, posteriormente el almacén realizará el ingreso de los mismos. 
8.3.2  Procedimiento para el ingreso y salida por Almacén de bienes adquiridos en la ejecución de un contrato o convenio que serán  propiedad de un tercero.

Como no son propiedad de la universidad Nacional de Colombia, no se le hará control y seguimiento en activos fijos.
Las áreas de Almacén realizaran: 

- La entrada sin proceso de marcación con la procedencia que Adquisición por convenios y/o contratos. 

Elementos de consumo:

El Tipo de Documento: 

EMC- ENTRADA MANUAL BIENES DE CONSUMO CONTRATO 

Tipo de Movimiento: 

1- BIENES DE CONSUMO ADQUIRIDOS POR CONTRATO

Procedencia: 1- ADQUISICION POR CONTRATO/CAJAS MENORES O AVANCES
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	19
	Otros activos
	 
	 
	 

	1910
	Cargos Diferidos
	
	
	

	191001
	Materiales y suministros
	
	 
	 

	19100101
	Almacén General
	IUI
	XXX
	 

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales 
	 
	
	

	240101
	Bienes y Servicios  
	 
	
	

	24010101
	Proveedores y contratistas
	 Nit del proveedor
	
	 XXX


Elementos Devolutivos:

El Tipo de Documento:

 EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRATO

Tipo de Movimiento: 1- BIENES DEVOLUTIVOS COMPRA/ADQUISICION
Procedencia: 1 - BIENES DEVOLUTIVOS COMPRA/ADQUISICIÓN

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedad Plana y equipo 
	 
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	 
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	 

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales 
	 
	
	

	240101
	Bienes y Servicios  
	 
	
	

	24010101
	Proveedores y contratistas
	 Nit del proveedor
	
	 XXX


-. La salida se elaborara a nombre de quien designe el director del proyecto por el documento que  afecta  la cuenta de costos, no se asigna placa y no genera movimientos en activos fijos. 

Bienes de Consumo:

Tipo de  Documento:

 SPC - SALIDA  BIENES DE CONSUMO DE CONVENIOS O CONTRATOS
Tipo movimiento:

1- SALIDA BIENES DE CONSUMO DE CONVENIOS O CONTRATOS

Procedencia: 1 – BINES QUE SE COMPRAS O QUE SE ADQUIEREN 

Efecto Contable:
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	72
	Servicios Educativos
	
	
	

	7210

7208


	Educación Formal  - Investigación

Educación formal superior – Formación profesional 
	
	
	

	721002

720802
	Suministros

Generales
	
	
	

	72100201

72080201


	Suministros (UGIS)

Materiales y suministros( Fondos Especiales)
	Nit proveedor
	 XXX
	

	19
	Otros activos
	 
	 
	 

	1910
	Cargos Diferidos
	
	
	

	191001
	Materiales y suministros
	
	 
	 

	19100101
	Almacén General
	IUI
	
	XXX 


Bienes devolutivos:

Tipo de  Documento:

 SCP - SALIDA  BIENES DEVOLUTIVOS DE CONVENIOS O 
CONTRATOS

Tipo movimiento: 1- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS DE CONVENIOS O 


CONTRATOS

Procedencia: 1– BINES QUE SE COMPRAS O QUE SE ADQUIEREN 

Efecto Contable:
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	72
	Servicios Educativos
	
	
	

	7210

7208


	Educación Formal  - Investigación

Educación formal superior – Formación profesional 


	
	
	

	721002

720802
	Suministros

Generales
	
	
	

	72100201

72080201


	Suministros (UGIS)

Materiales y suministros( Fondos Especiales)
	Nit proveedor
	 XXX
	

	16
	Propiedad Plana y equipo 
	 
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	 
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	

	XXX 


8.4 
PEDIDOS EN TRANSITO:

El Régimen de Contabilidad Pública define que el Costo histórico " Representa la asignación de valor a los derechos, bienes, servicios, obligaciones y demás transacciones, hechos y operaciones en el momento en que éstas suceden. Para efectos de reconocimiento contable se aplicará, como regla general, el costo histórico, el cual está constituido por el precio de adquisición o importe original, adicionado con todos los costos y gastos en que ha incurrido la entidad contable pública para la prestación de servicios, en la formación y colocación de los bienes en condiciones de utilización o enajenación. Además, las adiciones y mejoras efectuadas a los bienes, conforme a normas técnicas aplicables a cada caso, harán parte del costo histórico."

La Universidad ingresa bienes adquiridos del exterior con la liquidación parcial los cuales se deben legalizar con la liquidación definitiva.

En cuanto a contratos de bienes adquiridos al exterior donde se estipula el pago anticipado, se realizara el siguiente proceso:

Con el objeto de garantizar la entrega oportuna del bien al funcionario responsable, las oficinas de Comercio Exterior o quien haga sus veces, generaran la liquidación parcial una vez sea efectuado el giro, la cual será remitida a las áreas de Almacén con aval del área contable.

Una vez se realice el reconocimiento de los bienes recibidos del exterior donde participaran el funcionario que los recibe, el almacén, la transportadora y cuando se requiera el representante del proveedor en el país.  El área de almacén debe registrar dos entradas y dos salidas: una para la liquidación parcial y la otra para el registro de la liquidación definitiva.

a. Liquidación parcial:

Entrada de almacén

Tipos de Documento: para elementos devolutivos

 EDI - ENTRADA DEVOLUTIVO IMPORTACIONES POR CONTRATO

 EMI - ENTRADA MANUAL DEVOLUTIVO IMPORTACIONES

Tipo de Movimiento: 1- BIENES DEVOLUTIVOS ADQUIRIDOS EN EL EXTERIOR
Procedencia: 1- BIENES DEVOLUTIVOS COMPRA/ADQUISICIÓN

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX 
	

	1625
	Propiedades, planta y equipo en tránsito
	
	
	

	1625XX
	Subcuenta según corresponda
	
	
	

	1625XXXX
	Cuenta auxiliar según corresponda
	Nit. proveedor
	
	XXX


Salida de almacén

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS 

Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES 
Procedencia: 1 - BIENES DEVOLUTIVOS COMPRA/ADQUISICIÓN

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	 
	 

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	 

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX 
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


b. Liquidación Definitiva:

La liquidación definitiva  incluye los costos y gastos de nacionalización, bancarios, entre otros, las áreas de Almacén efectuaran una entrada y salida de almacén utilizando el ítem  “Ajuste al bien”, dependiendo del tipo, grupo y subgrupo del elemento que se ingreso con la liquidación parcial y  que se activará como componente,  el cual incrementa el valor del bien activado con la liquidación parcial.

Entrada de almacén

Tipos de Documento: para elementos devolutivos

EMI - ENTRADA MANUAL DEVOLUTIVO IMPORTACIONES

Tipo de Movimiento: 2- GASTOS DE IMPORTACION 

Procedencia: 1- BIENES DEVOLUTIVOS COMPRA/ADQUISICIÓN

Ítem: Ajuste al bien (del grupo/subgrupo al que pertenece el elemento de la liquidación parcial)

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX 
	

	1625
	Propiedades, planta y equipo en tránsito
	
	
	

	1625XX
	Subcuenta según corresponda
	
	
	

	1625XXXX
	Cuenta auxiliar según corresponda
	Nit. proveedor
	
	XXX


Salida de almacén
Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS 

Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES 
Procedencia: 1 - BIENES DEVOLUTIVOS COMPRA/ADQUISICIÓN

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	 
	 

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	 

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX 
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


8.5 DONACIONES DEL EXTERIOR:

Una vez se conoce el acto administrativo que autoriza el recibo de la donación, el procedimiento a seguir para el registro de las donaciones cuando los gastos y costos son asumidos por la Universidad, se realizará mediante el registro de dos entradas y dos salidas de almacén así:

a. Primera entrada y salida de almacén: en esta entrada se debe relacionar el ítem del elemento donado con su respectivo valor (sin incluir gastos de nacionalización, bancarios entre otros):

Bienes Devolutivos:

Entrada de almacén:

Tipos de Documento:

 EDD - ENTRADA DEVOLUTIVO DONACIÓN/TRANSFERENCIA

Tipo de Movimiento: 1- BIENES DEVOLUTIVOS DONADOS ENTIDADES PRIVADAS
Procedencia: 2- DONACION

Efecto contable:
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX 
	

	32
	Patrimonio institucional
	
	
	

	3235
	Superávit por donación
	
	
	

	323502
	En especie
	
	
	

	32350201
	En especie (Superávit por donación)
	Tercero de quien se recibe la donación
	
	XXX


Salida de Almacén:

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS 

Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES 
Procedencia: 2- DONACION
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	 
	 

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	 

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX 
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


Bienes Consumo:

Entrada de Almacén:

Tipos de Documento: ECD - ENTRADA DONACIONES CONSUMO     

Tipo de Movimiento: 1- Importación Bienes consumo donados

Procedencia: 2- DONACION

Efecto contable:
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	19
	Otros activos
	
	 
	 

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	 

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	XXX 
	

	4808
	Otros ingresos ordinarios
	
	
	

	480819
	Donaciones
	
	
	

	48081901
	Elementos de consumo
	Tercero de quien se recibe la donación
	
	XXX


Salida de Almacén:

Tipo de Documento: SBC - SALIDA BIENES DE CONSUMO *
Tipo de Movimiento: 1 - Salida bienes de consumo
Procedencia: 2 -DONACION

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51 ó

71 ó

72 ó

73 ó

79 
	De administración

Producción de bienes ó Servicios educativos ó Servicios de salud u 

Otros servicios
	
	 
	 

	5111

7116 ó

7208 ó

7210 ó

7310 ó

7905
	Generales ó

Impresos y publicaciones ó 

Educación Formal Superior- Formación profesional ó

 Educación formal- Investigación ó 
Servicios ambulatorios –Consulta externa y procedimientos ó

 Servicio de comunicaciones
	
	
	 

	5111XX ó

7116XX ó

7208XX ó

7210XX ó

7310XX ó

7905XX


	Subcuenta que corresponda (Ej. Materiales)
	
	
	

	5111XXXX ó

7116XXXX ó

7208XXXX ó

7210XXXX ó

7310XXXX ó

7905XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Repuestos y accesorios)
	Auxiliar general
	XXX
	

	19
	Otros activos
	
	
	

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	
	XXX


b. Segunda entrada y salida de almacén:

Se registrará  el valor de los gastos y/o costos asumidos por la Universidad (nacionalización, bancarios, entre otros), las áreas de Almacén efectuaran una entrada y salida de almacén utilizando el ítem  “Ajuste al bien”, dependiendo del tipo, grupo y subgrupo del elemento que se ingreso con la primera entrada y  que se activará como componente que incremente el valor del bien activado inicialmente.

Bienes Devolutivos:

Entrada de almacén:

Tipos de Documento: EDD - ENTRADA DEVOLUTIVO DONACIÓNES

Tipo de Movimiento: 3- GASTOS DE IMPORTACION BIENES DONADOS
Procedencia: 2- DONACION

Ítem: Ajuste al bien (del grupo/subgrupo al que pertenece el elemento de la liquidación parcial)

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX 
	

	1625
	Propiedades, planta y equipo en tránsito
	
	
	

	1625XX
	Subcuenta según corresponda
	
	
	

	1625XXXX
	Cuenta auxiliar según corresponda
	NIT Proveedor
	
	XXX


Salida de Almacén:

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS 

Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES 
Procedencia: 2- DONACION 

Ítem: Ajuste al bien (del grupo/subgrupo al que pertenece el elemento de la liquidación 


Parcial)
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	 
	 

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	 

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX 
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


Bienes Consumo:

Entrada de Almacén:

Tipos de Documento: ECD - ENTRADA CONSUMO    DONACIÓNES


Tipo de Movimiento: 3-  GASTOS DE IMPORTACION
Procedencia: 2- DONACION
Ítem: Ajuste al bien (del grupo/subgrupo al que pertenece el elemento de la liquidación 

Parcial)
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	19
	Otros activos
	
	 
	 

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	 

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	XXX 
	

	1625
	Propiedades, planta y equipo en tránsito
	
	
	

	162503
	Maquinaria y equipo
	
	
	

	16250303
	Bienes de consumo
	NIT Proveedor
	
	XXX


Salida de Almacén:

Tipo de Documento: SBC - SALIDA BIENES DE CONSUMO *
Tipo de Movimiento: 1 - Salida bienes de consumo
Procedencia: 2 -DONACION

Ítem: Ajuste al bien (del grupo/subgrupo al que pertenece el elemento de la liquidación 


Parcial)
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51 ó

71 ó

72 ó

73 ó

79 
	De administración

Producción de bienes ó Servicios educativos ó Servicios de salud u 

Otros servicios
	
	 
	 

	5111

7116 ó

7208 ó

7210 ó

7310 ó

7905
	Generales ó

Impresos y publicaciones ó 

Educación Formal Superior- Formación profesional ó

 Educación  formal- Investigación ó Servicios ambulatorios –Consulta externa y procedimientos ó

 Servicio de comunicaciones
	
	
	 

	5111XX ó

7116XX ó

7208XX ó

7210XX ó

7310XX ó

7905XX


	Subcuenta que corresponda (Ej. Materiales)
	
	
	

	5111XXXX ó

7116XXXX ó

7208XXXX ó

7210XXXX ó

7310XXXX ó

7905XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Repuestos y accesorios)
	Auxiliar general
	XXX 
	

	19
	Otros activos
	
	
	

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	
	XXX


8.6  BIENES PRODUCIDOS REGISTRO CONTABLE DE IMPRESOS Y PUBLICACIONES Y EQUIPOS  

Objetivo

Definir el registro contable en el modulo de bienes y servicios del Sistema de Gestión Financiera QUIPU de los movimientos de almacén de impresos y publicaciones y de  los equipos producidos por la Universidad. 

Los procesos para el reconocimiento de  cuentas valuativas, así como los procesos de bienes activos se efectúan de acuerdo a la información contenida en el documento “Procedimiento contable para el registro de la propiedad, planta y equipo” socializado por la División Nacional de Contabilidad a través de circular 18 de febrero de 2008.  

Alcance

Aplica para los bienes- impresos, publicaciones y equipos- producidos por la Universidad con sus recursos. Los bienes elaborados con recursos de otras entidades en el marco de convenios y contratos tienen otra connotación contable. Este procedimiento no aplica para los bienes producidos por la Editorial UN.

El proceso contable reflejado en este instructivo está sujeto a cambios hasta tanto se verifique y analice el proceso administrativo y contable que actualmente realiza la Universidad para este tipo de bienes, desde su fabricación hasta la venta lo cual permitirá evaluar la necesidad de redefinir la afectación contable a fin de que se refleje de forma correcta el proceso productivo, teniendo en cuenta el funcionamiento del nuevo modulo de bienes y servicios.

Debido a que el diseño y funcionalidad del software requiere la entrada y salida de almacén, fue necesario crear cuentas auxiliares para control y seguimiento en las áreas contables, así como para facilitar la conciliación de activos fijos. Sin embargo y a fin de no incumplir la norma técnica sobre activos se requiere que las áreas de almacén (o quien haga sus veces) realicen los movimientos de entrada y salida de estos bienes en el mismo mes.                                            

La entrada de almacén depende del destino que se de a los bienes producidos, así:

8.6.1 Bienes producidos destinados al uso de la Universidad.

a. Equipos:

Entradas almacén:

Tipo de Documentos: EMP- ENTRADA BIENES DEVOLUTIVOS PRODUCIDOS

Tipo de Movimiento: 1- B. PRODUCIDOS/USO UNAL
Procedencia: 9- BIENES PRODUCIDOS USO UNAL
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1635
	Bienes muebles en bodega
	 
	 
	 

	1635XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	 
	 

	1635XXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	 

	4810
	Extraordinarios
	 
	 
	 

	481008
	Recuperaciones
	
	 
	 

	48100801
	Recuperaciones
	Auxiliar general
	
	 XXX


Salida de Almacén:

Tipo de Documentos: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS

Tipo de Movimiento: 4- SALIDA B. PRODUCIDOS/USO UNAL

Procedencia: 9- BIENES PRODUCIDOS USO UNAL
Efecto contable:

- Bienes con valor de adquisición  >0.5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	 
	 
	

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	 
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	 
	 
	 

	1635XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	 
	 

	1635XXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	 
	 XXX


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Debito
	Crédito

	5111
	Generales 
	
	 
	 

	511114
	Materiales y suministros
	
	
	 

	51111415
	Consumo controlable
	Auxiliar general
	XXX
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	 
	 
	 

	1635XX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	 
	 

	1635XXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	 
	 XXX


Adicionalmente y para control administrativo, la Universidad los registrará en cuentas de orden (bienes consumo controlable), así:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Debito
	Crédito

	8390
	Activos totalmente depreciados, agotados o amortizados
	
	 
	 

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	 

	839090XX
	Consumo controlable- según corresponda
	IUI
	XXX
	 

	8915
	Deudoras de control por el contrario (CR)
	 
	
	 

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	891590XX
	Consumo controlable – según corresponda
	IUI
	
	XXX 


b. Impresos y publicaciones con destino a la Biblioteca:

Entrada de Almacén:

Tipo de Documentos: ECB- ENTRADA CONSUMO BIENES PRODUCIDOS

Tipo de Movimiento: 1- BIENES PRODUCIDOS/USO UNAL
Procedencia: 9- BIENES PRODUCIDOS USO UNAL
Efecto contable:

	 Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1960
	Bienes de arte y cultura
	 
	 
	 

	196007
	Libros y publicaciones de investigación y consulta
	
	 
	 

	19600795
	Libros y publicaciones de investigación y consulta sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	XXX
	 

	4810
	Extraordinarios
	 
	 
	 

	481008
	Recuperaciones
	
	 
	 

	48100801
	Recuperaciones
	Auxiliar general
	
	XXX 


Salida de Almacén:

Tipo de Documentos: SBC- SALIDA BIENES DE CONSUMO

Tipo de Movimiento: 4 - SALIDA LIBROS DE BIBLIOTECA, HEMEROTECA

Procedencia: 9- BIENES PRODUCIDOS USO UNAL
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1960
	Bienes de arte y cultura
	 
	 
	 

	196007
	Libros y publicaciones de investigación y consulta
	
	 
	 

	19600716
	Libros y publicaciones de investigación y consulta
	IUI
	XXX 
	 

	1960
	Bienes de arte y cultura
	 
	 
	 

	196007
	Libros y publicaciones de investigación y consulta
	
	 
	 

	19600795
	Libros y publicaciones de investigación y consulta sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX  


8.6.2. Bienes producidos destinados para venta o para obsequio

a. Equipos para venta o para  obsequio
Entrada de Almacén:

Tipo de Documentos: EMP- ENTRADA BIENES DEVOLUTIVOS PRODUCIDOS

Tipo de Movimiento: 2- B. PRODUCIDOS VENTA/OBSEQUIO 
Procedencia: 21- BIENES PRODUCIDOS VENTA/OBSEQUIO
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1505
	Bienes producidos
	 
	 
	 

	150541
	Equipos (activada)
	
	 
	 

	15054195
	Equipos sin activar al servicio (activada)
	Auxiliar General
	XXX
	 

	4810
	Extraordinarios
	 
	 
	 

	481008
	Recuperaciones
	
	 
	 

	48100801
	Recuperaciones
	Auxiliar general
	
	XXX 


Salida de Almacén:

a. Equipos

· Bienes producidos destinados para obsequio. 
El área de almacén genera una salida que no tendrá efecto en activos fijos ni proceso de marcación.
Tipo de Documentos: SDP- SALIDA BIENES PRODUCIDOS

Tipo de Movimiento: 1- DESTINADOS A LA VENTA
Procedencia: 21- BIENES PRODUCIDOS VENTA/OBSEQUIO
Independiente del valor de adquisición de los bienes. 

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	5111 ó

7208 ó

     7210 
	Generales ó

Educación Formal Superior- Formación profesional ó

 Educación formal-  Investigación 
	
	
	

	511114 ó

720801 ó

72XX1001 ó
	Materiales y suministros

Materiales

Materiales
	
	
	

	51111411 ó

72080101 ó

72100101 
	Otros materiales y suministros  (niveles centrales)

Materiales (fondos especiales)

Materiales (UGIS)
	Auxiliar general
	XXX
	

	1505
	Bienes producidos
	 
	 
	 

	150541
	Equipos (activada)
	
	 
	 

	15054195
	Equipos sin activar al servicio (activada)
	IUI
	
	XXX 


- Bienes  producidos que se van a destinar a la venta en la facultad y/o empresa. 
El área de almacén genera una salida que no tendrá efecto en activos fijos ni proceso de marcación
Tipo de Documentos: SDP- SALIDA BIENES PRODUCIDOS

Tipo de Movimiento: 2- DESTINADOS VENTA USO UNAL
Procedencia: 21- BIENES PRODUCIDOS VENTA/OBSEQUIO
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1505
	Bienes producidos
	 
	 
	 

	150541
	Equipos
	
	 
	 

	15054101
	Equipos 
	Auxiliar General
	XXX 
	 

	15054195
	Equipos sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	 XXX 


Disminución saldos de inventarios (grupo 15)

Este procedimiento corresponde a un ajuste manual que deben realizar las áreas de contabilidad.

Por venta en la facultad y/o empresas UN en donde se produjo el bien
El área contable deberá efectuar este registro, una vez las áreas de Tesorería informen que se efectúo el recaudo por la venta.

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	62
	Costo de ventas de bienes
	
	
	

	6205
	Bienes producidos
	
	
	

	620528
	Equipos (activada)
	
	
	

	62052801
	Equipos (activada)
	Auxiliar General
	XXX
	

	15
	Inventarios
	 
	
	 

	1505
	Bienes producidos
	
	
	 

	150541
	Equipos
	
	
	 

	15054101
	Equipos
	Auxiliar General
	
	XXX 


b. Impresos y Publicaciones 

Entrada de Almacén:

Tipo de Documentos: ECB- ENTRADA CONSUMO BIENES PRODUCIDOS

Tipo de Movimiento: 2- BIENES PRODUCIDOS VENTA/OBSEQUIO
Procedencia: 21- BIENES PRODUCIDOS VENTA/OBSEQUIO

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1505
	Bienes producidos
	 
	 
	 

	150506
	Impresos y publicaciones
	
	 
	 

	15050695
	Impresos y publicaciones sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	XXX
	 

	4810
	Extraordinarios
	 
	 
	 

	481008
	Recuperaciones
	
	 
	 

	48100801
	Recuperaciones
	Auxiliar general
	
	XXX 


Salida de Almacén:

-. Bienes producidos destinados para obsequio. 
Tipo de Documentos: SBC- SALIDA BIENES DE CONSUMO

Tipo de Movimiento: 2 - SALIDA POR OBSEQUIO
Procedencia:  21- BIENES PRODUCIDOS VENTA/OBSEQUIO

Independiente del valor de adquisición de los bienes. 

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	         5111 ó

7208 ó

7210 ó

7310 ó

     7905
	Generales ó

Educación Formal Superior- Formación profesional ó

 Educación formal- Investigación ó Servicios ambulatorios –Consulta externa y procedimientos ó

Servicio de comunicaciones
	 
	 
	 

	511121 ó

720802 ó

721002 ó

731002 ó

 790502


	Impresos, publicaciones, suscripciones y afiliaciones

Generales

Generales

Generales

Generales
	
	 
	 

	51112101 ó

72080238 ó

72100238 ó

73100234 ó

79050238
	Impresos y publicaciones (Niveles centrales)

Avisos, impresos y publicaciones (Fondos especiales)

Avisos, impresos y publicaciones (UGIS)

Impresos y publicaciones (Unisalud)

Avisos, impresos y publicaciones (Unimedios)
	Auxiliar general
	XXX 
	 

	1505
	Bienes producidos
	 
	 
	

	150506
	Impresos y publicaciones
	
	 
	

	15050695
	Impresos y publicaciones sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX


- Bienes producidos que se van a destinar a la venta en la facultad y/o empresa UN. 
Tipo de Documentos: SBC- SALIDA BIENES DE CONSUMO

Tipo de Movimiento: 5 - SALIDA PARA VENTA EMPRESAS UN

Procedencia:  21- BIENES PRODUCIDOS VENTA/OBSEQUIO

Efecto contable:
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1505
	Bienes producidos
	 
	 
	 

	150506
	Impresos y publicaciones
	
	 
	 

	15050601
	Impresos y publicaciones 
	Auxiliar General
	XXX
	 

	15050695
	Impresos y publicaciones sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX  


Disminución saldos de inventarios (grupo 15)

Este procedimiento corresponde a un ajuste manual que deben realizar las áreas de contabilidad.

Por venta en la facultad y/o empresas UN en donde se produjo el bien

El área contable deberá efectuar este registro, una vez las áreas de Tesorería informen que se efectúo el recaudo por la venta.

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	62
	Costo de ventas de bienes
	
	
	

	6205
	Bienes producidos
	
	
	

	620507
	Impresos y publicaciones
	
	
	

	62050701
	Impresos y publicaciones
	Auxiliar General
	XXX
	

	15
	Inventarios
	 
	
	 

	1505
	Bienes producidos
	
	
	 

	150506
	Impresos y publicaciones
	
	
	 

	15050601
	Impresos y publicaciones
	Auxiliar General
	
	XXX 


- Impresos y publicaciones producidos que se entregan a la Editorial UN o a terceros para la venta. 
Tipo de Documentos: SBC- SALIDA BIENES DE CONSUMO

Tipo de Movimiento: 3 - SALIDA PARA VENTA

Procedencia:  21- BIENES PRODUCIDOS VENTA/OBSEQUIO

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1530
	En poder de terceros
	
	
	

	153005
	Impresos y publicaciones
	
	 
	

	15300501
	Impresos y publicaciones
	Identificación del tercero**
	 XXX
	

	1505
	Bienes producidos
	 
	 
	 

	150506
	Impresos y publicaciones
	
	 
	 

	15050695
	Impresos y publicaciones sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	 XXX


 ** Para este registro contable el usuario debe registrar  en la salida como responsable la identificación del tercero a quien se le entrega el bien

Disminución saldos de inventarios (grupo 15)

Este procedimiento corresponde a un ajuste manual que deben realizar las áreas de contabilidad.

Por venta de impresos y publicaciones entregados a la Editorial UN o a terceros.

El área contable deberá efectuar este registro, una vez las áreas de Tesorería informen que se efectúo el recaudo por la venta.

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	62
	Costo de ventas de bienes
	
	
	

	6205
	Bienes producidos
	
	
	

	620507
	Impresos y publicaciones
	
	
	

	62050701
	Impresos y publicaciones
	Auxiliar General
	XXX
	

	15
	Inventarios
	 
	
	 

	1505
	Bienes producidos
	
	
	 

	150505
	Impresos y publicaciones
	
	
	 

	15300501
	Impresos y publicaciones
	Auxiliar General
	
	XXX 


· Bienes producidos que se van a destinar a la venta en una facultad diferente a la que las produjo. Debe ser un traslado
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	3208
	Capital Fiscal
	
	
	 

	320801
	Capital Fiscal 
	
	 
	 

	32080131
	Bienes Transferidos
	Código empresa UN a la que se trasladan los bienes
	 XXX
	 

	1505
	Bienes producidos
	
	
	

	150506
	Impresos y publicaciones
	
	
	

	15050601
	Impresos y publicaciones 
	
	
	

	15050695
	Impresos y publicaciones sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	
	XXX  


Entrada en la empresa que va a recibir los ingresos

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1505
	Bienes producidos
	
	
	 

	150506
	Impresos y publicaciones
	
	
	 

	15050601
	Impresos y publicaciones 
	
	
	 

	15050695
	Impresos y publicaciones sin activar al servicio (nueva)
	IUI
	XXX 
	 

	3208
	Capital fiscal
	
	
	

	320801
	Capital fiscal
	
	
	

	32080136
	Bienes Recibidos 
	Código empresa UN
	
	XXX


IX OTROS TEMAS
9.1. Manejo de las licencias de software:

CONSIDERACION:

Las licencias de software deben ingresar por el almacén con la procedencia “1-  adquisición”, estos bienes se amortizarán de acuerdo a lo establecido en el Régimen de Contabilidad Pública, así:

 "Los activos intangibles con vidas útiles finitas se amortizan durante el lapso durante el cual la entidad contable pública espera percibir beneficios económicos o el potencial de servicios. En tanto que los activos intangibles con vidas útiles indefinidas no se amortizan". 

De igual forma el responsable de la custodia y tenencia será:

· Para las licencias de software a perpetuidad, en cumplimiento del artículo 5 de la Resolución 1526 de 2007, el Director Nacional de Informática y Comunicaciones o quien este delegue.

· Para las licencias con tiempo de uso determinado el responsable será el señalado en el contrato de adquisición.

EJECUCION:

Las áreas de contratación o quien haga sus veces deberán especificar en el contrato, si la licencia de software que se está adquiriendo es perpetua o tiene una vigencia determinada, que para este último caso igualmente se debe indicar en el contrato el tiempo en el cual se espera recibir el beneficio (vida útil de la licencia).

Para registrar el ingreso de las licencias de software a perpetuidad, se crearan los ítems asociados al grupo/subgrupo 970/6- LICENCIAS A PERTETUIDAD que no genere amortización, según lo establecido en el régimen de contabilidad pública.

Las áreas de almacén realizarán el ingreso mediante una entrada de almacén normal y en la salida para las licencias de software con vida útil determinada registrarán en fecha fin la fecha establecida en el contrato.

Entrada de almacén

Tipos de Documento:
EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRATOS

EDC- ENTRADA DEVOLUTIVO CONTRATO

Tipo de Movimiento: 1 - BIENES DEVOLUTIVOS COMPRA/ADQUISICION
Procedencia: 1- ADQUISICION POR CONTRATOS/CAJAS MENORES O AVANCES
Ítem: Licencias a perpetuidad

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	1970
	Intangibles
	
	 
	 

	197007
	Licencias
	
	
	 

	19700795
	Licencias sin activar al servicio
	IUI
	XXX 
	

	24
	Cuentas por pagar
	
	
	

	2401
	Adquisición de bienes y servicios nacionales 
	
	
	

	240101
	Bienes y Servicios  
	
	
	

	24010101
	Proveedores y contratistas
	Nit proveedor
	
	XXX


Salida de almacén

Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS 

Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES 
Procedencia: 1 - BIENES DEVOLUTIVOS COMPRA/ADQUISICIÓN

Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	19
	Otros activos
	
	 
	 

	1970
	Intangibles
	
	
	 

	197007
	Licencias
	
	
	

	19700715
	Licencias
	IUI
	XXX 
	

	19700795
	Licencias sin activar al servicio
	IUI
	
	XXX


Las áreas de inventarios realizaran las bajas de las licencias por el tipo de movimiento baja directa al momento del vencimiento de la misma, previo concepto de la Dirección Nacional de Informática y Comunicaciones o quien haga sus veces, no será requisito la entrega del medio (cinta, CD, Papel, entre otros), sin embargo, en caso que el responsable entregue el medio a las áreas de inventarios, esta procederá a su destrucción dejando constancia de la misma, mediante acta.

Tipos de Movimiento en Activos Fijos: 209- RETIRO DE BIENES POR BAJA 







    DIRECTA
Efecto contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	58
	Otros gastos
	
	
	

	5808
	Otros gastos ordinarios
	
	
	

	580802
	Pérdida en baja de activos
	
	
	

	58080201
	Pérdida en baja de activos
	Auxiliar general
	XXX
	

	19
	Otros activos
	
	 
	 

	1970
	Intangibles
	
	
	 

	197007
	Licencias
	
	
	

	19700715
	Licencias
	IUI
	
	XXX 


9.2. Se van a crear en el catalogo bienes muebles que tiene el mismo nombre pero algunos van empotrados o adheridos a los bienes inmuebles y otros son bienes movibles

CONSIDERACION:

Los ítems en el catalogo de bienes no se crean por su destinación o uso sino por su naturaleza.

EJECUCION:

No se crearan ítems con el mismo nombre en tipo, grupo y subgrupo diferentes para identificar si esta empotrado o adherido al edificio, se crearan de acuerdo a su naturaleza en el grupo/subgrupo que corresponda.

De igual forma los ítems del catálogo que actualmente están clasificados en el grupo 640-Edificaciones que  no correspondan a edificios y casas, se reclasificara al tipo, grupo y subgrupo según la naturaleza del bien.

9.3 Preparación informe para la Contraloría General de la República de cierre de vigencia

CONSIDERACION:

Considerando que la Contraloría General de la República en su auditoria solicita un reporte de Activos Fijos, es indispensable que la Universidad vaya preparando la presentación de este informe.

EJECUCION:

Contabilidad Nacional suministrara el modelo de reporte de Inmuebles que solicitó la Contraloría en el año 2007, para que Soporte QUIPU e Inventarios generen el reporte que será publicada  en la página web de QUIPU.

9.4  Ventas entre empresas UN (afectación de la cuenta 1470 en reemplazo de la cuenta 2401)
Para este caso aplica aquellos bienes que son producidos por empresas de la Universidad y se venden entre las mismas.
Elementos de consumo:
Entrada de Almacén:
Tipo de Documento: 
EMC-ENTRADA MANUAL BIENES DE CONSUMO CONTRATOS 

Tipo de Movimiento: 9 - BIENES DE CONSUMO VENTA EMPRESAS UN
Procedencia: 1- ADQUISICION POR CONTRATO/CAJAS MENORES O AVANCES
Efecto Contable
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	19
	Otros activos
	
	 
	 

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	 

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	XXX 
	

	1470
	Otros deudores
	
	
	

	147075
	Prestamos a vinculados económicas
	
	
	

	14707530

	Venta de bienes y Servicios sedes y fondos UN- (CR)
	Empresa UN a la que se le compro el bien 
	
	XXX


Salida de Almacén:
Tipo de Documento: SBC- SALIDA BIENES DE CONSUMO
Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES DE CONSUMO
Procedencia: 1- ADQUISICION POR CONTRATO/CAJAS MENORES O AVANCES
Efecto Contable
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51 ó
71 ó
72 ó
73 ó
79 
	De administración
Producción de bienes ó Servicios educativos ó Servicios de salud u 
Otros servicios
	
	
	

	5111
7116 ó
7208 ó
7210 ó
7310 ó
7905
	Generales ó
Impresos y publicaciones ó 
Educación Formal Superior- Formación profesional ó
 Educación formal- Investigación ó
 Servicios ambulatorios –Consulta externa y procedimientos ó
 Servicio de comunicaciones
	
	
	

	5111XX ó
7116XX ó
7208XX ó
7210XX ó
7310XX ó
7905XX

	Subcuenta que corresponda (Ej. Materiales)
	
	
	

	5111XXXX ó
7116XXXX ó
7208XXXX ó
7210XXXX ó
7310XXXX ó
7905XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Repuestos y accesorios)
	Auxiliar general
	XXX
	

	19
	Otros activos
	
	 
	 

	1910
	Cargos diferidos
	
	
	 

	191001
	Materiales y suministros
	
	
	

	19100101
	Almacén general
	IUI
	
	XXX


Elementos Devolutivos:
El Tipo de Documento: 
 EMD- ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRATO
Tipo de Movimiento: 12- VENTA BIENES DEVOLUTIVOS ENTRE EMPRESAS UN

Procedencia: 1- ADQUISICION POR CONTRATO/CAJAS MENORES O AVANCES
Efecto contable:
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedad Plana y equipo 
	 
	 
	 

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	 
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	XXX
	 

	1470
	Otros deudores
	
	
	

	147075
	Prestamos a vinculados económicas
	
	
	

	14707530
	Venta de bienes y Servicios sedes y fondos UN- (CR)
	Empresa UN a la que se le compro el bien 
	
	XXX


Salida de almacén
Tipo de Documento: SBD- SALIDA BIENES DEVOLUTIVOS 
Tipo de Movimiento: 1 - SALIDA BIENES 
Procedencia: 1- ADQUISICION POR CONTRATO/CAJAS MENORES O AVANCES
Efecto contable:
· Bien con valor de adquisición > a 0,5 smmlv.
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	 
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX 


- Bien con valor de adquisición  < ó = 0.5 smmlv (consumo controlable).
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51
	De administración
	
	
	

	5111
	Gastos Generales
	
	
	

	511114
	Materiales y Suministros
	
	
	

	51111415
	Consumo controlable 
	Auxiliar general
	XXX
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	 
	 

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX 


Simultáneamente y para efectos de control
	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	8390
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	839090
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	
	

	839090XX
	Consumo controlable  según corresponda
	
	
	

	8915
	Deudoras de control por contra(CR)
	IUI
	XXX
	

	891590
	 Otras cuentas deudoras de control
	
	 
	 

	891590XX
	Consumo controlable  según corresponda
	IUI
	
	XXX 


En este caso, la generación de la cuenta de cobro debe efectuarse en el mismo periodo o mes de la entrada de almacén a fin de que las cuentas de vinculados económicos se registren de forma correlativa y su saldo sea cero.
9.5  Registro de componentes en las salidas de almacén

Los componentes en el sistema tienen entre una de sus funcionalidades aumente o no el valor del bien principal al cual se van asociar con su valor de adquisición, de acuerdo al siguiente proceso:

a. Cuando el componente aumenta o modifica el costo histórico el valor del bien principal:

Para este caso el usuario debe tener presente registrar en la pantalla de  Movimiento de almacén, en el campo tipo de elemento el dato “Componente (C)” y como tipo de movimiento el código “1- Salida de Bienes”. 
Lo anterior con el fin que el sistema direcciones el efecto contable a las cuentas de propiedad, planta y equipo donde se encuentra registrado el bien principal.
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Adicionalmente, se debe registrar en el botón “Refer. Activo” – Bloque “Componente”, el efecto que va a generar el componente sobre el bien principal en activos fijos, seleccionando de la lista de valores la opción M- Mejora Productividad o V-Vida Util.

Con el registro de este parámetro (M o V), el sistema modifica el costo histórico del bien principal en activos fijos de acuerdo al valor de adquisición del componente.
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Efecto Contable:

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	16XX
	Cuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXX
	Subcuenta que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	
	
	

	16XXXXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Maquinaria y equipo)
	IUI
	XXX
	

	16
	Propiedades, planta y equipo
	
	
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	 
	 

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX 


b. Cuando el componente no aumenta o modifica el costo histórico del bien principal:

Para este caso el usuario debe tener presente registrar en la pantalla de  Movimiento de almacén, en el campo tipo de elemento el dato “Componente (C)” y como tipo de movimiento el código “3- Salida de Componentes”. 

Lo anterior con el fin que el sistema direcciones el efecto contable a las cuentas de gasto o costo de acuerdo a la unidad de gestión que corresponda.
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Adicionalmente, se debe registrar en el botón “Refer. Activo” – Bloque “Componente”, que al relacionar el elemento como componente, el efecto que generar el sistema sobre el bien principal en activos fijos no modifique el costo histórico del este bien, seleccionando de la lista de valores la opción N- No aplica.
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Efecto contable

	Código
	Descripción
	Auxiliar
	Débito
	Crédito

	51 ó

71 ó

72 ó

73 ó

79 
	De administración

Producción de bienes ó Servicios educativos ó Servicios de salud u 

Otros servicios
	
	
	 

	5111

7116 ó

7208 ó

7210 ó

7310 ó

7905
	Generales ó

Impresos y publicaciones ó 

Educación Formal Superior- Formación profesional ó

 Educación formal-  Investigación ó 

Servicios ambulatorios –Consulta externa y procedimientos ó Servicio de comunicaciones
	
	
	 

	5111XX ó

7116XX ó

7208XX ó

7210XX ó

7310XX ó

7905XX


	Subcuenta que corresponda (Ej. Materiales)
	
	
	

	5111XXXX ó

7116XXXX ó

7208XXXX ó

7210XXXX ó

7310XXXX ó

7905XXXX
	Cuenta auxiliar que corresponda (Ej. Repuestos y accesorios)
	Auxiliar general
	XXX
	

	1635
	Bienes muebles en bodega
	
	
	

	1635XX
	Según corresponda
	
	
	

	1635XXXX
	Según corresponda
	IUI
	
	XXX


	ANEXOS


	ANEXO 1 

AUXILIARES BIENES DEVOLUTIVOS

	GRUPO
	SUBGRUPO
	AUX

	346 BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS
	1 INVENTARIOS
	1

	346 BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS
	2 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO
	1

	346 BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS
	3 MUEBLES ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA
	1

	346 BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS
	4 EQUIPO DE COMUNICACIÓN Y COMPUTO
	1

	346 BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS
	5 MAQUINARIA Y EQUIPO
	1

	346 BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS
	6 EQUIPOS DE LABORATORIO
	1

	346 BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS
	7 BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS
	1

	346 BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS
	8 CONV. Y CONTR. MAQUINARIA Y EQUIPO
	1

	346 BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS
	9 CONV. Y CONTR. ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA
	1

	346 BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS
	10 CONV. Y CONTR. MAQUINARIA Y EQUIPO
	1

	346 BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS
	11 CONV. Y CONTR. EQUIPOS DE LABIRATORIO
	1

	605 TERRENOS
	1 TERRENOS URBANOS
	6051

	605 TERRENOS
	2 TERRENOS URBANOS
	6052

	605 TERRENOS
	3 TERRENOS CON DESTINACION AMBIENTAL
	6053

	610 SEMOVIENTES
	1 SEMOVIENTES DE TRABAJO
	6101

	610 SEMOVIENTES
	3 SEMOVIENTES DE EXPERIMENTACION
	6103

	640 EDIFICACIONES
	1 EDIFICIOS Y CASAS
	6401

	640 EDIFICACIONES
	6 MATADERO
	6406

	640 EDIFICACIONES
	8 CAFETERIAS Y CASINOS
	6408

	640 EDIFICACIONES
	9 CLINICAS Y HOSPITALES
	6409

	640 EDIFICACIONES
	10 INVERNADERO
	6410

	640 EDIFICACIONES
	11 PARQUEADEROS Y GARAJES
	6411

	640 EDIFICACIONES
	12 BODEGAS Y HANGARES
	6412

	640 EDIFICACIONES
	13 INSTALACIONES DEPORTIVAS Y RECREACIONALES
	6413

	640 EDIFICACIONES
	14 ESTANQUE
	6414

	640 EDIFICACIONES
	15 POZOS
	6415

	640 EDIFICACIONES
	16 TANQUE DE ALMACENAMIENTO
	6416

	643 VIAS DE COMUNICACIÓN Y ACCESO INTERNO
	1 TERRENOS URBANOS (IGUAL 605-1)
	6431

	645 PLANTAS DUCTOS Y TUNELES
	1 SUBESTACIONES Y/O ESTACIOES DE REGULACION
	6451

	645 PLANTAS DUCTOS Y TUNELES
	2 PLANTAS DE TRATAMIENTO
	6452

	645 PLANTAS DUCTOS Y TUNELES
	3 ACUEDUCTO Y CANALIZACION
	6453

	650 REDES LINEAS Y CABLES
	1 REDES DE RECOLECCION DE AGUAS
	6501

	650 REDES LINEAS Y CABLES
	2 LINEAS Y CABLES DE CONDUCCION
	6502

	650 REDES LINEAS Y CABLES
	3 LINEAS Y CABLES DE TELECOMUNICACIONES
	6503

	650 REDES LINEAS Y CABLES
	4 LINEAS Y CABLES DE TRANSMISION
	6504

	655 MAQUINARIA Y EQUIPO
	1 EQUIPO DE CONSTRUCCION
	6551

	655 MAQUINARIA Y EQUIPO
	3 EQUIPO DE RECREACION Y DEPORTE
	6553

	GRUPO
	SUBGRUPO
	AUX

	655 MAQUINARIA Y EQUIPO
	4 EQUIPO AGRICOLA
	6554

	655 MAQUINARIA Y EQUIPO
	5 HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS
	6555

	655 MAQUINARIA Y EQUIPO
	6 MAQUINARIA INDUSTRIAL
	6556

	655 MAQUINARIA Y EQUIPO
	7 EQUIPO DE ENSEÑANZA
	6557

	655 MAQUINARIA Y EQUIPO
	8 EQUIPO DE AYUDA AUDIOVISUAL
	6558

	655 MAQUINARIA Y EQUIPO
	9 EQUIPO DE ASEO
	6559

	655 MAQUINARIA Y EQUIPO
	90 OTROS: MAQUINARIAS Y EQUIPOS 
	6590

	660 EQUIPO MEDICO CIENTIFICO
	1 EQUIPO LABORATORIO
	6601

	660 EQUIPO MEDICO CIENTIFICO
	2 EQUIPO DE HOSPITALIZACION
	6602

	660 EQUIPO MEDICO CIENTIFICO
	3 EQUIPO DE APOYO DIAGNOSTICO
	6603

	660 EQUIPO MEDICO CIENTIFICO
	4 EQUIPO DE SERVICIOS AMBULATORIOS
	6604

	660 EQUIPO MEDICO CIENTIFICO
	5 EQUIPO DE URGENCIAS
	6605

	660 EQUIPO MEDICO CIENTIFICO
	6 EQUIPO DE QUIROFANOS Y SALAS DE PARTO
	6606

	660 EQUIPO MEDICO CIENTIFICO
	7 EQUIPO DE APOYO TERAPEUTICO
	6607

	665 MUEBLES ENSERES Y EQUIPOS DE OFICINA
	1 MUEBLES Y ENSERES
	6651

	665 MUEBLES ENSERES Y EQUIPOS DE OFICINA
	2 EQUIPO Y MAQUINA DE OFICINA
	6652

	670 EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION
	1 EQUIPO DE COMUNICACION
	6701

	670 EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION
	2 EQUIPO DE COMPUTACION
	6702

	670 EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION
	5 SATELITES Y ANTENAS
	6705

	675 EQUIPO DE TRANSPORTE TRACCION Y ELEVACION
	1 TERRESTRE
	6751

	675 EQUIPO DE TRANSPORTE TRACCION Y ELEVACION
	3 DE ELEVACION
	6753

	675 EQUIPO DE TRANSPORTE TRACCION Y ELEVACION
	4 MARITIMO Y FLUVIAL
	6754

	680 EQUIPO DE COMEDOR COCINA DESPENSA Y HOTELERIA
	1 MAQUINARIA Y EQUIPO DE RESTAURANTE Y CAFETERIA
	6801

	680 EQUIPO DE COMEDOR COCINA DESPENSA Y HOTELERIA
	2 MAQUINARIA Y EQUIPO DE CALDERAS
	6802

	680 EQUIPO DE COMEDOR COCINA DESPENSA Y HOTELERIA
	4 MAQUINARIA Y EQUIPO DE LAVANDERIA
	6804

	715 BIENES HISTORICOS Y CULTURALES
	1 MONUMENTOS
	7101

	715 BIENES HISTORICOS Y CULTURALES
	2 MUSEOS
	7102

	715 BIENES HISTORICOS Y CULTURALES
	3 OBRAS DE ARTE
	7103

	715 BIENES HISTORICOS Y CULTURALES
	7 EDIFICACIONES
	7107

	915 OBRAS Y MEJORAS EN PROPIEDAD AJENA
	1 TERRENOS
	 

	915 OBRAS Y MEJORAS EN PROPIEDAD AJENA
	2 EDIFICIOS
	 

	960 BIENES DE ARTE Y CULTURA
	1 INSTRUMENTOS MUSICALES Y SUS ACCESORIOS
	9601

	960 BIENES DE ARTE Y CULTURA
	3 OTROS BIENES DE ARTE Y CULTURA
	9603

	960 BIENES DE ARTE Y CULTURA
	4 OBRAS DE ARTE
	9604

	960 BIENES DE ARTE Y CULTURA
	5 ELEMENTOS DE CULTO
	9605

	960 BIENES DE ARTE Y CULTURA
	6 ELEMENTOS DE MUSEO
	9606

	960 BIENES DE ARTE Y CULTURA
	7 LIBROS Y PUBLICACIONES ADMINISTRATIVAS
	9607

	GRUPO
	SUBGRUPO
	AUX

	960 BIENES DE ARTE Y CULTURA
	8 DISCOTECAS Y MUSICOTECAS
	9608

	970 INTANGIBLES
	1 LICENCIAS
	9701

	970 INTANGIBLES
	2 SOFTWARE
	9702

	970 INTANGIBLES
	3 DERECHOS
	9703

	970 INTANGIBLES
	5 PATENTES
	9705

	970 INTANGIBLES
	6 LICENCIAS A PERPETUIDAD
	9701


	ANEXO 2    
PROCEDENCIAS 

	* Procedencia
	Cuenta Crédito Bienes  Devolutivos
	Cuenta Crédito Bienes de Consumo

	1-  Adquisiciones por contratos/cajas menores o avances


	24010101
	24010101

	2 – Donación empresa privadas


	32350201
	48081901

	4 – Sobrantes/recuperaciones o garantías

               Sobrantes

               Recuperaciones
	48100701

48100801
	48100701

48100801

	5 – Bienes recibidos de terceros en administración, contratos y convenios
	934619XX
	

	6 – Semovientes destinados a trabajo


	32552501
	32552501

	7 – Semovientes destinados a la venta


	32552501
	32552501

	9– Bienes producidos uso Unal.

	48100801
	48100801

	10– Reposición


	14707901
	48104901

	11–Obsequio o aprovechamiento


	32350201
	48081901

	14 – Traslado entre sedes de la Universidad


	32080136
	32080136

	15 – Nacimiento


	32552501
	32552501

	16 – Transferencia entidades públicas con la propiedad


	32552501
	48081601

	17 – Bienes recibidos del gobierno general


	32553101
	

	21 – Bienes producidos venta/impresos y publicaciones


	48100801
	48100801

	22 – Legalización bienes propiedad planta y equipo


	32552501
	


	ANEXO 3   

  INVENTARIO DE DOCUMENTOS PARAMETRIZADOS EN EL MODULO DE ALMACÉN

	DOC
	NOMBRE DOCUMENTO
	No.
	TIPO MOVIMIENTO 
	PROCEDENCIAS ASIGNADAS
	OBSERVACION

	EMD
	ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRATOS
	1
	Bienes devolutivos compra/adquisición
	TODAS
	SEDES QUE TIENEN MÓDULO DE ADADQUISICIONES IMPLEMENTADO: Documento parametrizado para registrar las entradas de bienes que no provienen del módulo de adquisiciones y tienen procedencias relacionadas a partir del movimiento.No..3. 

SEDES QUE NO TIENEN MÓDULO DE ADQUISICIONES IMPLEMENTADO: Documento parametrizado para registrar todas las entradas de bienes provenientes de órdenes contractuales, convenios o contratos, así como de bienes con características especiales (con remisión, garantías, etc).

	
	
	3
	Bienes devolutivos con remisión
	18
	

	
	
	4
	Bienes recibidos de construcciones en curso
	1
	

	
	
	6
	Bienes garantía o recuperaciones
	4
	

	
	
	7
	Nacimiento de semovientes
	15
	

	
	
	8
	Reclasificación cuenta gastos mayor cuantía
	4
	

	
	
	9
	Reclasificación cuenta almacén
	4
	

	
	
	10
	Reclasificación gastos menor cuantía
	4
	

	
	
	11
	Bienes de obras y mejoras en propiedad ajena
	22
	

	
	
	12
	Venta bienes devolutivos entre empresas un
	1
	

	
	
	13
	Bienes sobrantes
	4
	

	EDC
	ENTRADA DEVOLUTIVO CONTRATO
	1
	Bienes devolutivos compra/adquisición
	TODAS
	Documento parametrizado exclusivamente para registrar los bienes provenientes del módulo de adquisiciones en las Sedes que tienen implementada esta funcionalidad.

	EDD
	ENTRADA DEVOLUTIVO DONACIÓN/TRANSFERENCIA
	1
	Bienes devolutivos donados entidades privadas
	2, 6
	 

	
	
	2
	Bienes devolutivos transferidos entidades publicas
	6, 16
	

	
	
	3
	Gastos de importación bienes donados
	2
	

	EDI 
	ENTRADA DEVOLUTIVO IMPORTACIONES POR CONTRATO
	1
	Bienes devolutivos adquiridos por contrato en el exterior
	1
	Documento parametrizado para registrar las entradas de bienes adquiridos o comprados en el exterior. El Acto Administrativo proviene del módulo de adquisiciones para las Sedes que tienen implementada esta funcionalidad

	EMI 
	ENTRADA MANUAL DEVOLUTIVO IMPORTACIONES
	1
	Bienes devolutivos adquiridos en el exterior
	1
	Documento parametrizado para registrar las entradas de bienes adquiridos o comprados en el exterior. Aplica para las Sedes que no tienen implementada la funcionalidad de Adquisiciones

	
	
	2
	Gastos de importación
	1
	

	EDT
	 BIENES DEVOLUTIVOS RECIBIDOS DE TERCEROS SIN LA PROPIEDAD
	1
	Bienes de empresas públicas o privadas/sin transf la propiedad
	5
	 

	
	
	2
	Bienes de entidades del gobierno general/sin transf la propiedad
	17
	

	EDR
	ENTRADAS DEVOLUTIVOS REPOSICIÓN
	1
	Bienes devolutivos recibidos por reposición
	10
	 


	ANEXO 3   

  INVENTARIO DE DOCUMENTOS PARAMETRIZADOS EN EL MODULO DE ALMACÉN

	DOC
	NOMBRE DOCUMENTO
	No.
	TIPO MOVIMIENTO 
	PROCEDENCIAS ASIGNADAS
	OBSERVACION

	EMD
	ENTRADA MANUAL BIENES DEVOLUTIVOS CONTRATOS
	1
	Bienes devolutivos compra/adquisición
	TODAS
	SEDES QUE TIENEN MÓDULO DE ADADQUISICIONES IMPLEMENTADO: Documento parametrizado para registrar las entradas de bienes que no provienen del módulo de adquisiciones y tienen procedencias relacionadas a partir del movimiento.No..3. 

SEDES QUE NO TIENEN MÓDULO DE ADQUISICIONES IMPLEMENTADO: Documento parametrizado para registrar todas las entradas de bienes provenientes de órdenes contractuales, convenios o contratos, así como de bienes con características especiales (con remisión, garantías, etc).

	
	
	3
	Bienes devolutivos con remisión
	18
	

	
	
	4
	Bienes recibidos de construcciones en curso
	1
	

	
	
	6
	Bienes garantía o recuperaciones
	4
	

	
	
	7
	Nacimiento de semovientes
	15
	

	
	
	8
	Reclasificación cuenta gastos mayor cuantía
	4
	

	
	
	9
	Reclasificación cuenta almacén
	4
	

	
	
	10
	Reclasificación gastos menor cuantía
	4
	

	
	
	11
	Bienes de obras y mejoras en propiedad ajena
	22
	

	
	
	12
	Venta bienes devolutivos entre empresas un
	1
	

	
	
	13
	Bienes sobrantes
	4
	

	EDC
	ENTRADA DEVOLUTIVO CONTRATO
	1
	Bienes devolutivos compra/adquisición
	TODAS
	Documento parametrizado exclusivamente para registrar los bienes provenientes del módulo de adquisiciones en las Sedes que tienen implementada esta funcionalidad.

	EDD
	ENTRADA DEVOLUTIVO DONACIÓN/TRANSFERENCIA
	1
	Bienes devolutivos donados entidades privadas
	2, 6
	 

	
	
	2
	Bienes devolutivos transferidos entidades publicas
	6, 16
	

	
	
	3
	Gastos de importación bienes donados
	2
	

	EDI 
	ENTRADA DEVOLUTIVO IMPORTACIONES POR CONTRATO
	1
	Bienes devolutivos adquiridos por contrato en el exterior
	1
	Documento parametrizado para registrar las entradas de bienes adquiridos o comprados en el exterior. El Acto Administrativo proviene del módulo de adquisiciones para las Sedes que tienen implementada esta funcionalidad

	EMI 
	ENTRADA MANUAL DEVOLUTIVO IMPORTACIONES
	1
	Bienes devolutivos adquiridos en el exterior
	1
	Documento parametrizado para registrar las entradas de bienes adquiridos o comprados en el exterior. Aplica para las Sedes que no tienen implementada la funcionalidad de Adquisiciones

	
	
	2
	Gastos de importación
	1
	

	EDT
	 BIENES DEVOLUTIVOS RECIBIDOS DE TERCEROS SIN LA PROPIEDAD
	1
	Bienes de empresas públicas o privadas/sin transf la propiedad
	5
	 

	
	
	2
	Bienes de entidades del gobierno general/sin transf la propiedad
	17
	

	EDR
	ENTRADAS DEVOLUTIVOS REPOSICIÓN
	1
	Bienes devolutivos recibidos por reposición
	10
	 


	DOC
	NOMBRE DOCUMENTO
	No.
	Tipo movimiento 
	PROCEDENCIAS ASIGNADAS
	OBSERVACION

	SDP
	SALIDA BIENES PRODUCIDOS
	1
	Destinados a la venta
	21
	 

	
	
	2
	Destino venta/obsequio uso unal
	21
	

	
	
	3
	Semovientes para venta
	7
	

	
	
	4
	Para obsequio tercero
	21
	

	SDD
	SALIDA DE SEMOVIENTES VENTA
	1
	Salida de semovientes
	7
	 

	SBM
	SALIDAD BIENES PARA MANTENIMIENTO
	1
	Salida bienes normal funcionamiento unal
	TODAS
	 

	SCP
	SALIDA DE BIENES DEVOLUTIVOS DE CONVENIOS/CONTRATOS
	1
	Salid. Bienes devo.l. de convenios /contratos
	1
	 

	
	
	2
	Salida bienes recibidos de terceros sin la propiedad
	5
	

	
	
	3
	Bienes recibidos entidades del gobierno general
	17
	

	CSD
	SALDOS INICIALES DEVOLUTIVOS
	1
	Cargue saldos iniciales devolutivos
	TODAS
	 

	CIA
	CIERRE ALMACÉN
	1
	Cierre de almacén
	TODAS
	 

	EMC
	ENTRADA MANUAL BIENES DE CONSUMO CONTRATO
	1
	Bienes consumo adquiridos por contrato
	TODAS
	SEDES QUE TIENEN MÓDULO DE ADQUISICIONES IMPLEMENTADO: Documento parametrizado para registrar las entradas de bienes que no provienen del módulo de adquisiciones y tienen procedencias relacionadas a partir del movimiento No. 3. 

SEDES QUE NO TIENEN MÓDULO DE ADQUISICIONES IMPLEMENTADO: Documento parametrizado para registrar todas las entradas de bienes provenientes de órdenes contractuales, convenios o contratos, así como de bienes con características especiales (con remisión, garantías, etc).

	
	
	2
	Bienes de consumo importación
	1
	

	
	
	3
	Bienes de consumo recibidos con remisión
	1
	

	
	
	4
	Consumo materias primas editorial
	21
	

	
	
	6
	Nacimiento de semovientes
	7,15
	

	
	
	7
	Nacimiento semovientes para la venta
	7
	

	
	
	9
	Bienes  consumo venta entre empresas un
	1,9
	

	
	
	10
	Bienes consumo recibidos por reposición siniestro
	10
	

	
	
	11
	Bienes consumo recibidos por reposición hurto
	10
	

	
	
	12
	Bienes sobrantes
	4
	

	
	
	13
	Bienes  consumo Recibidos de terceros
	5
	

	ECC
	BIENES ENTRADA CONSUMO CONTRATO
	1
	Bienes consumo adquiridos por contrato
	TODAS
	 

	SMC
	SALIDA CONSTRUCCIONES EN CURSO
	1
	Constitución construcción en curso para edificaciones
	1,2, 4, 9, 10
	Documento parametrizado para bienes que afecta la cuenta construcciones en curso y no para los bienes terminados.

	
	
	2
	Constitución construcción en curso para plantas, ductos y túneles
	1,2, 4, 9, 10
	

	
	
	3
	Constitución construcción en curso para redes, líneas y cables 
	1,2, 4, 9, 10
	

	
	
	4
	Constitución construcción en curso para obras de urbanismo
	1,2, 4, 9, 10
	

	ECD
	ENTRADA CONSUMO DONACIÓN O TRANSFERENCIA
	1
	Importación bienes de consumo donados
	TODAS
	 

	
	
	2
	Bienes consumo entidades publicas
	16
	

	
	
	3
	Bienes de consumo donacion-gtos importación
	2
	

	
	
	4
	Bienes consumo donados entidades privadas 
	2
	


	DOC
	NOMBRE DOCUMENTO
	No.
	Tipo movimiento 
	PROCEDENCIAS ASIGNADAS
	OBSERVACION

	ECU
	ENTRADA CONSUMO EMPRESAS UN (TRASLADOS)
	1
	Bienes de consumo trasladado fondos
	TODAS
	 

	
	
	2
	Bienes de consumo traslado bienes 
	TODAS
	

	
	
	3
	Semovientes consumo para venta
	7
	

	ECO
	ENTRADA CONSUMO OBSEQUIO
	1
	Bienes de consumo obsequiados
	11
	 

	ECB
	ENTRADA CONSUMO BIENES PRODUCIDOS
	1
	Bienes producidos/ uso unal
	9
	 

	
	
	2
	Bienes producidos venta/obsequio
	21
	

	AEC
	AJUSTE ENTRADAS BIENES DE CONSUMO
	1
	Ajuste entradas bienes de consumo
	TODAS
	 

	
	
	2
	Cambio unidad de medida bienes de consumo
	TODAS
	

	
	
	3
	Ajut.  Entr. Que ya tiene salida tpmy 22
	TODAS
	

	
	
	4
	Ajut. Entr. Que ya tiene salida tpmy 21
	TODAS
	

	
	
	5
	Ajuste mayor  valor
	1-2-4-5-6-7-9-10-11-14-15-16-17-21-22
	

	
	
	6
	Ajuste menor valor de bienes nivel central
	TODAS
	

	
	
	7
	Ajuste por cantidad menor de bienes  nivel central
	TODAS
	

	
	
	8
	Ajuste menor valor de bienes fondos especiales
	TODAS
	

	
	
	9
	Ajuste menor valor de bienes unisalud
	TODAS
	

	
	
	10
	Ajuste menor valor de bienes ugis
	TODAS
	

	
	
	11
	Ajuste menor valor de bienes unimedios
	TODAS
	

	
	
	12
	Ajuste por cantidad menor de bienes fondos especiales
	TODAS
	

	
	
	13
	Ajuste por cantidad menor de bienes unisalud
	TODAS
	

	
	
	14
	Ajuste por cantidad menor de bienes ugis
	TODAS
	

	
	
	15
	Ajuste por cantidad menor de bienes unimedios
	TODAS
	

	ASC
	AJUSTE SALIDA BIENES DE CONSUMO
	1
	Ajuste salida bienes de consumo
	TODAS
	 

	
	
	2
	Cambio de unidad de medida bienes de consumo
	TODAS
	

	
	
	3
	Ajuste por menor valor
	TODAS
	

	
	
	4
	Ajuste por cantidad mayor valor de bienes
	TODAS
	

	
	
	7
	Ajuste por cantidad menor de bienes
	TODAS
	

	SBC
	SALIDA BIENES CONSUMO
	1
	Salida bienes de consumo
	TODAS
	 

	
	
	2
	Salida por obsequio
	21
	

	
	
	3
	Salida para venta
	TODAS
	

	
	
	4
	Salida libros de biblioteca, hemeroteca
	9
	

	
	
	5
	Salida para venta empresas un
	21
	

	SPC
	SALIDA  BIENES DE CONSUMO DE CONVENIOS Y CONTRATOS
	1
	Salida bienes de consumo de convenios/contratos
	TODAS
	 

	STC
	SALIDA CONSUMO ENTREGADOS A TERCEROS
	1
	Entregados a terceros
	TODAS
	 

	ASS
	AJUSTE SALIDA CONSUMO CON SOLICITUD
	1
	Salida por ajuste con solicitud
	TODAS
	 

	TCS
	TRASLADO EN LA SEDE- CONSUMO
	1
	Traslado bienes de consumo sede
	TODAS
	 

	TCO
	TRASLADO OTRA SEDE- CONSUMO
	1
	Traslado bienes de consumo otra sede
	TODAS
	 

	
	
	
	
	
	

	
	PROCEDENCIA
	NOMBRE
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1
	AQUISICION POR CONTRATOS/CAJAS MENORES O AVANCES
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	DONACION EMPRESA PRIVADA
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	CONFISCADOS
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	SOBRANTES/RECUPERACIONES O GARANTIAS
	
	

	
	5
	BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS EN ADMINISTRACION, CONTRATOS Y CONVENIOS
	
	

	
	6
	SEMOVIENTES DESTINADOS A TRABAJO
	
	

	
	7
	SEMOVIENTES QUE NACEN DESTINADOS A LA VENTA
	
	

	
	9
	BIENES PRODUCIDOS/USO UNAL
	
	

	
	10
	REPOSICION
	
	

	
	11
	OBSEQUIO O APROVECHAMIENTO
	
	

	
	14
	TRASLADOS ENTRE SEDES DE LA UNIVERSIDAD
	
	

	
	15
	NACIMIENTO
	
	

	
	16
	TRANSFERENCIA ENTIDADES PUBLICAS CON LA PROPIEDAD
	
	

	
	17
	BIENES RECIBIDOS DEL GOBIERNO GENERAL SIN PROPIEDAD
	
	

	
	21
	BIENES PRODUCIDOS VENTA/IMPRESOS Y PUBLICACIONES
	
	

	
	22
	LEGALIZADO BIENES PROPIEDAD AJENA
	
	


Tipo de Movimiento





Tipo de


Elemento: Componente  (C )





Parámetro que Activos Fijos identifica debe aumenta o modifica el costo histórico del bien principal.





Tipo de Movimiento





Tipo de


Elemento: Componente  (C )





Parámetro que Activos Fijos identifica que no debe aumenta ni modifica el costo histórico del bien principal.








� Régimen de Contabilidad Pública- Manual de Procedimientos 2007; Título I Catálogo General de Cuentas. Capítulo II    


   Descripciones y dinámicas.  Pág. 156.


�Ibid. . Pág. 161.
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