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MANUAL DE USUARIO
ENTRADAS Y SALIDAS ALMACEN

1 INTRODUCCION

En el presente documento se definen los criterios de interaccion entre el usuario y la aplicacion, en
el cual se incluyen las instrucciones necesarias de busqueda, y de ejecucion en la operatividad
funcional a lo largo del proceso en la aplicacién, una vez se haya ingresado al sistema, al igual que
las diferentes opciones que componen la aplicacion.

2 OBJETO

El objeto del siguiente documento es ofrecer al usuario una guia instructiva sobre las diferentes

funcionalidades de la aplicacién y su forma correcta de utilizacion.

3 VISION ORIGINAL

El presente documento se compone de dos secciones principales: La primera describe la pantalla
de inicio del usuario al sitio. La segunda seccion describe las funcionalidades implementadas en la

aplicacion.

4 ACCESO A LA APLICACION

Cuando el usuario abre el acceso directo de QUIPU en su computador, la aplicacién despliega la
siguiente pantalla:
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Iniciar Sesion

Listiarta :

:‘:’:‘ Quipu .,

tema de Gestion Financiera

Adaptabilidad @¢ Flexib dad Eficiencia Segurldad

@ Integraci 0s .- Para Con una interfaz amigable
sistemas y recursos necesid. maximiza el rendimiento

Powered by ngf}_{gg!

llustracién 1 Acceso ala Aplicacion

Una vez el usuario digita sus credenciales y da clic en el boton “conectar”, QUIPU despliega el
menu de usuario.

SGF - Sistema Gestion Financiera

Aplicaciones Nal Datos del Ingreso

Usuario : SOPORTEIT-1t Consultores
Hora @ 09:561:27 am

SOPORTE ﬂ Fecha : 10-52p-2015
GEMERAL OPERATIVO Terminal :  WIN-PEEPCALILKH
CONTABILIDAD CONSULTAS Session :  <35-35747:
PRESUPLESTO FEPOIRITES Base datos ; NICOSQAT
CUENTAS POR P&GAR Ultirno Ing : “iernes 07 Septiembre 2018 0535 PR
TESORERIA Fecha y Hora del Sistema
BIEMNES ¥ SERWICIOS N 0-5EP-2018 14:53:19
NICSP
RECALDOS
REPORTES LINAL
PROYECTOS 4
INVERSIONES %"
UNIVERSIDAL
AWBNCES l iy
FACTURACION CARTERA A 'é"u-. F NACIDNAL
PAGOS | _’l_l ¥, L C: ﬂ' DE COLOMBILA
-"\p’-
ADMON NACIONAL
Acceso Directo

Introduzea el nombre del programa a ejecutar

Hightpett Copyright(c) HIGHTECH SOFTWARE 2018 Salir del meni |

llustraciéon 2 Opciones de Usuario




Manual de Usuario r
C

5 MOVIMIENTOS DE ALMACEN

5.1 Bienes con placa

5.1.1 Entrada

5.1.1.1 Documento

En este blogue el usuario ingresa la informacion inicial que le permite definir los parametros con los

gue va a realizar el Movimiento deseado.

Movimientos de Almacén

NICSP RV E e LY E:

Documento

Empresa |

Almacen |

Tipo de Documento Tiene Entrada Parcial [
Fecha Estado | Il | Tormy Contab [ ] Namero |

Observaciones

.

llustracién 3 Bloque inicial forma de movimientos de almacén
El blogue inicial de la forma de movimientos cuenta con los siguientes campos:

Empresa: En este campo se indica el cédigo de la empresa con el cual se realiza el Movimiento de
Almaceén.

Almacén: En este campo se indica el cédigo del almacén en donde ingresa el bien.

Tipo de Documento: En este campo se indica el codigo del Tipo de Documento que para este
caso sera de Entrada.

Fecha: En este campo se indica la Fecha con la cual se desea que quede el registro del

Movimiento de Almacén, dentro del periodo abierto de almacén.

Una vez el usuario ha ingresado la fecha, el sistema habilita una ventana emergente llamada “Otra

Informacion”.

10
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B8 Otra Informacién

Documento

Responsable | |
Dependencia |
Tercero |

Proyecto Estr Cddigo | |

Tp Doc Procedencia | | | Num Doc | Fecha

Relacion de Facturas |

llustracién 4 Bloque inicial — Otra informacion

(Nota: Los campos a diligenciar dependeran de la parametrizacién previamente establecida para el Tipo de Documento)

La ventana emergente de otra informacion cuenta con los siguientes campos:

Responsable: En este campo se indica el cédigo del responsable del bien objeto del Movimiento
de Almacén.

Dependencia: En este campo se indica el cédigo de la dependencia a la que se encuentra
asociado el bien.

Tercero: En este campo se indica el codigo del Tercero que fue proveedor del bien.

Proyecto: En este campo se indica el Proyecto al cual estara o esta asociado el bien.

Tp Doc Procedencia: En este campo se indica el cédigo del Tipo de Documento de Procedencia
que tiene el bien.

Num Doc: En este campo se indica el nimero del Tipo de Documento de Procedencia del bien.

Fecha: En este campo se indica la fecha que posea el Tipo de Documento de Procedencia.
Una vez que el usuario ha diligenciado los campos de la ventana Otra Informacion, se oprime el

botén “Relacién de Facturas”, mediante el cual habilita una nueva ventana emergente llamada

“Relacion de Documentos”.

11
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Hightech®.
@ Relacion de Documentos
Relacion de Documentos
Tipo de Documento Prefio Namero Fecha Valor Total Valor Tva
B e T e -
i
Total Facturas | 0.00 0.00]

Retornar |

llustracién 5 Bloque inicial — Relacion de documentos

La ventana emergente de relacién de documentos cuenta con los siguientes campos:

Tipo de Documento: En este campo se indica el Tipo de Documento soporte que tiene el
Movimiento a Realizar.

Prefijo: En este campo se indica el prefijo que tiene el documento soporte del movimiento a
realizar.

Numero: En este campo se indica el nUmero que posee el documento soporte del movimiento a
realizar.

Fecha: En este campo se indica la fecha que tiene el documento soporte del Movimiento a Realizar.
Valor Total: Este campo es habilitado por el sistema Unicamente en los escenarios para los que se
tiene por parametrizacion del tipo de documento la indicacion del valor de la factura.

Valor Iva: Este campo es habilitado por el sistema Unicamente en los escenarios para los que se

tiene por parametrizacion del tipo de documento la indicacion del valor total del Iva.

Una vez el usuario ha diligenciado los campos de la ventana Otra Informacioén, este debe proceder
a hacer clic en el botén “Retornar”, que regresa al usuario a la ventana inicial, donde se puede
proceder a diligenciar el tipo de movimiento contable y las observaciones para el movimiento de

almacén en cuestion.

12
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Movimientos de Almacén

[[[d3d Movimientos de Almacén

Documento
Empresa| | |
Almacen| Il |
Tipo de Documento [ ] Tiene Entrada Parcal [«
E Estado |Tpmv Contab || | namero |
Observacione
i

llustracién 6 Bloque inicial — Tipo de movimiento contable y Observaciones

Tpmy Contab: En este campo se indica el cédigo del tipo de mayor contable al cual pertenece la
empresa, dependiendo si es un ingreso o egreso al almacén.

Observaciones: En este campo se diligencia las respectivas observaciones al movimiento de
almacén efectuado.

Una vez el usuario ha diligenciado los campos anteriormente mencionados, este puede proceder a

hacer clic sobre el icono —I Continuar Bloque de movimiento (ubicado en la parte final del bloque

inicial), que le permitira ir al siguiente bloque de informacion.

5.1.1.2 Movimiento
El segundo bloque corresponde a la informacién del bien o los bienes que se ingresan.

Movimiento

Bodega Elemento Descripcidn BIiC Prcd Tpmv Saldo Esta Cantidad  Valor Unitario VA Total Valor Total

va Ded. [ ][ TOTAL | |

Procedencia Bodeqga Estado
| | |

Tipo de Movimiento Elemento

Aceptar I Cancelar I Facturas ICtrI.HistoricoI Contahilizac.l Imgrirmir I Anular I

llustracién 7 Segundo bloque forma de movimientos de almacén

El segundo bloque de informacion cuenta con los siguientes campos:
Bodega: En este campo se indica el codigo de la Bodega a donde ingresa el bien.

Elemento: En este campo se indica el cédigo del Elemento al que pertenece el bien al cual se le
realiza la Entrada.

13
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Descripcién: En este campo el sistema muestra de manera automatica, una vez se ha
seleccionado el elemento, la descripcion del elemento seleccionado.

Prc: En este campo se indica la procedencia a la cual estara asociada el bien.

Tpm: En este campo se indica el codigo del Tipo de Movimiento que tendra el bien Ingresado.
Esta: En este campo se indica el codigo del Estado fisico en el que se encuentra el bien.

Cantidad: En este campo se ingresa la cantidad de bienes que se desean Ingresar.

Valor Unitario: En este campo se ingresa el Valor Unitario de los bienes que se ingresan.

IVA Total: En este campo se el sistema calcula automaticamente con base en la parametrizacion
asociada al item al que pertenece el bien ingresado, este valor puede ser modificado por el usuario.
Valor Total: En este campo el sistema calcula automaticamente el Valor total de los bienes

ingresados, y suma el IVA si se tiene parametrizado para el item que el IVA es mayor valor del bien.

Una vez el usuario ha diligenciado los campos, el sistema muestra una ventana emergente, en
donde se indica que se debe diligenciar informacion adicional de Control Historico, para lo cual el

usuario debe proceder a hacer clic sobre el boton “Aceptar” de dicha ventana.

SI EL ERROR ES BLOQUEANTE, CIERRE ESTE MENSAJE E INFORME. X

@ Existen Elementos con Control Historico por Verificar...

llustracién 8 Segundo bloque — Ventana emergente anuncio elementos de Control Histérico

Una vez se el usuario ha hecho clic en el botén Aceptar, el sistema habilita el botén “Ctrl. Historico.

Movimiento
Bodega Elemento Descripcion Prcd Tpmv Esta Cantidad ~ Valor Unitario
(674 | COMPUTADOR. UNIDAD: CADA UNO T4 41 100 1,000000.00

iva Ded. | |[§ TOTAL | 160.000.00] 1.000,000.00|

Bodega Estado

BBy [BiENES NUEVOS ] [BuEno |

Elemento
[cOMPUTADOR. UNIDAD: CADAUNO

Terminar | Cancelar | Facturas [ CriHistorico |Comabiliuc.l : | anuar | |
llustracién 9 Segundo bloque — Habilitacion boton Ctrl. Histérico

14
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Highteche
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El usuario puede proceder a hacer clic sobre el botdén habilitado de Ctrl. Histérico, seguidamente el

sistema despliega una ventana emergente llamada “Elementos con Control”.

5]

Elementos con Control

Cddigo Valor de Adquisicidn Valor IVA Descuento Costo Desmant. Costo Financ. Costo del Bien Valor Residual  Vida Util BIC Placa Placa padre C.Costo Serial Categ. Dp.Bg.
138637 1,000,000.00 0.00 1,000,000.00 24.00 1 |

Torses [

Ficha Técnica | Componentes Retornar

llustracién 10 Segundo bloque — Elementos con Control

(Nota: Los datos a diligenciar dependeran de la cantidad de bienes que se ingresaron en la ventana anterior)

La ventana emergente de elementos con control cuenta con los siguientes campos:

Cédigo: En este campo el sistema recupera automaticamente el cédigo interno que identifica al
bien.

Valor de Adquisicion: En este campo el sistema recupera automaticamente el valor ingresado en
la ventana anterior, en el campo valor unitario.

Valor IVA: En este campo el sistema recupera automaticamente el valor del IVA previamente
calculado para el bien, solo en los casos en los que se tiene por parametrizacion que el IVA es
mayor valor para el bien.

Descuento: En este campo se ingresa el valor de Descuento que tuvo el bien.

Costo Desmant.: En este campo se ingresa el valor del Costo Desmantelamiento que tendra el
bien.

Costo Finan.: En este campo se ingresa el valor del Costo Financiacién que tuvo el bien.

Costo del Bien: Es el valor calculado por el sistema teniendo en cuenta el Valor de Adquisicion, el
IVA (si es parametrizado que es mayor costo del bien), el Descuento, Costo de Desmantelamiento
y Costo de Financiacién.

Valor Residual: En este campo el sistema calcula automaticamente con base en la
parametrizacién que tenga el item para su porcentaje de Valor Residual.

Vida atil En este campo el sistema calcula automaticamente con base en la parametrizacion que
tenga el item para su Vida util, la cual es mostrada en meses.

B/C: En este campo se indica si el bien para su salida del almacén sera un Bien (B) o un

Componente (C).

15
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Placa: En este campo se indica la Placa que se asocia al bien. Cabe resaltar que este campo sélo

se habilitard cuando por los costos asociados al bien, se determine que pertenece a Menor y Mayor
Cuantia; de lo contrario este campo no sera diligénciale.

Placa Padre: En este campo se indica la Placa Padre, a la cual el bien se asocia, si el bien hace
parte de la figura de placa padre e Hijo.

C.Costo: En este campo se indica el centro de costo para la insercion de la contabilidad de la
depreciacién en bodega, si aplica para el elemento la depreciacion en bodega.

Serial: En este campo se indica el Serial que tiene el bien.

Categ.: En este campo se indica la Categoria a la cual pertenece el bien, si el bien cuenta con una
Unica categoria parametrizada, dicho campo no es modificable.

Dp. Bg: En este campo se indica si el bien debe depreciar en bodega o no (S:si deprecia o N:no
deprecia), el sistema trae este campo poblado dada la parametrizacion que se tiene en la
funcionalidad “Marca depreciacion en bodega”. Cuando se tiene la marca que si deprecia en
bodega (S) se podra modificar a que no deprecie en bodega (N), pero el cambio de no deprecia en

bodega (N) a que si deprecie (S) no es posible realizarlo.

Una vez el usuario a diligenciado los campos de elementos con control, el usuario puede proceder
a hacer clic en el botén “Retornar”, que remitira al usuario a la pantalla inicial de Movimientos de

Almacén.

ﬂ Entracas de Elermentos con Contral

Elementos con Control

Cidige Valor de Adquesciin Valor IVA Descuento Costo Dasmant. Costo Finang, Costo del Bian Valar Residual  vida Ul BC Placa Plca padre  C.Cosho Serial Categ. Dp.Bg

ST I S S [ N O e Ty ) I (N [ D N ¢

Totses [

Ficha Técnica Eo!npwenbellmmTl
llustracién 11 Segundo bloque — Elementos con Control boton retornar

Una vez el usuario se encuentre en la ventana inicial de Movimientos de Almacén, podra proceder

a hacer clic sobre el icono que ha sido habilitado de “Terminar”.

| Termina]’ Cancelar | Facturasl Ctrl.Historico | Contabilizac. | Imprimir l Anular I Inventario I [ ’

llustracién 12 Terminar registro de movimiento de almacén

Cuando se oprime el botén Terminar aparece una ventana emergente de confirmacion, en la cual el
usuario debe proceder a hacer clic en el botén “Aceptar” de modo que el movimiento sea guardado

0 en el caso contrario el usuario puede hacer clic sobre el botén “Cancelar’.

16
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GRABAR *

s

P
|@J DESEA GRABAR LOS DATOS 7

. Aceptar || Cancelar

llustracién 13 Guardar movimiento de almacén

Una vez el usuario ha hecho clic en el boton aceptar, aparecera una ventana de Impresién, en la
cual el usuario puede hacer clic en el boton “Comprobante” y el sistema muestra el comprobante
contable resultado de la Entrada del bien devolutivo. El usuario puede dar “Enter” en imprimir

formato y el sistema generara el documento soporte de la entrada de almacén.

@ Impresién

Resumen de la Operacidon

Empresa: 1001 Periodo: 201701

Tipo Doc: [F11 Mo. Doc: 530

Imprimir Formato

Reporte: [

Destino : | Pantalla ~1
copas: B ]
Retornar | Comprobante | I}.

llustracién 14 Generacion de documento soporte de movimiento

5.1.2 Salida

5.1.2.1 Documento

En este blogue el usuario ingresa la informacion inicial que le permite definir los parametros con los

que va a realizar el Movimiento deseado.

Movimientos de Almacén

[[[¥:1:d Movimientos de Almacén

Documento
Empresa
Almacen
Tipo de Documento Tiene Entrada Parcial ¥
Fecha Estado | I Tprmy Contab [ || Mimero |
Observaciones
.

llustracién 15 Bloque inicial forma de movimientos de almacén
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El blogue inicial de la forma de movimientos cuenta con los siguientes campos:

Empresa: En este campo se indica el cédigo de la empresa con el cual se realiza el Movimiento de
Almaceén.

Almacén: En este campo se indica el cédigo del almacén en donde ingresa el bien.

Tipo de Documento: En este campo se indica el codigo del Tipo de Documento que para este
caso sera de Salida.

Fecha: En este campo se indica la Fecha con la cual se desea que quede el registro del

Movimiento de Almacén, dentro del periodo abierto de almacén.

Una vez el usuario ha ingresado la fecha, el sistema habilita una ventana emergente llamada “Otra

Informacion”.

@ Ctra Informacion

Documento

Responsable | |
Dependencia |

Tercero |
Proyecto Estr Codigo | |

Tp Doc Procedencia | | | Num Doc | Fecha

Relacion de Facturas |

llustracién 16 Bloque inicial — Otra informacion

(Nota: Los campos a diligenciar dependeran de la parametrizacion previamente establecida para el Tipo de Documento)

La ventana emergente de otra informacién cuenta con los siguientes campos:

Responsable: En este campo se indica el cédigo del responsable del bien objeto del Movimiento
de Almacén.

Dependencia: En este campo se indica el cédigo de la dependencia a la que se encuentra
asociado el bien.

Tercero: En este campo se indica el codigo del Tercero que fue proveedor del bien.

Proyecto: En este campo se indica el Proyecto al cual estard o esta asociado el bien.

Tp Doc Procedencia: En este campo se indica el cédigo del Tipo de Documento de Procedencia
que tiene el bien.

Num Doc: En este campo se indica el niumero del Tipo de Documento de Procedencia del bien.

Fecha: En este campo se indica la fecha que posea el Tipo de Documento de Procedencia.
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High ch‘ﬁ,"

Una vez el usuario ha diligenciado los campos de la ventana Otra Informacion, este debe proceder

a hacer clic en el boton “Retornar”, que regresa al usuario a la ventana inicial, donde se puede
proceder a diligenciar el tipo de movimiento contable y las observaciones para el movimiento de

almacén en cuestion.

Movimientos de Almacén

NICSP B onE kK CYA )y

Documento

Empresa |

Almacen |
Tipo de Documento Tiene Entrada Parcial W

Fecha | Estado I:H | Tomy Contab |:| [ Nimero |
Observaciones

1
llustracién 17 Bloque inicial — Tipo de movimiento contable y Observaciones

Tpmy Contab: En este campo se indica el codigo del tipo de mayor contable al cual pertenece la
empresa, dependiendo si es un ingreso o egreso al almacén.

Observaciones: En este campo se diligencia las respectivas observaciones al movimiento de
almacén efectuado.

Una vez el usuario ha diligenciado los campos anteriormente mencionados, este puede proceder a

hacer clic sobre el icono —I Continuar Bloque de movimiento (ubicado en la parte final del bloque

inicial), que le permitira ir al siguiente bloque de informacion.

5.1.2.2 Movimiento
El segundo bloque corresponde a la informacién del bien o los bienes para los cuales se desea

realizar la salida del almacén.
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Movimiento

Bodega Elemento Descripcidn BIC Prcd Tpmv Saldo Esta Cantidad Val. Unit. Prom. IVA Total Walor Total

va Ded. [ ][ TOTAL | |

Procedencia Bodeqga Estado
R ||

Tipo de Movimiento Elemento

Aceptar I Cancelar I Facturas ICtrI.HistoriDoI Contahilizac.l Imgrirmir I Anular I Irvertario I

llustracién 18 Segundo bloque forma de movimientos de almacén

El segundo bloque de informacion cuenta con los siguientes campos:

Bodega: En este campo se indica el cédigo de la Bodega a donde ingresa el bien.

Elemento: En este campo se indica el cédigo del Elemento al que pertenece el bien al cual se le
realiza la Entrada.

Descripcién: En este campo el sistema muestra de manera automatica, una vez se ha
seleccionado el elemento, la descripcién del elemento seleccionado.

B/C: En este campo se indica si el bien para el cual se esta realizando la salida del almacén
corresponde a uno ingresado como un Bien (B) o un Componente (C).

Prc: En este campo se indica la procedencia a la cual estara asociada el bien.

Tpm: En este campo se indica el codigo del Tipo de Movimiento que tendra el bien Ingresado.
Saldo: En este campo el sistema muestra cuentas unidades del elemento indicado se encuentran
disponibles para realizar la salida del almacén.

Esta.: En este campo se indica el codigo del Estado fisico en el que se encuentra el bien.

Una vez que el usuario ha diligenciado el “Estado” el sistema muestra una ventana emergente de
Seleccion de Activos, en la cual se puede seleccionar aquellos bienes a los cuales se les desea
realizar la respectiva salida de almacén, una vez finalizada la seleccion el usuario debe proceder a

hacer clic en el boton “Retornar” para continuar con el flujo por los demas campos del bloque.
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@ Seleccion de Activos
Seleccidn de Activos
Activo Valor del Bien Placa Serial Fecha oK
138637 1,000,000.00 2002113 WER 3012017 [ J
138221 1,000,000.00 2500169 MNA IT012017 [
138219 2,500,000.00 2830013 MA F101207 [
138218 1,000,000.00 2530036 MA 31012017 [
138217 500,000.00 MA 101207 [
138200 500,000.00 MA 31012017 [
138158 500,000.00 MA IT0120T [
=
=
Bl
Categoria |1 ||F‘rnpiadad planta y eguipo |
Retornar

llustracién 19 Segundo bloque forma de movimientos de almacén — Seleccidn de Activos

(Nota: El sistema validara, al seleccionar mas de un activo, que el costo del bien de estos sea igual para realizar la operacion respectiva)

Cantidad: Este campo es mostrado por el sistema segun las unidades que se hayan ingresado del
elemento.

Valor Unit. Prom: Este campo es mostrado automaticamente por el sistema y corresponde a el
valor (costo de adquisicién) unitario del bien o de los bienes para los cuales se estéa realizando la
salida del almacén.

IVA Total: Este campo es mostrado automaticamente por el sistema y corresponde a el valor del
IVA unitario que fue calculado para el bien o los bienes al momento de su entrada al almacén,
dicho campo es poblado Unicamente cuando el ltem se encuentra parametrizado para que el IVA
se comporte como mayor valor del bien. La parametrizacién que corresponde para el Item es
mostrada en la parte inferior del bloque en el campo “lva Ded.” En el cual se mostrara “S” para
cuando el IVA no suma valor al bien y “N” para cuando si corresponde a un mayor valor del bien.
Valor Total: Este campo es mostrado automaticamente por el sistema y corresponde a el Valor
total de los bienes ingresados, y suma el IVA si se tiene parametrizado para el item que el IVA es

mayor valor del bien.
Una vez el usuario ha diligenciado los campos, el sistema muestra una ventana emergente, en

donde se indica que se debe diligenciar informacion adicional de Control Historico, para lo cual el

usuario debe proceder a hacer clic sobre el boton “Aceptar” de dicha ventana.
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51 EL ERROR ES BLOGUEAMTE, CIERRE ESTE MEMSAJE E INFORME. X

@ Existen Elementos con Contrel Historico por Verificar...

llustracién 20 Segundo bloque — Ventana emergente anuncio elementos de Control Histérico

Una vez el usuario ha hecho clic sobre el boton Aceptar, se habilita el boton “Crtl. Historico” sobre

el cual el usuario podra hacer clic para proceder al diligenciamiento de la Ubicacion y el Centro de
Costo a los cuales estara asociado el bien objeto de la Salida de AlImacén.

@ Salidas al Servicio de Elernentos con Control

Salida de Elementos Con Control

Cadigo Responsable Auxiliar Ubicacidn Descripcidn C.Costo

48951 100100 1032387501

< I |

Responsable |ACUNA SANCHEZ ANDREA CAROLINA | Area |[RECTORIA |

Campcrnentesl Valores A{:um.l Fic:haTé{:nical Hetcrrnarl

llustracién 21 Segundo bloque — Ventana emergente Salida de elementos con control

Una vez han sido diligenciados los campos, el usuario debe hacer clic en el botén “Ficha Técnica”,
que abrirda una ventana emergente llamada Ficha Técnica, en donde el usuario podra proceder a

diligenciar los campos requeridos con las especificaciones de los bienes a los cuales se les dara
salida.

@ Ficha Técnica

Ficha Técnica
Caracteristicas Valor / Descripcion

DDUROD ( CAPRACIDAD DEL NSCODUROD (GB)

MODELO MODELD

MEMORL MEMORLA

DESCRIP DESCRIPCION [~

Copiar Ficha | Retornar |

llustracién 22 Segundo bloque — Ficha Técnica

22




Manual de Usuario r

(Nota: Los datos a diligenciar dependeran de la parametrizacion que tiene el item en los requerimientos de Ficha Técnica)

Una vez el usuario ha diligenciado los campos para a ficha técnica puede proceder a hacer clic en

el botdn “Retornar” y el sistema retornara a la pantalla inicial de Movimientos de Almacén

Una vez el usuario se encuentre en la ventana inicial de Movimientos de Almacén, podra proceder

a hacer clic sobre el icono que ha sido habilitado de “Terminar”.

|Termina]] Cancelar ] Facturasl Ctrl.Historico | Contabilizac. |]:‘s:gwr:;‘nir I Anular I Inventario | [ ’

llustracién 23 Terminar registro de movimiento de almacén

Cuando se oprime el botén Terminar aparece una ventana emergente de confirmacion, en la cual el
usuario debe proceder a hacer clic en el botén “Aceptar” de modo que el movimiento sea guardado

o en el caso contrario el usuario puede hacer clic sobre el botén “Cancelar’.

GRABAR pod

P
|@J DESEA GRABAR LOS DATOS 7

. Aceptar || Cancelar

llustraciéon 24 Guardar movimiento de almacén

Una vez el usuario ha hecho clic en el boton aceptar, aparecera una ventana de Impresion, en la
cual el usuario puede hacer clic en el boton “Comprobante” y el sistema muestra el comprobante
contable resultado de la Entrada del bien devolutivo. El usuario puede dar “Enter” en imprimir
formato y el sistema generara el documento soporte de la entrada de almacén.

Rl Impresién

Resumen de la Operacion

Empresa: 1001 Periodo: 201701

Tipo Doc: 01 Mo. Doc: 530

Imprimir Formato

Reporte: [

Destino : | Pantalla El
copas: B ]
Retormar | Comprobante | I}

llustracién 25 Generacion de documento soporte de movimiento
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5.2 Bienes sin placa

5.2.1 Entrada

5.2.1.1 Crear Entrada

Para crear una entrada al almacén el usuario debera seguir la ruta Bienes y servicio ->Almacenes -
> Operativo -> Movimientos de Almacén en el menu de QUIPU.

SGF - Sistema Gestion Financiera |

Aplicaciones Nal

Datos del Ingreso

Usuaria @ SOPORTEIT-1t Consultores

= Hora @ 09:61:27 am
ADMON NACIONAL BF ADQUISICIONES =l o P
GEMERSL BF ACTIVOS FIJOS Terminal :  WINFEEPCILILKH
CONTABILIDAD EFALMACENES Session :  <35-35747»
PRESUPLIESTO SorEE Base datos ; NICOGQAT
CUENTAS POR PAGAR L3 OPERATIVO Ultime Ing ¢ Wiernes OF Septiembre 2018 08:35 Pi

MOWIMIENT 0 ALMACEN .
TESOIREHE TREGLATGS OE ALy Fecha ¥ Hora del Sistema
CIERRE &LMACEN AD-SEP-2015 15:37: 57
Es? INVENTARID FISICO
RECAUDOS COMSULTAS
REPORTES LINAL REPORTES
PROYECTOS Bl ALMACENES 4 Uﬁu
i w
INVERSIONES e i
UNIVERSIDAD
EMBNCES l #
FACTURACION CARTERA A Wt NACIONAL
ba60S o o “h | Y DE COLOMBIA
*'-.'a-'“ .
L
BIENES ¥ SERVICIOS N/ ALMACENES/ OPERATIVO
Acceso Directo

Introduzca el nombre del programa s ejecutar

Copyright (c) HIGHTECH SOFTWARE 2018

Salir del mend

llustracién 26 Crear Entrada Almacén

Hapires

Una vez el usuario esta ubicado en la ruta y presiona la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU
despliega la forma “Movimientos de Almacén” que cuenta con los siguientes campos:

e Documento

o Empresa
Almacén
Tipo de Documento
Fecha
Estado
Tpmy Contab
Namero
Observaciones

O O O O O 0 O

¢ Movimiento

o Bodega
Elemento
Descripcion
B/C
Prcd
Tpmv
Saldo
Esta

O O O 0O O 0 O
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Cantidad

Val Unit. Prom
IVA Total
Valor Total

O O O O

Movimientos de Almacén

ILL=14d Movimientos de Almacen

=)

B, Documento

&

. Empresa |

= Almacen |

= Tipo de Documento Tiene Entrada Parcial @

=2 Ferha Estarin | Il Ty Contab [ | Mimern |

il Ohbservaciones
A 0
| Movimierto
L Bodega Elemento Descripeion BiC Pred Tprow Salda Esta Cantidad Wal Unit. Pram. I'/A Total Walor Total
oo ' ' ' ! ' [ | °F

2

&

Iva Ded. [ TOTAL | I |
Procedencia Bodega Estado
| || |
Tipa de Mavimiento Elernento
| |
Aceptar I Cancelar I Facturas | CirlHistorico I Det.Adic, | Contabilizac. I Imprimir | Anular I

llustracién 27 Movimientos de Almacén

Una vez el usuario diligencia los campos necesarios de la forma, QUIPU abre una ventana con el
mensaje “Existen Elementos Con Control histérico por Verificar”

SIEL ERROR ES BLOQUEANTE, CIERRE ESTE MENSAJE E INFORME, X

@ Existen Elementos con Control Historico por Verificar...

llustracién 28 Mensaje de QUIPU

Al usuario hacer clic en aceptar, QUIPU activa el botén “Ctrl-Historico”
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Movimientos de Almacén

.. .
AL[=34 Movimientos de Almacen )
=
E,| Cocumento
iy

Empresa[ 1001 I'VEL CENTRAL NIVEL NACIONAL |
Ll
= Almacen | 10010 |[PIENES NUEVOS |
= Tipo de Documento ESP FRUEBAS ENTRADA BIEMES SIM PLACA, Tiene Entrada Parcial ¥
= Fercha [ 3107/2018 | Estado [ ENT |ENTREGA TOTAL | Tpmy Contab [ 11 |MAYORENTRADAS | Mumero | 4
=8 Observaciones
s =

| Movimiento

L Bodega Elemento Descripcidn Frcd Tpmy Esta Cantidad — alor Unitario I"A Total “alor Total

1 I N e N I N N I I I I
?

I

Iva Ded. [ |[E] TOTAL 95,000.00] 500,000.00]
Proredencia Bndega Estadn
RDGUISICION POR CORPRATT ] (e e | [FE |

Tipo de Mavimiento Elementa
[CoMPUTADOR. UMDAD: CADA LNO |

Terminar | Cancelar | Facturas | culhistorico | Det.adic. | Comtabiizac. | impin | anwar | wvertae |

llustracién 29 Boton "Ctrl-Histérico™ activado

Cuando el usuario da clic en el botén “Ctrl-Historico”, QUIPU abre la ventana “Elementos de
Control”

NOTA: Al estar asociado a un tipo de documento sin placa, QUIPU aplica las siguientes reglas:

1. El campo “B/C” no puede ser modificado por el usuario

2. El sistemaingresa el campo “B/C” igual a “B”

3. El campo “DP.BG” no puede ser modificado por el usuario

4. El sistema ingresa el campo “DP.BG” igual a “N”

5. El campo Placa no puede ser maodificado por el usuario

6. Elsistema deja el campo Placa Vacio
Elernentos con Confrol
Codign  Valor de Adguisicicn Valor Iva Descuento Costo Desmant. Costo Financ. Costo del Bien Walor Residual Vida Ul BIC Placa C Costo Serial Catey. Dp By
E T T BT ! [ ool [ oo [ 1 [ [

Categors [ Totaks [
Ficha Técnica | Componentes Retornar

llustracién 30 Elementos de Control

Una vez el usuario completa los campos necesarios y da clic en “retornar”, QUIPU cierra la ventana.
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Movimientos de Almacén

[][:14 Movimientos de Almacén
B, Cocumento
el
N Empresa [ 1001 IVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL |

= Almacen [ 100107 | PIENES NUEVOS |

(=l Tipo de Docurnento ESP FRUEBAS ENTRADA BIENES SIN PLACA | Tiene Entrada Parcial @

= Fecha [ 31072018 | Estado [ENT [ENTREGATOTAL | Tpory Contab [ 11 |MAYOR ENTRADAZ | Murmero | 4

e Observaciones | |

rF's =
| Movimiento
L Bodega  Elemento Descripecion Pred Tpimy Esta Cantidad — Yalor Unitario 1A Total Walor Total
M| I N O A A NN MR T I ) v I

?

g

Iva Ded. D. TOTAL 35,000.00] 500,000.00]
Procedencia Bodega Estadn
ADGUISICION POR GOMPRAT ] [ | Ee |

Tipo de Movimiento Elemento
[COMPUTADOR. UNIDAD: CADA LNO |

Terminar | Cancelar | Eacturas |Clrl.uis(uricu| Det.Adic. If‘ tabili. I Imprimir | Anular | Iventario |

llustracion 31 Ventana Preparada Para Terminar

Cuando el usuario da clic en “Terminar’, QUIPU muestra una ventana de alerta para guardar datos

GRABAR

DESEA GRABAR LOS DATOS 7

Cancelar |

llustracién 32 Confirmacién Guardar Datos

Al usuario dar clic en aceptar, QUIPU abre una ventana en la cual se muestra el resumen de la
operacion realizada

4 Inmpresion

Resumen de la Operacion

Ermpresa: gl Periodo; 201807

Tipo Dioc; ESP Mo, Doc; 4

Imprimir Formato

Reporter | |

Desting ;  |Partalia |

Copias: B ]

Retornar | Comprobante I

llustracién 33 Resumen Operacién

Cuando el usuario da clic en “Retornar”, QUIPU regresa a la forma “Movimientos de Almacén” para
crear un nuevo registro.
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5.2.1.2 Modificar Entrada

Si el usuario desea realizar una modificacion de una entrada previamente creada debera seguir la
ruta Bienes y servicio ->Almacenes -> Operativo -> Movimientos de Almacén en el menu de QUIPU

SGF - Sistema Gestion Financiera |

Aplicaciones Nal

Datos del Ingreso

ADMON NACIONAL
GENERAL
CONTABILIDAD
PRESUPUESTO
CUENTAS POR PRGAR
TESORERIA

MICSP

RECALDOS

REPORTES LINAL
PROYECTOS
IMVERSIONES

AVANCES

FACTURACION CARTERA
PAGOS

BIENES Y SERVICIOS N/ ALMACENES, |

GFADQUISICIONES

GEFACTIVOS FII0S
CFALMACENES

SOPORTE

B OPERATIVO

MOVIMIENT 05 ALMACEN)|
TRASLADOS DE ALMSCEN

CONSULTAS
REPORTES
G ALMACEMES 4

i

DPERATIVO

et

Copyright(c) HIGHTECH SOFTWARE 2018

Salir del mend

Usuario ¢ SOPORTEIT-It Consultares

Hora : 09:51:37 am
Fecha : 10-52p-2018
Termminal :  WIN-PEEPCIL3UKH

Session 1 <I5IEATS
Base datos : MICOEQAT
Ultirna Ing : Viernes 07 Septiembre 2016 06:35 Pk

Fecha y Hora del Sistema

A0-SEP-2048 16:37: 57

: @ UNIVERSIDAD

% -+ NACIONAL

¢ DE COLOMBLA

Acceso Directo

Introduzea el nombre del pragrama a ejecutar

llustracién 34 Modificar Entrada Almacén

Una vez el usuario esta ubicado en la ruta y presiona la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU
despliega la forma “Movimientos de Almacén” que cuenta con los siguientes campos:

e Documento

O

O O O O O O O

Empresa
Almacén

Tipo de Documento

Fecha

Estado

Tpmy Contab
Numero
Observaciones

e Movimiento

o

O O 0O O O O O O O O O

Bodega
Elemento
Descripcion
B/C

Prcd

Tpmv
Saldo

Esta
Cantidad
Val Unit. Prom
IVA Total
Valor Total
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B, DCocurmnento

i
Ermpresa I [ |

.
= Almacsn [ ]
&*|  Tipo de Documento ] Tiene Entrada Parcial W/
= Fecha Estado [ || ] Tpmy Contab [ [ ] Wemer | ]
= Observadiones
a
I Movimiento
2Ll Bogeoa clemeno  Dsscnosion B0 PrdTomy  Salo st Gantidad val Uit From VA Total Yalor Total
[}

?
(3

(T ——

Iva Ded. [][H]
Frocedencia Bodega Estado
[ 11 ]
Tipa de Movimienta Elementa
[ ]
oeptar, || Cancelar | Facturas) || Clilistorico || Det:Adics || Contabilizac, || Anaiarn |

llustracién 35 Movimientos Almacén

Una vez el usuario esta ubicado en la forma “Movimientos de Almacén” presiona la tecla “F7” de su
teclado para realizar una busqueda de la entrada que modificara.

[Movimientos de Almacén

Sl 1[H9d Movimientos de Almacén
8

B, Documento
&

= empresa[ 1] ]
= aimzcen I I
=*|  Tipo de Dacumento [ | Tiene Entrada Parcial 2
= Fecha Estach [ I Tprny Contab [ || ] Momero | |
=z Chservaciones
~ =
| Movimiento
| M| [Botega Elemerte  Descripcion BIC Pred Tomv  Saldo  Esta Canfidad Val. Unit. Prom v Total Valor Total
Ly I Y

?
G

Waped. [ [ Total [ ]
Procedencia Bodeoa Estado
I ]
Tipo de Movimiento Elemento
]
Aeeptar) | [ Cancetar | Eastiras) | [Ciriistorica | | Detadics TR il irertane |

Enler a queiy; press F8 to execute, CTRL+g to cancel

llustracién 36 Modo Busqueda Activado

Cuando el usuario digita los campos necesarios para que QUIPU reconozca la entrada que se
desea modificar presiona la tecla “F8” de su teclado, QUIPU mostrara en la forma la entrada que
coincida con los criterios de busqueda digitados por el usuario.
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ntos de Almac
A
B, Documento
el
. Empress [ (OB | [IEL CENTRAL NIVEL HACIONAL ]
= Almacen [ 100101 EIENES HUEVOS ]
e Tipo de Documento ESP RUEBAS ENTRADA BIENES SIN PLACA \ Tiene Entrada Parcial [#
= Fecha [ 31072016 | Estada [ENT ENTREGA TOTAL | Tpry Cortaly [ 11 |MAYORENTRADAS | Mdmeo [ 4
-2 Ohbservaciones
a~ =
| Movimiento
L Bodega Elemento Descripeidn Pred Tpmy Esta Cantidad — Valor Unitario IW4 Total “alor Total
W 0 2 e, [ ey 55,0008 [ G 00N -
?
G
wos (JI  Toral
Procedencia Bodega Estado
[EIENES NUEVOS | [EUEND ]
Tipo de Mavimiento Elemento
[EOMPUTADOR, UMDAD: CADA LMD |
Aceptar | Cancetar, | Eacturas | Ciriistonico || DetAdic, Contabilizac. Imprimir Anular fwvertario |
Codign de la Empresa
[Record: 171 [ [ |<0SC> kDBG> |

llustracién 37 Resultado Busqueda

E

usuario puede modificar la entrada agregando uno o0 mas bienes en el listado de movimientos.

Movimientos de Almacén
B, Documento
iE
. Emmaresa [ 1004 IVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL |
= Almacen [ 100101 | BIENES MUEVOS |
=P Tipo de Docurnento ESP FRUEBAS ENTRADA BIEMES SIN PLACA Tiene Entrada Parcial @
=2 Fecha [ 31/07,2018 | Estado [ ENT |ENTREGATOTAL | Tpmy Contab [ 11 |M&vOR ENTRADAS Hdrmero | 4
=2 Ohservaciones | .
'S -
¥ | Movimiento
LU | Bodega Elemento Destripcion Pred Tpmv Esta Cantidad  Valor Unitario IVA Total Valor Total
5] 674 COMPUTADOR. UNIDAD: CADA UND 1.00 500,000 00 95,000 00 500,00000 =
2] 1 mw mewmmomawe 1 4 1 meme  wes e
s
wva Ced. [ ][] TOTAL | 133,000.00] 700,000.00]
Procedencia Bodega Estado
RDGUISICION POR COMPRAT ] [Fe e | [ |
Tipo de Maovirmiento Elermentn
[ ALARMA. UNDAD; CADA NG |
Terminar | Cancelar | Eacturas I Ctrl.Historico I Det.Adic. I Cont; |mgarirnir Anular I Imwentario I
alar 1va
Record 072 [ <05C> [<DEG: |

llustracion 38 Bienes Agregados

Una vez el usuario agrega mas bienes, QUIPU muestra una ventana con el mensaje “Existen
Elementos Con Control histdrico por Verificar’
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SI EL ERROR ES BLOQUEANTE, CIERRE ESTE MEMSAJE E INFORME.

Existen Elementos con Contral Hiskorico por Verificar. ..

llustracién 39 Mensaje QUIPU

Cuando el usuario hace clic en “Aceptar”, QUIPU activa el botén “Ctrl-Histdrico”.

Movimientos de Almacén
oo r
AL [=3d Movimientos de Almacén
B, Documento
el
Ermpresa [ 1001 IWEL CENTRAL NIWEL MACIONAL |
+
= Almacen [ 100101 |PIENES NUEVOS |
= Tipo de Docurmento ESP FRUEBAS ERNTRADA BIENES SIN PLACA Tiene Entrada Parcial W
= Ferha [ 107208 | Estardn [ FHT |ENTREGATOTAL | Tomy Contsh [ 11 |MevOR ENTRADAS Hirmern | 4
=2 Observaciones
' —
¥ Movimiento
L Bodega Elemento Descripcion Prcd Tpmy Esta Cantidad  Yalor Unitario I\A Total Yalor Total
4 1 E74  COMPUTADOR. UMDAD: CADA LMD 14 1.00 500,000.00 95,000.00 500,000.00
2 h 23790  |ALARMA. UNIDAD: CADA UNO 1 4 1 1.00 200,000.00 38,000.00 200,000.00
g
Lva Ded. [ |[] TOTAL 133,000.00]] 700,000.00]
Procedendia Eodega Estado
[pDouISICION POR COMPRA | [EiEnEs mEEVES | [BuEND |
Tipo de Movimiento Elementa
[EHTRADAS BIEHES SIN PLACA | [2LaRMA. UNDAD: CADA NG |
Terminar Cancelar | Facturas I Ctrl.Historico | Det.Adic. Contabilizac. Imprimir I Anular Inwentario |
Codigo de |a Bodega
|Record: 2/2 [ <0SC: [<DEG> |

llustracién 40 Boton "Ctrl-Histérico" activado
Al usuario hacer clic en el botén “Ctrl-Histérico”, QUIPU abre la ventana “Elementos con Control”.
NOTA: Al estar asociado a un tipo de documento sin placa, QUIPU aplica las siguientes reglas:

1. El campo “B/C” no puede ser modificado por el usuario

2. El sistema ingresa el campo “B/C” igual a “B”

3. El campo “DP.BG” no puede ser modificado por el usuario
4. El sistemaingresa el campo “DP.BG” igual a “N”

5. El campo Placa no puede ser modificado por el usuario

6. El sistema deja el campo Placa Vacio.

z-li Entradas de Elementos con Control [}
F Elementos con Control

F Codigo  Valor de Adnuisicicn alor IWA Descuento Costo Desmant. Costo Financ. Costo del Bien “alor Residual vida Ul BIC Placa C.Costo Serial Categ. Dp.Bo

F 49350 200,000.00 0.00 ‘ 200,000.00 60.00 B 1 H a

W

h

EEE Totoes [

[ Ficha Técnica | C Retornar

llustracién 41 Elementos con Control
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Una vez el usuario completa los campos necesarios y da clic en “Retornar’, QUIPU cierra la
ventana.

Movimientos de Almacén

ALLs3d Movimientos de Almacén
=
B, Documento
&
. Empresa[ 1001 IVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL |
= dlmacen | 100101 | BIENES MUEVOS |
= Tipo de Documento ESP FRUEBAS ENTRADA BIEMES SIM PLACA, Tiene Entrada Parcial v
=& Fecha [ 31072018 | Estado [ ENT |ENTREGATOTAL | Tpmy Corttab [ 11 |MAYOR ENTRADAS | Mumero | 4
Observaciones | .
=4
- o
¥ Mavimiento
L Bodega Elemento Descripcian Frcd Tpm\r Esta Cantidad  “alor Unitario I¥A Total Walor Total
4 674 COMPUTADOR. UNIDAD: CADA UNG 1.00 500,000.00 95,000.00 500,000.00 ~
? --—----———
[

Tva Ded. D . TOTAL 153,000 00] 700,000 0]
Procedencia Eodega Estado
[RDQUSICION POR COMPRAT ] [ e | EEw |

Tipo de Movimiento Elemento
[ALARM:. LNIDAD: CADA NG |

Terminar | Cancelsr |  Facturas | Ctritistorico | Detsdic. | cContabiizac. | imprmc | snwar | ineentsin |

llustracién 42 Movimiento Modificado Listo para Terminar

Cuando el usuario da clic en “Terminar”’, QUIPU muestra una ventana de alerta para guardar datos

GRABAR

DESEA GRABAR LOS DATOS 7

Cancelar |

llustracién 43 Confirmacién Guardar Datos

Al usuario dar clic en aceptar, QUIPU abre una ventana en la cual se muestra el resumen de la
operacion realizada
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s

£ Impresion

Resumen de |la Opera

cidn

Erpresa; du

Tipo Dioc: ESP

Imprirmir Formato

Petiodo; 201807

Mo, Doc: 4

Reporte: |

Destino ;  |Partals

B

Copias

Retornar |

Comprobante |

llustracién 44 Resumen Operacioén

»r

®

Cuando el usuario da clic en “Retornar”’, QUIPU regresa a la forma “Movimientos de Almacén” para

crear un nuevo registro.

5.2.2.1 Crear Salida

Para crear una salida del almacén el usuario debera seguir la ruta Bienes y servicio ->Almacenes -
> Operativo -> Movimientos de Almacén en el menu de QUIPU

Aplicaciones Nal

Datos del Ingreso

SGF - Sistema Gestion Financiera |

ADMON MACIORNAL
GEMERAL
CONTABILIDAD
PRESUPLESTO
CUENTAS POR PAGAR
TESORERIA

MICSP

RECAUDOS

REPORTES LIMAL
PROYECTOS
INVERSIONES

ABNCES

FACTURACION CARTERA
PAGOS

B ADQUISICIONES
B ACTIVOS FLIOS
B ALMACENES
SOPORTE
CF OPERATIWO
PAOWIMIEMTOS ALMACEN

TRASLADOS DE ALMACEN
CIERRE ALMACEN
INVENTARIO FISICO

COMSULTAS

REPORTES

B ALMACENES 4

i

BIENES ¥ SERVICIOS N/ ALMACENES/ OPERATIVO

|»

Usuario : SOPORTEIT-1t Conzultores

Hora : 09:61:27 am

Fecha : 10-22p-2015

Terminal | WIN-PEEPC1LIUKH

Session ¢ <3B-38747 =

Base datos : MICOG0AT

Ultimao Ing : Viernes 07 Septiembre 2015 05:35 PM

Fecha y Hora del Sistema

10-5EP-2015 15:37

157

@R UNIVERSIDAD

“h | % DE COLOMBIA

e
Lo il 1)

424 NACIONAL

Hihlecyr

Copyright(c) HIGHTECH SOFTWARE 2018

Salir del mend

Acceso Directo

Introduzea el nombre del programa a ejecutar

llustracién 45 Crear Salida Almacén

Una vez el usuario esta ubicado en la ruta y presiona la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU
despliega la forma “Movimientos de Almacén” que cuenta con los siguientes campos:
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e Documento

o Empresa
Almacén
Tipo de Documento
Fecha
Estado
Tpmy Contab
Namero
Observaciones

O O O 0O O O O

e Movimiento

o Bodega
Elemento
Descripcion
B/C
Prcd
Tpmv
Saldo
Esta
Cantidad
Val Unit. Prom
IVA Total
Valor Total

o
o
o
o
O
O
O
O
o
o
o

Maovimientos de Almacén

W[4 Movimientos de Almacén
E.| Dooumento
i
. Empresa |

= Alnacen |

= Tipo de Documento Tiene Entrada Parcial ¥

= Fecha Estado | Il Tprmy Contab [ [ Mimero |

i Observaciones
A .
L ¥ Movimiento
L Bodega Elemento Descripeidn BIC Procd Tpmy Saldo Esta Cantidad Wal. Unit. Prom. IW& Total Walor Total
meew ' ' ' ./ ' [ [ __F

?

s

tva Ded. [ ][] TOTAL I |

Procedencia Bodega Estado

[ — || |

Tipo de Mowimiento Elemento

[ — |
Aceptar I Cancelar, I Facturas | Ctrl Historico I Det.Adic. | Contabilizac. I Imgarimiit: | Anular I

llustracién 46 Movimientos de Almacén

Una vez el usuario diligencia los campos necesarios de la forma, QUIPU abre una ventana con el
mensaje “Existen Elementos Con Control histérico por Verificar’
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llustracién 47 Mensaje de QUIPU

Al usuario hacer clic en aceptar, QUIPU activa el botén “Ctrl-Histérico”

Movimientos de Almacén
B, Documento
&
Empresa 1001 IVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL |
I+
= Almacen [ 100101 | PIENES NUEVOS |
(=l Tipo de Documento SED EALIDA DEYOLUTIVG Tiene Entrada Parcial W
=2 Fecha [ 31072018 | Estadn [ ENT [ENTREGATOTAL | Tprny Contab [ 21 |jMeOR GASTO MIVEL  Mumero | 129
2 Observaciones | |
s =
¥ | mMovimiento
L Bodega Elemento Descripcian BiC Pred Tpmy Saldo Esta Cantidad “al. Unit. Pram. I%A Total Walor Total
14 H| 216  MOTOBOMBA.UNIDAD:: B 1 | 1 20,00 1 1.00 3,000,000.00 0.00 3,000,000.00 -
?
[
Iva Ded. |:|E| TOTAL 0.00] 3,000,000.00]
Procedencia BEodega Estado
[ADQUISICION POR COMPRA | [ElENES NUEVOS | [BLEND |
Tipo de Movimignto Elermento
[SALIDA DEVOLUTIVO E INTAHGIBLES | [MoTOBOMEA. UNDAD: CADALNO |
Terminar | cCancelar | Facturas | Ctrlhistorico || et.adic. Contabilizac. Iimprirmir Anular, mventzriol |
Codigo de la Bodega
[Fecord: 141 [ <050 [<DBG» |

llustracién 48 Botén "Ctrl.Historico" activado

Cuando el usuario hace clic en el boton “Ctrl.Historico”, QUIPU abre la ventana “Salida elementos

con Control”

Salida de Elementos Con Control

8 salidas al Servicio de Elementos con Control

Codign Area Responsable Auxiliar
48952 101010101 (35457094 25360

C.Costo
01001

Ubicacicn Diescripicn

Responsable BBADIR. OMAIRA

Area RECTORIA,

Serial

Placa

ah

Placa Padre walor Cpra Cpto

3,000,000.00 MA -

Componentes |!alores del Bienl Ficha Técnica | Valores Acum. |

Retornar |

llustracién 49 Salida Elementos con Control
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Una vez el usuario digita los campos necesarios y hace clic en “Retornar’, QUIPU cierra la ventana
“Salida de Elementos Con Control”

Movimientos de Almacén

e Movimientos de Almacen
8|
E. DCocumento
&
e Ernpresa 1001 | IVEL CENTRAL MIVEL NACIONAL ‘

Almacen [ 100101 _ ] PIENES NIEVOS
=*|  Tipo de Documento [_sAD__ | SALDADEVOLUTVD

Tiene Entrada Parcial ¥

= Fecha [ 310772018 | Estado [ETT [ENTREGATOTAL | Tpmy Contab [21 |M&YOR GASTONIVEL] Himero [
] Observaciones
-~ =
¥ wmovimiento
M Bodega Elemento  Descripcidn B/C PredTomy  Saldo  Esta Cantidad Val. Unit From, 144 Total Valor Total
M 216 MOTOBOMBA.UMIDAD:' B 1 1 2000 1 1.00 3,000,000.00 0.00 3,000,000.00 -
?
E
Iva Decl. ][] TOTAL 000 000 00)
Procedencia Buodega Estacln
[ADQUISICION POR COMPRA | [BEnES nuEVOS: ] [Buenc

Tipo de Movimiento

Elernento

[SALIDA DEVOLUTIVO E INTANGIBLES

| [MoTOBOMEA . LNIDAD: CADA UNG

Terminar | Concelar | Facturas | ctriistorice | Detadic. | Contabilizac. Imprimir Anular irvertariel |

Codigo de la Bodega
O it I

oo

llustracién 50 Ventana Preparada para Terminar

Cuando el usuario da clic en “Terminar’, QUIPU abre una ventana de confirmacion para guardar los
datos

llustracién 51 Confirmacion QUPU

Al usuario hacer clic en “Aceptar”, QUIPU cierra la ventana de confirmacién y abre una ventana en
la que se muestra el resumen de la operacion realizada.

| Resumen de la Operacion

Ernpresa; (0d

Tipo Doc: =BD

Periodo: 201807

Mo, Doc: 129

| i — | — 1 — —
Lol

Imprimir Formato

g Desting :  |Pantslia =

Copias: B |

oy

Retornar I Comprobante I

llustracién 52 Resumen Operacion
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Si el usuario desea realizar una modificacion de una entrada previamente creada debera seguir la
ruta Bienes y servicio ->Almacenes -> Operativo -> Movimientos de Almacén en el menu de QUIPU

5.2.2.2 Modificar Salida

SGF - Sistema Gestion Financiera |
Aplicaciones Nal Datos del Ingreso
Usuaria : SOPORTEIT-1E Consultores
ADMON NACIONAL B ADQUISICIONES Hora : 9:51:27 am
a =i Fecha 10-zep-2015
GEMERAL BFACTIVOS FLIOS Terminal :  WIN-PEEPCTLIUKH
CONTABILIDAD EF ALMACENES Session :  <35-35747>
PRESUPLESTO SOPOIRTE Base datos ; NICOSQAT
CUENTAS POR PAGAR B ORERATIVO Ultirmo Ing : “Wiernes 0OF Septiembre 2015 05:35 P
MOYIMIENT 05 ALAMACEN .
TESORERIA TEASLAGE B ALY Fecha y Hora del Sistema
CIERRE ALMACEN A0-5EP-2015 15:37:57
HIES INVENTARIO FISICO
RECAUDOS CONSULTAS |
REPORTES LNAL REPORTES
PROYECTOS Bl ALMACENES 4 bl
INVERSI ONES .-E@f; —
E C UNIVERSIDAD
BVANCES jl-ﬂw‘ i
FACTURACION CARTERA, AT -\.'.IT'.'\- NACIGNAL
PAGOS | ,rl i | % DE COLOMBIA
R D B
BIENES ¥ SERVICIOS N/ ALMACENES/ DPERATIVO
Acceso Directo
Introduzea el nombre del programa a ejecutar
Hiohset Copyright(c) HIGHTECH SOFTWARE 2018 T

llustracién 53 Modificar Salida Almacén

Una vez el usuario esta ubicado en la ruta y presiona la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU
despliega la forma “Movimientos de Almacén” que cuenta con los siguientes campos:

e Documento

o Empresa
Almacén
Tipo de Documento
Fecha
Estado
Tpmy Contab
Namero
Observaciones

o O 0 O 0O O O

e Movimiento

o Bodega
Elemento
Descripcion
B/C
Prcd
Tpmv
Saldo
Esta
Cantidad

O O O 0O O 0 O O
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o Val Unit. Prom
o IVA Total
o Valor Total

B, Documento
i
. Empresa ]
= Almacen ]
=X Tipo de Documento | Tiene Entrada Parcial W
= Fecha Estaclo | Il Tpmy Contab [ [ | Mdmero |
iz Ohservaciones
'S -
¥ | Movimiento
L Bodega Elementa Descripcidn BiC Pred Tpry Saldo Esta Cantidad Val Unit. Pram 14 Tatal Walor Total
Mo ./ /' /' '/ [ _°F
?
G

Tva Dect. ][] TOTAL I |

Procedencia Bodega Estado
Tipo de Movirmisrto Elernento
Aeeptar | canceran | Faeturas) | Ciristenico) | [ Detadien | Neontabinzae | im0 R ]

llustracién 54 Movimientos Almacén

Una vez el usuario esta ubicado en la forma “Movimientos de Almacén” presiona la tecla “F7” de su
teclado para realizar una busqueda de la entrada que modificara.

Movimientos de Almacén

oo .
U][dd Movimientos de Almacen
Documento
a
n Empresa |
= Almacen ]
=l Tipo de Documento \ Tiene Entrada Parcial [«
= Fecha Estado [ I | Terny Contab [ | | Memero |
=2 Ohservaciones
—~ 0
¥ Movimiento
L Bodega  Elemento Descripsidn B/C Prod Tpmy  Saldo Esta Cantidad  al. Unit. Prom 1A Tatal Walor Total
e 7 ./ /.’ /' I [ __F
?
G
1va De. [ [ TOTAL | |
Procedencia Bodega Estado
I |
Tipo de Movimiento Elemento
| |
Aceptar I Cancelar | Eacturas | Ctrl.Historico | Det.Adic. | Contabili | IMmgaritmir: I Anular | InvEntario |
Enter a query: press F8 to execute, CTRL+q to cancel.

llustracién 55 Modo Blsqueda Activado

Cuando el usuario digita los campos necesarios para que QUIPU reconozca la entrada que se
desea modificar presiona la tecla “F8” de su teclado, QUIPU mostrara en la forma la entrada que
coincida con los criterios de busqueda digitados por el usuario.
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[Ie3d Movimientos de Almacén

TR

Documento
Empresa [ [0 I'VEL CENTRAL MIVEL NACIONAL |
Almacen [TA0M01 | [PIENES NUEVOS |
Foe il Tipo de Documento SHD [EALIDA DEVOLUTIVOD Tiene Entrada Parcial [
=2 Fecha [ 31072018 | Estado [ ENT [ENTREGATOTAL | Tpmy Contab [ 21 |MavoR GASTG MVEL § Mimero | 129
& Ohservaciones
rFs _I
¥ mMovimiento
L Bodega Elementa Descripcidn BIC Pred Tprmy Saldo Esta Cantidad Wal Unit. Prom 1A Tatal “alor Total
A
?
[

Iva Ded. [ | TOTAL 0.00] 3,000,000.00]
Procedencia Eodega Estadn
OSUSIGIO PO GOMARA e [ | [Ew |

Tipo de Movimisnto Elemento
[METEEOMEA, UNDAD: CADS UNG |

Aceptar | Cancelar, | Facturas |C(rl.ﬂis(uril:u| Det.Adic. If‘ tabili; Imprimir Anular Invertaria |

Codigo de la Empresa

Fecond 1/1 [ <05Cs [<DBG> |
llustracién 56 Resultado Busqueda

El usuario puede modificar la salida agregando uno o mas bienes en el listado de movimientos.

Movimientos de Almacén

SALILH:1d Movimientos de Almacén
=)
E.| Documento
i
Empresa [ 1001 IVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL ]
+
= almacen [ 100101 | PENES NUEVOS ]
Tipo de Docurnento SED ALID& DEVOLUTIVG Tiene Entrada Parcial [
= o d I
= Fecha [ 31072018 | Estadn [ ENT |ENTREGATOTAL | Tprmy Cortab [ 21 |paOR GASTO MIVEL ] MUmero [ 120
i Ohservaciones
r's =
¥ Movimiento
L Bodega Elementa Descripcion BIC PredTprmw  Galdo Esta Cantidad  Wal. Unit. Pram. 1A Total Walor Total
A\ 1 216 MOTOBOMBA.UNDAD:'C B 1 1 1 1.00 3,000,000.00 0.00 3,000,000.00 -
? 0 NIRRT ORI T I KT SN T I IS Iy 00T
G

vaDed. [ | TOTAL 0.00] 5,480,000.00]
Procedencia Bodega Estado
(e e— | EEE | B \

Tipo de Movimiento Elermento
[EXTRACTOR. UNDAD: CADA UNG |

Terminar | Cancelar | Facturas | CtriMistorico | Det.adic. Contabilizac. Imgrimir Anular invertariol |

Codigo de la Bodega

[Record: 2/2 [ [kosC> kDBG: [
llustracién 57 Bienes Agregados

Una vez el usuario agrega mas bienes, QUIPU muestra una ventana con el mensaje “Existen
Elementos Con Control histdrico por Verificar’
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SI EL ERROR ES BLOQUEANTE, CIERRE ESTE MENSAJE E INFORME.

I i | Existen Elementos con Control Historico por Yerificar. ..
4

llustracién 58 Mensaje QUIPU

Cuando el usuario da clic en “Aceptar”, QUIPU cierra la ventana y activa el boton “Ctrl.Historico”

Movimientos de Almacén

Sl [=0d Movimientos de Almacen
B, Documento
&
Ernpresa [ 1001 | IVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL ]
+
= Almacen [ 100101 IENES NUEVOS
=t Tipo de Documenta D) EALDA DEVOLUTIVG | Tiers Entraca Parcial &
= Fecha [ #0706 |Estadn ENT ENTREGATOTAL Tpmy Cnntah\m \NAYOR GASTO NNELq Nﬂmern| 129
=2 Observaciones
S —
¥ Movimiento
L Bodega  Elemento Descripcion B/C PredTpmv  Saldo  Esta Canfidad Val. Unit. Prom IvA Total walor Total
14 1 216 MOTOBOMBA.UMDAD:C B 1 1 1 1.00 3,000,000.00 0.00 3,000,000.00 -~
? b I ST e I T IR I I AT [N IO =0 000
=

Iva Ded. [ | TOTAL 0.00] 5,480,000.00]
Procedencia Bodega Estado
[BIENES NUEVGS, | [BUEND |

Tipo de Movimiento Elermento
[EXTRACTOR. UNDAD: CADA UND |

Termingr | Cancelor | Factures | Ctribistorico | Detadic, Contabili it Anular vertano

Codigo de la Bodega
[Record 2/2 [ [ <OSC> <DBG> |

llustracién 59 Boton "Ctrl.Historico" Activado

Al usuario dar clic en el botén “Ctrl.Historico”, QUIPU abre la ventana “Salida Elementos con
Control”.

78 salidas al Servicio de Elementos con Control

Salida de Elernentos Con Control

Cadigo Area Responsable Auxiliar Ubicacion Descripcicn C.Costo Serial Placa Placa Padre alor Cpra Cpto

L 1 . . | e =L DX D S

Responsable [LBADIR. OMARA Area RECTORIL

Componentes |£alores del Bien| Ficha Técnica | Valores Acum. | Retornar |

llustracién 60 Salida Elementos con Control

Una vez el usuario completa los campos necesarios y da clic en “Retornar”, QUIPU cierra la
ventana.
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Movimientos de Almacén
o_ o ;
AL L[4 Movimientos de Almacén
E.| [Cocumento
e
= Empresa [ 1001 IVEL CENTRAL MIVEL NACIONAL |
+
Almacen [ 100101 |[BIENES NUEVOS |
= Tipa de Documento SED EaLDA DEVOLUTIVG: | Tiene Entrada Parcial 7
= Fecha [ 31072018 | Estacn [ ENT |ENTREGATATAL | Tpmy Contab [ 21 |M&YOR GASTO MIVEL ] Mimern | 128
= Observaciones
s =
¥ | Mavimiento
L Bodega Elemento Descripcidn BiC Pred Tpmy Saldo Esta Cantidad ‘“al. Unit. Prom. IWA Total Yalor Total
4 1 216 MOTOBOMBA. UNDAD:C B 1 1 1 1.00 3,000,000.00 0.00 3,000,000 00 ~
2 1 176  EXTRACTOR UMIDAD:C, B | 1 1 220001 1.00 2,300,000.00 0.00 2,480,000.00
K
Iva Ded, [ ][] TOTAL | | 5,450,000.00]
Procedencia Bodega Estado
[ADOUISICION POR COMPRA | [BErES NUEVES | [Buene |
Tipo de Movirmiento Elernento
[ALIDA DEVOLUTIVO E INTANGIBLES | [EXTRACTOR. UNIDAD: CADA UMD |
Terminar Cancelar || Eacturas | CtriHistorico | DetAdic. Contabilizac. | i Anular. e
Codigo de la Bodega
Recard: 2/2 [ [ <0SC» [<DBG> |

llustracién 61 Ventana Modificada Lista para Terminar

Cuando el usuario da clic en “Terminar’, QUIPU abre una alerta para guardar los cambios.

GRABAR

DESESA GRABAR LOS DATOS ¢

i

Cancelar

llustracién 62 Confirmacion QUIPU

Al usuario hacer clic en “Aceptar”, QUIPU cierra la venta de alerta y abre una ventana en la que se

muestra el resumen de la o

peracion realizada

A Impresidn

| Resumen de la Operacidn

F Ernpresa; (g

L Tipo Doc: SBD

Periodo: 201807

Mo. Doc: 128

Imprimir Formato

Desting |Parrta||a

B

Copias ¢

Retornar | Comprobante |

=l

llustracién 63 Resumen Operacion

Cuando el usuario hace clic en “Retornar”, QUIPU cierra la ventana y regresa a la forma

“Movimientos de Almacén”

para crear un nuevo registro.
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