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CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

El contenido del presente documento tiene caracter confidencial
y no podra ser divulgado a ningun tercero sin la previa
autorizacion por escrito de HIGH TECH SOFTWARE S.A.S.
Este documento no podra ser reproducido parcial o totalmente,
ni podra ser usado para propdsitos distintos al intercambio de
informacion por parte de la UNIVERSIDAD NACIONAL para el
desarrollo del proyecto.



Manual de Usuario High?ch‘i

i e
MANUAL DE USUARIO

PARTES SIGNIFICATIVAS

1 INTRODUCCION

En el presente documento se definen los criterios de interaccion entre el usuario y la aplicacién, en
el cual se incluyen las instrucciones necesarias de busqueda, y de ejecucion en la operatividad
funcional a lo largo del proceso en la aplicacién, una vez se haya ingresado al sistema, al igual que

las diferentes opciones que componen la aplicacion.

2 OBJETO

El objeto del siguiente documento es ofrecer al usuario una guia instructiva sobre las diferentes

funcionalidades de la aplicacién y su forma correcta de utilizacion.

3 VISION ORIGINAL

El presente documento se compone de dos secciones principales: La primera describe la pantalla
de inicio del usuario al sitio. La segunda seccion describe las funcionalidades implementadas en la

aplicacion.

4 ACCESO A LA APLICACION

Cuando el usuario abre el acceso directo de QUIPU, la aplicacion muestra la siguiente pantalla.
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Moctn Ckiin Boge Cavps Fegeme  iOredta Wodow  afude

Iniciar Sespon
:
.-:: Qu1pu 20 e

cﬂmﬂml o—-nn[ Tev |

Q Seguridad

llustracién 1 Ingreso a QUIPU

Cuando el usuario digita las credenciales de acceso y hace clic en conectar, QUIPU muestra la
siguiente pantalla:

SGF - Sistema Gestion Financiera

Aplicaciones Nal Datos del Ingreso

Usuano YOPORTEIT-1t Consuttores

Hora : 08:33.32 pem
-
j Fecha (0-sep-2018

GEMERAL QPERATIVD Torminal | WIN-PEERC 113004

CONTARILIDAD CONSIRTAS Session | <A-16076s

PRESUPLESTD REPORTES Base datng  NICOSQAT

CUENTAS POR PAGAR Ultemo Tng : Viernes 31Agacto 2018 09:20 Ak
TESORER(A Fecha y Hora del Sistema

BIENES Y SERVICIOS N O3-SE8-2018 17: 50:26
MCsP

RECAUDOS

REFORTES UNAL
PROYECTOS
INVERSIONES

tiow
» L

3" UNIVERSIDAD

ARNCES l { ¥ ¢

o I 3 ,é NACIONAL

pasos ol o ¥ k¥ DE COLOMBIA

)
ADVION NACIONAL Menu QUIPU
Acceso Directo
Bl:lquEda de Programas = Introduzcs el nombrs del programa & ejscutar

. Copyright{c) HIGHTECH SOFTWARE 2018 Salie dolmani |

llustracion 2 Opciones Usuario
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5 ASOCIAR PLACA PADRE SALIDA ALMACEN

5.1 Acceso alafuncionalidad

Para acceder a la funcionalidad de asociacion de placa padre, el usuario deba seguir la ruta:
Bienes y Servicios » Almacenes » Operativo » Movimientos de almacén

SGF - Sistema Gestion Financiera
Aplicaciones Nal Datos del Ingreso
Usuario SPORTEIT-It Concumtores
ADMCHN NACIONAL B ADQUISICIONES i' Hora
S Fecha
GENERAL BHACTIVOS Terminal
CONTABILIDAD EBF MACENES Soction au
PRESUPUESTO ‘% OPORTE Base datos | NICIHAT
CUENTAS POR PAGAR OPERATIVO Uitima [ng : Viemes 14 Septismbre 2098 0241 PR
SOR H
XESURREA - TRASLADDS OF ALMACEN Fecha y Hora del Sistema
CIERRE ALMACEN 17-5E0-2013 15: 4140
NICSP ANVENTARIO FISICO
RECAUDOS 3 CONSLLTAS
REPORTES UNAL i+ REPORTES
PROYE BFALMACENES 4 . a
IMVERSIONES i ﬁ-‘,
2 % UNIVERSIDAD
AVANCES % r
. |£¥:} NACIONAL
PAGOS o + JK DE COLOMBIA
o gl ‘“-
BIENES Y SERVICIOS N/ ALMALENES/ OPERATIVO
Acceso Directo
Introdyuzcs & nombrs del programa & sjecutsr
PV Copyright(c) HIGHTECH SOFIWARE 2018 Salir del mand |

llustracién 3 Ruta Movimientos de Almacén

En el momento que el usuario presiona la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU carga la forma
“Movimientos de Almacén”.

5.2 Funcionalidad “Asociar Placa Padre Salida Almacén”

En la forma se pueden encontrar los siguientes campos que el usuario debe diligenciar:

e Empresa

e Almacén

e Tipo de Documento
e Fecha
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e Estado
e Tpmy Contab
e Observaciones
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llustracién 4 Forma Movimientos de Almacén

Luego que el usuario diligencia los campos de la forma, QUIPU muestra en una ventana un
mensaje para revisar el control histérico

Pirewvensring e Sl

Ervoress [T00 | [V TERIRAL FVEL SRR
tenaomi | 1001 | s

=0 COWIEVCLUTIV G

E l Therm Evres
o | Soec01s | Esaco [ S0 PATREOATORAL | Torma Cortao [ 21 [IRAYOR GASTOMVE ] Mrmerc ]

o

]

Mowimiento

Basege  Clemantn Owsenipeitn NG Pty Sem

S1EL OURON £5 BLOGURANTL, CRNIE E51E MENSAE £ [NrosMe

1w Dot [ oA | olef au S g

Proceoece Bocege B
o=
TEO 0= MOownsmo EXr 0
_tomves | Ganete | Lo | Cniwsones | i | Gontukene | | uw | ey |

llustracién 5 Mensaje QUIPU

Al usuario dar clic en “Aceptar’, QUIPU cierra la ventana. Cuando el usuario da clic en el botén
“Ctrl.Historico”, QUIPU despliega la ventana “Salida de Elementos con Control”
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1 Salidas al Servicio de Blementos con Control

Satida de Elemenitos Con Control

Codips Arna Rosponsuo» Auslie  Ubicacon C.Cokto Placa Packa Vaor Cpes  Cpto

Trowm
aatod >

RRspOnsalie [OAD R Craama | Aria pECTOmA )

_Lomp: | ¥olores dol e | [iche Thenica | Valoces Acum, | Betornar |
Y e wesss——e |
llustracién 6 Salida Elementos con Control

Cuando el usuario presiona la tecla “F9” de su teclado, estando ubicado en el campo “Placa Padre”,
QUIPU abre una ventana con el listado de placas que pueden ser asociadas, que cumplen con la
condicion de ser bienes que ya tienen una salida de almacén asociada y que no han sido
relacionadas en otro documento de almacén como placas hijos.

21-0RAUTIVES FEPARAR TS SNEQUPS NICACION T COMPUTACIP 3460
21-DENLITIVOS FEPAS L ES
2 CENAITIVO? FEPAT ELES

HAENI-RES0) & O 2 A 5

EALIAZADE O .'llcﬁ( UTIVOS PEPAS ALY

LAIITIASADT B D . JL-UOWUUTIVES REPAZADLEY NOLCH = Q O
HADPINMADT B O 8 Z1-ODPOLUTIVOS FEPAS AT S SE0AS CAC KO "lmﬂh)l q}lv [ COMPUTACION

A | =] Carnn

llustracién 7 Seleccién de Activos

Ubicado en la placa a asociar el usuario presiona la tecla “Enter”, QUIPU cierra la ventana y carga
la informacion de la placa seleccionada en el campo “Placa Padre”

18 Salkdas al Servicio de Elementos com Control

Salida ok Elementos Con Control

C Ama Responsatio Audliar  Ubseacidn Doy paon C.Costo Serlal Flacs Pacs Pake Vador Cpra (pto

_l_mm : N RN e iz TSN ] |

Responsable RBADIA OMaFRA | Aes fECTORE |

< | Wehares ded Bien | Ficta Téenica | Valores Acem. | B |

llustraciéon 8 Placa Padre Asighada

Al usuario dar clic en el botén “Retornar’, QUIPU Cierra la ventana “Salida de Elementos con
Control”

10
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llustracién 9 Salida Preparada para Terminar

Cuando el usuario da clic en “Terminar”, QUIPU abre una ventana de confirmacién para guardar lo
valores ingresados

DESEA GRABAR LOS DATOS ?

Cancelar |

llustracién 10 Confirmacion QUIPU

Al usuario dar clic en “Aceptar”, QUIPU abre una ventana con el resumen de la operacion realizada

4 Impresidn

| Resumen de la Operacion i

i Empresa: QUM Periodo; 201808 i

L Tipo Doc: SBD Mo, Doc; 195 1

Imprimir Formato

Reporte: | |

Desting ;  |Pantaila =

o B

—

Retornar | Comprobante |

llustracién 11 Resumen Operacion

11
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6 ANULAR SALIDA ALMACEN

6.1 Acceso ala Funcionalidad

Para acceder a la funcionalidad anular salida almacén, el usuario deba seguir la ruta Bienes y
Servicios » Almacenes » Operativo » Movimientos de almacén

SGF - Sistema Gestion Financiera
Aplicaciones Nal Datos del Ingreso
Usuario SPORTEIT-It Conaumores
ADMCN NACIONAL B ADQUISICIONES ﬂ Hora
Fecha
GENERAL BFACTIVOS FI0%
A fing Terminal
CONTABILIDAD ALMACENES Session £2-82079
PRESUPUESTO ?5‘3""3"-” Base datos | NICIHAT
CUENTAS POR PAGAR b GEEREIV Ultima Tng ¢ Vieres 14 Septismbre 206 0241 FM
XE GG TRASLADDS DF ALMACEN Fecha y Hora del Sistema
CIERRE ALMACEN 17-5E0-2013 15: 4140
NICSP L ANVENTARIO FISICO
RECAUDOS 3 CONSLLTAS
REPORTES UNAL + REPORTES
PROYECT( BF ALMACENE Al
INVERSIONES d @‘, .
e % ',' UNIVERSIDAD
A -
AT URAION CARTEA i %} NACIONAL
PAGOS o »f = DE COLOMBIA
L o "Nl
BIENES Y SERVICINS N/ ALMALENES/ OPERATIVO
Acceso Directo
Introdyuzcs & nombrs del programa & sjecutsr
et Copyright{c) HIGHTECH SOFITWARE 2018 Salif del mend I

llustracién 12 Ruta Movimientos de Almacén

En el momento que el usuario presiona la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU carga la forma
“Movimientos de Almacén”.

6.2 Funcionalidad “Anular Salida Almacén”

Ubicado en la forma el usuario debera presionar la tecla “F7” de su teclado, QUIPU activara el
modo consulta en el cual el usuario debera diligenciar alguno los siguientes campos de la forma:

e Empresa
e Almacén
e Tipo de Documento

12
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Documento

Emprasa | ]

s B ]

Ten de Documerto [ Tere 2rtrsds Parcs B
Facta | Braa[ ] Yoo Comab [ | ] Mimeea | 2

b yocre

-

Moramiento

Badegn  Elewann Descrcitn WG PreoTpew  Guop  Esd Cantoad Vel Unt Prom A Toml vanr Towl

ol S SR TS

L ) (7T I

Frocodoncl Endega Estado
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Enret & FR i enecute. CTRL0 b6 ool
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llustracién 13 Modo Consulta

Cuando el usuario digita la informacién de la busqueda y presiona la tecla “F8” de su teclado,
QUIPU traera la informacién del bien a consultar acorde a la informacion digitada y activara la
opcion “Anular”

- Crrgrwes [ TR | CONTRAL WVEL WAVSOMAL |
= Amacer ﬁuzmz ]
= TEn o Docuewntn w0 A‘W‘[‘!‘UJM‘I = Tere Entrads Paood 9
o3 achia [ TRORGOID | Fitas [ 111 | [NITIGA TOTAL | 141y Conds | 21 [MAYOR GRSTONVEL { Meeners [
Z R R ) [ T
—
- | =
I Movimiento
i- Betwgn  Demertn Descrpeiin WO Pred Tpow Sans Soete Cortiad  Val Uit Pram oA T Vake Talw
] 1 M cowumMbormesar B4 8 Um0 e e |
2|
Toa Dued :- Torm | 000 #0800 500 06]
Procederim [ Bitak
L T — 1= ]
TEo o Movrwentn Banento
WAL ML CAD0A L | .\
pored | Gl | G| Cetaiasing | e dae | Costiibie | gpew | anee | o |
odgn oe lo Evaress CEFELHUI
fecant 77 i KOS Stulls

llustracién 14 Busqueda de Bien

Al usuario dar clic en “Anular’, QUIPU abre una ventana en la que se muestra un mensaje de
confirmacion.

13
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NOTA: Para poder realizar la anulacion de manera correcta, QUIPU verifica que el bien
seleccionado no sea una placa padre y que la anulaciéon se este realizando en el mismo periodo de
la salida realizada.
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llustracién 15 Confirmacién Anulacién

Cuando el usuario da clic en “Anular Documento”, QUIPU abre una ventana en la que se confirma
la anulacién del documento.

Powvitineridon & Almacdn

NICSP RV el cRe cXalnt o

Documento
Brpresa L CENIRAL WAV FAGONAL |
ATacsr | peres evos |
Teods Doosmento [ 20 | FALOAGEVOLUIVG Tena Ertrads PaciE 9
Facha | Jacacoie | Estado |40 [WMLADO | T Conta [ 2t |MAYOR GASTO WvEL  Nomar [
Cbrorvaoones CESERVACIKNES
Movimiento

Bodaga  Elementd Descrigcin W0 Pred Toew  Salgo

Rzl ]a ] [E]5[ ¥ 2 w]E=

feocedonas Hodeoa
E
Tipo oa Movmonto Earento
[Soes
Aoarh | Ukieeti | Karsees | Oitaics | teaar | Ciseatibiin | ageome | o |

llustracién 16 Documento Anulado
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Luego de que el usuario da clic en “Aceptar’, QUIPU cierra la ventana y muestra la seccion de
movimiento vacia
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llustracién 17 Forma Sin Registros

15



Manual de Usuario 7 hf{ =
ghtech®

7 BORRAR REGISTRO SALIDA ALMACEN

7.1 Acceso ala Funcionalidad

Para acceder a la funcionalidad anular salida almacén, el usuario deba seguir la ruta: Bienes y
Servicios » Almacenes » Operativo » Movimientos de almacén

SGF - Sistema Gestidén Financiera

Aplicaciones Nal Datos del Ingreso

Usuario SPCRTEIT-It Consustores
Mora CE54:11 pey

ADMON NACIONAL il Fech )es
echa -5 I

GENERAL Terminal PCALI

CONTABILIDAD Sestion

PRESUPLESTO

Base datos | NICI5AT

CUENTAS POR PAGAR
TESCRERIA

Uitima Ing : Viemes 14 Septismbre 2098 02 41 PR

Fecha y Hora del Sistema

175602015 15: 4140

NICSP
RECAUDOS
REPORTES UNaL s
RO Y05 B ALMACENES 4 y N
i lfﬁ( UNIVERSIDAD
FACTURACION CARTERA & .v\' A ;1 NACIONAL
cos bl e }. | " DE COLOMBIA
T —
BIENES Y SERVICIUS N/ALMALENES/OPERATIVO
Acceso Directo

Introduzcs & nombrs del programa & ejecutar

ottt Copyright{c) HIGHTECH SOFIWARE 2018 Salir el mend I

llustracién 18 Ruta Movimientos de Almacén

En el momento que el usuario presiona la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU carga la forma
“Movimientos de Almacén”.

7.2 Funcionalidad “Borrar Registro Salida Almacén”

En la forma el usuario debera presionar la tecla “F7” de su teclado, QUIPU activara el modo
consulta en el cual el usuario debera diligenciar alguno de los siguientes campos de la forma:

e Empresa

e Almacén

e Tipo de Documento
e Fecha

16
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llustracién 19 Modo Consulta

Cuando el usuario digita la informacion de la busqueda y presiona la tecla “F8” de su teclado,
QUIPU traera la informacion del bien a consultar acorde a la informacién digitada.

Movimientos de Almacén

=0l 1 [s:1d Movimientos de Almacén
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llustracién 20 Busqueda de Bien
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Al usuario estar ubicado en el primer registro de la seccién “Movimiento” y presionar “Shift+F6” en
su teclado, QUIPU abrira una venta en la que se realiza una confirmacion para borrar el registro.

NOTA: Para poder borrar el registro de manera correcta, QUIPU verifica que el bien seleccionado
no sea una placa padre y que el borrado se esté realizando en el mismo periodo de la salida
realizada.
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llustracion 21 Confirmacién Borrar Registro

Cuando el usuario da clic en “Aceptar’, QUIPU cierra la venta, borra el registro seleccionado y
muestra la forma actualizada.
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llustracién 22 Forma Sin Registros
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8 CONSULTA MOVIMIENTO ALMACEN

8.1 Acceso alafuncionalidad

Para acceder a la funcionalidad anular salida almacén, el usuario deba seguir la ruta: Bienes y
Servicios » Almacenes » Consultas » Movimiento » Movimiento.
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llustracién 23 Ruta Consulta Movimiento

En el momento que el usuario presiona la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU carga la forma
“Consulta Movimiento de Almacén”.

8.2 Funcionalidad “Consulta Movimiento Almacén”

Cuando el usuario presiona la tecla “F7” de su teclado, QUIPU activara el modo consulta en el cual
el usuario debera diligenciar alguno o varios de los siguientes campos de la forma:

e Empresa
e Estado
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e Almacén

e Fecha Crea

e Tipo de Documento
e Periodo

e Numero

e Observaciones

e Usuario Crea

e Usuario Modifico

e Fecha Modifico

e Empresa
e Almacén
e Bodega

e Tipo Documento
e Nro Traslado

MOVIMEENTOS DF ALMALEN

Consulta Movimiento de Almacén
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llustracién 24 Forma Consulta Movimiento de Almacén

Cuando el usuario digita la informacion de la basqueda y presiona la tecla “F8” de su teclado,
QUIPU traera la informacion del bien a consultar acorde a la informacién digitada.
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MOVIMIENTOS DE ALMALEN

[3d Consulta Movimiento de Almaceén
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llustracién 25 Informacién Recuperada

Cuando el usuario presiona el boton “Activos”, QUIPU abre la ventana “Elementos de Control” en la
cual se puede revisar toda la informacion asociada al movimiento incluyendo la Placa padre.
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llustracién 26 Elementos de Control
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