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CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

El contenido del presente documento tiene caracter confidencial
y no podra ser divulgado a ningun tercero sin la previa
autorizacion por escrito de HIGH TECH SOFTWARE S.A.S.
Este documento no podra ser reproducido parcial o totalmente,
ni podra ser usado para propdsitos distintos al intercambio de
informacion por parte de la UNIVERSIDAD NACIONAL para el
desarrollo del proyecto.
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MANUAL DE USUARIO

ACTIVOS FIJOS - AJUSTES AL
BIEN

1 INTRODUCCION

En el presente documento se definen los criterios de interaccion entre el usuario y la aplicacion, en
el cual se incluyen las instrucciones necesarias de busqueda, y de ejecucion en la operatividad
funcional a lo largo del proceso en la aplicacién, una vez se haya ingresado al sistema, al igual que

las diferentes opciones que componen la aplicacion.

2 OBJETO

El objeto del siguiente documento es ofrecer al usuario una guia instructiva sobre las diferentes
funcionalidades de la aplicacion y su forma correcta de utilizacion.

3 VISION GENERAL

El presente documento se compone de dos secciones principales: La primera describe la pantalla
de inicio del usuario al sitio. La segunda seccion describe las funcionalidades implementadas en la

aplicacion.
4 INICIO A LA APLICACION

El usuario ingresa a la aplicacién y encuentra la siguiente pantalla:
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Aspirantes  Estudiantes  Egresados  Docentes  Administrativos

UNIVERSIDAD gerencia.unal.edu.co
NACIONAL

DE COLOMBIA

QUIPU
Portal Financiero y
Administrativo

Nombre de Usuario
Contrasefia de Usuario

Nacional Base de Datos Seleccionada

Botdn de Ingreso

llustracién 1 Inicio Sesién

Luego de ingresar las credenciales y dar clic en el boton ingresar la aplicacion muestra la siguiente
pantalla:

Aspirantes  Estudiantes  Egresados Docentes  Administrativos ES~

UNIVERSIDAD unal.edu.co Usuario Conectado 2 mpbello@htsoft.co

NACIONAL
DE COLOMBIA ADMON NACIONAL ~  GENERAL~  BIENES Y SERVICIOS N~ RECAUDOS~ PAGOS ~

Botdn para Cerrar
Opciones de Usuario Sesion

llustracién 2 Opciones de Usuario
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5 BIENES Y SERVICIOS

Al dar clic en el boton bienes y servicios se despliegan dos opciones:
1. Activos Fijos

2. Almacenes 4

Aspirantes  Estudiantes  Egresados  Docentes  Administrativos  ES~

~‘ UN”XE‘;B’I‘\‘J’AL unal.edu.co 2 mpbello@htsoft.co

¥ DE COLOMBIA ADMON NACIONAL ~  GENERAL~ = BIENES Y SERVICIOS N~ RECAUDOS -~ PAGOS - Salir

ACTIVOS FIIOS»

ALMACENES 4»

llustracién 3 Bienes y Servicios

Al ingresar en la pestafa activos fijos se muestran las siguientes opciones:
1. Soporte
2. Operativo
3. Consultas
4

Reportes
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Aspirantes  Estudiantes  Egresados  Docentes  Administrativos
unal.edu.co 2 mpbello@htsoft.c
ADMON NACIONAL ~ GENERAL~ BIENES Y SERVICIOS N~ RECAUDOS~  PAGOS ~ 5‘.‘
ACTIVOS FIOS» SOPORTE»
ALMACENES 4) ‘OPERATIVO»
CONSULTAS»

REPORTES)

llustracién 4 Activos Fijos
5.1.1.1 Operativo

Luego de dar clic en la opcién operativo la aplicacion despliega seis opciones:
1. Ajustes al Bien
Movimientos

Procesos Especiales

2

3

4. Bajas
5. Seguimiento Control
6

Deterioro

Aspirantes  Estudiantes  Egresados Docentes  Administrativos
NIVERSIDAD unal.edu.co A my
pbello@htsoft.co
ACIONAL =
E COLOMBIA ADMON NACIONAL ~ GENERAL~ BIENES Y SERVICIOS N ~  RECAUDOS ~ | Salir |
ACTIVOS FLIOS» SOPORTE»

ALMACENES 4» OPERATIVO» AJUSTES AL BIEN»

CONSULTAS» MOVIMIENTOS»
REPORTES» PROCESOS ESPECIALES)
BAJAS)
SEGUIMIENTO CONTROL»

DETERIORO»

llustracién 5 Operativo
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5.1.1.1.1 Ajustes al Bien

Al dar clic en ajustes al bien se muestran dos opciones:

Registro

Consulta

UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

5.1.1.1.1.1 Registro

unal.edu.co

ADMON NACIONAL ~ GENERAL ~  BIENES Y SERVICIOS N ~

ACTIVOS FLIOS»

ALMACENES 4»

RECAUDOS ~
SOPORTE»

OPERATIVO»
CONSULTAS»

REPORTES»

llustracién 6 Ajustes al Bien

Aspirantes  Estudiantes  Egresados Docentes Administrativos  ES~

PAGOS ~

AJUSTES AL BIEN) REGISTRO
MOVIMIENTOS » CONSULTA
PROCESOS ESPECIALES)

BAJAS)

SEGUIMIENTO CONTROL»

DETERIORO»

Al ingresar en la opcion registro se despliega un formulario con los siguientes campos:

Responsable
Empresa
Dependencia
Proyecto

item

Ubicacion

Estado del Activo
Procedencia
Placa

Serial

10
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unal.edu.co 2
Regresar a menu principal

mpbello@htsoft co desde 190.24 9137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » AJUSTES AL BIEN » REGISTRO

Botones para realizar una busqueda
en la Base de Datos

I CONSULTA BIENES

Responsable Buscar
Dependencia Buscar Botones para borrar
~&—— 10 escrito en el campo
Propecto Buscar
Ubicacién Buscar Borrar
Estado del Activo | Todos los estados v
Procedencia | Ninguno v
Placa
Serial

-I

llustracion 7 Registro

Bot6n para realizar la busqueda

Si se desea realizar una busqueda general los campos del formulario no son obligatorios, al dar clic
en Buscar la aplicacion mostrara un listado de bienes.

NOTA: Los bienes mostrados en la blusqueda siempre poseen una placa asociada.

UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

unal.edu.co 2
Regresar a menu pringipal

mpbello@htsoft codesde 190.24 91.37 | _Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » AJUSTES AL BIEN » REGISTRO

I8 CONSULTA BIENES

Responsable

Empresa

Proyects.

tem

Ubicacién

Estado del Activo Todos los estados
Procedencia | Ninguno

Placa

Buscar

N S S = S N

@

al @

Primero

Botdn para ir a la primera pagina

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

Anterior

Boton para irala pagina anterior

245-CROMATOGRAFD

674-COMPUTADOR

750-COMPUTADOR PORTATIL

15020-MEDIDOR DE INSPECCION

674-COMPUTADOR

74-COMPUTADOR

SE.PROVECTOR

795-VIDEOBEAM

565-5WITCH

74-COMPUTADOR

674-COMPUTADOR

674-COMPUTADOR

2236260

236278

2m237

21707

222088

25235

20590

2166478

231417

245154

2245200

2215200

8075073

MA3ISIMIQ

0000000852

BoOMaT!

HvLn

SD9540030

E8602K0478K.

GTaes!

M5OI

Mx840801LS

CNUBS6SK0Q

1ACTIVO

1ACTIvO

Siguiente

Boton para ir a |a pagina siguiente

1-8UEND

1-8UEND

1-8UEND

1-8UEND

1-80ENO

1-8UENO

1-8UEND

1-8UEND

1-80ENO

1-8UEND

1-8UEND

llustracién 8 Busqueda General Registro

Si se desea realizar una busqueda mas detallada se deben ingresar valores en el formulario, para
ingresar informacion en los campos

11
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Responsable
Empresa
Dependencia
Proyecto
ftem
Ubicacion

Se realiza una busqueda en la Base de Datos a través del botdn buscar ubicado frente a cada
campo.

Al realizar la busqueda del responsable la aplicacion muestra una pantalla en la que se debe
realizar la busqueda de una empresa para posteriormente escoger el responsable.

s
=7 T T bleBlenisf]
BUSCAR RESPONSABLES
Empresa — LELEIN <« Borrar informacién del campo
Cédula ~#—Campo No de cédula del responsable Botén para buscar empresas

Nombre <t Campo Nombre del responsable

*22 Nota: Si no se suministra algdn criterio de biisqueda se traerén todos los registros ***

Buscar Cerrar

Busqueda del responsable con Cierra la ventana de busqueda
datos suministrados en los.
campos anteriores

llustracién 9 Buscar Responsables

BUSCAR EMPRESAS

Cédigo | |

Descripcidn

**% Nota: Si no se suministra algin criterio de blisqueda se traeran todos los registros ***
Boton para busqueda con informacion .
ingresada en los campos anteriores - I I | SO [LE0E TETE0 LD e

1001

HIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

ooz UNISALUD SEDE BOGOTA

o3 FONDO PENSIONAL U.N. LEY 1371 DE 2009
1004 EDITORIAL UNTVERSIDAD NACIOMAL
005 HIVEL CENTRAL UNIMEDIDS
1009 UNISALUD GERENCIA NACIONAL
lo1z FONDO ESPECIAL NIVEL NACIONAL
1m FONDQ ESPECIAL UNIMEDIOS
1050 UGI HIWEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL
1081 UGI NIVEL MACIONAL - FONDO ESPECIAL
nn MIVEL CENTRAL SEDE TUMACD
1201 MNIVEL CENTRAL SEDE LA PAZ

5295 PRUEBAS UMAL. MIVEL NACIONAL -

llustracién 10 Buscar Empresas

12
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Al escoger la empresa en la pantalla de busqueda de responsables se despliega el listado de
responsables asociados a la empresa escogida anteriormente

algin de blisqueda se traerén todos los registros ***
Botdn para busqueda con informacidn )
ingrasada en los campos anteriores ™ I Pusosy | w Boton para cerrar |3 ventana
I
35457094 ABADI R OMAIRA
73504415 ABADIA BARRERO CESAR ERNESTO
38545240 ABAUNZA . LUZ AMANDA
41596930 ABAUNZA DE GONZALEZ MYRIAM
52384814 ABAUNZA ZAFRA LILIANA
E7E4667 ABDERHALDEN CORTES ROLF EUGENIO
78354500 ABELLA MONTARA WILSON DAVID
T3455757 ABELLD GALVIS RICARDD
521E5567 ABELLC ONOFRE CAROLINA
16634515 ABOUCHAAR VELASQUEZ ALBERTO
79531422 ABRIL ABRIL JUAN JOSE
53088244 ABRIL CALDERON DIANA PATRICIA
18358648 ABRIL CONTRERAS PABLO ENRIQUE
010169002 ABRIL FAJARDO ANDREA JOHANMNA
19266473 ABEIL PARRA ISAURD ENRIQUE
1030593012 ABRIL ROMERO EDISON FERMEY
41528512 ABRIL VELOZA BEATRIZ
39801086 ACERD AGUILAR MYRIAM
] FOTPRRN .. T

llustracién 11 Buscar Responsables

Para seleccionar la empresa en el formulario se despliega la siguiente pantalla

‘J\, :.Iml bl I ble jsf]

BUSCAR EMPRESAS

Codigo | |

Descripcion

*%% Nota: Si no se suministra algin criterio de bisqueda se traerdn todos Los registros *%*
Botdn para busqueda con informacidn .
ingresada en los campos anteriores - I ST | Botdn para cerrar [a ventana

loo1 NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL
02 UNISALUD SEDE BOGOTA

003 FONDO PENSIONAL UN. LEY 1371 DE 2009
1004 EDITORIAL UNIVERSIDAD NACIONAL
005 MNIVEL CENTRAL UNIMEDICS
1003 UNISALUD GERENCIA NACIONAL
1012 FONDO ESPECIAL NIVEL NACIONAL
lon FONDO ESPECIAL UNIMEDIOS
1060 UGI NIVEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL
1261 UGI NIVEL NACIONAL - FONDO ESPECIAL
nm NIVEL CENTRAL SEDE TUMACO
1zm MIVEL CENTRAL SEDE LA PAZ
5295 PRUEBAS UNAL. NIVEL NACIOMAL -

llustracién 12 Buscar Empresas

13
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Para seleccionar una dependencia previamente se debe seleccionar una empresa, luego de esto la
aplicacion muestra la siguiente pantalla en la que se logran ver las diferentes dependencias
asociadas a la empresa seleccionada

i

BUSCAR DEPENDENCIAS

Codigo ‘

Descripcion
#+% Nota: Si no se suministra algin criterio de biisqueda se traerdn todos los registros
Botén para biisqueda con informacién

1001 sECTORIA
g0z aumacen

10103 nwenTaRios

00108

w00 Deseacro ascTomA

2o SECRETARIA GEY

101030101 DIRECCION NAL DE PLANEACION ¥ ESTA
10040101 0FICINA CONTROL INTERND DISCIPUNARID
101040102 OFICINA NACIONAL DE CONTADL INTERNG
101040108 DIRECCION NACIONAL DE VEEDURIA DISCIPLIN
050100 DIRECCION JURIDICA NACIONAL
1060101 DIRECCION DE RELACIONES EXTERIORES
o0z VICERRECTORIA GENERAL
101070102 Fapsina

10070103 DIRECCION NAL DE INNOVACION ACADEWICA
101070104 DIRECCION NACIONAL DE 14802ATORIOS
101070105 CION NACIONAL DE BIBLIOTECAS
101070201 DIRECCION NAL DE PERSONAL ACADEMICO Y AD

Al seleccionar el proyecto se
dependencia

llustracién 13 Buscar Dependencias

muestra una pantalla con un listado de

proyectos asociados a la

BUSCARPROYECTO ||

BUSCAR PROYECTOS

200000010

200000010734

Botsn para busqueda con informacidn
ingresada en los campos anteriores

Cadigo

Descripcion

aiterio de biisqueda se traerén todos los registros

40000000735

200000010736

yin £GICOS PARA LA INTERACCION! DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
AL POSICIONAMIENTO DE L UNIVERSIDAD NACIONAL DE 1814, COMO UN ACTOR RELEVANTE EN EL ACOMPARAMIENTO DE LAS CONVERSACIONES DE 9AZ, EN Lt
MPLEMENTACION DE LOS ACUERDOS ¥ SN LA CONSTRUCCION DE PAZ

MOVILIDAD PARA L INTEGRACION ¥ £ RECONOCIMIENTO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DF COLOMBIA,

DLAN 150 X150: FOMENTO DE LA CULTURA DE EVALUACION CONTINUA A TRAVES DEL APOYO A PLANES DE MEJORAMIENTO DE LOS PROCRAMAS CURRICULARES EN LOS 150 AROS DE &
AcaD: DECOLOMBIA

1CA EN Lt UNT

INTERNACIONALIZACION DE URRICULARES ¥ EL FORTALECIMIENTO DE DEMICA £N LOS 150 AROS DE

00000010877
a00000010878
so000010880
00000010885
00000010016
200000010956
400000011075

4000000m138

MEORAR LA

SCoMPATAM DEMICO PARA DISVINUIR LA DESERTION 5 DE L UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOWBIS

IONAL PARA COLOMBIA EL PE MO ESTRATEGIA

EGIONALIZACION DE LA EDUCACION SUPEAIOR DE CALIDAD

FORTALECIMIENTO DEL SINAB COMO EJE INTECRADOR DE LOS Fi ES DE L UNIVERSIDAD NACIONAL DECOLOMBIA

ALIMENTACION Y ALOJAMIENTOS DE CALIDAD PAZA LA COMUNIDAD UNIVEASITARIA

FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA NACIONAL EDITORIAL Y VISIBILIDAD DEL CONCCIA ENERADO £ LA UNIVERSIDAD NACIONAL

FORTALECIMIENTO DE LA ACTIV STITUCIONAL - FASE T

EXTENSION UNIVERSITARIA: CONOCIMIENTO EN MOVIMIENTD PARA LA JCCION SOCIAL

'DESARROLLO € IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ACADEMICA, ADMINISTRATIVA Y AMBIENTAL - SIGA

15N ¥ LA CALIDAD DE L INFORMACION RELACIONAD: TALENTO HUMANG DE L

UMIVEASIDAD INCLUYENDD LA UNIFICACION DE LAS 8ASES DE DATOS, L

4000000195

4000000mO7

4000000m198

ZPLICACION DE LAS MEIORES PRACTICAS DE.

TUALIZACION DEL SISTENA DE INFORMACION DE TALENT ¥ LA LIQUIDACIGN DE CONTRATISTAS.

1N DEL SISTEMA DE INFORMACION ACADEWICA (S1) EN UN MBIENTE UNIFICADO.

AQUITECTURA EMPRESARIAL PARA LA CONSOLIDACION Y ACTUALIZACION DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION SARA, QUIR

v

ESTION FINANCIER ¥ ADMINISTRATIVA DE LA UNIVERSIDAD INCLUYENDO LA UNIFICACION DE LAS BASES DE DATOS ¥ LA ACTUALIZACION DEL APLICATI

2 GESTION FINANCIERA

4000000m88

YADVINISTRATIV QUIPU

33 B3

llustracién 14 Buscar Proyectos
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Para agregar un item se muestra una pantalla en la que se debe realizar una bisqueda segun el
tipo, grupo y subgrupo.

ol

Buscar item

Tipe = 21 DEVOLUTIVOS REPARABLES Borrar
Grupo | 655 MAQUINARIAY EQUIPO Borrar
Subgrupo | 8 EQUIPQ DE AYUDA AUDIOVISUAL Borrar

Codigo = 658

Descripcién

**% Nota: Si no se suministra algin criterio de blisqueda se traeran todos los registros ***
Botdn para bisqueda con informacién B
Ingresaca enlos campos antarores | Il Botdnpara cerala ventana
858

21-DEVOLUTIVOS REPARABLES 555-MAQUINARIA Y EQUIPD E-EQUIPO DE AYUDA AUDIOVISUAL

pROYECTOR

bisqueds

llustracién 15 Buscar Item

Para agregar una ubicacién la aplicacion despliega una pantalla en la que se ve un listado de
todas las ubicaciones de la universidad, alli se seleciona unay esta es cargada al formulario

P [buscarUbicacionBienCargo.jsf]

BUSCAR UBICACIONES

Codigo

Descripcidn

Boton para basgueda con informacion
ingresada en los campos anteriores -

m.— Botén para cerrar la ventana
e T e

10101010101001 EDIFICIO TORRE DE ENFERMERIA PIS0 1 RECINTD AREA COMUN
0101010101002 EDIFICIC TORRE DE ENFERMERIA PISC 1 RECINTO BODEGA UNIBIBLOS
10101010105001 EDIFICIO TORRE DE ENFERMERIA PISO 5 BECINTO OFICINA 503
10101010201001 EDIFICIO BIBLIOTECA CENTRAL PISO 1 RECINTO CENTRO DE DOCUMENTACION ORI
10101010201002 EDIFICIO BIBLIOTECA CENTRAL #1501 RECINTO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
1010100301001 CENTAO POLIDEPORTIVO PISO 1 COORDINACION DEL PAOGRANLA DE LA SEGUNDA LENGUA
10101010401001 EDIFICIO AUDITORIC LEGN DE GREIFF PISO | RECINTO CAFETERIA
10107010401002 EDIFICIO AUDITORIO LEON DE GREIFF PISQ 1 RECINTO ENTRADA 101 AREA COMUN
10101010401003 EDIFICIO AUDITORIO LEON DE GREIFF PISO 1 RECINTO CFICINA 102
10101010401004 EDIFICIO AUDITORIO LEON DE GREIFF PISO 1 RECINTO OFICINA 107
10101010401005 EDIFICIO AUDITORIO LEON DE GREIFF OFICINA DRI 104
0101010401005 EDIFICIC URIEL GUTIERREZ PISO 1 RECINTO ESTUDIO DE GRABACION
1010101040201 AUDITORIO LEON DE GREIFF 1502

1011010503001 EDIFICIO DE QUIMICA PISO 3 LABORATORIO DE QUIMICA ANALITICA
1011022401001 EDIFICIO EDIFICIO MANUEL ANCIZAR PISO | RECINTO CUARTO ASEQ
10101022301002 EDIFICIO MANUEL ANCIZAR PISO 1 RECINTO LABORATORIO 109 A
10191022303001 EDIFICIO EDIFICIC MANUEL ANCIZAR PISQ 3 AECINTO OFICINA
1001040401001 EDIFICIO MATEMATICAS ¥ FISICA PISQ 1 RECINTO OFICINA EDITORIAL 125

EE B coceesmnnn o (D D

llustracién 16 Buscar Ubicacién
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Finalmente se puede dar clic en el boton buscar y la aplicacién traerda uno o mas resultados
detallados basados en los filtros seleccionados en el formulario.

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » AJUSTES AL BIEN » REGISTRO

I CONSULTA BIENES

Responsable 3020624 CASTILLO CASTILLO RICARDO Buscar Borrar
Empresa 1001 NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL Buscar Borrar
Dependencia 101080103 DIR. NACIONAL DE INFORM ACADEMICA Buscar Borrar
Proyecto 400000010674 APOYO A ESTUDIANTES DE POSGRADO CON DISTINCION DE CRADO DE Buscar Borrar
Item 658 PROYECTOR Buscar Borrar

Ubicacién 10101060802005 EDIFICIO CENTRO DE COMPUTO PISO 2 RECINTO DIRECCION NACIONA Buscar Borrar
Estado del Activo Todos los estados.
Procedencia Ninguno

Placa

I S N I BN
1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL 658-PROYECTOR 2242550 SD9540030 1-ACTIVO BU‘IEVNG

llustracién 17 Blsqueda Detallada Registro
5.1.1.1.1.1.1 Ajuste del Bien en Estado Activo

Si se desean ajustar la informacion del bien se pueden realizar en 3 pasos:

1. Atributos del Bien
2. Documentos de Soporte
3. Datos del bien

NOTA: En ninguno de los pasos esta permitido el uso de la tecla “Enter”.

En el paso 1 la aplicacibn muestra la siguiente pantalla en la que los siguientes campos son
editables a través de una busqueda en la Base de Datos como se realiz6 en el formulario de
basqueda inicial:

Dependencia

Centro de Costo

Proyecto

Ubicacién

Almacén

Bodega

El campo responsable no es editable en los ajustes diferentes a reactivacion

16
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Rl il T A T A

ajustesCe

Ajustes y Correcciones al Bien

PASO (1/4)

e e N

18/06/2010 2242590 SD9540030 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL 3020624-CASTILLO CASTILLO RICARDO
DATOS DEL BIEN

Dependencia * 101080103 DIR. NACIONAL DE INFORM ACADEMICA m

Centro de Costo * 01004 VICE-RECTORIA GENERAL m

Proyecto * 90101019798 PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO PARA LA VIGENCIA 21 m

Ubicacién *® 10101060802005 EDIFICIO CENTRO DE COMPUTO PISO 2 RECINTO DIRECCIO m

Almacén* 100101 BIENES NUEVOS m

Bodega* 1 BIENES NUEVOS m
Responsable * 3020624 CASTILLO CASTILLO RICARDO

—
Boton para seguir al paso 2 ————pe| Cerrar Botdn para cerrar
la edicidn

llustracién 18 Paso 1 Ajustes al Bien

Al dar clic en siguiente la aplicacion muestra el paso 2 donde se editan los documentos de soporte,
de igual manera algunos de los campos son editables a través de una busqueda en la Base de
Datos, otros ingresando el texto o escogiendo una lista y algunos no son editables.

T

ajustesC [ajustesC

18/06/2010 2242590

Tipo Procedencia *
Tipo Documento *

Namero Documento *

Fecha Documento *

Proveedor *

Tipo Documento *

Namero Documento *

Fecha Documento *

Nimero Garantia

Fecha Inicio Garantia

Fecha Final Garantia

Namero Entrada Almacén *

Fecha Entrada Almacén *

NGmero Salida Almacén *

Fecha Salida Almacén *

Ajustes y Correcciones al Bien

DOCUMENTOS DE soPorTE  PASO (2/4)

T N

509540030 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL 3020624-CASTILLO CASTILLO RICARDO
PROCEDENCIA

4

ODC-ORDEN CONTRACTUAL DE COMPRA

22
= -
830049316 COMPUTEL SYSTEM S m
DOCUMENTO SOPORTE
1-FACTURA v
3548
02/06/2010 n
CARANTIA
=
D
ENTRADA ALMACEN
32

= -

SALIDA ALMACEN

1001- 132

18/08/2010 n
Boton para regresar al paso 1 =% I <<Anterior Siguiente>> m_ld—

Botén para ir al paso 3

Botén para cerrar
la edicion

llustracién 19 Paso 2 Ajustes al Bien
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Dando clic en siguiente se llega al paso

P

3 donde es posible editar los datos del bien.

ajustesCorreccionesBien [ajustesCorreccionesBient jsf] |

Ajustes y Correcciones al Bien

patospeLsien  PASO (3/4)

31/12/2008 2628790 62810394

Item® | 747

Vida Util (Meses)* | 504

Valor Residual § | 0.0

Placa® 2528750

62810354

Serial *
Atributo® | 4-INSERVIBLE

Costo del Bien | 456248800

Tipo Concepto | Mayor Cuantia

Placa Activo Padre

Fecha Inicio
Dep/Amo/Ago®

31121980

Observaciones

Tipo Documento | Ninguno
Nimero Documento

Fecha Documento

Proveedor

Motivo del ajuste®

N T N

2001-NIVEL CENTRAL SEDE BOGOTA 2-COMODATO UBA RAMAJAL

PLANTA ELECTRICA

Buscar Borrar

DOCUMENTO AJUSTES AL BIEN

ﬂ Sorr=r
Buscar Borrar

P

llustracién 20 Paso 3 Ajustes al Bien

Para finalizar la edicion se necesita obligatoriamente un motivo de ajuste, luego de ingresar este la
aplicacion mostrara el paso 4 en el cual se presenta la informacion del bien, el nimero de
documento del ajuste y el motivo agregado en el paso anterior.

18




P

Manual de Usuario

I ajustesCorreccionesBien [ajustesC jsf]

Ajustes y Correcciones al Bien
RESULTADO DEL AJUSTE ¥/O CORRECCION ALBIEN PASO (4/4)
18/06/2010 2242530 SD9540030 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL 3020624-CASTILLO CASTILLO RICARDO

Nimero documento ajuste  2018-11693

. . test
Motivo del ajuste

Cerrar

llustracién 21 Confirmacidn Ajustes al Bien

5.1.1.1.1.1.2 Ajustes al Bien en Estado Retirado del Servicio

Para reactivar un bien en estado” Retirado del Servicio” se abre la ventana de ajustes y
correcciones al bien.

=] ajustesCorreccionesBien [sjustesCorreccionesBient jsf]
Ajustes y Correcciones al Bien
PASO (1/4)
I T S
27/06/2017 2344685 20161230-Xv1 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL
DATOS DELBIEN
Dependencia * 101010701 RECTORIA
Centro de Costo* | 01001 RECTORIA Buscar m
Proyecto * 402020110234 DOTACION DE EQUIPOS MEDICOS ¥ COMPLEMENTARIC Busear m
Ubicacién* | 10103010101002 HOSPITAL UNIVERSITARIO PISO 1 COORPORACION SALU Buscar m
Almacén® | 100101 BIENES NUEVOS Buscar Borrar
Bodega* 1 BIENES NUEVOS Buscar m
Responsable * Buscar m

Motivo del ajuste*

Finalizar

llustracién 22 Reactivacién del Bien
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Hightech®

En este formulario todos los campos son editables a través de una blsqueda en la base de datos
como se realizé en la basqueda inicial, el responsable debe ser agregado junto con un motivo del
ajuste, luego de realizar esto se da clic en finalizar y la aplicacion muestra una pantalla de
confirmacion de cambios y finaliza el proceso de reactivacion.

ajustesCorreccionesBien [ajustesCorreccionesBient jsf]

Ajustes y Correcciones al Bien

RESULTADO DEL AJUSTE /0 CORRECCION ALBIEN  PASQO (4/4)

R

27/06/2017 2344685 20161230-%VI 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL
Nimero documento ajuste ~ 2018-11797

test
Motivo del ajuste

Cerrar

llustraciéon 23 Reactivaciéon Finalizada

NOTA: En ninguno de los pasos esta permitido el uso de la tecla “Enter”.

5.1.1.1.1.2 Consulta

Al ingresar a la pestafia consulta la aplicacién muestra un formulario con los siguientes campos

e Placa
e Numero Documento Ajuste
e Fecha Ajuste Inicial

e Fecha Ajuste Final
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unal.edu.co 2

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 5/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » AJUSTES AL BIEN » CONSULTA

I CONSULTAR AJUSTES Y CORRECIONES AL BIEN

Placa

Nimero Documento Ajuste

Fecha Ajuste Inicial n
Fecha Ajuste Final n

Botén para realizar la busqueda

llustracién 24 Consulta Ajustes al Bien

Si se desea realizar una busqueda general se debe dar clic en buscar y la aplicacion mostrara un
listado de todos los bienes que han tenido correcciones.

unal.edu.co 2
Ragresar a menu prindipal  \
mpbello@hesoft co desde 190 24.9137 | Sesiones

RUTA DE ACCESO. BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLUOS » OPERATIVO » AJUSTES AL BIEN » CONSULTA

I CONSULTAR AJUSTES Y CORRECIONES AL BIEN
Placa

‘Némero Documento Ajuste.

I -l -
R -

SR O AOA E3A ——— " T J—

SOPORTEITT CONSLATORES Y 201812672 - ceoasa0ns

COCAUPAN S48 UBUSTO CEAED : ot Savcason 450608 296312 anzso -

IDBERMUDEZAVAN DARIO BERMUDEZ PRADA REAIUSTE DEC DEPRECIACION, €280 ) PESOS. 20102222 - o6/08/2030

DeL e - Tou 'DEBDO A QUE SERA TRASLADADO ENTAE SEDES Y SU VALOR EN LIBROS SE ENCONTRABA

ENTRE O V0,05 SMVRY

MUDEZP-VAN DARO o4 20102221 - 06/08/2030

SCPORTEITIT CONSLATORES. o 201811654 03/08/2028

SOV CARLOS EDUARDO LESNVELANDIA 55 EALTA ARSTE OF ACTVACCHN PO RLASISNAGGH AL SERVCO DEL I, SEGUN SOLITDDF TASLADO OFBENE CON RADIADO 1468 0 5 NOWRMURE OF

20124550 - 700

CELECNV-CARLOS EDUARDO LEGN VELANOIA g, D S NONER P 20124881 - 1832002

20124330 o3/0s2022

T CARLDS DUARDO L vELANDu € FEALZAAVSTE DE ACTVACIN, P0R EASIGKACON AL SEAVIOO OEL BEX, SEGUN SOUCTUD DETRASLAOO E BIEES CON ADIADO 1347 DE 03 SETEBRE OF

CELEONVCARIOS EDUARDOLEON VELNDM € REALZAAIUSTE Ecope et RADICADO ' 3238 ABRIL 20 DE

20730613 - 20/042007

e ——————— ERVCI0 DE BN SEGUN SLCTUD D TRASLADD E ENES CONRADCADO ' S208 ORL20DE 017, 201730832 . o
Jrm—— @ v z fy—
CLACCAMPORLCESAR AUGUSTOOCAYY |y L SERE O COMPONENTE (VONTOR) CON ACTA D VERFGAGON 554 FADI0O N 520 D5 010810, EALZAOA PR CESAR OCAV0 e s

JFLLICANOS JUAN FRANGSCO LIZCANO SEvA SE ACTUALIZAN LAS CARACTERISTICAS ¥ LA UBICACON, SEGUN SOLICITUD 20101 ¥ ACTA DE VERIFCACION N2 13844 DEL 13/09/11 114881 - 19/08/2011

(CASOLER-OCTAVIO ALEXANDER SOLER IBANEZ SEAIUSTE YA GUE 2 VA & EFECTUAR UN TRASLADO ENTRE S20ES 20107700 14/08/2010

MASK s Ao sl Sas SECAMBIAELATRIBUTO DEL BN DEBIDO A N ERSOR EN L ETIRO OELSERVICO or1a0m1 : oy
Botdn para Ira la primera  [LJ [«] [v] 1]

pégina del listado

Botén para avanzar una pigina Botis paraie ate sliems

161 agis
Botén para regresar una pigina pagina del listado

llustracién 25 Bisqueda General Ajustes al Bien

Para realizar una consulta mas detallada se deben diligenciar algunos campos del formulario inicial
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unal.edu.co Y

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

9137 | Sesiones 5/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » AJUSTES AL BIEN » CONSULTA

I CONSULTAR AJUSTES Y CORRECIONES AL BIEN

Placa 2242530

Niimero Documento Ajuste 2018-11693

Fecha Ajuste Inicial n
Fecha Ajuste Final n

2242590 SOPORTEITAT CONSULTORES 2018-11693 08/08/2018

Botdn para ver la Hoja
de Vida del Bien

llustracién 26 Busqueda Detallada Ajustes al Bien
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