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TRASLADOS ALMACEN

1 INTRODUCCION

En el presente documento se definen los criterios de interaccion entre el usuario y la aplicacion, en
el cual se incluyen las instrucciones necesarias de busqueda, y de ejecucion en la operatividad
funcional a lo largo del proceso en la aplicacién, una vez se haya ingresado al sistema, al igual que
las diferentes opciones que componen la aplicacion.

2 OBJETO

El objeto del siguiente documento es ofrecer al usuario una guia instructiva sobre las diferentes

funcionalidades de la aplicacién y su forma correcta de utilizacion.

3 VISION ORIGINAL

El presente documento se compone de dos secciones principales: La primera describe la pantalla
de inicio del usuario al sitio. La segunda seccion describe las funcionalidades implementadas en la

aplicacion.

4 ACCESO A LA APLICACION

Cuando el usuario abre el acceso directo de QUIPU en su computador, la aplicacion despliega la
siguiente pantalla:
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Iniciar Sesion

oo® . e [ ]
::: QUIpu 2.0 NN

Cambiwr Clave | Cosectar | sal |

@§ Adaptabuhd‘.

llustracién 1 Acceso ala Aplicacion

Una vez el usuario digita sus credenciales y da clic en el boton “conectar”, QUIPU despliega el
menu de usuario.

SGF - Sistema Gestion Financiera ‘

Aplicaciones Nal Datos del Ingreso
Usuano CRCRIEIT- It Cormttorss

jaowon NaciokaL i -ororTe] . gl

3 OPERATIVI j o

GENERAL L‘? T ¥ Tarmnal SILIEH

CONTABILIDAD G CONSULTAS Session ;53T

PRESUPUESTO EF REFORTES Base datos : MICTEQAT

CUENTAS OOR PAGAR. Mimo Ing | Viernes O7 Zoptientrs 3018 83:35 PR
TESORERMA Fecha y Hora del Sistema

BIEMES ¥ SERMICIOS N 30-CEP-200 14/53: 19
NCse

RECAUDOS

REPORTES UNAL

PROYECTOS s

IMVERSIONES e £

" UNIVERSIDAD

CES [
::i,:,uo;.n-:-u CARTERA - { “’\I \IACIONAL
PaGOS o o Attt DE COLOMBIA
> <

oY

ADMON NACTONAL

Acceso Directo

Intraduzes &l nombre del programsa & sjscutar

proy Copyright () HIGHTECH SOFTWARE 2018 Salle 4ol mers ]
llustraciéon 2 Opciones de Usuario
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5 TRASLADOS DE ALMACEN
5.1 BIENES CON PLACA

5.1.1 Traslados de Almacén
Ruta de acceso: Bienes y Servicios N » Almacenes » Operativo » Traslados de Almacén.

5.1.1.1 Documento

En este blogue se ingresa la informacion respectiva a traslado a realizar, para esto se debe
diligenciar el siguiente formulario:

F

NICSP BIEEEREFA R

Documento

Empresa '
Almacen | I
Tipo de Documento

]

|

L _ , |
| |

|

Fecha | | Extado prmy Contab | | Nuimero |

Ousenacionss |
[

=

llustracién 3 Bloque inicial forma de traslados de almacén
Empresa: En este campo se indica el cédigo de la empresa origen del elemento a trasladar.
Almacén: En este campo se indica el cédigo del almacén de la empresa origen.

Tipo de documento: En este campo se indica el cédigo del tipo de documento con el cual se
realizara el traslado del elemento.

Fecha: En este campo se debera indicar la fecha con la cual se realizara el traslado del elemento,
dentro del periodo abierto de almacén.

Después de ingresar la fecha del traslado el sistema habilitara una ventana emergente donde
indica la siguiente informacion:

@ Otra Informacion

Informacion Responsable

Responsable | [ | |

Informacion de la Dependencia

Dependencia | || || |

Informacion del Proveedaor

Proveedor | [ I |

Informacidn del Proyecto
Proyecto Estr| | | |

llustracién 4 Bloque inicial — Otra informacion

(Nota: Los campos a diligenciar dependeran de la parametrizacién previamente establecida para el Tipo de Documento)
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Responsable: En este campo se indica la identificacion del responsable del elemento.

Dependencia: En este campo se indica el cédigo del area de responsabilidad donde se va a
encontrar el elemento.

Proveedor: En este campo se indica el Nit del proveedor del elemento.
Proyecto: En este campo se indica el codigo del proyecto.

Luego de terminar de registrar esta informacion el sistema volvera a ubicar el cursor en el blogue
documento para terminar de registrar la informacion desde el siguiente campo:

Tpmy Contab: En este campo se indica el cddigo del tipo de mayor contable al cual pertenece la
empresa, dependiendo si es un ingreso o egreso al almacén.

Después de ingresar el tipo mayor de la operacion el sistema habilitara una ventana emergente
donde indica el destino del traspaso:

Destino del Traspaso

Empresa | | |
Almacén | [ |
Bodega | || |
Proyecto | | |

llustracién 5 Bloque inicial — Destino del Traspaso
Empresa: En este campo se indica el codigo de la empresa destino del elemento a trasladar.
Almacén: En este campo se indica el cédigo del almacén de la empresa destino.
Bodega: En este campo se indicar el cddigo la bodega destino del traspaso.

Proyecto: En este campo se indica el codigo del proyecto en el cual va a estar el elemento
trasladado.

Luego de terminar de registrar esta informacion el sistema ubica el cursor en el bloque documento
para terminar de registrar la informacion desde el siguiente campo:

Observaciones: En este campo se indicara el motivo por el cual se realiza el traslado del elemento.

5.1.1.2 Movimiento
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Movimlento

Bodega Elemento Pred Tpmw Saldo Esta Canticag  Val Unit Prom VA Total Vador Total

S [ B [R5 (5 (SR i (S s (S| |

tva Ded. [ TOTAL | ] |
Procdencs Bodega Estado
e H | —

Tpo de Movmanto Dasgpoon ltem

] COUPVTADOR Undes CADAUNG

ui ] actms | Comattzain | e |

llustracién 6 Segundo bloque forma de movimientos de almacén
Bodega: En este campo se indica el cédigo de la bodega destino del traspaso.
Elemento: En este campo se indica el cédigo del elemento al cual se le realiza el traspaso.
Prcd: En este campo se indica el cédigo de la procedencia del elemento.

Tpmv: En este campo se indica el cédigo del tipo de movimiento con el cual se va a realizar el
traspaso.

Esta: En este campo se indica el cédigo del estado fisico del elemento.

Después de ingresar el estado fisico del elemento el sistema habilita una ventana emergente donde
se selecciona el activo o los activos de igual valor a traspasar.

@ Seleccidn de Activos

Seleccion Activos

ACTIWO COSTO DEL BIEN PLACA SERIAL FECHA Cpto OK

(o (e [ [ | |

[«

Retornar |

llustracién 7 Bloque seleccién de activos

(Nota: El sistema validar, al seleccionar mas de un activo, que el valor en libros de estos sea igual para realizar la operacion respectiva)

10
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Luego de seleccionar el activo o los activos a trasladar el sistema regresa al bloque de movimiento
y diligencia autométicamente la informacién de los campos Cantidad, Val. Unit. Prom. IVA Total y
Valor Total, teniendo en cuenta la informacion de los activos seleccionados.

Si desea realizar el traspaso de otro elemento entre las empresas registradas previamente solo
deber registrar en el bloque movimiento la informacién solicitada en otro renglén. De no ser asi se
oprime el boton terminar para confirmar el traspaso entre empresas y efectuar el efecto contable
tanto de la empresa origen como de la empresa destino.

5.2 BIENES SIN PLACA

5.2.1 Traslados de Almacén

Para realizar un traslado de almacén el usuario deberd ingresar a la ruta Bienes y servicio -
>Almacenes -> Operativo -> Traslados de Almacén en el menu de QUIPU

NOTA: Para generar un documento de traslado de un bien sin placa debe existir un tipo de
documento de salida (Egreso) con parametro Sol. Pla=“N"

SGF - Sistema Gestion Financiera

Aplicaciones Nal Datos del Ingreso
Usuario OPCHTEIT-It Consutores
Horz
ADMON NACIONAL B ADQUISICIONES A s r:
acha |
GENERAL T PGS Termina
CONTABILIDAD G ALMACENES Sesslon:  <3935514
PRESUPUESTO HSOPORIE Base datas | NICOECHT
CUENTAS POR PAGAR EF OPERATIVO Oltime Iang : L 10 Septumbes 2018 13:51PM
R MOVIMIENTOS ALMACEN
<ORERIA
TESORERI Fecha y Hora del Sistema
CIERRE ALMACEN 10-52P-2010 21:35:34
NI INVENTARIO FISICO
RECAUDOS B CONSULTAS _
REPORTES UNAL Bl REPOSTES
PROYECTO & ALMACENES 4 ’ -
INVERSIONES }@-’f
R e % UNIVERSIDAD
AMRANCES i' : (
FACTURACION CARTERA " + ? VACIONAL

=l A
<l " s <" DE COLOMBIA y

BIENES ¥ SERVICIOS N/ ALMACENES/ OPERATIVD

Acceso Directo

Introduzca sl nomare del programa a e)ecutar

P lens Copyright (c ) HIGHTECH SOFTWARE 2018 Holie del mané I

llustracién 8 Ruta Traslados de Almacén

Una vez el usuario esta ubicado en la ruta y presiona la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU
despliega la forma “Traslados Almacén” que cuenta con los siguientes campos:

e Documento

o Empresa
Almacén
Tipo Documento
Fecha
Estado
Tpmy Contab
Numero

O O O O O O

11



Manual de Usuario

Higl:? ch'.
o Observaciones

e Movimiento

Bodega

Elemento
Procedencia

Tipo de Movimiento
Saldo

Estado

Cantidad

Valor Unitario Promedio
IVA Total

Valor Total

O O OO0 OO0 OO0 0 0

Movimientos de Almacén

Fecha

MIIRY] Traslados Almacén | | i

Documento

Empres i[ J

Almacen |

Tipo de Documeno |

|
Facha | F::;:‘?‘AD[ | Tpeny Contab D | | Mimera |

Obzorvaziones

[y

Mavimieto

Eodags  Elemento Ests Cantidsd  Val Unit. Prom WA Tolal Valor Total

=g =N

Rl

IvaDed, [ TOTAL | | ]
Procdenca Bodega Estaco
O ————{ Il ]
Tpo de Moamiento Descrnpocn [tem

| ]

Acrpral l Aaivos l COUEsOILr»0hon I Irmprarmir I

Fodgs dela € — S —
Becod 11 List of Vabows «<0ST> <DBG>

llustracién 9 Forma Traslados Almacén

Cuando el usuario ha digitado los campos

Empresa
Almacén

Tipo Documento
Fecha

Estado

Tpmy Contab

QUIPU despliega una ventana para diligenciar el destino del traspaso con los siguientes campos:

e Empresa
e Almacén
e Bodega

e Proyecto

12
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NOTA: Para poder crear el traspaso de un bien sin placa tiene que existir un tipo de documento de
traslados para el almacén de destino (Ingreso) con todos los parametros iguales a excepcion del
parametro Sol. Pla, este parametro debe estar asignado con una “N”

:  Traspasos

Destino del Traspaso

Empresa
Alrnacén
Bodega

Proyecto |

a1 ™ =y icin |

llustracién 10 Destino del Traspaso

Una vez el usuario diligencia los campos del destino del traspaso, de la forma “traslados de
almacén” y agrega los bienes a trasladar, QUIPU activa el boton “Terminar”.

HMaviTerihon de Arres

ERL {34 Trasiados Almacen
8 |
| oo
._S':“_A Ermpresa bt .G;E.. CENDSAL \PVEL IAOONAL
Eond S I | s
- 1 ¢ | FRASLATO DR AR O T AR E EVPFTE 3 A CRRIER S FACA
E3 o FERVENE Estoco | _JBREIRT] “ue Crrad 1] BAVeROARTENeE] oo
o | Y
=4
-
»
P Botegy  Edaments Pl Tperw Sta0 Esla Cantoad vl vl Fum WA Total Vaxr Tobs
—;—J ’ OBTTRNCTONIRP | [ T (Y T (TR [T R |
ied
& |
i_uT-'{ 34 [}
| s |

Povave|  Actwos | Corpabfosetn | oo

llustracién 11 Botdén "Terminar" Activado

Al usuario dar clic en “Terminar”’, QUIPU abre una ventana en la que se pide una confirmacion para
guardar los datos del traslado

L] GRABAR

DESEA GRABAR. LOS DRTOS ¢

Qancelarl
|

llustracién 12 Confirmacién QUIPU

Cuando el usuario da clic en “Aceptar’, QUIPU cierra la ventana de confirmacion y
autométicamente abre una ventana en la que se muestra el resumen de la operacion realizada

13
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SN Impresidn

| Resumen de la Operacidn

Ernpresa; 1001 Periodo; 201807

Tipo Doc: TOY Mo, Doc: 10

Imprimir Formato

Reporte: II iﬂ am!

Destino: |Partails =
Copias : |
Retornar | Comprobante |

llustracion 13 Resumen Operacion

Al usuario hacer clic en “Retornar”, QUIPU cierra la ventana y regresa a la forma “Traslados

Almacén”.
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