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CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

El contenido del presente documento tiene caracter confidencial
y no podrd ser divulgado a ningun tercero sin la previa
autorizacion por escrito de HIGH TECH SOFTWARE S.A.S.
Este documento no podra ser reproducido parcial o totalmente,
ni podra ser usado para propésitos distintos al intercambio de
informacion por parte de la UNIVERSIDAD NACIONAL para el
desarrollo del proyecto.
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MANUAL DE USUARIO
REPORTES

1 INTRODUCCION

En el presente documento se definen los criterios de interaccion entre el usuario y la aplicacion, en
el cual se incluyen las instrucciones necesarias de busqueda, y de ejecucion en la operatividad
funcional a lo largo del proceso en la aplicacién, una vez se haya ingresado al sistema, al igual que
las diferentes opciones que componen la aplicacion.

2 OBJETO

El objeto del siguiente documento es ofrecer al usuario una guia instructiva sobre las diferentes

funcionalidades de la aplicacién y su forma correcta de utilizacion.

3 VISION ORIGINAL

El presente documento se compone de dos secciones principales: La primera describe la pantalla
de inicio del usuario al sitio. La segunda seccion describe las funcionalidades implementadas en la

aplicacion.

4 ACCESO A LA APLICACION

Cuando el usuario abre el acceso directo de QUIPU en su computador encuentra la siguiente
pantalla.
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Se N

Iniciar Sesion

), ]
N o —

Cambiar Clova | Tooectar | salr |

e

@g Adaptabilidad
Tndage o

sl oy

Eficiencia
COM U inbee [ 52 21093tk
WA F W rerdneerd )

llustraciéon 1 Pantalla Inicial

Cuando el usuario digita las credenciales de acceso y da clic en el boton “Conectar’”, QUIPU
muestra el menda.

SGF - Sistema Gestion Financiera

Aplicaciones Nal Datos del Ingreso
Usiano CORIEI Tt Compdttore
Hora =3
- s ﬂ Facha 11-i0p
GENERAL - OPERATIVO Terminal | WINPEBECTLUNH
CONTABILIDAD CONSULTAS POSER %8
PRESUPUESTO 2k REPORTES Base (atos | MIOOQAT

Ukimo ing © Matta 1 Septmedirs 2038 G e P

Fecha y Hora del Sistema

V1SEP-2018 29:95: 02

CUENTAS POR PAGER
TELORERIA

BIENES Y SERACION N
NICSP

RECALDOL

REPORFES LINAL

PROYECTOS - 2.
INVERSIONES ' ;ﬁ’ UNIVERSIDAD

#%:1 NACIONAL

RG0S _I:J .
PAGO Al » T
ADMON NACTONAL
Acceso Directo
Introcduzca &l nombee del programa & exeostar
orpect Copyright(c) HIGHTECH SOFTWARE 2016 Seir dul mend I

llustracién 2 Opciones de Usuario
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5 REPORTES

Si el usuario desea ingresar a la seccibn de reportes debera ingresar a la ruta Bienes y
Servicios>>Almacenes>>Reportes

SGF - Sistema Gestion Financiera

Aplicaciones Nal Datos del Ingreso
Usuano PORTEIT-4t
Hore 27 pey
ADAIN AT DAL G ADQUISICIONES ﬂ : PR
GEMERAL P ACTIVOS FOS Tormmnal 1 WHETORCILINN
COMTASILIDAD SHALMALENES S PR
PRESUPLESTD i SORORTE Base datng | NICOOQRT
CUENTAS POR MGAR { SIS Utimo Ing | Martes 1 Septiemtire 209 24/14 P
i p[. ONSLULTAS 2
SORERIA Fecha y Hora del Sistema
GF PARAMETRIZACION AER. 2018 22:048
G MOMMENTO
B LISTADOS
REPOETES UNAL B INVENTARIO
PROYECTOS SFALNACENES 4 » -
S b
e ‘ i “}' UNIVERSIDAD
L |¥%:) NACIONAL
A Sy ?
RG0S5 | 5 ek ~4% DE COLOMBIA
s il |
BENES ¥ SERVICIOS N/ ALMACENES /REPORTES
Acceso Directo
Introduzce el nombre des ceagrama & ejecutar
ey Copyright (¢} HIGHTECH SOFTWARE 2018 Skt dal rané |

llustracion 3 Ruta Reportes

5.1 Reporte Saldo Inventario Fecha

Para generar un “Reporte Saldo Inventario Fecha” el usuario debe dirigirse a la ruta Bienes vy
Servicios>>Almacenes>>Reportes>>Inventario>>Saldos Inven. Fecha

SGF - Sistema Gestion Fnanciera

Aslicaciones Nal Datos del Ingreso
Unua PORITIT It
Yo
ALMACH NALTOMAL B ADEEUOOMS ﬂ
Facho 142201
GENERAL ACTIVGS FOOS -
mina
CONTARILILAD EFALMACENES ey
PRESUPUEST ¥ SOPORTE ot dabas N
CUENTAS POR FRGAZ P GRERATIVG Jtima Grg  Mertel 11 Saotianece 2T
=25 2 CONSULTAS
TESORERIA = FEPORTES Fecha y Hora del Sstema
i PARAMETRIZACION 11293010 22075
@; MOVARENT
g LISTADODS
i
REFORTES UNSL - IWENTARIO
INVERS I OME 1 ALMACTIES 4 1 3 - -
o FTo] UNIVERSIDAD
| ¥%:§ NACIONAL!
MO0 o) o iy, | 4% DE COLOMBIA
o 0
BENES ¥ SERVICIOS N/ ALMACENES REPORTES/ INVENTARID

Acceso Directo
Wtroduste o tundre def progremd & €0t

T Copyright(c } HIEMTECH SOFTWARE 2018 Nabe el s

llustracién 4 Ruta Reporte "Saldo Inventario Fecha"

~
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Cuando el usuario esta ubicado en la

ruta y presiona la tecla “Enter” de su teclado, la aplicacién

abre la pantalla de ejecucién de reportes gue cuenta con los siguientes campos editables:

e Empresa

e Desde Almacén

e Hasta Almaceén

o Desde Bodega

¢ Hasta Bodega

o Desde Tipo Elemento
¢ Hasta Tipo Elemento
o Desde Grupo

e Hasta Grupo

o Desde Subgrupo

e Hasta Subgrupo

e Procedencias

e Hasta Fecha

Ejecucion de Reportes

SOPORTEIT

GEMOREPO

Ejecucion de Reportes

Codigo JrmRINEF |

Usuario  [FCPORTEIT

JT CONSULTORES

Impresora [{EROX 4512 PCLSE

I}(ERO}{ 4312 PCLSE

Path Spool |2 YNMRINSF

Copias |

Idioma EsP

Destino I\-"ista Previa - I

[EsPancL

Tamaiio de la Fuente IMEdia"la j"

Parametros

Descripcion

Desde Almacen

Hasta Almacen

Deszde Bodega

Hasta Bodega

Dezde Tipo de Elementa
Hasta Tipo de Elemento
Desde Grupo

Hazta Grupo

Descle Subgrupo

__‘

| Procesar | Cancelar ||

llustracién 5 Ejecucién de Reportes

Cuando el usuario modifica los campos y da clic en el botén “Procesar”, QUIPU abre una ventana

en la que se elige el destino del reporte

10
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I Reporte General de Saldos | [O] x|
File Edit View Help

xR ex|@n|?

Presione <ENTER> para continuar

Destino [ SESECSN -

TTST1

llustracién 6 Destino Reporte

Al usuario seleccionar el destino y presionar la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU abre una
ventana con el reporte en pantalla.

File ‘iew Help

250 @Ex|®a | ®EHE || 2

UNIVERSIDAD UNIVESIDAD NACIONAL DE COLOMBIA Pagina 1 de 1
NACIONAL NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL e ey "
DE COLOMBIA Mit: BI95390E3 IT CONSLLTORES
Repore Genérico de Saldos de Almacén a una Fecha
Reporte al: 3170772018
Almacén 100101 - BIEMES MUEVOS
Bodegs 1 - BIEMES NUEWOS
Procedencia 1 - ADQUISICION POR COMPRA
Tipo 21 - DEVOLUTRVDS REPARABLES
Grupo BBS - MUEBLES EMSERES % EQUIPCS DE OFICIM
Subgrupo 2 - EGUIPO ¥ MAGQUINA DE OFICINA
Cddigo Elemerto Cantidad  Walor Unitario Promedio vy Tot zin lva Costo Total
620 TELEFONO [} FIFsm 10593, 90m 1053, 90m
ZIE3 AIREACONDICIONADO ¥ B2UIPOS DEWENTILAZION ¥ 1 26106 Xrae0m ArMaenm
EXTRACCKNED TECHD
Tatal por Subgrupo: AEEAm
Total por Grupo; ApEE0m
Total por Tipo: A0 0m
Total por Procedencis; ~— A=W
Total por Bodega: A0E0m
Total por Almacén: AEE40m
Total por Empresa AEH0m
4

llustracién 7 Reporte

11
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5.2 Reporte Documentos de Almaceén

Para generar un “Reporte Documentos de Almacén” el usuario debe dirigirse a la ruta Bienes y
Servicios>>Almacenes>>Reportes>>Movimiento>>Documento Almacén

SGF - Sistema Gestion Financiera

Aplicaciones Nal Datos del Ingreso
Usuario SOPORTEI T It Consutore:
Hoed 04:33:27 pon

ADNMON NACIONAL B ADQUISICIONES | F' " e

1 o . P ANE
GENERAL BF ACTIVOS FIJOS * e

| V Terminal 1 WINP
CONTABILIDAD EFALMACENES Cinaldn i 438D

ds SOPORTE session
PRESUPLIESTO Rttt Bass datos. ; NICISQNT
CUENTAS POR PRGAR T st Ultimo. Ing 7 Martes 17 Septienbons 2075 G414 P
23 c B+ CONSULTAS -
TESQRERIA & REPORTES Fecha y Hora del Sistema
PARAMETRIZACION 115672018 22:45:01
NICSP MOVINEENTO
RECAUDOS MOVIMIENTO ALMACEN
REPORTES UNAL DOCUMENTOS RESUMIDO
PROYECTOS ~ ENTRADAS POR PERICDO
INVERSIONES = SALIDAS X ARER/CATAL
I — UNIVERSIDAD
AVANCES o
< < BIENES 5 N ]

FACTURACION CARTERA SALIDAS BIENES. 'S A ACIONAL

LT 1 B L ISTADDS -
PAGODS o »

BIENES Y SERVICIOS N/ ALMACENES /REPORTES/MOVIMIENTO

¥ DE COLOMBIA

Acceso Directo

[ntroduzca ol nombirs del programa 4 ejecita

=" Copyright(c) HIGHTECH SOFTWARE 2018 Sobe deimani |

llustracién 8 Ruta Reporte "Documento Almacén”

Cuando el usuario esta ubicado en la ruta y presiona la tecla “Enter” de su teclado, la aplicacion
abre la pantalla de ejecucion de reportes que cuenta con los siguientes campos editables:

e Empresa

e Desde Fecha

e Hasta Fecha

e Desde Almacén

e Hasta Almacén

e Empresa para encabezados

12
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Ejecucion de Reportes

SOPORTEIT GEMOREPOD 11/e9/ M1f

Ejecucion de Reportes

Cidigo JMMRDOC PoCUMENTD ALMACEN

Usuario  FCOPORTET JT CONSULTORES

Impresora [ERCX 4512 PCLSE [HERC 4512 PCLSE

Path Spool [CINMRDOCA Copias |
Idioma ESF FSFANCL Tamafio de la Fuente [Medina =]
Destino I\-"iata Previa - I

Parametros

Descripcion Valor |
Dezde Fecha ddimmbeyyy 01004 F2001
Hazta Fecha ddfimmbeyyey 310852001
Desde Almacen T
Hasta Almacen T
Empresa para Encabezados UNNWERSIDAD MACIONAL DE
| Procesar | Cancelar ||

llustracién 9 Ejecucion de Reportes

Cuando el usuario modifica los campos y da clic en el botén “Procesar”, QUIPU abre una ventana
en la que se elige el destino del reporte

,‘:-E Reporte General de Saldos M=] E3
File Edit Wiew Help

Ix2E|ex|@06]?

Presione <ENTER> para continuar

Destine (XTI -

TSI

llustracién 10 Destino Reporte

Al usuario seleccionar el destino y presionar la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU abre una
ventana con el reporte en pantalla.

13
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA g 1 de 2

1001 - NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL Progrona: NMADOCA VA2

'- W 11060018 224835
Documentos de Almacén IT CONSLLTORES
Desde 31 072018 hasta 31070018
Almacin 180101 BIENES NUEVOS
Tipo Documento > fochs P Vr Total sin IVA Costo Total

1 ERCANTRALS CONRI B0 «® N0TROIR - .00 0 0000 W
JEID-SATHALDA DIVOLUTIO O TGI8 7T 51070018 100230581 - ACUNA SANCHEZ ANDRES Q0 000 000 08 00 000 003 8
JEI0-SSTRADA DBOLUTID O WTANGELE 7E SIOTADIS 1002380581 - ACURA SANCHEZ ANDRES 209,000 000 08 209 000 003 %
4 LAD-ZSTAADA DEVDLUTIVD O WTANCH LS TP JINTGONN 6704587 - MIDERMALDON CORTES ROLF 40,379,000 03 430 po 08
 FID-ENTAAQADEVOLUTIND O IWTANGALE 10 0TGN0 10327901 - ACURA SANCMIES ANDSRTA 40,000,009 03 40,000 003 03
£ CID-2STRADA D EVOLUTIVD O INTANGS LS &1 21070018 0704597 . A3DERHALDEN CORTES ROLF 790000 7090000
T EAD-ASTRADA OINOIUTNO O W TaNGA LK £ 3I0TADIS 103207601« ACURA SANCHEZ ANDREA 3,500,000 0 £2.500 000 00
FERDANTRALA O WU NG O I TAOA LK E SLOTA0M 25450084 - ARADI R OMAIRA L 01,008 02
B ERDANTRALA O IV MO O B IO A L 54 SIOTADIS 25450084 - ARADI W OMRRA 1,500 08 1,30 02
T2 ERD-ESTRADA DEVDLUTIVO O IWTANGELE B 2OTAOIS 25457054 . ARADI R DMARA 17 090,009 03 17,000 000 03
11 EAD-ZSTAADA DEDLUTVD O IWTANGALE B 30TA0IS 100237501 - ACURR SANCHET ANDREA 12000000 3 12.000 090 29
13 CHD-ENTRADA D EVOLUTVG O TSNGALE 7 S0TADIS 100237501 - ACUNASANCHEZ ANDREA 0 000 000 08 10 000 000 00
13 END-ENTAA0A D EVOLUTIVG O I TEHO LS 8 S07R013 1002387601 . ACURA SANCHEZ ANDREA 265,742 000 0 25,743 000 0%
14 RID-SETRALS O BVDLUT VO O W TANCS L 00 J10T0010  UIIIEN0 - ACURA SANCHIZ ANDIREA 20 pas 02 02 20 000 093 09
15 BADASTRALA DO LUTIO O TGS L 5O SIUTO0NE  1OXIIEM01 - ACURA SANCHES ANDREA 4 000 008 59 4000 000 03
1 EY0-ENTRADA DEVDLUTND O WTANGALE B 20TADIS  I0O2I7S0) « ADURA SANCHET ANDREA 1500 000 38 3,500 000 %
IT EXD-ESTRADA DEVDLUTVD O WTANGELE % 210TADIS AN - ABADI R OMKRA 20,000 08 20000 9
13 ERE-ENTRARA SOVOLETRO O TAVO NLE I SNOTADYS  D557004 - AEADI . OMARA 0 500 008 0 42 400 0 03
8 FRE-ENT Al SOVOLETIVO O s TAYS NLE 3 S0TA0IE  D5450094 - ABADI R OMARA 20 000 00 0 0 000 000 08
2 RTOENTFADR SEVOLITRO O INTANG RLE 4 JIATGOI  HA5704 - ABADI i OMARA 10,000 033 08 10,000 033 03
21 B0 ENT FADK SEVOLI TR O TANG RLE £ TG00 MAS7084 - ABALI T DMARA ¥3 500 o33 08 12,400 003 03
T EDCENTRAZA SOVOLITIO O ATASCBLE b SIOTADES 545N ABADI R OMARA 3500 000 08 1500 00
2 EDX-ENTRARA SOVOLSTVO O INTASC BLE T EOTRO 55N - ABADI R DMARA 1.000 000 08 4000 000 9
2 H-ENT RARA DIV LETIO O ATANG 1§ © SNOTADIS 25950094 - ABRDI R DMARA 00 00008 00 003 3
2 - ENT RAEA VO LETRO O ATANG 1§ © SNOTADIS 25950094 - ABADI R OMARA 00 000 08 00 003 8
I ETLENTIASA JEVOLS TG O INTASG BLE 10 J1I0TR01Z 0704657 - ARDERHADEN CORTES ROLF L.00m» 2,770,000 03
T ETLENTIATA JEVOLSTAD O INTASG RLE 11 J10TG01 A4 - AFADI R OMARA 700,008 09 00,000 03
2 ELCENTRADA SEVO LU TIVO O WTASG LE 12 31074018 0704997 . ASCERHMLDEN CORTES ROLF 69,700 000 53 61,7200 0009
2 PLCENTRAJA SDVOLETIVO O IWTASG BLE 13 300701 354570004 . ASADI R OMKRA 240,903 JAan MM
10 E05 ENT AR SEVD LY TR O WTANG ALY 14 1074018 103282501 - ACUNA SAKCHIES ANDIEA 1 000 003 03 14 200 002 02
1 ENENTRASA 3BV LH TRO O WTAND BLE 18 SIOTA0M0 2440006 - ARADI I DMAIA 24 4% 000 08 27 A% poa o2
W EACENTRIARA SEVOLITIVO O INTANG BLE 10 3107018 676097 - ARDERSMDEN CORTES ROLF 4,500 000 29 4500 000 0%
T EUCEMTIAZA 3EVO LTIV O INTASG RLE 17 310TR018 6704987  AGDERMADEN CORTES ROLF 2,000 29 21000 09
N EECENTRASA SOVLITAO O IWTAND BLE 37 0TI 55084 - AbaDI R OMARA 243,500 09 49 500 0
36 F-ONTRASA SOV LATAO O INTANG BLE I3 5107013 5a57008¢ . A2aDl R OMARA 10NN m 1NN
W REXENTEAQA SEVOLYTAO O WTANG RLE 6 SITA0NS  1002A0EE) - ACURA SANCHEZ ANDREA 40 000 00 08 5000 00 28
X LU EMTRAZA JEVO LI TMVD O INTANG ELE 36 210TG010 10327501 - ACUNA SANCHES ANDRTA 10 000 002 03 10,000 002 03
T ELG-ENTIRAGA SOVOLETIVG O INTANG BLE 3T NOTRONM 1007307501 - ACURA SANCHIT ANDREA J.000 023 32 3000 023 03
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2 LGENTRADA DOVOLETID O WTASG RLE IV 210740013 6704897 - AGDERHAMLDEN CORTES ROLF 50000 00 9 50,000 000 09

llustracién 11 Reporte

5.3 Reporte Entradas por Periodo

Para generar un “Reporte Entradas por Periodo” el usuario debe dirigirse a la ruta Bienes y
Servicios>>Almacenes>>Reportes>>Movimiento>>Entradas por Periodo

SGF - Sistema Gestion Financiera

Aplicaciones Nal Datos del Ingreso
aseiario ORTEIT- 1t Coniuttores
o ot
ADMIN MACIONAL - o
Fecha 11-5er
GEMERAL Terrringd ¢ Wi PSERC 1L 500H
CONTABILIDAD ALMACENES Sainion T340
PRESUPUEST! ORI Base datus : NICOLHT
CUENTAS POR PAGAR [ OPERATIVO H5mo Tomg 5 Matbes 11 astherbre 2010 04145M
TECoREs £ CONGLUTAS )
ESORERA & GepoRTES Fecha y Hora del Sisterna

ESEDEET | oo TPy

MESE S MOVIMENTO
RECAUDOZS MCVIMENT O ALMACEN
EFORTES UNAL DOCLMENTOS RESUMDO
PROVECTON in.
INVERSIONES SALIDAS X AREASCATAL _ SSEEEG L INTVERS
MANCES DOCLMENTC ALICER e UNIVERSIDAD
FACTURACION CARTERA S MRS z @ ¥ NACIONAL
Paos W i o b |4V DE COLOMBIA
S L
L
BIENES ¥ SERVICIOS N/ALMALENES/ REPOR FES/ MOVIMIENTD

Acceso Directo

Introdurce sl naensen del progremns & epscutne

proa e Copyeight () MBGHTECH SOSTWARE 2010 sar i mnd |

llustracién 12 Ruta Reporte "Entradas por Periodo"
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Cuando el usuario esta ubicado en la ruta y presiona la tecla “Enter” de su teclado, la aplicacion
abre la pantalla de ejecucién de reportes que cuenta con los siguientes campos editables:

e Empresa

e Desde Periodo

e Hasta Periodo

e Tipo de Documento SRF

e Desde Almaceén

e Hasta Almacén

o Desde Bodega

¢ Hasta Bodega

e Empresa para Encabezados

Eyecucion de Reportes

IPOFTEL

Ejecucién de Reportes
Comgo 107 |
Usuario | |
npresora HEROX 4512 ACLSE 5]

Path Spool = WMECEENLE C [
wioma  ES® foo Tamaiio do ta Fuente [Meswa =]
Desting |‘-‘Mn Frivin = ]

Parametros
Descripciin Valor |
s Ey 120501

196012

T

0

12z

0

121

UNIVERSIDAD RACIONAL OF

|

Procesar | Capeetar |

llustraciéon 13 Ejecucion de Reportes

Cuando el usuario modifica los campos y da clic en el botén “Procesar”, QUIPU abre una ventana
en la que se elige el destino del reporte

I Reporte General de Saldos M=] E3
File Edit Wiew Help

Ix2E|ex|@06]?

Presione <ENTER> para continuar

Destine [ZESE -

TTSTT

llustraciéon 14 Destino Reporte
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Al usuario seleccionar el destino y presionar la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU abre una
ventana con el reporte en pantalla.

e wow Neb
HAT WX PR 00 e opef |2

UNIVERSIDAD UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA "3_‘; parceny
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DE COLOMBIA M2 e 2R
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icw) ANV |
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[ | IS ODATAA, L0V AT COAPUTRI OB 3 L000,008 10 §.220000 00 I0 PONE0 00
me e ] MBI GmYRa NATONE 10203 NLETE AL BEN EOMETRUCT XM B £ Um0 1 2,000,000 W0 0L 200,000 0O
nra
= 100w NG CINTRAL A0 NETRNE 71730 Mssn ' 5 20
76 LOWUTAZOR ' 0000
e § ' ML DBWRA NOATOOS 15200 NUATE X FEM CORETRUGCT XN BN TUR0 . 2,200,008 00
e acon
oy . 1 AL R MACRNE VRIS ALATE AL DS LU TRUC 0N B sl ' on,o0s o L S00,000 00
¥ AN
e 7 | ML G, A0 'i“”;‘:"f SO COATTRUCET XM B E URTD 1 200,000 0 1 800,000 00
oo 100m WAL CINTRAL AACOA NATRNE 18293 AUATE AL BEM COMITRUCE K b S ' 00,008 0 200,000 00
LIS S
EHe 8 100 DL CRNTRAL SECAINN NEIONE 12D ;L’—.N.A YEM CONETRUCTION BN T UMO ' 700,008 00 100,000 00
Ao
o w ] ML A nurANG I MEISIIE AR ' 2000008 1 [ 20 00000
e o 100 WVEL CINTIAL ML NETONG  VIIT ANCMSOIR AROME ' 00,000 00 700,000.00
me 2 | AL natne 156 ST SR " 2000,008 1) 000 21 00000 00
26T " 3,000,008 W0 000 1900000 00
e 0 ' AIUAN DDA NATOHE ST MTHSOIR MEOMTT s 100,008 00 1 000 14 10000
Y W \ LA i NATGNE TN AR At ¢ " 250,000 0 000 0000000
VITLAC N 1 ITRACT
TREY G DTRACSIFA O " 2,000,008 00 oo 201,300,000 00
175 RTRACTER " 2,200,000 00 000 24 500,000 00
e W 1000 WAL CENTRAL MaC AN NETOHE  STIT BACHADSR AEOVNE 2 12,000,000 00 1,500,000 00 34534,000 00
23731 PIETR OF INea0 3 00,008 00 30,000.00
T ' AU GRS NATANE 70D TSR 000
VELT W MO0 B R EOMNE i
VEAT CaRaMA ST RACTI A U A 000

PR o S 1

llustracién 15 Reporte

5.4 Salidas por Area

Para generar un “Reporte Salidas por Area/Catal” el usuario debe dirigirse a la ruta Bienes y
Servicios>>Almacenes>>Reportes>>Movimiento>>Salidas x Area/Catal.

SGF - Sistema Gestion Financiera

Aplicaciones Nal Datos del Ingreso

Usuano SOPORTEIT-It Conguftores

Mora @ 04:33:27 pm
ADMON NACIONAL ADQUISICIONES

GENERAL - ACTIVOS FLIOS
CONTABILIDAD - ALMACENES
PRESUPLESTO B SOPORTE
Bk OPERATIVO
7 B CONSULTAS >
RERIA B REPORTES Fecha y Hora del Sistema

N PARAMETRIZACION 115EP2018 22:02:4%
WOVIMIENTO
RECAUDOS ~ MOV MIENTO ALMACEN
REPORTES UNAL DOCUMENT 05 RESUM DO
PROYECTOS ~ ENTRADAS POR PERIODO

BNCES DOCUMENTO ALMACEN : . UNIVERSIDAD

EACTURACION CARTERA ALIDAS BIENES '5' NACIONAL

PAGDS P el - ¥ DE COLOMBIA

Fecha -aep-2018
Tesmenal WNFEERC T LIUKH
Sesson J626N:

Dase dates |

Ultirmo tng « MAItes 11 Septurkine 2016 04 14 P4

CUENTAS POR PRGAR

NCSP

BIENES ¥ SERVICIOS N/ ALMALCENES/REPORTES /MOVIMIENTO

Introduzce ol aombre del programa o #jectar

Copyright(c) HIGHTECH SOFTWARE 2018 Suic dalmand |

llustracién 16 Ruta Reporte "Salidas x Area/Catal"
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Cuando el usuario esta ubicado en la ruta y presiona la tecla “Enter” de su teclado, la aplicacion
abre la pantalla de ejecucién de reportes que cuenta con los siguientes campos editables:

e Empresa

e Desde Fecha

e Hasta Fecha

e Desde Area de Responsabilidad

e Hasta Area de Responsabilidad

e Desde Almacén

e Hasta Almacén

o Desde Tipo de Elemento

e Hasta Tipo de Elemento

o Desde Grupo

e Hasta Grupo

e Desde Subgrupo

e Hasta Subgrupo

e Empresa para Encabezados

Ejecucidn de Reportes

SOPOETEIT GEMODRE PO 1189y 1a1f

Ejecucidon de Reportes

Codigo JMMRSACA, |

Usuario  [FOPORTET |7 CONSULTORES

Impresora [XERO¥ 4512 PCLSE JHEROM 4512 PCLSE

Path Spool [C:INMRSACA, Copias |
Idioma EsP EsPAnOL Tamafio de la Fuente [Mediana =]
Destino I‘v’ista Previa - I

Parametros

Descripcion Valor |

e -

Deszde Fecha dd/mmbeyyy 0401 200

Hasta Fecha dd/mmbyyeyy I 082001

Desde Area de Responsabilicad i]

Hasta Area de Responzabilidad 393939

Desde Almacen v

Hasta Almacen 7

Dezde Tipo de Elemento 1

Haszta Tipo de Elemento 999

Descle Grupo 1 j
| Procesar | Cancelar ||

llustraciéon 17 Ejecucion de Reportes
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Cuando el usuario modifica los campos y da clic en el botén “Procesar”, QUIPU abre una ventana
en la que se elige el destino del reporte

-

I Reporte General de Saldos =]

File Edit View Help

IxBEE| gx| DX ?

Presione <ENTER> para continuar

Destino [EESEEANN -

[TST1

llustraciéon 18 Destino Reporte

Al usuario seleccionar el destino y presionar la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU abre una
ventana con el reporte en pantalla.

B8 @x| @&l FEeE e 2

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA Pogna 1 de 1

{ UNIVERSIOAD

: ‘NACIONAL 1001 - NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL Progpama. NMRSACA V 4002
} M COLOMISA Nit 899992063 110208 230948

| Reporta Genaral de Saiidas de Amacen T COMSLLTORES

‘._ Decpcde 31072018 hagia N OT018

Altrcen: 100101 BENES MLEVOS
Zenerto Descripciin Telo NoCoc Fecka Responsable Cantidad Waloe totsl sin VA Costo Tote

Asos 0e Resp 101010101 - RECTORIA

Tpo J1 DRVOLUTAOS AEFPARANLES
Ongpo  G04MUSDHLES ENSENES ¥ ECUIPOS OF OFICINA
Stgnpe 7 EOUIRD Y MEQUINA OE OFICINA

mm MRE ACONTICIONADD ¥ EQUFOS DE o 2 NOTADIE TR - ACGNAGANCHEZANSRER ' A0 0 299900000
VENTILACI0N ¥ IXTRACCIONIZO TECHD

Total por Subgrpo 3 FRET (A T

Total por Graps 095 2,130 00009 3,500,200 00

Total per Tgo 11 PRE T 1,000 000 00

Total poe Arss 101910101 212000088 3,300,500 00

Topel Akracin 100101 2150000 0 1500000 00

Tl poe Erprss LIRS T80 551 08

llustracién 19 Reporte

5.5 Reporte Entrada Almacén

Una vez el que le usuario ha creado la entrada de almacén y se encuentra en el resumen de la
operacion, avanza hasta el campo “Reporte:” presionando la tecla “Enter” de su teclado.
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4 Impresion E n

| Resumen de la Cperacidn

i Ernpresa: 1001 Periodo: 201807 =
L Tipo Doc: EBC Mo, Doc: 50 r
Imprimir Formato
Reporte; M
Dasting :  |Partalla =l 5
Copias E
Retornar I Comprobante I

llustracién 20 Resumen Operacion

Cuando el usuario esta ubicado en el campo “Reporte:” y presiona la tecla “Enter” de su teclado
QUIPU abre una ventana de alerta en la que muestra el mensaje “Por Favor Esperar. Informe
Procesando”.

llustracién 21 Mensaje QUIPU

Seguidamente, QUIPU cierra la ventana de mensaje y abre una ventana para elegir el destino del

reporte.
i Movimientos de Almacén [ [O] x|
File Edit Wiew Help
XERR|ex|EHH|?
=]
Firma. ||
Dependencial
Presione <ENTER=> para continuar
Destino IS“"E“ 'I
- |
Ea] | »

llustracién 22 Elegir Destino

Cuando el usuario presiona la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU abre una ventana con el reporte

19
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA PAGINA 1 DE 1
(B s 1001 - NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL T‘-‘“““"“M Py
w4 NACIONAL
¥l RASIOD Nit: 099999063 11092018 2321:1¢
v Movimientos de Almacén 1T CONSLLTORES
Tpdo- BAC - ENTRADA CONILAK Nos Bsp 10103181 - RECTORIA
Mirero “© | Fachs | NN Tokatate .
Hrecin 10001 - HENES NURVOS TeMty Conlst 11+ MAYOR FNTRADAS IN [ FITREGATOTAL
Proyecta A00008 10673 . APOY O A ESTUOLANTES DE POSORADD COM DISTANCION DE ORE00 DE HONOR DE LA UNNERSIDAD NALIDRAL DE COLOMBIA
FACTURNS RELACI0NAOWE
YT T | L T | R T Feks | g Vo Yok =
1 FALTORA | 123 | [Fs) [ SIRVIDIG [ om EET
T |
BODEGA 1 - 3)ENES NUBVOS
Tipo T [ TGRS0
| T-BIENED oL - 1] X v INANIOL ¥ b1 Y
Tvaenpain T Cortided | Wwos Eﬁ T 3 "
| 1T 1 1 UMD T 1) ) X
ar VA
TOTALES TPO -
ToTAlss e .
QOservamones
CODIFICACION CONTAELE
Tolo & W7 0o Esp N1 ENTRAQHS DE MM EN (ORDENES DE ALTA) Wo. 577 Parfods 21607 Fechin $IXTADIE
Maypor Desenpasin Jexa Ty ra Descrgasin Detxo Cobdon
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DR UQORATORID ¥ SN0
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llustracién 23 Reporte

NOTA: Este reporte solo aplica para tipos de documento Entrada de Almacén de Bienes de
Consumo o Devolutivos desde la funcionalidad de Movimientos de Almacén.

5.6 Reporte Salida Almaceén

Una vez que el usuario ha creado la salida de almacén y se encuentra en el resumen de la
operacion, avanza hasta el campo “Reporte:” presionando la tecla “Enter” de su teclado.

]

| Resumen de la Cperacian |

Y Impresion

="

Ernpresa; 1001 Periodo; 201807 =

Tipo Doc: SBD Mo, Dioc: 130

Il

Imprimir Formato

Reparte:

Desting : |Pantalla

B 1]

IRl

Copias

Retornar | Comprobante |

llustracién 24 Resumen Operacién
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Cuando el usuario esta ubicado en el campo “Reporte:” y presiona la tecla “Enter” de su teclado
QUIPU abre una ventana de alerta en la que muestra el mensaje “Por Favor Esperar. Informe

Procesando”.

llustracién 25 Mensaje QUIPU

Seguido esto QUIPU cierra la ventana de mensaje y abre una ventana para elegir el destino del

reporte.

] Movimientos de Almacén
File Edit Wiew Help

XER|egx| 6| ?

IS [=] E3

-]

Firrma

Dependencial

Presione <ENTER=> para continuar

Destino IS“BB“ 'I

Loaf

[»

llustracién 26 Elegir Destino

Cuando el usuario presiona la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU abre una ventana con el reporte

UNNVERSIDAD MACIONAL DE COLOMBIA PiRA 1 €6 2
A e 11 WIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL ot n—
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T
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Ww
R AT |
”mu 3

llustracién 27 Reporte

NOTA: Este reporte solo aplica para tipos de documento Salida de Almacén de Bienes de
Consumo o Devolutivos desde la funcionalidad de Movimientos de Almacén.

21



o

Manual de Usuario

5.7 Reporte Entrada Gemorepo

Para generar un reporte Entrada desde la Funcionalidad Gemorepo el usuario debe seguir la ruta
Bienes y Servicios>>Almacenes>>Reportes>>Movimiento>>Movimiento Almacén.

SGF - Sistema Gestién Financiera

Aplicaciones Nal Datos del Ingreso

Usuario CRORTE(T-11 Connutors
ADMON NACIONAL ADQUISICIONES
GENERAL A 0%
CONTABILIDAL ALMACENES
"

TE
TIVO

MHora

PRESURLESTO Base datos { NICOGQAT

CUENTAS POR PAGAR

Olimo Ing ; Martes 11 Septiembie 2018 0d: 4l P
Fecha y Hora del Sistema

3 AMETRIZACION 11-SEP-3018 723002
= MOWM ENTO

JOCUMENTO BLMACEN

FACTURACION CARTERA SALIDAS BIENES 5

0 € J 1 1STADN -
PRGOS « »

HIENES Y SERVICIOS N/ ALMACENES/REPORTES/MOVIMIENTO

Acceso Directo
Introduzca 8l nombre dal progrems & sfecutar

ol Copyeight (¢} HIGHTECH SOFTWARE 2018 Saliv dol mand

llustracién 28 Ruta Reporte "Entrada Gemorepo"

Una vez el usuario esta ubicado en la ruta y presiona la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU abre la
ejecucion de reportes con los siguientes campos editables:

e Empresa

e Desde Numero de Documento
e Hasta Numero de Documento
e Desde Periodo

e Hasta Periodo

e Desde Almacén

e Hasta Almacén

e Empresa para Encabezados

e Tipo de Documento SRF

Ejecucion de Reportes

Codigo | JMOVIMIENTO ALMACEN

Usuario  [PCPORTEIT |7 consuToRES

Impresora [EPSON FX-1170_SFI [FPSOR Fx-1170_5F1, USERVIREDIEPSONFX1170_SFI

Path Spool [o:INPY:AL Copias l—
Idioma =3 | Tamaiio de la Fuente Medina =]
Destino Wista Previa =

Parametros

Descripcidn ‘Valor |
A -

Desde Mumero Documento 1

Hasta Mumera Documenta 99933

Desde Perioda 20070

Hasta Periodo 200712

Desde Slmacen o

Hasta Almacen 9939

Empresa para Encabezados UNNVERSIDAD NACIOMAL DE

Tipo e Documerta SR EnC

llustraciéon 29 Ejecucion de Reportes
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Cuando el usuario modifica los campos y da clic en el botén “Procesar”, QUIPU abre una ventana
en la que se elige el destino del reporte

I Movimientos de Almacén M=] E3

File Edit View Help

I X3 @

X |ED|?

Firrna ||

Dependencia |

| Presione <ENTER> para continuar

Preview -.l

1| | ]

llustracién 30 Destino Reporte

Destino

[ B I |

=

Al usuario seleccionar el destino y presionar la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU abre una
ventana con el reporte en pantalla.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA :’;‘m iﬁéw
e X, v,
A e 1001 - NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL gt &
3wt NACIONAL 5 :
3 NasioNAl Nit: 899993063 11082018 234047
- Movimientos de Almacén I CONSLLTORES
“ 20C - ENTRADA CONITUMNO ~.M WNNW - RECTONLA
Murera w | Feetn | "Mas Sobertarte -
Revoschen 100101 + BIERES NUBVOS Wy Contn 11 - MAYOR ENTRADAS [Faxsn [ ENTREGA TOTAL
Fropeto AWOO0 10074 - APDYD & EETUDIANTES DE FOAGRADO CON DISTMCION DE GRADO DE HOMOR OE LA UNIWVERSIDAD NAZIONAL DE COLINMEIA

|
| TOTALES TPO "
!
A o WL
o s
{ OTALES [
rcowm.cm
[CooFicacion conmasLE
ToCo Gr Qo7 Tolo Ep 21 ENTIVADAS OF ALMACEN (ORDENES DE ALTA Wo. s Feriodo> 20va? Fechy N@taan
Mayor Dascpaén Ao Caco o Duecepesin Cebeo Creden
IBIAIED1 MATERIACES SARA EDUCACION 102 DROGAS, ELBVENTDS ODORTOLOGICOS, 0500 9%
O LADORATORID ¥ SAMDA0
110101 PROVELDORES ¥ CONTRATSTAS 1 MSRLAR DENERA insee s
| T 100003 I see
IL | Rasperaatie Aracer ] Raborads por l
|
L | I

llustracién 31 Reporte

NOTA: Este reporte solo aplica para tipos de documento Entrada de Almacén de Bienes de
Consumo o Devolutivos desde la funcionalidad de Movimientos de Almacén.
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5.8 Reporte Salida Gemorepo

Para generar un reporte Salida desde la funcionalidad Gemorepo el usuario debe seguir la ruta
Bienes y Servicios>>Almacenes>>Reportes>>Movimiento>>Movimiento Almacén.

SGF - Sistema Gestién Financiera
Aplicaciones Nal Datos del Ingreso
Usuario CPCRTEIT-11 Cormutore
Mora 04:30:37 o
ADMON NACI OML ADQUISICIONES A e ST
o - ACTIVOS N o, 85
GENERAL ACTI A: $ FIIOS rormina SRH
CONTABILIDAD ALMALENES Session 6368
PRESUPUESTO B SOMORTE Base datos | NICDGOAT
CUENTAS POR PAGAR b Ultime Ing 1 Martes 11 Sepktientis 2018 044 P
BT DI & CONSULTAS -
BSORERIS K REPORTES Fecha y Hora del Sistema
ARG 3 PARAMETRIZACION 11-5EP-30'8 733302
MOWMENTO
RECAUDOS
REPORTES UNaL f DOCUMENTOS RESUMIDO
PROYECTOS [~ ENTRADAS POR PERI0DO o (B
INVERSIONES SALIDAS X AREAJ CATAL ’*@{
Y DOCHMENTO ALMAL - 1 Y UNIVERSIDAD
AMRNCES DOCUMENTO ALMACEN 1«
FACTURACION CARTERA SALIDAS BIENES 5 2 1 4’ r NACION AL
« N -
PRGOS o |' ELISTEDU » ] 4% DE COLOMBIA
nw g'-‘ Ce
HIENES Y SERVICIOS N/ALMACENES/REPORTES,/MIVIMIENTD
Acceso Directo
Introduzea ol nombre dal progrems & sjecutar
vt Copyright (¢} HIGHTECH SOFTWARE 2018 salie dalmand |

llustracién 32 Ruta Reporte "Entrada Gemorepo"

Una vez el usuario esta ubicado en la ruta y presiona la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU abre la
ejecucion de reportes con los siguientes campos editables:

e Empresa

e Desde Numero de Documento
e Hasta Numero de Documento
e Desde Periodo

e Hasta Periodo

e Desde Almacén

e Hasta Almacén

e Empresa para Encabezados

e Tipo de Documento SRF
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Ejecucion de Reportes

SOMIRTEIT GEMDEEPD 1169/ 281§

Ejecucion de Reportes

Cdigo | PACIMIENTD ALMACEN

Usuario  [FOPORTET JT COMSULTORES

Impresora [EPSCHN FX-1170_SF| [EPSON FX-1170_SFI, WSERYIREDIEPSONF X 11 70_SFI

Path Spool [C:UNPMAYAL Copias |
Idioma ESP FSPANOL Tamaio de fa Fuente [Medisna -]
Destino I\-’ista Pravia b I

Parametros

Descripcion Valor |
U I -
Desce Mumera Documento 1 J
Hasta Mumera Documenta 29339
Dezde Periodo 200701
Hasta Periodo 200712
Dezde Almacen 0
Hazta Almacen 99589
Empresa para Encabezados UNNERZIDAD MACIONAL DE
Tipo de Documento SRF EMC

[-

| Procesar | Cancelar ||

llustracién 33 Ejecucién de Reportes

Cuando el usuario modifica los campos y da clic en el boton “Procesar”, QUIPU abre una ventana
en la que se elige el destino del reporte.

,T;ﬂ Moyimientos de Almacén M=l E3
File Edit View Help
IXEE sx| | ?
B
Firrna ||
Dependencia |
| Presione <ENTER> para continuar
u Desting |Preview =
: 7|
=
1| | ]

llustraciéon 34 Destino Reporte

Al usuario seleccionar el destino y presionar la tecla “Enter” de su teclado, QUIPU abre una
ventana con el reporte en pantalla.
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llustracién 35 Reporte

NOTA: Este reporte solo aplica para tipos de documento Salida de Almacén de Bienes de
Consumo o Devolutivos desde la funcionalidad de Movimientos de Almacén.
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