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11



Manual de Usuario

MANUAL DE USUARIO
ACTIVOS FIJOS

1 INTRODUCCION

En el presente documento se definen los criterios de interaccion entre el usuario y la aplicacion, en
el cual se incluyen las instrucciones necesarias de busqueda, y de ejecucion en la operatividad
funcional a lo largo del proceso en la aplicacién, una vez se haya ingresado al sistema, al igual que
las diferentes opciones que componen la aplicacion.

2 OBJETO

El objeto del siguiente documento es ofrecer al usuario una guia instructiva sobre las diferentes

funcionalidades de la aplicacién y su forma correcta de utilizacion.

3 VISION GENERAL

El presente documento se compone de dos secciones principales: La primera describe la pantalla
de inicio del usuario al sitio. La segunda seccion describe las funcionalidades implementadas en la

aplicacion.

4 INICIO A LA APLICACION

El usuario ingresa a la aplicacion y encuentra la siguiente pantalla:
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Hightech®
=

Aspirantes  Estudiantes  Egresados  Docentes  Administrativos ES~

UNIVERSIDAD gerencia.unal.edu.co
NACIONAL

DE COLOMBIA

QUIPU
Portal Financieroy
Administrativo

Nombre de Usuario
Contrasefia de Usuario

Nacional Base de Datos Seleccionada

Botdn de Ingreso

llustracién 1 Inicio Sesidn

Luego de ingresar las credenciales y dar clic en el boton ingresar la aplicacion muestra la siguiente
pantalla:

Aspirantes  Estudiantes  Egresados Docentes ~ Administrativos ES~

UNIVERSIDAD unal.edu.co Usuario Conectado 2 mpbello@htsoft.co

NACIONAL
DE COLOMBIA ADMON NACIONAL ~  GENERAL~ BIENES Y SERVICIOS N~ RECAUDOS~  PAGOS ~

Botdn para Cerrar
Opciones de Usuario Sesion

llustracién 2 Opciones de Usuario

Al dar clic en el boton bienes y servicios se despliegan dos opciones:
1. Activos Fijos

2. Almacenes 4

13



Manual de Usuario

Aspirantes  Estudiantes  Egresados Docentes Administrativos ES~

¥ UNIVERSIDAD unal.edu.co Am
) ] pbello@htsoft.co
&%) NACIONAL :
E COLOMBIA ADMON NACIONAL ~ GENERAL ~ BIENES Y SERVICIOS N ~ RECAUDOS~ PAGOS ~
ACTIVOS FLIOS)

ALMACENES 4»

llustracién 3 Bienes y Servicios

Al ingresar en la pestafna activos fijos se muestran las siguientes opciones:
1. Soporte
2. Operativo
3. Consultas
4

Reportes
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Aspirantes  Estudiantes  Egresados Docentes Administrativos
UNIVERSIDAD unal.edu.co
NACIONAL
DE COLOMBIA ADMON NACIONAL ~ GENERAL ~ BIENES Y SERVICIOS N ~ RECAUDOS ~ PAGOS ~
ACTIVOS FLIOS) SOPORTE»
ALMACENES 4) OPERATIVO»
CONSULTAS»

REPORTES»

llustracién 4 Activos Fijos
5.1.1.1 Operativo

Luego de dar clic en la opcion operativo la aplicacion despliega seis opciones:
1. Ajustes al Bien
Movimientos

Procesos Especiales

2

3

4. Bajas
5. Seguimiento Control
6

Deterioro
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//} ware.. . -

Docentes ~ Administrativos ES~

% UNIVERSIDAD unal.edu.co

NACIONAL

2 mpbello@htsoft.co
DE COLOMBIA. ADMON NACIONAL ~ GENERAL ~ BIENES Y SERVICIOS N ~ RECAUDOS ~ [?‘ 4
ACTIVOS FLIOS) SOPORTE»

ALMACENES 4» OPERATIVO» AJUSTES AL BIEN)»

CONSULTAS» MOVIMIENTOS »

REPORTES» PROCESOS ESPECIALES)

BAJAS»
SEGUIMIENTO CONTROL»

DETERIORO»

llustracién 5 Operativo
5.1.1.1.1 Bajas

Al dar clic en bajas se despliegan dos opciones
1. Registro

2. Gestion

# UNIVERSIDAD 7 unal.edu.co
NACIONAL

2 mpbello@htsoft.co
¥ DE COLOMBIA ADMON NACIONAL ~ GENERAL ~ BIENES Y SERVICIOS N ~ RECAUDOS ~ I

ACTIVOS FLJOS» SOPORTE»

ALMACENES 4) OPERATIVO» AJUSTES AL BIEN)

CONSULTAS» MOVIMIENTOS »

REPORTES» PROCESOS ESPECIALES»
BAJAS) REGISTRO»
SEGUIMIENTO CONTROL)»  GESTION»

DETERIORO»

llustracién 6 Opciones Bajas
5.1.1.1.1.1 Registro

Al entrar en la opcién Registro la aplicacion muestra las siguientes 11 opciones

1. Solicitud de baja directa
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Hig h( ch®

wareh _—

\3

Acta comité gestion
Resolucion

Loteo

Registro de venta directa
Registro de venta con lote
Registro de otras bajas

Acta de entrega venta directa

© ©® N o 0o M w0 DN

Acta de entrega con lote
10. Acta de entrega de otras bajas

11. Liberar bienes

Aspirantes  Estudiantes  Egresados Docentes Administrativos
NIVERSIDAD unal.edu.co
¥ NACIONAL

2 mpbello@htsoft co
4% DE COLOMBIA ADMON NACIONAL - GENERAL -  BIENES Y SERVICIOS N~ RECAUDOS -~  PAGOS ~ alir
ACTIVOS FLIOS) SOPORTE»

ALMACENES 4» OPERATIVO» AJUSTES AL BIEN»

CONSULTAS) MOVIMIENTOS)»
REPORTES) PROCESOS ESPECIALES)

BAJAS) REGISTRO» SOLICITUD B. DIRECTA

SEGUIMIENTO CONTROL»  GESTION» ACTA COMITE GESTION

DETERIONG RESOLUCION

LOTEO

REG. VENTA DIRECTA
REG. VENTA CON LOTE
REG. OTRAS BAJAS

ACTA ENTREGA DIRECTA

ACTA ENTREGA LOTE

ACTA ENTREGA O. BAJA

LIBERAR BIENES

llustracién 7 Opciones Registro de Bajas
5.1.1.1.1.1.1 Venta por Baja Directa
5.1.1.1.1.1.1.1 Solicitud Baja Directa

Al ingresar en la pestafia “Solicitud de Baja Directa” la aplicacién muestra un formulario con los
siguientes campos:

e Fecha
e Empresa

Los dos campos son obligatorios para realizar la busqueda de bienes
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unal.edu.co 2
® NACIO
DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS F1IOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » SOLICITUD B. DIRECTA

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

e - | -

llustracién 8 Solicitud Baja Directa

Al dar clic en “Siguiente” la aplicacion muestra la fecha y empresa seleccionada en el formulario
anterior.

unal.edu.co 2

7 Aegresara menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1}

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » SOLICITUD B. DIRECTA

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

“

17/08/2018 1007-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

llustracién 9 Fechay Empresa

Si se da clic en “Asociar Bienes” la aplicacion abre una pantalla que muestra un formulario con los
siguientes campos:

e Almacén
e Bodega
e Tipo

e Grupo
e Subgrupo

e Jtem

18
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e Placa

e Atributo

Si se desea realizar una busqueda detallada se debe digitar informacién en al menos un campo del

formulario.

=1

asociarBienes [buscarAsociarBienes jsf]

I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

Almacen

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

dioooo
foeaad

Borrar

fe

llustracién 10 Buscar Bienes

Para realizar una busqueda general se debe dar clic en filtrar y la aplicacibn mostrara los diferentes
bienes asociados a la empresa con la opcion del destino de la baja, en este caso la opcion es

“VENTA DIRECTA”

asoclarBienes [buscarAsociarBienes jsf]

E’m
I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

Almacen
Bodega
Tipo
Grupo

SubGrupe

Plaa

Atributo M

Seleccionar Todos: Seleccionar los de |a Pagina

BIEN 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL  B75-NEVERA 31891
BIEN 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL ~ 673-ESCANER 38921
BIEN 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL ~ 674-COMPUTADOR 18401

Borrar

Borrar

Borrar

Barrar

Borrar

Borrar

dooooo
L]

I I S N =y R S N IS

lle
2313672 12052801117 77-RESPEL 2016 100193-BIENES USADOS  1-3IENES RETIRADOS DEL SERVICIOS Ver

3338460 CN143C6026 126-FOSTCONSUMO - DICIEMBRE 2017  100133-BIENES USADOS  1-BIENES RETIRADOS DEL SERVICIOS Ver

3403208 MKIB410D8Z 123-FOSTCOMSUMO - OCTUSRE 2017 100133-BIEMES USADOS  1-BIENES RETIRADOS DEL SERVICIOS Ver

Destino* | 1-VENTA DIRECTA

Siguiente> >

llustracién 11 Listado bienes
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Luego de seleccionar uno o mas bienes y dar clic en el botdén “Asociar’ se va a activar el botén
“Siguiente”

=7 asociarBienes [buscarAsociarBienes jsf)

I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

-
-
Placa

Atributo v

Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pégina
I e S S ) ) R S = S

BIEN 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL  S73-ESCANER 26921 2328460 CN143C6026 126-POSTCONSUMO - DICIEMBRE 2017 100199-BIENES USADOS  1-BIENES RETIRADOS DEL SERVICIOS Ver

BIEN 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL  674-COMPUTADOR 18401 2409222 MXJB410D8Z 122-POSTCONSUMO - OCTUBRE 2017 100199-BIEMES USADOS  1-BIENES RETIRADOS DEL SERVICIOS Ver

BIEN 1-VENTADIRECTA  1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL  B7S-NEVERA 31851 2315672 12052801117 7F7-RESPEL 2016 1001%9-BIENES USADOS  1-BIENES RETIRADOS DEL SERVICIOS Ver
Destino* | 1-VENTADIRECTA v

llustracién 12 Bienes Asociados
Al dar clic en siguiente la aplicacién muestra en la venta un formulario con los siguientes campos:
e Observacion General
e Valor Venta
e Observaciones

El usuario deberd seleccionar de nuevo el bien o bienes previamente seleccionados, y
obligatoriamente asignarle un valor de venta a cada uno, opcionalmente el usuario puede agregar
una observacion general para todos los bienes seleccionados o una observacion detallada en cada
bien.

20
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Observacién General
QA
y
Copiar a los Seleccionados
Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina I
I S T S S S RN
|| mEn B75-NEVERA 2319672 12052801117 77-RESPEL 2016 1-VENTA DIRECTA 1000000 o
Y

= e

llustracién 13 Asociar Destino

Al finalizar la Asociacion el bien se carga a la solicitud de baja directa y se activa el botén “Grabar”

unal.edu.co 2

Regresar a menu principal
8 1
mpbello@htsoft.co desde 190.24.9137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » SOLICITUD B. DIRECTA

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

17/08/2018 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

I BIENES / COMPONENTES SELECCIONADQS

I e N S

BBk BEN  1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL S75-NEVERA 31891 2319672 12052801117  77-RESPEL2016  100199-BIENES USADOS 1-BIENES RETIRADOS DEL SERVICIOS 1-VENTA DIRECTA 100000000  Ver

llustracién 14 Bienes Asociados
Al dar clic en “Grabar” la aplicacion nos muestra:
¢ Numero de documento
e Estado
e Fecha

e Empresa
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UNIVERSIDAD unal.edu.co " ..---n-.
s &
- & & Regresar amenu principal

mpbello@htsoft co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » SOLICITUD B. DIRECTA

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

Namero Documento | 1001-2018-59
CRABADO
17/08/2018

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

llustracién 15 Solicitud Grabada

5.1.1.1.1.1.1.2 Acta Comité Gestion

Al ingresar en la pestafia Acta Comité Gestion la aplicacion muestra un formulario con los
siguientes campos obligatorios:

e Fecha

e Sede

e Lugar Emision

e Objeto

e Desarrollo Reunion

e Observaciones

UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
ONAL

- i,g DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA COMITE GESTION

[N ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FI1JOS

T -

Sede
Lugar Emision
Objeto

Desarrollo Reunién

llustracién 16 Formulario Acta Comité Gestion

Al digitar la informacion del formulario y dar clic en siguiente se muestra una pantalla en la que se
muestra la fecha, sede, lugar y permite agregar participantes
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unal.edu.co

Regresar a menu principal

mpbello@hrsoft.codesde 190.24 9137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA COMITE GESTION

I PARTICIPANTES

Fecha Sede
17/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

Asociar Participantes | Grabar ‘ | Siguiente>>

llustraciéon 17 Participantes

Al dar clic en “Asociar Participantes” la aplicacion abre una ventana que muestra un formulario con
los siguientes campos:

e Cddigo
e |dentificacion
e Nombre

Al menos uno debe ser diligenciado

rf buscarParticip jas [t : jas.jsf]

I BUSCAR PARTICIPANTES
Cédigo
T Identificacion

Nombre

= - ] -

llustracién 18 Buscar Participantes

Luego de diligenciar la informacion y dar clic en filtrar la aplicacion mostrara los resultados
asociados a la informacién diligenciada y activara el botén asociar.
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{unf buscarParticipantesBajas [t articig jas jsf]

B BUSCAR PARTICIPANTES
Codigo
Identificacién

Nombre %PEREZ?

Seleccionar Todos Selecdionar los de la Pagina
T S
|J 55855 12122840 ACOSTA PEREZ JAVIER

69223 349778561 AGAMEZ PEREZ SAUDITH DEL SOCORRO

54521 75101804 AGUDELO PEREEZ ABELARDO ANDRES

27305 75246265 ALFONSO PEREZ NORBERTO TECNICO OPERATIVO
7e582 1010184011 ALOMSO PEREZ JUDITH PAULINE

51305 7713138 ALVAREZ PEREZ CARLOS ALBERTO

llustracién 19 Busqueda Participantes

Luego de seleccionar un participante y asociarlo este sera agregado al listado de participantes del
acta, a este se le debe asignar un cargo

unal.edu.co 2

DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS F1J0S » OPERATIVO » BAIAS » REGISTRO » ACTA COMITE GESTION

B PARTICIPANTES
Fecha Sede

17/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

12122840 ACOSTA PEREZ JAVIER

llustracién 20 Listado Participantes

Al dar clic en siguiente la aplicacion permite asociar un bien al acta.
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unal.edu.co

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA COMITE GESTION

I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

2

Aegresara menu principal

21/08/2018

1-SEDE NIVEL NACIONAL

BOGOTA

=)

llustracién 21 Asignar Bienes

Dando clic en asociar bienes se abre una pantalla en la que se asocia un bien al acta.

Jurp

asoclarBienes [buscarAsociarBienes jsf]

ﬁ I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

Empresas

Almacenes

Tipo
Grupo
SubGrupo
Item
Placa

Atributo

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL
1002-UNISALUD SEDE BOGOTA
1004-EDITORIAL UNIVERSIDAD NACIONAL
1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS
1010-FONDQ ESPECIAL NIVEL NACIONAL
1011-FONDO ESPECIAL UNIMEDIOS

1060-UGI NIVEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL
1061-UCI NIVEL NACIONAL - FONDO ESPECIAL

Listar Almacenes

Borrar

e
HE80e

Nimere Documento Anterior ‘ |

)

llustracién 22 Asociar Bienes

Al realizar la busqueda del bien y seleccionarlo la aplicacion el boton que permite asociarlo.

25
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1010-FONDO ESPECIAL NIVEL NACIONAL
1011-FONDO ESPECIAL UNIMEDIOS

1060-UGI NIVEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL
1061-UGI NIVEL NACIONAL - FONDO ESPECIAL

ﬁ 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS o

Empresas

Almacenes

Bodegas
|
Placa

Atributo W

Niimero Documento Anterior | 1001-2018-61

Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina
| o e | e | e e (S | e e | e | e |
| BEN | ASOCIAR ¥ | LVENTADIRECTA ;‘?\?Jlr:::g‘;f::-RAL g?““mm 13401 2409228 MXIS410D8Z 6?35;23;“75““'0' L?;?;SBI NES 53;:;":\::’?35%005 m E;Eg: e
Destino® 0-DESTINO ANTERIOR .
-
i 3

llustracién 23 Bien a Asociar

Al dar clic en siguiente la aplicacién muestra una confirmacion del bien que se va a asociar

] b jsfl

I ASOCIAR DESTINO

Observacién General

Copiar a los Seleccionados

Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pégina I
Y O )

BIEN 674-COMPUTADOR 2409228 MXI284100B7 122-POSTCONSUMO - OCTUBRE 2017 1-VENTA DIRECTA 1000000

=2 ==

llustracién 24 Confirmacién Asociacion

Finalizando la asociacion la aplicacion muestra un listado de bienes asociados al acta.
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unal.edu.co
CIONAL

DE COLOMBIA

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA COMITE GESTION

I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

—“

21/08/2018 1-SEDE MIVEL NACIONAL

I BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

I N S N

a BIEN  1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL 674-COMPUTADOR 18401 2409226 MXJGAIODBZ  122-POSTCONSUMO - OCTUBRE2017  100133-BIENESUSADOS  1-BIENES RETIRADOS DELSERVICIOS  1-VENTADIRECTA 100000000  Ver

=3 = B3

llustracién 25 Bienes Asociados
Al grabar el acta se muestra una confirmacion con los siguientes campos:

e Numero Documento

e Estado
e Fecha
e Sede
e Lugar

I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

Nimero Documento | 1-2018-123
Estado = GRABADO
Fecha = 21/08/2018
Sede | 1-SEDE NIVEL NACIONAL

Lugar | BOGOTA

llustracién 26 Confirmacién Acta Grabada

5.1.1.1.1.1.1.3 Resolucion
En la seccion resolucion la aplicacion muestra un formulario con los siguientes campos:
e Fecha
e Sede
e Lugar Emision
e Numero Resolucion

e Fecha Resolucion

27
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DE COLOMBIA Regresar amenu principal (.

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » RESOLUCION

M RESOLUCION

ET - |

-]

llustracién 27 Formulario Resoluciéon

Luego de diligenciar los campos la aplicacion muestra una pantalla en la que se pueden asociar
bienes a la resolucién

UNIVERSIDAD unal.edu.co "
NACIONAL

L DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAIAS » REGISTRO » RESOLUCION

M RESOLUCION

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

17/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

= e

llustracién 28 Resoluciéon

Al dar clic en asociar bienes la aplicacién despliega una pantalla que permite filtrar los bienes.
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&
ﬁ I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

1007-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL o
1002-UNISALUD SEDE BOCOTA

1004-EDITORIAL UNIVERSIDAD NACIONAL

1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS

1010-FONDO ESPECIAL NIVEL NACIONAL

1011-FONDQ ESPECIAL UNIMEDIQS

1060-UGI NIVEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL

1061-UCI MIVEL NACIONAL - FONDO ESPECIAL

Listar Almacenes

Empresas

Almacenes

Borrar

gogo
alell

Atributo v

Namero Documento Anterior

e

llustraciéon 29 Filtrar Bienes

Luego de diligenciar los filtros que se desee, la aplicacion muestra el listado de bienes que cumplen
las condiciones de los filtros y activa el botén de asociar

ﬂ—m asociarBienes [buscarAsociarBienes jsf]

ﬁ I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

1007-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL -
1002-UNISALUD SEDE BOGOTA

1004-EDITORIAL UNIVERSIDAD NACIONAL

1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS

1010-FONDO ESPECIAL NIVEL NACIONAL

1071-FONDO ESPECIAL UNIMEDIOS

EMPres3S | 1060-UGH NIVEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL
1061-UGI NIVEL NACIONAL - FONDO ESPECIAL
|

Almacenes
Bodegas

-
Placa

Atributo Y

Nimero Documento Anterior

Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pigina
. . Cadigo _ . Destina

100199 .
. . 1001-NIVELCENTRAL 674 - ., 122-POSTCONSUMD - = % 1-BIENES RETIRADOS ACTA DE COMITE DE GESTION DE  1-VENTA .
AL ASOCIAR ¥ | LVENTADRECTA e wacional compuTapoR 18401 2309228 MAIBAA0DSZ ooy e 5017 3‘5':635 DEL SERVICIOS VOS FOS 1-2018-123 DIRECTA et
Destino® | O-DESTINO ANTERIOR v
[l »

llustracién 30 Asociar Bienes
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Al dar clic en siguiente la aplicacion solicita la confirmacién del bien que sera asociado a la
resolucion

Manual de Usuario

F,

asociarBienes [buscarAsociarBienes. jsf] !‘

I ASOCIAR DESTINO

Observacién General

Copiar a los Seleccionados

Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina I
I N R S S S N
qa

| BIEN 674-COMPUTADOR 2403225 WIXIZ410DBZ 122-POSTCONSUMO - OCTUBRE 2007 1-VENTA DIRECTA 1000000
4

w

llustraciéon 31 Confirmacién Asociar Bien

Al finalizar la asociacion de los bienes se muestra una pantalla en la que se puede ver un listado de
bienes asociados a la resolucion.

unal.edu.co 2

DE COLOMB Regresar a menu principal

L
mpbello@htsoft.co desde 190.24.9137 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » RESOLUCION

M RESOLUCION

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

““

21/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

I BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

I N o N S N e )

S| BIEN  1001-NIVELCENTRAL NIVEL NACIONAL 674-COMPUTADOR 18401 2405228 MXIS410DBZ  122-POSTCONSUMO - OCTUBRE2017  100199.BIENES USADOS  1-BIENES RETIRADOS DELSEAVICIOS  1.VENTA DIRECTA 100000000  Ver

llustracién 32 Bienes Asociados
Luego de grabar la Resolucion se muestra una confirmacion con los siguientes campos:
e Numero Documento
e Estado

e Fecha
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e Sede
e Lugar
e Resolucién

e Fecha Resolucion

UNIVERSIDAD una I..Edl.l.CO 1 .-----u.

NACIONAL $

et Regresar amenu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAIAS » REGISTRO » RESOLUCION

M RESOLUCION

Nimerc Documenta | 1-2018-124
Esado | GRABADO
21/08/2018
1-SEDE NIVEL NACIONAL
BOGOTA
147

21/08/2018

llustracién 33 Confirmacién Resolucion

5.1.1.1.1.1.1.4 Registro Venta Directa

Al ingresar en la seccion Registro venta directa la aplicacion muestra un formulario con los
siguientes campos:

e Empresa
e Tercero

Los dos campos son obligatorios

UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
NACIONAL

&, DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 19024 9137 | Sesiones 3/10 (1}

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » REG. VENTA DIRECTA

M REGISTRO DE VENTA DIRECTA

Borrar

llustracién 34 Formulario Venta Directa

Luego de suministrar la informacion de los campos la aplicacion la aplicacibn muestra una pantalla
del registro de la venta directa
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unal.edu.co

Aegresar a menu principal

mpbello@htsoft co desde 190.24 9137 | Sesiones 3/10 (1}

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » REG. VENTA DIRECTA

M REGISTRO DE VENTA DIRECTA
BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

Fecha Empresa

17/08/2018 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

llustracién 35 Registro Venta Directa

Al dar clic en “Asociar Bienes” se muestra un formulario con los siguientes campos:

e Almacén
e Bodega
e Tipo

e Grupo

e Subgrupo
e [tem

e Placa

e Atributo

e NUmero Documento Anterior

Para realizar una busqueda general no es necesario diligenciar ningin campo, dando clic en filtrar
la aplicacion traerd los bienes que encuentre en la base de datos, si se desea realizar una
busqueda detallada se debe diligenciar al menos un campo del formulario.
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) samm] mdie mn
iim f Jsfl

ﬁ I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

-

:
-
Placa

Atributo v

Nimero Documento Anterior

e m

llustracién 36 Buscar Bienes

Luego de diligenciar la informacién la aplicacion traera los bienes que cumplan con la informacién
suministrada.

=1 b jsfl

ﬁ I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

-

]
-
Placa

Atributo b

Niimero Documento Anterior 1-2018-124

m
Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina
. e i nﬂmﬂ

. 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL &74- . . . 122-POSTCONSUMO - 100129-BIENES 1-BIENES RETIRADOS DEL RESOLUCION 1-2018- , i
BEN NACIONAL compuTapoR 18401 2905228 MXIBI0DSZ peryppe 5017 USADDS SERVICIOS 128 LVENTADIRECTA - yar
Siguiente>>

llustracién 37 Busqueda Detallada

Al seleccionar el bien y dar clic en asociar se activara la opcion “Siguiente” y se convertira en un
botén que dice “Finalizar Asociacién”
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1]

I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

-
-
|
-
Placa
Atributo b

Nimero Documento Anterior 1-2018-124

m
Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina
Activo Destina Empresa Cidigo Serial Atributo Almacén Bod Documento anteriar Destino
B activo —_ = recomendada

. . 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL 674- . . . 122-POSTCONSUMO - 100159-BIEMES 1-BIENES RETIRADOS DEL RESOLUCION 1-2018- ., -
BIEN  IVENTADIRECT:  \urioNaL coMPUTADOR  [E40F 2409228 MXISHIODEL ooy npe g7 USADOS SERVICIOS 124 LVENTADIRECTA  Ver

llustraciéon 38 Asociar Bien

Al finalizar la asociacién la aplicacion muestra el registro de venta directa con los bienes asociados.

% UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
NACIONAL

E COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS F1JOS » OPERATIVO » BAIAS » REGISTRO » REG. VENTA DIRECTA

I REGISTRO DE VENTA DIRECTA

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

21/08/2018 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

I BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

I S T N N
E

BB BEN  1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL 674-COMPUTADOR 18401 2409228 WDUS410DBZ  122-POSTCONSUMO - OCTUBRE 2017 100193 -BIENES USADOS 1-BIENES RETIRADOS DEL SERVICIOS 100000000  Ver

llustracién 39 Registro Venta Directa

Al dar clic en Grabar se muestra la confirmacion de registro grabado dentro de un formulario con
los siguientes campos:

¢ Numero Documento
e Estado
e Fecha

e Empresa
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INIVERSIDAD unal.edu.co

COLOMBIA

mpbello@htsoft.co desde 190.24.9137 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » REG. VENTA DIRECTA

I REGISTRO DE VENTA DIRECTA

Nimero Documento | 1001-2018-62
Estado =~ CRABADO
Fecha | 21/08/2018

Empresa 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

llustracién 40 Confirmacion Registro
5.1.1.1.1.1.1.5 Acta Entrega Venta Directa

En la seccion Acta Entrega Venta Directa la aplicacion muestra un formulario con los siguientes
campos obligatorios:

e Fecha

e Numero documento referencia

e Numero documento soporte

e Fecha niumero documento soporte
e Entregado por

¢ Recibido por

e Lugar entrega

¢ Fecha Entrega

unal.edu.co 2

Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24 9137 | Sesiones 3/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FUOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA DIRECTA
I ACTA DE ENTREGA VENTA DIRECTA

Fecha 17/08/2018

Nimero Documento Referencia v m

Nimere Documento Soporte

Fecha Documento Soporte n

Entregado por Buscar Borrar
Recibido por Buscar Borrar

Lugar Entrega

e -]

llustracién 41 Acta Entrega Venta Directa
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Luego de diligenciar los campos la aplicacion muestra una pantalla en la que permite asociar
participantes

Manual de Usuario

UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
NACIONAL

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.9137 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA DIRECTA

I PARTICIPANTES

Fecha Empresa
17/08/2018 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

e

llustracién 42 Asociar Participantes

Al dar clic en asociar participantes la aplicacibn permite buscar un participante que este
almacenado en la base de datos

ﬁ‘;" - buscarParticipantesBajas [buscarParticipantesBajas jsf]

ﬁ I BUSCAR PARTICIPANTES
Codigo
Identificacién

Nombre %PEREZ®

m
Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina

|( E5855 12122840 ACOSTA PEREZ JAVIER
692219 34577861 AGAMEZ PEREZ SAUDITH DEL SOCORRO
64521 75101804 AGUDELO PEREZ ABELARDQ ANDRES
27909 79246265 ALFONSO PEREZ NORBERTO TECNICO OPERATIVO
76982 1010164011 ALONSO PEREZ JUDITH PAULINE

llustracién 43 Buscar Participante

Al dar clic en “asociar’ el participante o participantes seleccionados se cargaran al acta y la
aplicacion mostrara la pantalla participantes con el participante asociado, a este se le debe agregar
un cargo
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UNIVERSIDAD unal.edu.co
NACIONAL

DE COLOMBIA

mpbello@htsoft co desde 190.24.9137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA DIRECTA

I PARTICIPANTES

Fecha Empresa
17/08/2018 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

e

12122840 ACOSTA PEREZ JAVIER VENDEDOR

<<Anterior Asociar Participantes Siguiente>>

llustracién 44 Participantes Asociados

Al dar clic en siguiente se muestra un resumen del acta con bienes.

unal.edu.co 2

> Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES ¥ SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA DIRECTA

I ACTA DE ENTREGA VENTA DIRECTA

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

e

17/08/2018 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

M BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

BIEN 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIGNAL 730-COMPUTADOR PORTATIL 16631 2266433 CNFS201BRS 1-BUENO  100101-BIENES NUEVAS 1-BIENES NUEVOS

llustracién 45 Resumen Acta

Al dar clic en siguiente la aplicacidn muestra una ventana para registrar la venta de bienes.

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA DIRECTA

I ACTA DE ENTREGA VENTA DIRECTA

I REGISTRAR VENTA DE BIENES / COMPONENTES VENTA DIRECTA

Empresa® 1001 NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

Tipo comprobante*® Comprobantes de Ingresos
NGmero comprobante* | 434
Fecha comprobante® 201604

Valor 1000.000,00

==Antsrior m

llustracién 46 Registrar Venta de Bienes
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Al dar clic en buscar la aplicacién muestra un listado de comprobantes, se debe seleccionar el que
tenga igual valor al del formulario

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA DIRECTA

I ACTA DE ENTREGA VENTA DIRECTA

I REGISTRAR VENTA DE BIENES / COMPONENTES VENTA DIRECTA

Empresa* 1001 NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL m

Tipo comprobante* Comprobantes de Ingresos
Nimero comprobante* | 1318
Fecha comprobante* 201509

valor  1.000.000,00

Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina

2 6.714,00

4 1.000.000,00

= 03 3

Al dar clic en grabar la aplicacion muestra la confirmacion dentro de un formulario que tiene
diligenciados los siguientes campos:

e Numero documento

e [Estado
e Fecha
e Empresa

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA DIRECTA

I ACTA DE ENTREGA VENTA DIRECTA

Nimero Documento | 1001-2018-63

GRABADO

21/08/2018

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL

llustracién 47 Confirmacion Acta
5.1.1.1.1.1.2 Venta por Martillo
5.1.1.1.1.1.2.1 Solicitud Baja Directa

Al ingresar en la pestafa “Solicitud de Baja Directa” la aplicacion muestra un formulario con los
siguientes campos:

e Fecha
e Empresa

Los dos campos son obligatorios para realizar la busqueda de bienes
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unal.edu.co

Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » SOLICITUD B. DIRECTA

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

Fecha 22/08/2018 n
-

llustracién 48 Solicitud Baja Directa

Al dar clic en “Siguiente” la aplicacion muestra la fecha y empresa seleccionada en el formulario
anterior.

£ UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
NACIONAL

¥ DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » SOLICITUD B. DIRECTA

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

“

22/08/2018 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS

=

llustraciéon 49 Fechay Empresa

Si se da clic en “Asociar Bienes” la aplicacion abre una pantalla que muestra un formulario con los
siguientes campos:

e Almacén
e Bodega
e Tipo

e Grupo

e Subgrupo
e [tem

e Placa

e Atributo

Si se desea realizar una blsqueda detallada se debe digitar informacién en al menos un campo del
formulario.
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=7 asociarBienes [buscarAsociarBlenes jef]

I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

-
-
Placa

Atributo M

s

llustracién 50 Buscar Bienes

Para realizar una busqueda general se debe dar clic en filtrar y la aplicacibn mostrara los diferentes
bienes asociados a la empresa con la opcion del destino de la baja, en este caso la opcion es
“VENTA POR MARTILLO”

= asociarBienes [buscarAsociarBienes jsf]

I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

-

=

= |
Placa

Atributo v

m

Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina
Y N N N

BIEN 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS  2552-GRABADORA DAT 13223 2144439 150385 1-BUENO 100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS Ver
BIEN 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS  674-COMPUTADOR 13877 2411663 MXJB040B18  1-BUENO 100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS Ver
BiEn 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 764-REGULADOR DE VOLTAJE 12639 2101259 200005236179 121-GENERAL - OCTUERE 2017 100565-BIENES USADOS 1-BIENES RETIRADOS DELSERVICIO  ver
|
BIEN 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS  628-AUDIFONQ 12974 2144036 ND 123-GENERAL - NOVIEMERE 2017 100599-BIENES USADOS 1-BIENES RETIRADOS DEL SERVICIO Ver
BiEn 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 625-AUDIFONO 12575 2144057 D 125-GENERAL - NOVIEMERE 2017 100565-BIENES USADOS 1-BIENES RETIRADOS DELSERVICIO  ver
BiEN 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 12-RECEPTORDESERAL 13061 2144201 D 121-GENERAL - OCTUBRE 2017 100588-BIENES USADOS 1-BIENES RETIRADOS DELSERVICIO  ver
BIEN 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS  638-CONSOLA DE SONIDO 25186 2245310 PG1A030122  121-GENERAL - OCTUBRE 2017 100598-BIENES USADOS  1-BIENES RETIRADOS DEL SERVICIO Ver
BIEN 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS  674-COMPUTADOR 13794 2265821 5LQ47HL 126-PC - DICIEMBRE 2017 USADOS 1-BIENES RETIRADOS DEL SERVICIO Ver
BIEN 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS  2835-UNIDAD DE DISPLAY 27512 2271609 N.A 121-GENERAL - OCTUBRE 2017 100599-BIENES USADOS  1-BIENES RETIRADOS DEL SERVICIO Ver
12
Destino* | 2-VENTA POR MARTILLO v
Siguientes> >
« »

llustracién 51 Listado bienes
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Luego de seleccionar uno 0 mas bienes y dar clic en el botén “Asociar’ se va a activar el boton
“Siguiente”

s
B =

I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

Almacen Borrar
Borrar
Borrar

Borrar I

Borrar

Tipe

Grupo

SubGrupo

Item Borrar

Placa

Atributo W

m

Seleccionar Todos Selcccmnar losdela Pégma

Codigo
.“ - o e

1005-NIVEL CENTRAL 100501-BIENES
BIEN UNIMEDIOS 674-COMPUTADOR 13877 2411663 MXJBD40818 1-BUENC NUEVOS 1-BIENES NUEVOS

Destino* 2-VENTA POR MARTILLO v

llustracién 52 Bienes Asociados
Al dar clic en siguiente la aplicacibn muestra en la venta un formulario con los siguientes campos:
e Observacion General
e Observaciones

El usuario deberd seleccionar de nuevo el bien o bienes previamente seleccionados, y
opcionalmente el usuario puede agregar una observacién general para todos los bienes
seleccionados o0 una observacion detallada en cada bien.
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E I ASOCIAR DESTINO

Observacién General
£
Copiar a los Seleccionados
Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina
R O N -
\!\ BIEN ©874-COMPUTADOR 2411863 MMXJIED40818 1-BUENO 2-VENTA POR MARTILLO

Y

Finalizar Asociacién

llustracién 53 Asociar Destino

Al finalizar la Asociacion el bien se carga a la solicitud de baja directa y se activa el botén “Grabar”

JF UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
NACIONAL

E COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » SOLICITUD B. DIRECTA

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

22/08/2018 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS

I BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

& BIEN 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 674-COMPUTADOR 13877 2411663 MXJB040818  1-BUENO  100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS 2-VENTA POR MARTILLO Ver

llustracién 54 Bienes Asociados

Al dar clic en “Grabar” la aplicacion nos muestra:

e Numero de documento

e Estado
e Fecha
e Empresa
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® UNIVERSIDAD unal.edu.co

Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » SOLICITUD B. DIRECTA

¥ SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

Nimero Documento | 1005-2018-3
Estado GRABADO
Fecha 22/08/2018

Empresa | 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS

llustracién 55 Solicitud Grabada
5.1.1.1.1.1.2.2 Acta Comité Gestion

Al ingresar en la pestafia Acta Comité Gestion la aplicacibon muestra un formulario con los
siguientes campos obligatorios:

e Fecha

e Sede

e Lugar Emision

e Objeto

e Desarrollo Reunion

e Observaciones

unal.edu.co 2

Regresar a menu principal
mpbello@htsoft co desde 190.2491.37 | _Sesiones 1/10 (1

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA COMITE GESTION

[ ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FLJOS

T - | - |
s S

Lugar Emisidn
Objeto

Desarrollo Reunién

llustracién 56 Formulario Acta Comité Gestion

Al digitar la informacion del formulario y dar clic en siguiente se muestra una pantalla en la que se
muestra la fecha, sede, lugar y permite agregar participantes
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unal.edu.co

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft co desde 190.24.9137 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA COMITE GESTION

I PARTICIPANTES

Fecha Sede Lugar
22/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL BOGOTA

e | [

llustraciéon 57 Participantes

Al dar clic en “Asociar Participantes” la aplicacion abre una ventana que muestra un formulario con
los siguientes campos:

e Cddigo
e |dentificacion
e Nombre

Al menos uno debe ser diligenciado

=) buscarParticip jas [t I jas jsf]

B BUSCAR PARTICIPANTES
Cédigo
T Identificacion

Nombre

| Asociar

llustracién 58 Buscar Participantes

Luego de diligenciar la informacion y dar clic en filtrar la aplicacibn mostrara los resultados
asociados a la informacion diligenciada y activara el boton asociar.
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Jurf buscarPartic [buscar jsfl
I BUSCAR PARTICIPANTES
Codigo
Identificacién
Nombre #%PEREZ% A

Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina
[}

- 65855 12122840 ACOSTA PEREZ JAVIER

[} 69229 34977861 AGAMEZ PEREZ SAUDITH DEL SOCORRO

|i| 64521 75101804 AGUDELO PEREZ ABELARDO ANDRES

| | 27909 79246265 ALFONSO PEREZ NORBERTO TECNICO OPERATIVO

llustracién 59 Blsqueda Participantes

Luego de seleccionar un participante y asociarlo este sera agregado al listado de participantes del
acta, a este se le debe asignar un cargo

’%"- UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
s NACIONAL

= ’ Regresar a menu principal

mpbello@htsoft co desde 190.24.9137 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA COMITE GESTION

I PARTICIPANTES

Fecha Sede
22/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

_ dertificacion

a 75101804 AGUDELO PEREZ ABELARDO ANDRES

D B B =

llustracién 60 Listado Participantes

Al dar clic en siguiente la aplicacion permite asociar un bien al acta.
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NIVERSIDAD unal.edu.co

¥ DE COLOMBIA

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA COMITE GESTION

I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

22/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

Regresar a menu principal

=

llustracién 61 Asignar Bienes

Dando clic en asociar bienes se abre una pantalla en la que se asocia un bien al acta.

Jurp

asoclarBienes [buscarAsociarBienes jsf]

ﬁ I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL
1002-UNISALUD SEDE BOGOTA
1004-EDITORIAL UNIVERSIDAD NACIONAL
1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS
1010-FONDO ESPECIAL NIVEL NACIONAL
1011-FONDO ESPECIAL UNIMEDIOS

1060-UGH NIVEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL
1061-UCI NIVEL NACIONAL - FONDO ESPECIAL

Empresas

Listar Almacenes

Numere Documento Anterior ‘ |

)

Borrar

fdooo
dlll

llustracién 62 Asociar Bienes

Al realizar la busqueda del bien y seleccionarlo la aplicacion el boton que permite asociarlo.
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o farBienes [t ciar Jsfl
o =
Almacenes
Bodegas
=
3
]
Placa
Atributo “

Namero Documento Anterior 1005-2018-9

Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina

Activo Estado baja Destino Item Codign Serial | Atributo Almacén Bodega Documento anterior L= Detalle
activo recomendado

2-VENTA POR 1005-NIVEL CENTRAL 674- 100501-BIENES 1-BIENES SOLICITUD DE BAJA DIRECTA 2-VENTA POR
l" BIEN FERTRL M MARTILLO UNIMEDIOS COMPUTADOR 13877 411653 M}USO‘JOEIE BUENO NUEVOS NUEVOS 1005-2018-5 MARTILLO
Destino® 0-DESTINO ANTERIOR T
-
4 b

llustracién 63 Bien a Asociar

Al dar clic en siguiente la aplicacion muestra una confirmacion del bien que se va a asociar

I ASOCIAR DESTINO

Observacién General

Copiar a los Seleccionados
Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina
e e

BIEN 674-COMPUTADOR 2411663 MXJEQ4081E 1-BUEND 2-VENTA POR MARTILLO

m Finalizar Asociacion

llustracién 64 Confirmacién Asociacion

Finalizando la asociacion la aplicacion muestra un listado de bienes asociados al acta.
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unal.edu.co

Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA COMITE GESTION

I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

sede

22/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL BOGOTA

I BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

a BIEN 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 674-COMPUTADOR 13877 2411663 MXJ8040818  1-BUENO  100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS 2-VENTA POR MARTILLO Ver

llustracién 65 Bienes Asociados

Al grabar el acta se muestra una confirmacién con los siguientes campos:
e Numero Documento
e Estado
e Fecha
e Sede

e Lugar

unal.edu.co 2

= Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA COMITE GESTION

I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

Nimero Documento | 1-2018-125

Estado | GRABADO

22/08/2018

1-SEDE NIVEL NACIONAL

BOGOTA

llustracién 66 Confirmacion Acta Grabada
5.1.1.1.1.1.2.3 Resolucion
En la seccion resolucion la aplicacion muestra un formulario con los siguientes campos:
e Fecha

e Sede
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High? ch®,\
e Lugar Emision
e Numero Resolucién

e Fecha Resolucion

Todos los campos son obligatorios.

¥ UNIVERSIDAD unal.edu.co '
NACIONAL

¥ DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » RESOLUCION

M RESOLUCION

22/08/2018 n
-

Lugar Emisi6n

Namero Resolucién

S B3

llustracién 67 Formulario Resolucién

Luego de diligenciar los campos la aplicacion muestra una pantalla en la que se pueden asociar
bienes a la resolucion

¥ UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
NAL

2 ' DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)
RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » RESOLUCION

M RESOLUCION

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

“

22/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL BOGOTA

=

llustracién 68 Resoluciéon

Al dar clic en asociar bienes la aplicacién despliega una pantalla que permite filtrar los bienes.
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(&

ﬁ I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

1007-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL o
1002-UNISALUD SEDE BOGOTA

1004-EDITORIAL UNIVERSIDAD NACIONAL

1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS

1010-FONDO ESPECIAL NIVEL NACIONAL

1011-FONDQ ESPECIAL UNIMEDIQS

1060-UGI NIVEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL

1061-UCI MIVEL NACIONAL - FONDO ESPECIAL

Listar Almacenes

Empresas

Almacenes

Borrar

gogo
alell

Atributo v

Namero Documento Anterior

e

llustracién 69 Filtrar Bienes

Luego de diligenciar los filtros que se desee, la aplicacion muestra el listado de bienes que cumplen
las condiciones de los filtros y activa el botén de asociar

7 asociarBienes [buscarAsociarBienes jsf]

I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL -
1002-UNISALUD SEDE BOGOTA

1004-EDITORIAL UNIVERSIDAD NACIONAL

1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS

1010-FONDO ESPECIAL NIVEL NACIONAL

1011-FONDO ESPECIAL UNIMEDIOS

1060-UGI NIVEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL

1061-UGI NIVEL NACIONAL - FONDO ESPECIAL

istar Almacenes

Empresas

Almacenes
Bodegas

Tipo Borrar

Grupo Buscar Borrar

SubGrupo Buscar Borrar

Item Borrar

Placa
Atributo v

Nimero Documento Anterior 1-2018-125

Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina

Activo Estado baja Empresa COdiE0 | piay | serial |Atbuto|  Almacén Bodega Documento anterior 1=
activo recomendado

sor [ xsoams - e T L B sl
Destino® 0-DESTINO ANTERIOR v
4 b °

llustracién 70 Asociar Bienes
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Al dar clic en siguiente la aplicacion solicita la confirmacion del bien que sera asociado a la
resolucion

I ASOCIAR DESTINO

Observacién General

Copiar a los Seleccionados

Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina

A S S ) 0 N

| | BIEN 674-COMPUTADOR 2411663 MIB8040818 1-BUEND 2-VENTA POR MARTILLO

gl

Finalizar Asociacion

llustracién 71 Confirmacién Asociar Bien

Al finalizar la asociacion de los bienes se muestra una pantalla en la que se puede ver un listado de
bienes asociados a la resolucion.

NIVERSIDAD unal.edu.co 2 mobello@htsoft.c

Regresar a menu principal
mpbello@htsoft co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » RESOLUCION

M RESOLUCION

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

““

22/08/2018

1-SEDE NIVEL NACIONAL BOGOTA

I BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

I O O S S S =

a BIEN 1005-MIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 674-COMPUTADOR 13877 2411663 MXJB040818  1-BUENO  100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS 2-VENTA POR MARTILLO

m

llustracién 72 Bienes Asociados

Luego de grabar la Resolucion se muestra una confirmacion con los siguientes campos:
e NUumero Documento

e Estado
e Fecha
e Sede
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e Lugar
e Resolucién

e Fecha Resolucion

VERSIDAD unal.edu.co 2

Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » RESOLUCION

M RESOLUCION

Nimero Documento  1-2018-126
Estado = GRABADO
22/08/2018
Sede = 1-SEDE NIVEL NACIONAL
Lugar | BOGOTA

Resolucién | 123

Fecha Resolucion  22/08/2013

llustracién 73 Confirmacion Resolucion

5.1.1.1.1.1.2.4 Loteo
Al ingresar en la pestafa Loteo la aplicacion muestra un formulario con los siguientes campos:

e Sede

e Tercero

e Comision

e Valor Lote Segun Intermediario

e Documento Soporte

e Numero Documento Soporte

e Fecha Documento Soporte

e Observaciones

Todos los campos son obligatorios
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unal.edu.co 2
Regresar a menu principal

mpbello@htsoft co desde 190 24 9137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FUOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » LOTEO

M LoTEO

Sede

Tercero

Comision

Valor Lote Segiin Intermediario
Nimero Lote Intermediario
Documento Soporte

Nimero Documento Soporte
Fecha Documento Soporte

Observaciones

llustraciéon 74 Formulario Loteo

Después de diligenciar la informacion del formulario se muestra una pantalla en la que se permite
asociar un bien.

NIVERSIDAD unal.edu.co 3
NACI AL

% ¥ DE COLO
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS F1JOS » OPERATIVO » BAIAS » REGISTRO » LOTEQ

Regresar amenu principal

M LoTEO

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

—

23/08/2012 1-SEDE NIVEL NACIONAL

e

llustracién 75 Loteo

Al ingresar a la opcién “Asociar Bienes” la aplicacién permite filtrar los bienes en una nueva pantalla.
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T,

I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

1007-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL
1002-UNISALUD SEDE BOGOTA
1004-EDITORIAL UNIVERSIDAD NACIONAL
1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS
1010-FONDO ESPECIAL NIVEL NACIONAL
1011-FONDO ESPECIAL UNIMEDIOS

Namero Documento Anterior

e

EMPIES3s | 1060-UGI NIVEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL
10671-UGI NIVEL NACIONAL - FONDQ ESPECIAL
Almacenes
Bodegas
Placa
Atributo v

llustracién 76 Filtrar Bienes

Luego de diligenciar al menos un campo del formulario la aplicacion mostrara un listado de bienes
que cumplan con las condiciones dadas en el formulario, el campo asociar se activara.

=}
;

v 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL
1002-UNISALUD SEDE BOGOTA
1004-EDITORIAL UNIVERSIDAD NACIONAL
1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS
1010-FONDO ESPECIAL NIVEL NACIONAL
1011-FONDO ESPECIAL UNIMEDIOS

1060-UCI NIVEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL
1061-UGI NIVEL NACIONAL - FONDO ESPECIAL

Empresas

Almacenes
Bodegas
Tipo
Grupo
SubGrupo Descripcion del subgrupo
Item
Placa
Atributo v

Niimero Documento Anterior | 1-2018-126

£3 £3 &3
Seleccionar los de la Pégina

BIEN 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS  674-COMPUTADOR 13877

Siguiente>>

2411563 MXIB040818 1-3UENO 100501-BIENES NUEWOS 1-BIENES NUEVOS RESOLUCION 1-2018-126

Borrar

Borrar

Barrar

fjono
Hogd

Barrar

2-VENTA POR MARTILLO Ver

llustracién 77 Listado Bienes

54



Manual de Usuario

Al seleccionar un bien y dar clic en asociar el botén siguiente se convierte en el boton “finalizar
asociacion”

1002-UNISALUD SEDE BOGOTA
1004-EDITORIAL UNIVERSIDAD NACIOMNAL
1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS
1010-FONDO ESPECIAL NIVEL NACIONAL
1011-FONDO ESPECIAL UNIMEDIOS

ﬁ 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL i

EMPIesSs | 1060-UGI NIVEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL
1061-UGI NIVEL NACIONAL - FONDO ESPECIAL
Almacenes I
Bodegas

Barrar

Barrar

Barrar

Baorrar

Hood
Hogd

Atributo b

Nimero Documento Anterior 1-2018-126

m m
Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina
I S N e e R e e B e g

BIEN i‘;;ﬁiﬁgoﬁ 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS  674-COMPUTADOR 13877 2411663 MXJS040818 1-BUENO 100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS RESOLUCION 1-2018-126 2-VENTA POR MARTILLO Ver

llustracién 78 Finalizar Asociaciéon

Al dar clic en finalizar asociacion se muestra la pantalla de loteo con el bien asociado

UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
¢ NACIONAL
H"ﬁ DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft co desde 19 7 | Sesiones 2/10

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » LOTEOQ

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

—

23/08/2012 1-SEDE MIVEL NACIONAL

I BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

I N T o S S =

a BIEN 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 674-COMPUTADOR 13877 2411663 MXJS040818 1BUENO  100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS 1-2018-126 Ver

llustracién 79 Bienes Asociados
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%‘;ﬁ(\

Al dar clic en grabar la aplicacién muestra una confirmaciéon de loteo grabado en la que se pueden
identificar los siguientes datos

UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
NACIONAL

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 19024 9137 | Sesiones 2/10 (1}

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAIAS » REGISTRO » LOTEO

M LoTEO

Nimero Documento | 1-2018-127
GRABADO
23/08/2018

1-SEDE NIVEL NACIONAL

llustracién 80 Confirmacién Loteo
5.1.1.1.1.1.2.5 Registro Venta Con Lote

Al ingresar en la seccién Registro venta con lote la aplicacion muestra un formulario con los
siguientes campos:

e Fecha

e Numero Documento Referencia
e Documento Soporte

e Numero Documento Soporte

¢ Fecha Documento Soporte

e Observaciones

unal.edu.co 2

DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@hrsoft.co desde 190.24. 9137 | Sesiones 2/10 (1}

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS F1JOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » REG. VENTA CON LOTE

I REGISTRO DE VENTA DE LOTE

Fecha 23/08/2018
Niimero Documento Referencia .
Documento Soporte
Nimero Documento Soporte
Fecha Documento Soporte n

Observaciones

llustracién 81 Formulario Venta Lote

Luego de suministrar la informacion de los campos la aplicacion la aplicacibn muestra una pantalla
del registro de la venta de lote
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UNIVERSIDAD unal.edu.co

Regresar amenu principal

mpbello@htsoft co desde 190.24.8137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS F1JOS » OPERATIVO » BAIAS » REGISTRO » REG. VENTA CON LOTE

I REGISTRO DE VENTA DE LOTE

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

—

23/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

= e

llustracién 82 Registro Venta Lote

Al dar clic en “Asociar Bienes” se muestra un formulario con los siguientes campos:

e Almacén
e Bodega
e Tipo

e Grupo

e Subgrupo
e [tem

e Placa

e Atributo

De igual manera trae los bienes asociados al nimero de documento de referencia suministrado en
el primer formulario
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I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

Almacen
Bodega
Tipo
Grupo
SubGrupo I
ftem
Placa
Atributo Y
Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina
Cadigo
Activo Estado baja Empresa active Atributo Almacén Destino recomendade | Detalle
2-VENTA POR 1005-NIVEL CENTRAL . 100501-BIENES L-BIENES Z-VENTA POR
o] BEN S0y T masTiLo UNIMEDIOS CG\:IPJT-'-\DGR s 2421663 MKBOH0818 BUENG NUEVOS NUEVOS LOTED 1-2018-327 ymiiio

Siguiente>>

llustracién 83 Buscar Bienes

Al dar clic en asociar se activara la opcién “Siguiente” y se convertira en un botén que dice
“Finalizar Asociacién”

b by jefl
Almacen m
Bodega m
Tipo
Grupo m
SubGrupo m I
frem
Placa
Auributo M
m
Seleccionar Todos Seleccionar los de |a Pagina
. e -n.ﬂmﬂ
activo anterior
2-VENTA POR 1005-NIVEL CENTRAL 674- 100501-BIENES 1-BIENES 2-VENTA POR
v 1
BIEN HEy MARTILLO UNIMEDIOS COMPUTADOR =87 anlses l\-)(]EmDBlB BUENO MNUEVOS NUEVOS LOTED 1-2018-127 MARTILLO

llustracién 84 Asociar Bien

Al finalizar la asociacion la aplicacion muestra el registro de venta de lote con los bienes asociados.
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UNIVERSIDAD unal.edu.co
NACIONAL

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.codesde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS F1JOS » OPERATIVO » BAIAS » REGISTRO » REG. VENTA CON LOTE

I REGISTRO DE VENTA DE LOTE

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

23/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

M BIENES / COMPONENTES VENDIDOS

S S N Sy

BIEN 1005-MIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 674-COMPUTADOR 13877 2411663 MWB040812 1-8BUEND 100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS 12008127

=3 = B3

llustracién 85 Registro Venta Lote

Al dar clic en Grabar se muestra la confirmacién de registro grabado dentro de un formulario con
los siguientes campos:

e Numero Documento

e Estado
e Fecha
e Empresa

UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
NACIONAL

DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » REG. VENTA CON LOTE

I REGISTRO DE VENTA DE LOTE

Niimero Documento 1-2018-128

Estado GRABADO

Fecha | 23/08/2018

Sede 1-SEDE NIVEL NACIONAL

llustracién 86 Confirmacion Registro
5.1.1.1.1.1.2.6 Acta Entrega Lote

En la seccion Acta Entrega Lote la aplicacion muestra un formulario con los siguientes campos
obligatorios:

e Fecha

e Numero documento referencia
e Entregado por

e Recibido por

e Lugar entrega
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e Fecha Entrega

/ERSIDAD unal.edu.co
J AD 2
' DE COLOMBIA Regresar a menu principal i

mpbello@htsoft co desde 19024 9137 | Sesiones 2/10 (1}

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA LOTE
I ACTA DE ENTREGA LOTE

Fecha 23/08/2018

Numero Documento Referencia

Entregado por
Recibido por
Lugar Entrega

Fecha Entrega

llustracién 87 Acta Entrega Lote

Luego de diligenciar los campos la aplicacibn muestra una pantalla en la que permite asociar
participantes

/ERSIDAD unal.edu.co 2 .
Yt 3
DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA LOTE

M PARTICIPANTES

Fecha Sede
23/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

e

llustracién 88 Asociar Participantes

Al dar clic en asociar participantes la aplicacion permite buscar un participante que este
almacenado en la base de datos
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| busearParticipantesBajas [busearParticipantesajas j=f] I

I BUSCAR PARTICIPANTES
Cédigo
Identificacién

Nombre | SROJASS:

Seleccionar los de la Pagina

e [ e e

27435 B0323050 AGUDELO ROJAS OSCAR DOCENTE OCASIONAL
( 74358 17331736 AGUDELO ROJAS WILLIAM
67383 52417192 ALARCON ROJAS RUBY CONSUELD
28744 204539517 ALBERTO ROJAS ELRA JANET AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES
78528 52541540 ALDANA ROJAS CARMEN JULIA
48541 35455458 ALEMAN DE ROJAS MARIA CONSUELD

llustraciéon 89 Buscar Participante

Al dar clic en “asociar” el participante o participantes seleccionados se cargaran al acta y la
aplicacion mostrara la pantalla participantes con el participante asociado, a este se le debe agregar
un cargo

UNIVERSIDAD unal.edu.co "
NACIONAL

DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA LOTE

I PARTICIPANTES

Fecha Sede
23/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

I S

a 17331796 AGUDELD ROJAS WILLIAM VENDEDOR

p——

llustracién 90 Participantes Asociados

Al dar clic en siguiente se muestra un resumen del acta con bienes.
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unal.edu.co 2

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1}

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA LOTE

I ACTA DE ENTREGA LOTE

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS
e
23/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

I BIENES / COMPONENTES SELECCIONADQS

S S S S T

BIEN 1005-MIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 674-COMPUTADOR 13877 2411663 MXIE040818 1-BUEND 100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS

R

llustracién 91 Resumen Acta

Al dar clic en siguiente la aplicacibn muestra una ventana para registrar la venta de bienes.

by UnvERSIDAD unal.edu.co N
NA! NAL

DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA LOTE

I ACTA DE ENTREGA LOTE

I REGISTRAR VENTA DE BIENES / COMPONENTES VENTA POR MARTILLO

e

llustracién 92 Registrar Venta de Bienes

Al dar clic en grabar la aplicacibn muestra la confirmacion dentro de un formulario que tiene
diligenciados los siguientes campos:

e Numero documento

e Estado
e Fecha
e Empresa
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unal.edu.co

Regresar amenu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAIAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA LOTE

I ACTA DE ENTREGA LOTE

Nimero Documento 1-2018-129
Estado GRABADO
23/08/2018

1-SEDE NIVEL NACIONAL

llustracién 93 Confirmacién Acta

5.1.1.1.1.1.3 Otras Bajas
5.1.1.1.1.1.3.1 Solicitud Baja Directa

Al ingresar en la pestafia “Solicitud de Baja Directa” la aplicacion muestra un formulario con los
siguientes campos:

e Fecha
e Empresa

Los dos campos son obligatorios para realizar la busqueda de bienes

unal.edu.co "

Regresar amenu principal
1
mpbello@htsoft co desde 190.24.9137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAIAS » REGISTRO » SOLICITUD B. DIRECTA

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

T -

3 3

llustracién 94 Solicitud Baja Directa

Al dar clic en “Siguiente” la aplicacion muestra la fecha y empresa seleccionada en el formulario
anterior.
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unal.edu.co

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » SOLICITUD B. DIRECTA

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

23/08/2018 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS

e )

llustracién 95 Fechay Empresa

Si se da clic en “Asociar Bienes” la aplicaciéon abre una pantalla que muestra un formulario con los
siguientes campos:

e Almacén

e Bodega

e Tipo

e Grupo

e Subgrupo

e lItem

e Placa

e Atributo
Si se desea realizar una busqueda detallada se debe digitar informacién en al menos un campo del
formulario.

=7 asoclarBienes [buscarAsoclarBlenes jsf]

I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

e
-
-
Placa

Atributo M

= - | -

llustracién 96 Buscar Bienes
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Para realizar una busqueda general se debe dar clic en filtrar y la aplicacién mostrara los diferentes
bienes asociados a la empresa con la opcion del destino de la baja, en este caso se puede escoger
alguna de las siguientes opciones:

1. Permuta
2. Baja por traspaso de bienes a entidades publicas

3. Desmantelar o destruir

;‘q"ml asociarBienes [buscarAsociarBienes jsf]
ﬁ
Almacen
Bodega
Tipo
Grupe
SubGrupo I
feem i
Placa
Atributo v
Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pégina
Destino [— = Atributo Almacén Bodega
activa
_ 1005-NIVEL CENTRAL . A . 100501-BIENES ; _ .
BIEN UNIMEDIOS 2552-GRABADORA DAT 13222 2144439 150385 1-8UEND NUEVES 1-BIENES NUEVOS Ver
1005-NIVEL CENTRAL 100599-BIENES 1-8IENES RETIRADOS DEL
BIEN UNIMEDICS 764-REGULADOR DE VOLTAJE 12639 2101235 200005236179 121-GENERAL - OCTUBRE 2017 SADOS SERVICID Ver
N 1005-NIVEL CENTRAL . . - - 100595-BIENES 1-8IENES RETIRADOS DEL -
BIEN UNIMEDIOS £25-AUDIFONG 12974 2144056 ND 123-GENERAL- NOVIEMBRE2017 | SERvICD Ver
1005-NIVEL CENTRAL 100593-BIENES 1-8IENES RETIRADOS DEL
BIEN UNIMEDIOS 523-AUDIFONC 12975 2144057 ND 123-GENERAL - NOVIEMBRE 2017 USADOS SERVICIO Ver
. 1005-NIVEL CENTRAL - . R e - - 100593-BIENES 1-BIEMES RETIRADOS DEL -
BIEN UNIMEDIOS £12-RECEPTOR DE SERAL 13061 2144201 ND 121-GENERAL - OCTUBRE 2017 L5008 SERVCD Ver
1005-NIVEL CENTRAL 100593-BIENES 1-BIENES RETIRADOS DEL
BIEN e £39-CONSOLA DE SONIDO 25196 2245310 PG1ADS0122  121-GENERAL- OCTUBRE 2017 Traas et Ver
N 1005-NIVEL CENTRAL . 126-POSTCONSUMO - DICIEMBRE  100599-BIENES 1-8IENES RETIRADOS DEL y
BIEN UNIMEDIOS £74-COMPUTADOR 13754 2265821 SLO4THL 2017 L5008 SERVCD Ver
1005-NIVEL CENTRAL 100595-BIENES 1-8IENES RETIRADOS DEL
BIEN UNIMEDICS 2835-UNIDAD DE DISPLAY 27522 2071608 N.A 121-GENERAL - OCTUBRE 2017 USADOS SERVICID Ver
N 1005-NIVEL CENTRAL 25958-MONITOR DE AUDIO S R 100593-BIENES 1-8IENES RETIRADOS DEL -
BIEN UNIMEDIOS PROFESIONAL 28454 3272209 228ADE0871681 121-GENERAL - OCTUBRE 2017 5ADOS SERvICD Ver
m 12 m
Destino® 5-BAJA POR TRASPASO DE BIENES A ENTIDADES PUBLICAS v
5-BAJA POR TRASPASQ DE BIENES A ENTIDADES PUBLICAS
4-DESMANTELAR O DESTRUIR
3-PERMUTA
1-VENTA DIRECTA
4 2-VENTA POR MARTILLO

llustracién 97 Listado bienes

Luego de seleccionar uno o mas bienes y dar clic en el botén “Asociar’ se va a activar el botén
“Siguiente”
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_?gm it m]
ﬁ [ | BUSCAR BIENES / COMPONENTES

i

SubGrupo I

Placa
Atributo ¥
]

Codigo
.M- = nﬂm_ﬂ

1005-NIVEL CENTRAL 100501-BIENES
RA 44439
UNIMEDIOS 2552-GRABADORA DAT 13223 2144435 150385 1-BUENO NUEVOS 1-BIENES NUEVOS

Destino® 5-BAJA POR TRASPASO DE BIENES A ENTIDADES PUBLICAS v |

5-BAJA POR TRASPASO DE BIEMES A ENTIDADES PUBLICAS
4-DESMANTELAR O DESTRUIR

3-PERMUTA
1-VENTA DIRECTA
2-VENTA POR MARTILLO

-

llustracién 98 Bienes Asociados
Al dar clic en siguiente la aplicacién muestra en la venta un formulario con los siguientes campos:
e Observacion General
e Observaciones

El usuario deberd seleccionar de nuevo el bien o bienes previamente seleccionados, y
opcionalmente el usuario puede agregar una observacién general para todos los bienes
seleccionados o una observacion detallada en cada bien.

F ===

ﬁ M ASOCIAR DESTINO

Observacién General

Copiar a los Seleccionados

Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina I
e

| BIEN 2552-GRABADORA DAT 2144439 150385 1-BUEND 4-DESMANTELAR O DESTRUIR
P

m

llustracién 99 Asociar Destino

Al finalizar la Asociacioén el bien se carga a la solicitud de baja directa y se activa el botén “Grabar”
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unal.edu.co "

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft co desde 190.24.8137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » SOLICITUD B. DIRECTA

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

23/08(2018 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS

I BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

I O £ N N N = =

BBk BEN  1005-NIVELCENTRAL UNIMEDIOS 2552-CRABADORA DAT 13223 2144439 150385 1-BUENO  100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS 4-DESMANTELAR O DESTRUIR

llustracién 100 Bienes Asociados
Al dar clic en “Grabar” la aplicacién nos muestra:

e Numero de documento

e Estado
e Fecha
e Empresa

unal.edu.co 2

DE COLOMBIA Regresar amenu principal
1
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1}

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAIAS » REGISTRO » SOLICITUD B. DIRECTA

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

Nimero Documento 1005-2018-10

Estado | CRABADO

23/08/2018

1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS

llustracién 101 Solicitud Grabada
5.1.1.1.1.1.3.2 Acta Comité Gestion

ingresar en la pestafia Acta Comité Gestion la aplicacion muestra un formulario con los
siguientes campos obligatorios:

e Fecha
e Sede
e Lugar Emision

e Objeto
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e Desarrollo Reunion

e Observaciones

bAD unal.edu.co
NAC L 1

DE COLOMBIA [

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAIAS » REGISTRO » ACTA COMITE GESTION

I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FLIOS

o oo |3 I
- =3 3

Lugar Emisién
Objeto

Desarrollo Reunidn

llustracién 102 Formulario Acta Comité Gestién

Al digitar la informacién del formulario y dar clic en siguiente se muestra una pantalla en la que se
muestra la fecha, sede, lugar y permite agregar participantes

unal.edu.co 2

Regresar amenu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA COMITE GESTION

I PARTICIPANTES

Fecha Sede Lugar
23/082018 1-SEDE NIVEL NACIONAL BOGOTA

o] o

llustracién 103 Participantes

Al dar clic en “Asociar Participantes” la aplicacion abre una ventana que muestra un formulario con
los siguientes campos:

e Cadigo
e |dentificacion
e Nombre

Al menos uno debe ser diligenciado
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] buscarParticipantesBajas [buscarParticipantesBajas jsf]

I BUSCAR PARTICIPANTES
Cédigo
T Identificacién

Nombre

Asoc iar m

llustracién 104 Buscar Participantes

Luego de diligenciar la informacion y dar clic en filtrar la aplicacibn mostrara los resultados
asociados a la informacion diligenciada y activara el botén asociar.

-

{F buscarParticipantesBajas [buscarParticipantesBajas.jsf] i

I BUSCAR PARTICIPANTES
Cédigo
Identificacion

Nombre #PEREZ% H

o e e

Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pigina
I T S B

65855 12122840 ACOSTA PEREZ JAVIER
69229 34977861 AGAMEZ PEREZ SAUDITH DEL SOCORRO
v 64521 75101804 AGUDELO PEREZ ABELARDO ANDRES
27509 79246265 ALFONSO PEREZ NORBERTO TECNICO OPERATIVO

llustracién 105 Busqueda Participantes

Luego de seleccionar un participante y asociarlo este sera agregado al listado de participantes del
acta, a este se le debe asignar un cargo
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unal.edu.co "

DE COLOMB Regresar amenu principal

mpbello@htsoft co desde 190.24.8137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAIAS » REGISTRO » ACTA COMITE GESTION

I PARTICIPANTES

Fecha Sede
23/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

IR

a 75101504 AGUDELO PEREZ ABELARDO ANDRES

=3 == B3 B2

llustracién 106 Listado Participantes

Al dar clic en siguiente la aplicacién permite asociar un bien al acta.

UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
NACIONAL

COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA COMITE GESTION

I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

22/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

=

llustracién 107 Asignar Bienes

Dando clic en asociar bienes se abre una pantalla en la que se asocia un bien al acta.
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ﬁ I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL -
1002-UNISALUD SEDE BOGOTA

1004-EDITORIAL UNIVERSIDAD NACIONAL

1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS

1010-FONDO ESPECIAL NIVEL NACIONAL

1011-FONDO ESPECIAL UNIMEDIOS

EMPIEs3S | 1060-UGI NIVEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL
1061-UGI NIVEL NACIONAL - FONDO ESPECIAL
Listar Almacenes
Almacenes
Bodegas
o .
=2
e .
Placa
Atribute v

Numere Documento Anterior |

e

llustracién 108 Asociar Bienes

Al realizar la busqueda del bien y seleccionarlo la aplicacion habilita el botén que permite asociarlo.

Hm asociarBienes [buscarAsociarBienes.jsf]
: T005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS .
1010-FONDO ESPECIAL NIVEL NACIONAL
; 1011-FONDO ESPECIAL UNIMEDIOS
MPTES3S | 1060-UGH NIVEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL
1061-UGI NIVEL NACIONAL - FONDO ESPECIAL
Almacenes
Bodegas
Plaa
Atributo v

Nimero Documento Anterior 1005-2018-10

m
Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina
Codigo
Estado baja Empresa activo Almacén Documento anterior Destino recomendado

_ 4-DESMANTELAR O 1005-NIVEL CENTRAL 2552-GRABADORA 1D0501-BIENES  1-BIENES SOLICITUD DE BAJA DIRECTA 4-DESMANTELAR O
- - 5 SCLICITUD DE BAJA DIRSCTR 2
] Bien ASOCIAR DESTRUIR UNIMEDIOS DAT 3223 2144429 350385 BUENO NUEVDS NUEVDS 1005-2016-10 DESTRUIR e
Desting* | 0-DESTINO ANTERIOR v

llustracién 109 Bien a Asociar
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Al dar clic en siguiente la aplicacién muestra una confirmacion del bien que se va a asociar

= b m!

I ASOCIAR DESTINO

Observacién General

Copiar a los Seleccionados

Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina I
R s LSS

BIEN 2553-GRABADORA DAT 2144433 150385 1-BUENO 4-DESMANTELAR O DESTRUIR
#

m

llustracién 110 Confirmacién Asociacion

Finalizando la asociacion la aplicacion muestra un listado de bienes asociados al acta.

UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
NACIONAL

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA COMITE GESTION

I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

—“

23/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL BOCOTA

I BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

I O e S

a BIEN  1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 2552-CRABADORA DAT 13223 2144439 150385  1-BUENO  100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS 4-DESMANTELAR O DESTRUIR

=3 = B3

llustracién 111 Bienes Asociados
Al grabar el acta se muestra una confirmacion con los siguientes campos:
e Numero Documento
e Estado
e Fecha
e Sede

e Lugar
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NIVERSIDAD unal.edu.co 2 ---
' DE COLOMBIA Regresar amenu principal .i

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA COMITE GESTION

I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

Nimero Documento 1-2018-130
Estado | CRABADO
23/08/2018
1-SEDE NIVEL NACIONAL

BOCOTA

llustracién 112 Confirmacion Acta Grabada
5.1.1.1.1.1.3.3 Resolucién
En la seccion resolucion la aplicacion muestra un formulario con los siguientes campos:
e Fecha
e Sede
e Lugar Emision
¢ Numero Resolucién
e Fecha Resolucion

Todos los campos son obligatorios.

unal.edu.co
r (%)
Regresar a menu principal b, A

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » RESOLUCION

M RESOLUCION

Fecha 23/08/2018 n

-
Lugar Emisién
Nimero Resolucidn
— -]

llustracién 113 Formulario Resoluciéon

Luego de diligenciar los campos la aplicacion muestra una pantalla en la que se pueden asociar
bienes a la resolucion

/3
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unal.edu.co

Regresar a menu principal

mpbello@htsoft co desde 190.24 9137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » RESOLUCION

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

23/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

=

llustracién 114 Resolucion

Al dar clic en asociar bienes la aplicacién despliega una pantalla que permite filtrar los bienes.

ﬁlmf ‘asoclarBienes [buscarAsociarBlenes jsf] I

H I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL o
1002-UNISALUD SEDE BOCOTA

1004-EDITORIAL UNIVERSIDAD NACIONAL

1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS

1010-FONDO ESPECIAL NIVEL NACIONAL

1011-FONDO ESPECIAL UNIMEDIOS

1060-UGI NIVEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL

1061-UCI MIVEL NACIONAL - FONDO ESPECIAL

Listar Almacenes

Empresas

Almacenes

Bodegas
ca
=
e = £3
Placa

Atributo v

Namero Documento Anterior

= -]

llustracién 115 Filtrar Bienes

Luego de diligenciar los filtros que se desee, la aplicacion muestra el listado de bienes que cumplen
las condiciones de los filtros y activa el botén de asociar
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[b jsf]
. T005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS AI
1010-FONDQ ESPECIAL NIVEL NACIONAL
1011-FONDO ESPECIAL UNIMEDIOS

1060-UGI NIVEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL
1061-UGI NIVEL NACIONAL - FONDO ESPECIAL

Empresas

Almacenes

Borrar I

Borrar

Borrar

e
fogse

Borrar

Atributo Y

Niimero Documento Anterior | 1-2018-130

m m
Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina
. -E-ﬂ

- 1005-NIVEL CENTRAL 2552- 100501-BIENES  1-BIENES ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVDS ~ 4-DESMANTELAR O
BIEN | ASOCIAR v UNIMEDIOS GRABADORA DA 13223 Zl4MEE L soass BUENG  NUEVOS NUEVOS ~ FDOS1-2018-130 DESTRUIR
Desting® | 0-DESTINO ANTERIOR v
Siguiente> >
-
q 3

llustracién 116 Asociar Bienes

Al dar clic en siguiente la aplicacion solicita la confirmacion del bien que serd asociado a la
resolucion

Wm asoclarBienes [buscarAsociarBienes jsf] ]

H I ASOCIAR DESTINO

Observacién General

Copiar a los Seleccionados

Seleccionar Todos Seleccionar los de |a Pégina I
I S O S 2

BIEN 2552-GRABADORA DAT 2144438 150385 1-BUENO 4-DESMANTELAR O DESTRUIR
P

m

llustracién 117 Confirmacioén Asociar Bien

Al finalizar la asociacion de los bienes se muestra una pantalla en la que se puede ver un listado de
bienes asociados a la resolucion.
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unal.edu.co 2

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » RESOLUCION

M RESOLUCION

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

—“

23/08/2012 1-SEDE NIVEL NACICNAL BOGOTA DC

I BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

--__--W___

B3, BIEN  1005-NIVELCENTRALUNIMEDIOS 2552-CRABADORA DAT 13223 2144435 150385 1-BUENO  100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS 4 DESMANTELAR © DESTRUIR

=3 2 B

llustracién 118 Bienes Asociados
Luego de grabar la Resolucion se muestra una confirmacion con los siguientes campos:
¢ Numero Documento
e Estado
e Fecha
e Sede
e Lugar
e Resolucion

e Fecha Resolucion

¥ UNIVERSIDAD unal.edu.co 2

Nt Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24 9137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » RESOLUCION

M RESOLUCION

Nimero Documento 1-2018-131
GRABADOQ
23/08/2018
1-SEDE NIVEL NACIONAL
BOGOTA DC
159

23/08/2018

llustracién 119 Confirmacion Resoluciéon
5.1.1.1.1.1.3.4 Registro Otras Bajas

Al ingresar en la seccidén Registro otras bajas la aplicacibn muestra un formulario con los siguientes
campos:

76



Manual de Usuario

e Destino Bien
e Sede

e Tercero

UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
NACIONAL
DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 3/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAIAS » REGISTRO » REG. OTRAS BAJAS

I REGISTRO DE OTRAS BAJAS

Destino Bien 4-DESMANTELAR O DESTRUIR v
- =
=

llustracién 120 Formulario Otras Bajas

Luego de suministrar la informacién de los campos la aplicacién la aplicacibn muestra una pantalla
del registro de otras bajas

unal.edu.co 2

Regresar a menu principal

mpbeltn@hrsoﬁ co desde 190.24.9137 | Sesiones 3/10 (1)
RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FI1JOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » REG. OTRAS BAJAS
I REGISTRO DE OTRAS BAJAS

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

23/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

=

llustracién 121 Registro Otras Bajas

Al dar clic en “Asociar Bienes” se muestra un formulario que permite filtrar los bienes, si se desea
realizar una busqueda general al dar clic en filtrar traera todos los bienes que se encuentren
almacenados
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ﬁ I BUSCAR BIENES / COMPONENTES

1007-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL -
1002-UNISALUD SEDE BOGOTA

1004-EDITORIAL UNIVERSIDAD NACIONAL

1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS

1010-FONDO ESPECIAL NIVEL NACIONAL

1011-FONDO ESPECIAL UNIMEDIOS

EMPTES3S | 1060-UGH NIVEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL
10671-UGI NIVEL NACIONAL - FONDO ESPECIAL
Listar Almacenes
Almacenes
Bodegas
-
Placa
Atributo v

Nimero Documento Anterior

e

llustracién 122 Filtrar Bienes

Si se desea realizar una busqueda mas detallada se debe diligenciar al menos un campo del
formulario para encontrar informacién que coincida con la informacién suministrada.

=r asociarBienes [buscarAsociarBlenes. jsf]

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL =
1002-UNISALUD SEDE BOGOTA

1004-EDITORIAL UNIVERSIDAD NACIONAL

1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS

1010-FONDO ESPECIAL NIVEL NACIONAL

1011-FONDOQ ESPECIAL UNIMEDIOS

1060-UGI NIVEL NACIOMAL - NIVEL CENTRAL

1067-UGI NIVEL NACIONAL - FONDO ESPECIAL

Empresas

Listar Almacenes

Almacenes

Bodegas
Tipo
Grupo
SubGrupo

Item

Placa
Atributo Y

Nimero Documento Anterior  1-2018-131

m e kil
Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pégina

o BIEN 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS  2552-GRABADORADAT 13223 2144433 150385 1-BUENQ 100501-BIENESNUEVOS 1-BIENES NUEVOS RESOLUCION 1-2018-131 4-DESMANTELAR O DESTRUIR  Ver

Siguiente>

llustraciéon 123 Buscar Bienes
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Al dar clic en asociar se activara la opcién “Siguiente” y se convertira en un botén que dice
“Finalizar Asociacion”

ﬁv‘ﬁ = asoclarBienes [buscarAsociarBienes jsf]

1002-UNISALUD SEDE BOGOTA
1004-EDITORIAL UNIVERSIDAD NACIONAL
1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS
1010-FONDO ESPECIAL NIVEL NACIONAL
1011-FONDO ESPECIAL UNIMEDIOS

ﬁ 1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL -

EMPIES3S  1060-UGI NIVEL NACIONAL - NIVEL CENTRAL
10671-UGI NIVEL NACIONAL - FONDO ESPECIAL
Listar Almacenes
Almacenes I
Bodegas
Placa
Atributo Y

Niimero Documento Anterior 1-2018-131

m m
Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina

4-DESMANTELAR O

‘( BIEN DESTRUIR 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS  2552-GRABADORA DAT 13223 2144439 150385 1-B8UENO 100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEWOS RESOLUCION 1-3018-131 4-DESMANTELAR O DESTRUIR Ner

llustracién 124 Asociar Bien

Al finalizar la asociacion la aplicacién muestra el registro de venta de lote con los bienes asociados.

unal.edu.co 2
Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 3/10 (1}

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS F1JOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » REG. OTRAS BAJAS

M REGISTRO DE OTRAS BAJAS

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS
I BIENES / COMPONENTES SELECCIONADQOS

I N S T =
Ver

=3 BIEN 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 2552-CRABADORA DAT 13223 2144439 150385 1-BUENOD 100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS

llustracién 125 Registro Otras bajas

Al dar clic en Grabar se muestra la confirmacién de registro grabado dentro de un formulario con
los siguientes campos:
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¢ Numero Documento

e Estado
e Fecha
e Empresa

NIVERSIDAD unal.edu.co 2
® NACIONAL

DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft co desde 190 24 9137 | Sesiones 3/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » REG. OTRAS BAJAS

I REGISTRO DE OTRAS BAJAS

Namero Documento | 1-2018-132
Estado GRABADO
23/08/2018

1-SEDE NIVEL NACIONAL

llustracién 126 Confirmacién Registro
5.1.1.1.1.1.3.5 Acta Otras Bajas

En la secciéon Acta Entrega Otras Bajas la aplicacion muestra un formulario con los siguientes
campos obligatorios:

e Fecha

e Numero documento referencia
e Entregado por

e Recibido por

e Lugar entrega

¢ Fecha Entrega

UNIVERSIDAD unal.edu.co
AL =

Regresara menu principal

mpbello@htsoft co desde 190 24 9137 | Sesiones 3/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA O. BAJA.

I ACTA DE ENTREGA DE OTRAS BAJAS

Fecha 23/08/2018
Nimero Documento Referencia v
Entregade por Buscar Borrar
Recibido por Buscar Borrar
Lugar Entrega
Fecha Entrega n m

llustracién 127 Acta Entrega Otras Bajas

Luego de diligenciar los campos la aplicacion muestra una pantalla en la que permite asociar
participantes
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ch®
UNIVERSIDAD unal.edu.co 2

Hightech®
%}\ ==

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 3/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA O BAJA

I PARTICIPANTES

Fecha Sede
23/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

==

llustracién 128 Asociar Participantes

Al dar clic en asociar participantes la aplicacibn permite buscar un participante que este
almacenado en la base de datos

-

3. buscarParticipantesBajas [buscarParticipantesBajas jsf] I

I BUSCAR PARTICIPANTES
Cédigo
Identificacién

Nombre | %ROJASS:

Seleccionar Todos Seleccionar los de la Pagina
I R S R S

27435 80383050 AGUDELO ROJAS OSCAR DOCENTE OCASIONAL
( 74358 17331736 AGUDELO ROJAS WILLIAM
67383 52417192 ALARCON ROJAS RUBY CONSUELD
28744 204539517 ALBERTO ROJAS ELRA JANET AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES
78528 52541540 ALDANA ROJAS CARMEN JULIA
48541 35455498 ALEMAN DE ROJAS MARIA CONSUELOD

llustracién 129 Buscar Participante

Al dar clic en “asociar’ el participante o participantes seleccionados se cargaran al acta y la
aplicacion mostrara la pantalla participantes con el participante asociado, a este se le debe agregar
un cargo
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unal.edu.co 2

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 3/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA O_ BAIA.

I PARTICIPANTES

Fecha Sede
23/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

I N

a 17331796 ACUDELD ROJAS WILLIAM VENDEDOR

<<t | ecrusopmes | picc>> |

llustracién 130 Participantes Asociados

Al dar clic en siguiente se muestra un resumen del acta con bienes.

unal.edu.co 2

DE COLOMBIA Regresar amenu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 3/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA O. BAJA.

I ACTA DE ENTREGA DE OTRAS BAJAS

BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

—

23/08/2018 1-SEDE NIVEL NACIONAL

I BIENES / COMPONENTES SELECCIONADOS

S S N T

BIEN 1005-MIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 2552-CRABADORA DAT 13223 2144439 150385 1-BUENC 100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS

m

llustraciéon 131 Resumen Acta

Al dar clic en grabar la aplicacion muestra la confirmacion dentro de un formulario que tiene
diligenciados los siguientes campos:

e Numero documento

e Estado
e Fecha
e Empresa
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INIVERSIDAD unal.edu.co
NACIONAL

¥ DE COLOMBIA Regresar a menu principal
1

mpbello@hrsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 3/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » REGISTRO » ACTA ENTREGA O. BAJA

I ACTA DE ENTREGA DE OTRAS BAJAS

Nimero Documento | 1-2018-133
Estado GRABADO
23/08/2018

1-SEDE NIVEL NACIONAL

llustracién 132 Confirmacién Acta

5.1.1.1.1.2 Gestion

Al entrar en la opcién gestion la aplicaciébn muestra las siguientes 11 opciones
1. Solicitud de baja directa

Acta comité gestion

Resolucion

Loteo

Registro de venta directa

Registro de venta con lote

Registro de otras bajas

Acta de entrega venta directa

© © N o g M w0 N

Acta de entrega con lote
10. Acta de entrega de otras bajas

11. Liberar bienes
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Aspirantes  Estudiantes  Egresados

NIVERSIDAD unal.edu.co
* NACIONAL
E COLOMBIA ADMON NACIONAL ~ GENERAL~ BIENES Y SERVICIOS N~  RECAUDOS ~
ACTIVOS FLIOS» SOPORTE»

ALMACENES 4) OPERATIVO» AJUSTES AL BIEN)

CONSULTAS» MOVIMIENTOS»
REPORTES) PROCESOS ESPECIALES)
BAJAS) REGISTRO»
SEGUIMIENTO CONTROLY  GESTION» SOLICITUD B. DIRECTA
DETERIORO» ACTA COMITE GESTION
RESOLUCION
LOTEO
REG. VENTA DIRECTA
REG. VENTA CON LOTE
REG. OTRAS BAJAS
ACTA ENTREGA DIRECTA
ACTA ENTREGA LOTE
ACTA ENTREGA O. BAJA

LIBERAR BIENES

llustracién 133 Opciones Gestion de Bajas
5.1.1.1.1.2.1 Venta por Baja Directa
5.1.1.1.1.2.1.1 Solicitud Baja Directa

Al ingresar en la pestafa “Solicitud de Baja Directa” la aplicacién muestra un formulario con los
siguientes campos:

e Empresa

e Fecha Desde

e Fecha Hasta

e Numero Documento

Si se desea realizar una busqueda general se pueden dejar los campos vacios y al dar clic en
buscar la aplicacion mostrara todas las solicitudes de baja directa.

UNIVERSIDAD unal.edu.co
* NACIONAL
COLOMBIA
mpbel lo@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10(1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FILIOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » SOLICITUD B. DIRECTA

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

o o]
o3

Nimero Documento

llustracién 134 Solicitud Baja Directa
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Para realizar una busqueda detallada se diligencia algin campo del formulario y al dar clic en
buscar la aplicacién traera la informacion que concuerde con los datos previamente ingresados

NIVERSIDAD unal.edu.co 2
£ NACIONAL
¥ DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft co desde 190.24.9137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » SOLICITUD B. DIRECTA
M SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

e
e DEa
o

Nimero Documento 1001-2018-59

Operaciones Para Consultar v
=

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL 1001-2018-53 17/08/2012 CRABADD

llustracién 135 Busqueda Solicitudes

Al seleccionar “Para confirmar” en la seccion “Operaciones” la aplicacion mostrara todas las
solicitudes que se encuentran en estado grabado

unal.edu.co "

Regresar amenu principal

e ]
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS F1JOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » SOLICITUD B. DIRECTA
M SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

e

o oEea
o=

Niimero Documento 1001-2018-59

Operaciones Para Confirmar v

e O I T

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL 1001-2018-53 17/0842018 CRABADO

llustraciéon 136 Solicitudes Para Confirmar

Al ingresar en el detalle de la solicitud se puede ver una pantalla con los bienes asociados a esta.
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=
= —

M SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

ENCABEZADO DOCUMENTO

Empresa 1001 NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL
Némero Documento | 1001-2018-59
Fecha Documento 17/08/2018
Estado GRABADO

BIENES / COMPONENTES

S N A T ™ ™y [y oy

BIEN  ASDCIAR  1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL S75-NEVERA 31891 2318672 12052801117 77-RESPELI016 100199-BIENES USADOS 1-SIENES RETIRADOS DELSERVICIOS  1-VENTA DIRECTA 1000000 QA

llustracién 137 Detalle Solicitud

Al dar clic en “Confirmar” el estado de la solicitud cambia a confirmado.

% UNIVERSIDAD unal.edu.co "

DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@hrsoft.co desde 190.24. 9137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » SOLICITUD B. DIRECTA

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

Empresa

o o3
T

Nimero Documento 1001-2018-59

Operaciones Para Consultar A

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL 1001-2015-59 17/08/2018 CONFIRMADO Ver

llustracién 138 Cambio de Estado

Si se genera un reporte se abrird una pantalla en la que se muestra el progreso de generacion del
reporte y su descarga como archivo PDF.
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@Gf-'f'a-'::?i::".i—G::;fi*':*'i — O b
@ No seguro | web.nicO4gat.htsoft.co/sgf/generadorReportes?tipo=pdf&tipoDataso... &
100% { Fmalizado )
descargar

llustracién 139 Reporte Generado
5.1.1.1.1.2.1.2 Acta Comité Gestion
Al ingresar en la opcion “Acta Comité Gestion” se muestra un formulario con los siguientes campos:
e Sede
e Fecha Desde
e Fecha Hasta
e Numero Documento
e Lugar Emision

Si se desea realizar una busqueda general los campos no son obligatorios.

unal.edu.co

mpbello@fisoft. co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1

RUTA DE ACCESO. BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FUICS » OPERATIVO » BAIAS » GESTION » ACTA COMITE GESTION
I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FLJOS

ToDAS

oca
B3

Operaciones | Fara Consultar

llustracién 140 Busqueda General

Para realizar una busqueda detallada se debe diligenciar informaciéon en al menos un campo y la
aplicacion traera la informacion que coincida con la informacién suministrada, si se selecciona
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“Para Confirmar” en la opcion “Operaciones” la aplicacién mostrara las actas que se encuentren en
estado “Grabado”

unal.edu.co £ mobello@t

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » ACTA COMITE GESTION

I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

Sede TODAS v

- DE3
o=

Niimero Documento 1-2018-123
Lugar Emisién
Operaciones Para Confirmar v
I O S S SN
-SEDE NIVEL NACIONAL 12018123 210812018 BOCOTA GRABADO

llustraciéon 141 Bisqueda Detallada
Al ver el detalle se mostrara la informacién del acta .

{=F fl

ﬁ I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

ENCABEZADO DOCUMENTO

Sede 1 SEDE NIVEL NACIONAL
Nimero Documento 1-2018-123

Fecha Documento | 21/08/2018

Estado | GRABADO

Lugar Emision | BOGOTA

QA
Objeto
i
QA
Desarrollo Reunién
i
QA
Observaciones

BIENES / COMPONENTES

active venta

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL 674~ ,12 ’QSTEONSLIN 0-0OCTUBRE  100159-BIENES 1-BIENES RETIRADOS DEL 1-VENTA
BIEN ASOCIAR NACIONAL COMPUTADOR 8L 2a0EzE M ME‘HDDSZ USADOS SERVICIOS DIRECTA

—
I PARTICIPANTES

I = R S RS

1000000 ga ver

5855 12122840 ACOSTA PEREZ JAVIER VENDEDCR
m
l »

llustracién 142 Detalle Acta
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Al dar clic en confirmar el estado del acta cambia a confirmado

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAIAS » GESTION » ACTA COMITE GESTION

M ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

Sede TODAS .
Fer e =]
Fecha Hasta ﬂ
Niimero Documento 1-2018-123
Lugar Emision
=

Operaciones Para Consultar v

““

lle
1-SEDE NIVEL NACIONAL 1-2018-123 21/08/2018 BOGOTA CONFIRMADO Ver

llustracién 143 Estado Confirmado

Si se genera un reporte se abrir4 una pantalla en la que se muestra el progreso de generacion del
reporte y su descarga como archivo PDF.

@Ef-'i'a-'::3.5::".&-5:::52":*'5 = m} *

@ No seguro | web.nic04qat.htsoft.co/sgf/generadorReportes?tipo=pdf&tipoDataso.. &

I ——
100% { Fimalizado )
descargar

llustracién 144 Reporte Generado

5.1.1.1.1.2.1.3 Resolucion
Al ingresar en la opcidn resolucion se muestra un formulario con los siguientes campos:
e Sede
e Fecha Desde
e Fecha Hasta
e Numero Documento
e Lugar Emision

e Numero Resolucién
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A ) unal.edu.co
" DE COLO! Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.9137 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS F1JOS » OPERATIVO » BAIAS » GESTION » RESOLUCION

M RESOLUCION

Sede

Fecha Desde

Fecha Hasta
Nimero Documento
Lugar Emisin

Nimero Resolucién

llustracién 145 Gestiéon Resolucion

Si se desea realizar una busqueda general al dar clic en buscar la aplicacién traera todos los
resultados, para realizar una busqueda mas detallada se debe diligenciar algun campo del
formulario.

% UNIVERSIDAD unal.edu.co 2 (
! DE COLOMBIA Regresar a menu principal iﬁ

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » RESOLUCION

M RESOLUCION

Sede
Fecha Desde B Ea
Fecha Hasta -
Némero Documento | 1-2018-124

Lugar Emisién

Namero Resolucién

Operaciones Para Consultar v

B B S S N A

1-5EDE NIVEL NACIONAL 1-2018-124 21108/2018 BOGOTA 21108/2018 GRABADO

llustraciéon 146 Busqueda Detallada

Al seleccionar “Para Confirmar” en la opcion “Operaciones” se mostraran todas las resoluciones
pendientes por confirmar.
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unal.edu.co 2
Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.9137 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS F1JOS » OPERATIVO » BAIAS » GESTION » RESOLUCION

M RESOLUCION

Sede

o DEa
]

Fecha Hasta
Nimero Documento 1-2018-124
Lugar Emisién

Nimero Resolucién

Operaciones Para Confirmar v
I B S O B BN A

1-SEDE NIVEL NACICNAL 1-2018-124 21/08/2008 BOCOTA 21/08/2018 GRABADO

llustracién 147 Resoluciones Para Confirmar

Al dar clic en “ver” ubicado en la columna “Detalle” se muestra el detalle de la resolucion

ﬁ M RESOLUCION

ENCABEZADO DOCUMENTO

Sede 1 SEDE NIVEL NACIONAL
Nimero Documento 1-2018-124
Fecha Documento | 21/08/2018
Estado GRABADO
Lugar Emisién BOGOTA
Nimero Resolucién 147
Fecha Resolucion | 21/08/2018

BIENES / COMPONENTES

Activo | Operacién Empresa Codige | gy Serial Atributo Almacén el || RS |aees
activo venta

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL &7 _12 -POSTCONSUMO - OCTUBRE  100155-BIENES 1-BIENES RETIRADOS DEL LVENTA H
BIEN  ASOCIAR )acional compurapor R 2403228 MXIB410052 USADOS SERVICIOS DIRECTA 1000000 a2 Yer

(s § ot ]

llustraciéon 148 Detalle Resolucion

Al dar clic en confirmar el estado de la resolucién cambia a “CONFIRMADOQO” en el listado de
resoluciones.
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unal.edu.co

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1}

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » RESOLUCION

M RESOLUCION

sede | TODAS v

e o] ]
o3

Fecha Hasta
Nimero Documenta 1-2018-124
Lugar Emisién

Namero Resolucién

Operaciones Para Consultar v

1-SEDE NIVEL NACIONAL 1-2018-124 /08/2018 BOGOTA 147 21/08/2018 CONFIRMADO Ver

llustracién 149 Estado Confirmado

Si se genera un reporte se abrird una pantalla en la que se muestra el progreso de generacion del
reporte y su descarga como archivo PDF.

[# Generanda Reporte - Google Chrome = ] x

@ No seguro | web.nicO4qat.htsoft.co/sgf/generadorReportes?tipo=pdf&tipocDataso... &

I ——
100% { Fimalizado )
descargar

llustracién 150 Reporte Generado

5.1.1.1.1.2.1.4 Registro Venta Directa

Al ingresar en la pestafia Registro Venta Directa se muestra un formulario con los siguientes
campos:

e Empresa

e Fecha Desde
e Fecha Hasta
e Tercero

e Numero Documento
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Para realizar una busqueda general solo se debe dar clic en buscar sin ningtn dato del formulario
diligenciado, si se desea realizar una busqueda detalla se debe diligenciar al menos un campo del
formulario.

unal.edu.co 2

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS F1JOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » REG. VENTA DIRECTA
I REGISTRO DE VENTA DIRECTA

-
e oEa
oEa

Nimero Documento 1001-2018-62

Operaciones Para Consultar v

1007-MIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL 1001-2018-62 21j08/2018 5545-PEREZ PARDO JORGE ARMANDO GRABADO

llustraciéon 151 Bisqueda Detallada

Para ver los documentos pendientes por confirmar se debe seleccionar “Para Confirmar” en la
opcion “Operaciones”.

unal.edu.co 2

; Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 130.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » REG. VENTA DIRECTA

I REGISTRO DE VENTA DIRECTA

Empresa

s o3

o3

Tercero

Nimero Documento 1001-2018-62

Operaciones Para Confirmar v

B B S B =2

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL 1001-2018-62 21/08/2018 5546-PEREZ PARDO JORGE ARMANDO GRABADO

Ingresando al detalle se pueden ver los bienes asociados al registro de venta directa seleccionado.
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w,

I REGISTRO DE VENTA DIRECTA

ENCABEZADQ DOCUMENTO

Empresa 1001 NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL
Niimero Documento | 1001-2018-62
Fecha Documento | 21/08/2018

Estado CRABADO

Tercero | 5546 PEREZ PARDO JORGE ARMANDO
BIENES / COMPONENTES
L1001-NIVEL CENTRAL NIVEL 674 22 POSTCONSUMO - OCTUBRE  100199-BIENES 1-BIENES RETIRADOS DEL L-VENTA
BEN  ASOCIAR NACIONAL COMPUTADOR a4l 2409228 M KJEdlDDBZ USADOS SERVICIOS DIRECTA 1000000 g3

!
»

-

llustracién 152 Detalle Registro Venta Directa

Al dar clic en confirmar el estado del registro cambia a “CONFIRMADOQO”.

UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
NACIONAL

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mphello@htsoft.co desde 190.24.9137 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » REG. VENTA DIRECTA

I REGISTRO DE VENTA DIRECTA

-
s o] -]
o3

NGimero Documento 1001-2018-62

Operaciones Para Consultar v

I I S NS A

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL MACIONAL 1001-2018-62 21/08/2018 5546-PEREZ PARDO JORGE ARMANDO CONFIRMADO

llustracién 153 Estado Confirmado

Si se genera un reporte se abrird una pantalla en la que se muestra el progreso de generacion del
reporte y su descarga como archivo PDF.
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@Gf-'f'a-'::?i::".i—G::;fi*':*'i — O b
@ No seguro | web.nicO4qat.htsoft.co/sgf/generadorReportesttipo=pdf&tipoDataso... &
100% { Fmalizado )
descargar

llustracién 154 Reporte Generado

5.1.1.1.1.2.1.5 Acta Entrega Venta Directa

Al ingresar a la pestafia Acta entrega venta directa la aplicacion muestra un formulario con los
siguientes campos:

Empresa

Fecha Desde

Fecha Hasta

Tercero

Numero Documento Soporte
Fecha Documento Soporte

Numero documento

Los campos no son obligatorios si se desea realizar una busqueda general, sin embargo, para
realizar una busqueda mas detallada debe ser diligenciado al menos un campo.
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unal.edu.co 2

Regresar 2 menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.9137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » ACTA ENTREGA DIRECTA
I ACTA DE ENTREGA VENTA DIRECTA

Empresa

— =]
BEa

Tercero

Nimero Documento Soporte

e B3

Namero Documento 1001-2018-63

Buscar

Operaciones | Para Consultar v

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL 1001-2018-63 21/08/2018 5545-PEREZ PARDO JORGE ARMANDO 35457094-ABADI R OMAIRA 5546-PEREZ PARDO JORGE ARMANDO 1-VENTADIRECTA GRABADO Ver

llustraciéon 155 Busqueda Detallada

Para ver las actas sin confirmar se debe seleccionar la opcion “Para Confirmar” en el campo

“Operaciones”

unal.edu.co 'y

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft co desde 190.24.9137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » ACTA ENTREGA DIRECTA
I ACTA DE ENTREGA VENTA DIRECTA

Empresa

S—- oea
oea

Tercero

Némero Documento Soporte

— D

Nimero Documento 1001-2018-63

Buscar

Operaciones ~ Para Confirmar ¥

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL 1001-2018-63 21/08/2018 5545-PEREZ PARDO JORGE ARMANDO 35457084-ABADI R OMAIRA 5546-PEREZ PARDO JORGE ARMANDO 1-VENTA DIRECTA GRABADO Ver

llustracién 156 Actas Para Confirmar

Al ingresar al detalle del acta la aplicaciébn muestra en detalle los bienes y participantes de esta.
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jurf Tdetall jojsf]

I ACTA DE ENTREGA VENTA DIRECTA

ENCABEZADO DOCUMENTO

Empresa 1001 NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL
Ndmero Documento 1001-2018-63
Fecha Documento 21/08/2018
Estado GRABADO
Lugar Entrega BOGOTA

Destino Bien VENTA DIRECTA

Tercero 5546 PEREZ PARDO JORGE ARMANDO
Recibido Por 5546 PEREZ PARDO JORGE ARMANDO
Entregado Por 35457054 ABADI R. OMAIRA

FechaEntrega | 21/08/2018
Namero Documento Soporte | 1001-2018-62
Fecha Documento Soporte | 21/08/2018
BIENES / COMPONENTES

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL 674- 122 PDSTCONSUMO OCTUBRE  100199-BIENES 1-BIENES RETIRADOS DEL 1-VENTA
BIEN ASOCIAR \conal compuTapo 18401 2409228 MXIB410DBZ USAD0S SERVICIOS DRECTE 1000000 ga

I PARTICIPANTES

69223 34977861 AGAMEZ PEREZ SAUDITH DEL SOCORRO FRESIDENTE
Generar Reporte Confirmar Cerrar
4 L4

llustracién 157 Detalle Acta

Al dar clic en confirmar el estado del acta cambia a confirmado

P,
A e unal.edu.co

4°%=% NACIONAL
@&

%3kl DEcCOLOMBIA Regresar a menu pri

mpbello@htsoft co desde 190.24.9137 | Sesiones 2/10 (

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » ACTA ENTREGA DIRECTA

I ACTA DE ENTREGA VENTA DIRECTA

-
et (a] o
- Bl - |

=

Namero Documento Soporte

— B3

Nimero Documento 1001-2018-63

Operaciones Para Consultar v

1001-NIVEL CENTRAL NIVEL NACIONAL 1001-2018-63 21/08/2013 5545-PEREZ PARDO JORGE ARMANDO 35457094-ABADI R OMAIRA 5546-PEREZ PARDO JORGE ARMANDO 1-VENTADIRECTA  CONFIRMADO Ve

llustracién 158 Estado Confirmado
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High? ch\
Si se genera un reporte se abrird una pantalla en la que se muestra el progreso de generacion del
reporte y su descarga como archivo PDF.

@ff'f'a'::?i::".i-f::;fi":"i — ] e

@ No seguro | web.nicOdqat.htsoft.co/sgf/generadorRepaortes?tipo=pdf&tipoDataso.. @
9 q qi/g P! po=p P!

|
100% { Finalizado )
descargar

llustracién 159 Reporte Generado

5.1.1.1.1.2.2 Venta por Matrtillo

5.1.1.1.1.2.2.1 Solicitud Baja Directa

Al ingresar en la pestafia “Solicitud de Baja Directa” la aplicacion muestra un formulario con los
siguientes campos:

e Empresa

e Fecha Desde

e Fecha Hasta

e Numero Documento

Si se desea realizar una busqueda general se pueden dejar los campos vacios y al dar clic en
buscar la aplicacién mostrara todas las solicitudes de baja directa.

unal.edu.co 2

C £ Regresar amenu pringipal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.9137 | Sesiones 2/10 (1}

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » SOLICITUD B. DIRECTA

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

-
o o]
o3

Nimero Documento

llustracién 160 Solicitud Baja Directa
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Para realizar una busqueda detallada se diligencia algin campo del formulario y al dar clic en
buscar la aplicacién traera la informacion que concuerde con los datos previamente ingresados

Manual de Usuario

UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
NACIONAL

COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » SOLICITUD B. DIRECTA

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

Empresa

- =]
- o3

Nimero Documento 1005-2018-9

Operaciones Para Consultar A
S ™ S

1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 1005-2018-3 22/08/2018 GRABADO

llustracién 161 Basqueda Solicitudes

Al seleccionar “Para confirmar” en la seccién “Operaciones” la aplicacion mostrara todas las
solicitudes que se encuentran en estado grabado

f-:"* UNIVERSIDAD unal.edu.co ) |
e NACIONAL

=y COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » SOLICITUD B. DIRECTA

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

Empresa

o nea
- Dea

Nimero Documento 1005-2018-2

Operaciones Para Confirmar v
S S N

1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 1005-2018-¢ 22/08/2018 GRABADO

llustracién 162 Solicitudes Para Confirmar

Al ingresar en el detalle de la solicitud se puede ver una pantalla con los bienes asociados a esta.
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I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

ENCABEZADO DOCUMENTO

Empresa 1005 NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS
Nimero Documento 1005-2018-3
Fecha Documento 22/08/2018

Estado CRABADO

BIENES / COMPONENTES
S S 7 Y R 2 S B I = ey
BIEN  ASOCIAR 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 674-COMPUTADOR 13877 2411663 MXJ8040818 1-BUENO 100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS ~ 2-WENTA POR MARTILLO

R

llustracién 163 Detalle Solicitud

Al dar clic en “Confirmar” el estado de la solicitud cambia a confirmado.

unal.edu.co

Regresar a menu principal
mpbello@htsoft co desde 190.24.9137 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » SOLICITUD B. DIRECTA

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

Fecha Desde n
o3

Nimero Documento 1005-2018-%

Operaciones Para Consultar v

““

1005-MIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 1005-2018-9 22/08/2018 CONFIRMADO

llustracién 164 Cambio de Estado

Si se genera un reporte se abrird una pantalla en la que se muestra el progreso de generacién del
reporte y su descarga como archivo PDF.
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@ Generando Reporte - Google Chrome

= ] X

@ No seguro | web.nicO4gat.htsoft.co/sgf/generadorReportes?tipo=pdf&tipoDataso... &

descargar

100% ( Finalizado )

= reporte (6).pdf

Meostrar tode X

5.1.1.1.1.2.2.2 Acta Comité Gestion

llustracién 165 Reporte Generado

Al ingresar en la opcién “Acta Comité Gestion” se muestra un formulario con los siguientes campos:

e Sede

e Fecha Desde

e Fecha Hasta

e Numero Documento

e Lugar Emision

Si se desea realizar una busqueda general los campos no son obligatorios.

unal.edu.co

mpbelio@htsoft co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » ACTA COMITE GESTION

I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

TODAS

Nimero Documento

Lugar Emisidn

Operaciones  Para Consultar

1-SEDE NIVEL NACIONAL

1-SEDE NIVEL NACKINAL

1/SEDE NIVEL NACKONAL

T/SEDE NIVEL NACIONAL

-SEDE NIVEL NACIOKAL

1-SEDE NIVEL NATIOHAL

1-SEDE NIVEL NATIONAL

1SEDE NIVEL NACIONAL

1-SEDE NIVEL NACIONAL

1SEDE NIVEL NACIONAL

1SEDE NIVEL NACIONAL

1SEDE NIVEL NAGIONAL

1208123

12018122

12018131

20120

12018118

12018116

12008-112

2015-108

12018-106

201102

12018900

22082008

10872018

o808

Ti08a0s

7iosa018

151082018

151082018

151082018

1410872018

1410872018

1410812018

141082018

Siguiente

[

llustracién 166 Busqueda General

CRABADO

CONFIRMADO

CONFIRMADD

CRABATO

cRABATO

GRABADO

CONFIRMADD

CONFIRMADD

CONFIRWADO

CONFIRMADD

CONFIRMADO

Para realizar una busqueda detallada se debe diligenciar informacién en al menos un campo y la
aplicacion traera la informacion que coincida con la informacién suministrada, si se selecciona
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“Para Confirmar” en la opcion “Operaciones” la aplicacién mostrara las actas que se encuentren en
estado “Grabado”

Manual de Usuario

unal.edu.co 2

Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24 9137 Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » ACTA COMITE GESTION

I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS F1JOS

Sede

- Dea

e B3

Nidmero Documento 1-2018-125

Lugar Emisién

Operaciones Para Confirmar v

Ver

1-SEDE NIVEL NACIONAL 1-2018-125 22/08/2018 BOGOTA GRABADO

llustracién 167 Blsqueda Detallada

Al ver el detalle se mostrara la informacién del acta.
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T m
uf detall —
ENCABEZADO DOCUMENTO
Sede 1 SEDE NIVEL NACIONAL
Niimero Documento 1-2018-125
Fecha Documento 22/08/2018
Estado GRABADO
Lugar Emisién | BOGOTA
qa
Objeto
z
qa
Desarrollo Reunién
v
qa
Observaciones
v
BIENES / COMPONENTES
e = ) B NS B e
BIEN ASOCIAR  100S-NIVEL CENTRALUNIMEDIOS — 674-COMPUTADOR 13877 2411663 MXJE040818 1-BUENO 100501-BIENES NUEVOS — 1-BIENES NUEVOS — 2-VENTA POR MARTILLO wer
I N S R
64521 75101804 AGUDELD PEREZ ABELARDO ANDRES PRESIDENTE

llustracién 168 Detalle Acta

Al dar clic en confirmar el estado del acta cambia a confirmado

'ﬁ'“- UNIVERSIDAD unal.edu.co
NACIO

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 Sesiones

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » ACTA COMITE GESTION

I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

Sede

o oca

- B3

Nimero Documento 1-2018-125

Lugar Emisién

Operaciones Para Consultar A
I S N ™ A S

1-SEDE NIVEL NACIONAL 1-2018-125 22/08/2018 BOGOTA CONFIRMADO

llustracién 169 Estado Confirmado
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Si se genera un reporte se abrird una pantalla en la que se muestra el progreso de generacion del
reporte y su descarga como archivo PDF.

@ff'f'a'::?i::".i-f::;fi":"i — ] e

@ No seguro | web.nicOdqat.htsoft.co/sgf/generadorRepaortes?tipo=pdf&tipoDataso.. @
9 q qi/g P! po=p P!

|
100% { Finalizado )
descargar

llustracién 170 Reporte Generado

5.1.1.1.1.2.2.3 Resolucion
Al ingresar en la opcion resolucion se muestra un formulario con los siguientes campos:
e Sede
e Fecha Desde
e Fecha Hasta
e Numero Documento
e Lugar Emision

e Numero Resolucion

UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
NACIONAL

¥ DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » RESOLUCION

M RESOLUCION

Sede

Fecha Desde

Fecha Hasta
Nimero Documento
Lugar Emisién

Nimero Resolucién

llustracién 171 Gestiéon Resolucion
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Si se desea realizar una busqueda general al dar clic en buscar la aplicacién traera todos los
resultados, para realizar una busqueda mas detallada se debe diligenciar algan campo del
formulario.

unal.edu.co 2

Regresar a menu principal

mpbello@htsoft. co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO:- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » RESOLUCION

M RESOLUCION

Sede

Fecha Desde n
oA

Fecha Hasta
Namero Documento 1-2018-126
Lugar Emisién

Namero Resolucion

Operaciones Para Consultar v

13 Ver

1-SEDE NIVEL NACIONAL 1-2018-126 22/0812018 BOGOTA 22/08/2018 GRABADO

llustracién 172 Busqueda Detallada

Al seleccionar “Para Confirmar” en la opcién “Operaciones” se mostraran todas las resoluciones
pendientes por confirmar.

¢
B UNIVERSIDAD unal.edu.co 2

DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@hrsoft.co desde 190.24. 9137 | Sesiones 2/10 (1}

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » RESOLUCION

M RESOLUCION

Sede

e o] ]
o3

Fecha Hasta
Nimero Documento 1-2018-126
Lugar Emisién

Niimero Resolucién

Para Confirmar v

1-SEDE NIVEL NACIONAL 1-2018-126 22/08/2018 BOGOTA

llustracién 173 Resoluciones Para Confirmar

Al dar clic en “ver” ubicado en la columna “Detalle” se muestra el detalle de la resolucién
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ﬁ ¥ RESOLUCION

ENCABEZADO DOCUMENTO

Sede 1 SEDE NIVEL NACIONAL
Mimero Documento 1-2018-126
Fecha Documento 22/08/2018
Estado GRABADO
Lugar Emisién BOGOTA
Nimero Resolucién 123
Fecha Resolucién 22/08(2018

BIENES / COMPONENTES

BIEEN  ASOCIAR 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 674-COMPUTADOR 13877 2411663 MXISD40818 1-BUENO 100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS  2-VENTA POR MARTILLO I

= 2

llustracién 174 Detalle Resolucién

Al dar clic en confirmar el estado de la resolucidn cambia a “CONFIRMADO” en el listado de
resoluciones.

k UNIVERSIDAD unal.edu.co "
¢ NACIONAL

DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.9137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » RESOLUCION

M RESOLUCION

sede | TODAS v

— (o] -]
]

Fecha Hasta
Niimero Documento 1-2018-126
Lugar Emision

Niimero Resolucién

Para Consultar v
“w“m“

1-SEDE NIVEL NACIONAL 1-2018-126 22/08/2018 BOGOTA 22/08/2018 CONFIRMADO

llustracién 175 Estado Confirmado

Si se genera un reporte se abrird una pantalla en la que se muestra el progreso de generacion del
reporte y su descarga como archivo PDF.
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5.1.1.1.1.2.2.4 Loteo

@Gf-'f'a-'::?i::".i—G::;fi*':*'i — O b
@ No seguro | web.nicO4gat.htsoft.co/sgf/generadorReportes?tipo=pdf&tipoDataso... &
100% { Fmalizado )
descargar

llustracién 176 Reporte Generado

Al ingresar en la pestafa Loteo la aplicacion muestra un formulario con los siguientes campos:

e Sede

e Fecha Desde

e Fecha Hasta

e Tercero

e Numero Documento Soporte

e Fecha Documento Soporte

¢ Numero Documento

Si se desea realizar una busqueda general al dar clic en buscar la aplicacion traera todos los datos
almacenados en la base de datos.

INIVERSIDAD

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » LOTEQ

M LoTEO

Sede

Fecha Desde

Fecha Hasta

Tercero

Nimero Documento Soporte
Fecha Documento Soporte

Nimero Documento

TODAS

unal.edu.co

0

D E=

2

Regresar a menu principal

llustracién 177 Formulario Loteo

Si se desea realizar una busqueda especifica se debe diligenciar al menos un campo del formulario.
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unal.edu.co 2
Regresar a menu principal

mpbello@hrsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » LOTED

sede | TODAS v

- DEa
o

Niimero Documento Soporte

— o3

Nimere Documento 1-2018-127
Operaciones Para Consultar v
B B S S B A
1-SEDE NIVEL NACIONAL 12018127 23/08/2018 615-CONZALEZ CUTIERREZ HUMBERTO 1.000.000,00 CRABADD

llustracién 178 Blsqueda Detallada

Seleccionando “Para Confirmar” en la opcion “Operaciones” la aplicacion mostrara los documentos
gque se encuentran en estado grabado.

UNIVERSIDAD unal.edu.co "
NACI

4 DE COLOMB! Regresar amenu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » LOTEQ

M LoTEO

Sede

Fecha Desde
Fecha Hasta

Tercero

Niimero Documento Soporte

Fecha Documento Soporte

Nimero Documento 1208127

Para Confirmar v

—m

1-SEDE NIVEL NACIONAL 12018127 23/08/2018 613-CONZALEZ CUTIERREZ HUMBERTO 1.000.000,00 GRABADO

llustracién 179 Documentos Para Confirmar

Al ingresar al detalle del loteo la aplicaciobn muestra toda la informacion grabada en este.
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= m]

M LoTEO

ENCABEZADO DOCUMENTO

Sede 1 SEDE NIVEL NACIONAL
Niimero Documento | 1-2018-127
Fecha Documento 23/08/2018
Estado GRABADO
Tercero 619 GONZALEZ GUTIERREZ HUMBERTO
Niimero Documento Soporte | 1-2018-126

Fecha Documento Soporte | 22/08/2018

QA
Observaciones
A
BIENES / COMPONENTES
e e L ]
BIEN  ASOCIAR 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 674-COMPUTADOR 13877 2411663 MXISQM0812 1-BUEND 100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS  2-VENTA POR MARTILLOD Ver

== B3 B3

llustracién 180 Detalle Loteo

Al confirmar el loteo el estado cambia a Confirmado.

UNIVERSIDAD unal.edu.co 2 mpbello@
NACIONAL _

&%h DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@hrsoft.co desde 190.24.9137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » LOTEO

M LoTEO

Sede

- o] |
o3

Tercero

Nimero Documento Soporte

SR D

Niimero Documento 1-2018-127

Operaciones Para Consultar v

B = ™ S B

1-5EDE MIVEL NACIONAL 1-2018-127 23/08/2018 619-GONZALEZ GUTIERREZ HUMBERTO 1.000.000,00 CONFIRMADO

llustracién 181 Estado Confirmado

Si se genera un reporte se abrird una pantalla en la que se muestra el progreso de generacion del
reporte y su descarga como archivo PDF.
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5.1.1.1.1.2.2.5 Registro Venta Con Lote

100% { Fmalizado )
descargar

= reporte (6).pdf

@ Generando Reperte - Google Chrome

@ No seguro | web.nicO4qat.htsoft.co/sgf/generadorReportesttipo=pdf&tipoDataso... &

= ] X

Meostrar tode X

llustracién 182 Reporte Generado

Al ingresar en la pestafia Registro Venta de Lote se muestra un formulario con los siguientes
campos:

Sede

Fecha Desde

Fecha Hasta

Tercero

Numero Documento Soporte
Fecha Documento Soporte

Numero Documento

Para realizar una busqueda general solo se debe dar clic en buscar sin ningtn dato del formulario
diligenciado, si se desea realizar una busqueda detalla se debe diligenciar al menos un campo del
formulario.
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UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
NACIONAL

DE COLOMBIA Regresar amenu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAIAS » GESTION » REG. VENTA CON LOTE

I REGISTRO DE VENTA DE LOTE

Sede TODAS

o ]
D3

Numero Documento Soporte

S D

Nimero Documento 1-2018-128

Operaciones Para Consultar v

B S S N A2

1-SEDE NIVEL NACIONAL 1-2018-128 23/02/2018 615-CONZALEZ CUTIERREZ HUMBERTO. 1.000.000,00 GRABADO

llustraciéon 183 Blsqueda Detallada

Para ver los documentos pendientes por confirmar se debe seleccionar “Para Confirmar” en la
opcion “Operaciones”.

unal.edu.co 2

DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.9137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » REG. VENTA CON LOTE

I REGISTRO DE VENTA DE LOTE

sede | TODAS

- o] |
o3

Tercero Serrar

Niimero Documento Soporte

S D

Niimero Documento 1-2018-128

Operaciones Para Confirmar v

1-5EDE NIVEL NACIONAL 1-2018-128 23/08/2018 619-GONZALEZ GUTIERREZ HUMBERTO 1.000.000,00 GRABADO

Ingresando al detalle se pueden ver los bienes asociados al registro de venta directa seleccionado.
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Elfl - verDocumento jsfl
I REGISTRO DE VENTA DE LOTE -

ENCABEZADO DOCUMENTO

Sede 1 SEDE NIVEL NACIONAL
Nimero Documento 1-2018-128
Fecha Documento 23/08/2018
Estado GRABADO
Tercero 619 GONZALEZ GUTIERREZ HUMBERTO
Niimero Documento Soporte | 1-2018-126

Fecha Documento Soporte ~ 22/08/2018

QA

Observaciones

BIENES / COMPONENTES

BIEN ASOCIAR  1005-WIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 674-COMPUTADOR 13877 2411663 MXISD40818 1-BUENO 100501-BIENES NUEVOS — 1-BIENES NUEVOS  2-VENTA POR MARTILLO I

:

-
-

llustracién 184 Detalle Registro Venta Directa

Al dar clic en confirmar el estado del registro cambia a “CONFIRMADOQ”.

INIVERSIDAD unal.edu.co
NACIONAL

¥ DE COLOMBIA

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » REG. VENTA CON LOTE

I REGISTRO DE VENTA DE LOTE

Sede TODAS v

o oEa
o3

Nimero Documento Soporte

S D

Nimero Documento 1-2018-128

Operaciones Para Consultar v

I B S AN A

1-SEDE MIVEL NACIONAL 1-2018-128 23/08/2018 619-GOMZALEZ CUTIERREZ HUMBERTO 1.000.000,00 CONFIRMADO

llustracién 185 Estado Confirmado

Si se genera un reporte se abrird una pantalla en la que se muestra el progreso de generacion del
reporte y su descarga como archivo PDF.
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Hightech®
%}\ ==

@Gf-'f'a-':::'.i::".i—G:::fi*':*'i — O b

@ No seguro | web.nicO4gat.htsoft.co/sgf/generadorReportes?tipo=pdf&tipoDataso... &

100% { Fmalizado )
descargar

llustracién 186 Reporte Generado

5.1.1.1.1.2.2.6 Acta Entrega Lote

Al ingresar a la pestafia Acta entrega lote la aplicacion muestra un formulario con los siguientes
campos:

e Sede

e Fecha Desde

e Fecha Hasta

e Tercero

e Numero documento

Los campos no son obligatorios si se desea realizar una busqueda general, sin embargo, para
realizar una bisqueda mas detallada debe ser diligenciado al menos un campo.

UNIVERSIDAD unal.edu.co 2

NACIONAL

DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.5137 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » ACTA ENTREGA LOTE

I ACTA DE ENTREGA LOTE

Sede TODAS -
e (o] o |
Fecha Hasta
L
Niimero Documento 1-2018-129
=)

Operaciones Para Consultar v

1-SEDE NIVEL NACIONAL 12018129 23/08/2012 619-GONZALEZ CUTIERREZ HUMBERTO 35457094-ABADI R CMAIRA 131862-PEREZ VEJO TOMAS ENRIUE 2-VENTA POR MARTILLO GRABADO Ver

llustraciéon 187 Busqueda Detallada

Para ver las actas sin confirmar se debe seleccionar la opcién “Para Confirmar’ en el campo
“Operaciones”
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unal.edu.co

¥ DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft co desde 190 24 9137 | Sesiones 2/10 (1}

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » ACTA ENTREGA LOTE

I ACTA DE ENTREGA LOTE

sede | TODAS

- -

Fecha Hasta

Tercero Sorrar

NGimero Documento 1-2018-129

Para Confirmar v
S = e T e T T P

1-5EDE NIVEL NACIONAL 1-2018-125 23/08/2018 613-GONZALEZ GUTIERREZ HUMBERTO 35457094-ABADI K. OMAIRA 131862-PEREZ VEJO TOMAS ENRIQUE 2-VENTA POR MARTILLO CRAZADO ver

llustracién 188 Actas Para Confirmar

Al ingresar al detalle del acta la aplicacion muestra en detalle los bienes y participantes de esta.

[;ﬁ:r sl

ﬁ I ACTA DE ENTREGA LOTE

ENCABEZADO DOCUMENTO

Sede 1 SEDE NIVEL NACIONAL
Namero Documento 1-2018-129
Fecha Documento | 23/08/2018
Estado GRABADO
Lugar Entrega BOGOTA

Destino Bien VENTA POR MARTILLO

Tercero 619 CONZALEZ GUTIERREZ HUMBERTO
Recibido Por 131862 PEREZ VEJO TOMAS ENRIQUE
Entregado For 35457094 ABADI R. OMAIRA

FechaEntrega | 23/08/2018

BIENES /| COMPONENTES
N N Y I N T LT ey
BIEN  ASOCIAR 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 674-COMPUTADOR 13877 2411663 MXISD40818 1-BUENO 100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEWOS  2-VENTA POR MARTILLO

—
I PARTICIPANTES

I T R RN

74358 17331796 AGUDELD ROJAS WILLIAM PRESIDENTE
:
4 3

llustracién 189 Detalle Acta

Al dar clic en confirmar el estado del acta cambia a confirmado
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unal.edu.co

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS F1IOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » ACTA ENTREGA LOTE

I ACTA DE ENTREGA LOTE

sede | TODAS

- ]

Fecha Hasta
Tercero

Nimero Documento 1-2018-129

Operaciones Para Consultar v

1-SEDE NIVEL NACIONAL 1-2018-129 231082018 613-CONZALEZ GUTIERREZ HUMBERTO 35457094-ABADI R OMAIRA 131862-PEREZ VEJO TOMAS ENRIQUE 2-VENTA POR MARTILLO CONFIRMADO

llustracién 190 Estado Confirmado

Si se genera un reporte se abrird una pantalla en la que se muestra el progreso de generacion del
reporte y su descarga como archivo PDF.

[# Generanda Reporte - Google Chrome = ] x

@ No seguro | web.nicO4qat.htsoft.co/sgf/generadorReportes?tipo=pdf&tipocDataso... &

I ——
100% { Fimalizado )
descargar

llustracién 191 Reporte Generado

5.1.1.1.1.2.3 Otras Bajas
5.1.1.1.1.2.3.1 Solicitud Baja Directa

Al ingresar en la pestana “Solicitud de Baja Directa” la aplicacion muestra un formulario con los
siguientes campos:

e Empresa

e Fecha Desde

e Fecha Hasta

e Numero Documento

Si se desea realizar una busqueda general se pueden dejar los campos vacios y al dar clic en
buscar la aplicacion mostrara todas las solicitudes de baja directa.
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unal.edu.co

E COLOMBIA Regresar amenu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » SOLICITUD B. DIRECTA

M sOLICITUD DE BAJA DIRECTA

Empresa

o (] |
]

Nimero Documento

llustracién 192 Solicitud Baja Directa
Para realizar una busqueda detallada se diligencia algun campo del formulario y al dar clic en
buscar la aplicacién traera la informacion que concuerde con los datos previamente ingresados

b yniversibaD unal.edu.co
£ NAC AL

v C 4 in
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES ¥ SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » SOLICITUD B. DIRECTA

M SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

e
o oca
oca

Numero Documento 1005-2018-10

Operaciones Para Consultar v

I N N

1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 1005-2018-10 23/08[2018 CRABADO ver

llustracién 193 Blusqueda Solicitudes

Al seleccionar “Para confirmar” en la seccion “Operaciones” la aplicacion mostrara todas las
solicitudes que se encuentran en estado grabado

UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
AL

Aegresar a menu principal
[ 1
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » SOLICITUD B. DIRECTA

M SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

Empresa

aom o] -]
o

Namero Documenta 1005-2018-10

Operaciones Para Confirmar v

I S S S SN
Ver

1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 1005-2018-10 23/08/2018 CRABADO

llustracién 194 Solicitudes Para Confirmar
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Al ingresar en el detalle de la solicitud se puede ver una pantalla con los bienes asociados a esta.

=T VerDocumento [detalleDocumentoGestionBaja jsf|

I SOLICITUD DE BAJA DIRECTA

ENCABEZADO DOCUMENTO

Empresa 1005 NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS
Namero Documento 1005-2018-10
Fecha Documento 23/08/2018
Estado GRABADO

BIENES / COMPONENTES

BIEN ASOCIAR  1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 2552-GRABADORA DAT 13223 2144439 150285 1-BUENO 100501-BIEMES NUEVOS  1-BIENES NUEVOS 4-DESMANTELAR O DESTRUIR

= 2 B

llustracién 195 Detalle Solicitud

Al dar clic en “Confirmar” el estado de la solicitud cambia a confirmado.

% UNIVERSIDAD unal.edu.co "
NACIONAL

E COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » SOLICITUD B. DIRECTA
M sOLICITUD DE BAJA DIRECTA

oo o] |
o3

Niimero Documento 1005-2018-10

Operaciones Para Consultar v

S S S S N

1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 1005-2018-10 23/08/2018 CONFIRMADO

llustracién 196 Cambio de Estado

Si se genera un reporte se abrird una pantalla en la que se muestra el progreso de generacion del
reporte y su descarga como archivo PDF.
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@ Generando Reporte - Google Chrome

= ] X

@ No seguro | web.nicO4gat.htsoft.co/sgf/generadorReportes?tipo=pdf&tipoDataso... &

descargar

100% ( Finalizado )

= reporte (6).pdf

Meostrar tode X

5.1.1.1.1.2.3.2 Acta Comité Gestion

llustracién 197 Reporte Generado

Al ingresar en la opcién “Acta Comité Gestion” se muestra un formulario con los siguientes campos:

e Sede

e Fecha Desde

e Fecha Hasta

e Numero Documento

e Lugar Emision

Si se desea realizar una busqueda general los campos no son obligatorios.

unal.edu.co

mpbelio@htsoft co desde 190.24.91.37 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » ACTA COMITE GESTION

I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

TODAS

Nimero Documento

Lugar Emisidn

Operaciones  Para Consultar

1-SEDE NIVEL NACIONAL

1-SEDE NIVEL NACKINAL

1/SEDE NIVEL NACKONAL

T/SEDE NIVEL NACIONAL

-SEDE NIVEL NACIOKAL

1-SEDE NIVEL NATIOHAL

1-SEDE NIVEL NATIONAL

1SEDE NIVEL NACIONAL

1-SEDE NIVEL NACIONAL

1SEDE NIVEL NACIONAL

1SEDE NIVEL NACIONAL

1SEDE NIVEL NAGIONAL

1208123

12018122

12018131

20120

12018118

12018116

12008-112

2015-108

12018-106

201102

12018900

22082008

10872018

o808

Ti08a0s

7iosa018

151082018

151082018

151082018

1410872018

1410872018

1410812018

141082018

Siguiente

[

llustracién 198 Busqueda General

CRABADO

CONFIRMADO

CONFIRMADD

CRABATO

cRABATO

GRABADO

CONFIRMADD

CONFIRMADD

CONFIRWADO

CONFIRMADD

CONFIRMADO

Para realizar una busqueda detallada se debe diligenciar informacion en al menos un campo y la
aplicacion traera la informacion que coincida con la informacién suministrada, si se selecciona
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“Para Confirmar” en la opcion “Operaciones” la aplicacién mostrara las actas que se encuentren en
estado “Grabado”

& UNIVERSIDAD unal.edu.co

DE COLOMBIA

mpbello@hrsoft.co desde 190.24. 9137 | Sesiones 2/10 (1}

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » ACTA COMITE GESTION

I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

Sede TODAS

- (]~

Fecha Hasta ﬂ

Niimero Documento 1-2018-130

Lugar Emisién

Operaciones Para Confirmar v

S O S BN

1-SEDE NIVEL NACIONAL 12018130 23/08/2018 BOGOTA CARABADO

llustracion 199 Blsqueda Detallada

Al ver el detalle se mostrara la informacién del acta.

ﬂ’m T =

ﬁ I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

ENCABEZADO DOCUMENTO

Sede 1 SEDE NIVEL NACIONAL
Nimero Documento | 1-2018-130
Fecha Documento 23/08/2018

Estado CRABADO

LugarEmision | BOGOTA

qa
Objeto
P
qa
Desarrollo Reunién
£
qa

Observaciones

BIENES /| COMPONENTES

S S S

BIEN ASOCIAR  1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS  2552-GRABADORA DAT 13223 2144435 150385 1-BUENO 100501-BIENES NUEVDS  1-BIENES NUEWOS 4-DESMANTELAR O DESTRUIR

—
I PARTICIPANTES

I S - RN

64521 75101804 AGUDELO PEREZ ABELARDO ANDRES PRESIDENTE

llustracién 200 Detalle Acta
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Al dar clic en confirmar el estado del acta cambia a confirmado

Regresar a menu principal

mpbello@htsoft co desde 190.24.91.37 | Sesiones 2/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » ACTA COMITE GESTION

I ACTA DE COMITE DE GESTION DE ACTIVOS FIJOS

Sede TODAS

- o] |

T

Nimero Documento 1-2018-130

Lugar Emisién

Operaciones Para Consultar v

1-SEDE NIVEL NACICONAL 12012120 23/0812018 BOGOTA CONFIRMADO Ver

llustracién 201 Estado Confirmado

Si se genera un reporte se abrird una pantalla en la que se muestra el progreso de generacion del
reporte y su descarga como archivo PDF.

@Ef-'i'a-'::3.5::".&-5:::52":*'5 = m} *

@ No seguro | web.nic04qat.htsoft.co/sgf/generadorReportes?tipo=pdf&tipoDataso.. &

I ——
100% { Fimalizado )
descargar

llustracién 202 Reporte Generado

5.1.1.1.1.2.3.3 Resolucion
Al ingresar en la opcidn resolucion se muestra un formulario con los siguientes campos:
e Sede
e Fecha Desde
e Fecha Hasta
e Numero Documento
e Lugar Emision

e Numero Resolucién
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unal.edu.co

Regresar amenu pringipal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.9137 | Sesiones 1/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS F1JOS » OPERATIVO » BAIAS » GESTION » RESOLUCION

M RESOLUCION

Sede

Fecha Desde

Fecha Hasta
Nimero Documento
Lugar Emision

Niimero Resolucién

llustracién 203 Gestiéon Resolucion

Si se desea realizar una busqueda general al dar clic en buscar la aplicacién traera todos los
resultados, para realizar una busqueda mas detallada se debe diligenciar algun campo del
formulario.

UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
NACIONAL

L DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24 5137 | Sesiones 3/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » RESOLUCION

M RESOLUCION

Sede

o ]|
O3

Fecha Hasta
Nimero Documento 1-2018-131
Lugar Emisién

Nimero Resolucién

Para Consultar

1-SEDE NIVEL NACIONAL 1-2018-131 23/08/2013 BOGOTA DC 23/08/2013 GRABADO

llustracién 204 Busqueda Detallada

Al seleccionar “Para Confirmar” en la opcion “Operaciones” se mostraran todas las resoluciones
pendientes por confirmar.
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UNIVERSIDAD unal.edu.co
NA! NAL

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@hrsoft.co desde 190.24.9137 | Sesiones 3/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » RESOLUCION

M RESOLUCION

Sede

i oEa
D3

Nimero Documento 1-2018-131
Lugar Emisién

Niimero Resolucién

Operaciones Para Confirmar v
I B O B S

1-SEDE NIVEL NACIONAL 1-2018-131 23/08/2018 BOCOTA DC 23/08/2018 CRABADO

llustracién 205 Resoluciones Para Confirmar

Al dar clic en “ver” ubicado en la columna “Detalle” se muestra el detalle de la resolucion

] jsfl

™ RESOLUCION

ENCABEZADO DOCUMENTO

Sede 1 SEDE NIVEL NACIONAL
Mimero Documento 1-2018-131
Fecha Documento 23/08/2018
Estado GRABADO
Lugar Emisién | BOCOTA DC
Nimero Resolucién 159
Fecha Resolucién 23/08/2018

BIENES / COMPONENTES

BIEN  ASOCIAR  1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 2552-GRABADORA DAT 13223 2144439 150385 1-BUENO 100501-BIENES NUEVOS  1-BIENES NUEVOS 4-DESMANTELAR O DESTRUIR i
— |
AL m m

llustraciéon 206 Detalle Resolucion

Al dar clic en confirmar el estado de la resolucién cambia a “CONFIRMADO” en el listado de
resoluciones.
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UNIVERSIDAD unal.edu.co
NACIONAL

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 3/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » RESOLUCION

M RESOLUCION

Sede TODAS

— DEa
]

Ntimero Documento 1-2018-131
Lugar Emisién

Namero Resolucién

Operaciones Para Consultar v

1-SEDE NIVEL NACIONAL 1-2018-131 23/08/2018 BOGOTA DC 23/08/2018 CONFIRMADO Ver

llustracién 207 Estado Confirmado

Si se genera un reporte se abrir4 una pantalla en la que se muestra el progreso de generacion del
reporte y su descarga como archivo PDF.

@Ef-'i'a-'::3.5::".&-5::;52":*'5 — O Y

@ No seguro | web.nic04qat.htsoft.co/sgf/generadorReportes?tipo=pdf&tipoDataso.. &

I ——
100% { Fimalizado )
descargar

llustracién 208 Reporte Generado

5.1.1.1.1.2.3.4 Registro Otras Bajas
Al ingresar en la pestafia Registro Otras Bajas se muestra un formulario con los siguientes campos:
e Sede
e Fecha Desde
e Fecha Hasta
e Tercero

¢ Numero Documento
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Para realizar una busqueda general solo se debe dar clic en buscar sin ningun dato del formulario
diligenciado, si se desea realizar una busqueda detallada se debe diligenciar al menos un campo
del formulario.
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e Destino

NIVERSIDAD unal.edu.co 2
CIONAL
Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 4/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » REG. OTRAS BAJAS

I REGISTRO DE OTRAS BAJAS

Sede TODAS

- ]|
o

Tercero
Niimero Documento 1-2018-132

Destino

Operaciones Para Consultar v

1-SEDE NIVEL NACIONAL 12018132 23/08/2018 5546-PEREZ PARDO JORCE ARMANDD CRABADO

llustracién 209 Busqueda Detallada
Para ver los documentos pendientes por confirmar se debe seleccionar “Para Confirmar” en la
opcion “Operaciones”.

unal.edu.co 2

Regresar a menu prinipal

& 1 = .
mpbello@htsoft.co desde 190.24 9137 | Sesiones 4/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS F1IOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » REG. OTRAS BAIAS

I REGISTRO DE OTRAS BAJAS

sede | TODAS v

Fecha Desde ﬂ
Fecha Hasta ﬂ
Tercero

NGimero Documento 1-2018-132

Destino
Operaciol Para Confirmar v
e O S ™ S N N
1-5EDE NIVEL NACIONAL 1-2013-132 23/08/2018 5545-PEREZ PARDO JORGE ARMANDO GRABADD

llustracién 210 Formulario Otra Bajas

Ingresando al detalle se pueden ver los bienes asociados al registro de otras bajas seleccionado.
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{f

I REGISTRO DE OTRAS BAJAS

ENCABEZADO DOCUMENTO

Sede 1 SEDE MIVEL NACIONAL
Nimero Documento 1-2018-132
Fecha Documento 23/08/2018

Estado CRABADO

Tercers | 5546 PEREZ PARDO JORGE ARMANDO

BIENES / COMPONENTES
B = 1 = EemEE = = [ == e
BIEN  ASOCIAR 1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 2552-GRABADORADAT 13223 2144435 150335 1-BUENO 100501-BIENES NUEVOS 1-BIENES NUEVOS  4-DESMANTELAR O DESTRUIR

= 2 B3 |
3

-

llustracién 211 Detalle Registro Venta Directa

Al dar clic en confirmar el estado del registro cambia a “CONFIRMADQO”.

UNIVERSIDAD unal.edu.co 2
NACIONAL

DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24 9137 | Sesiones 4/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS F1JOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » REG. OTRAS BAJIAS

I REGISTRO DE OTRAS BAJAS

Sede TODAS

e oea

o3

NGmero Documento 1-2018-132

Destino

e T ——

1-SEDE NIVEL NACICNAL 12018132 23/02208 £546-PEREZ PARDO JORCE ARMANDO CONFIRMADO

llustracién 212 Estado Confirmado

Si se genera un reporte se abrird una pantalla en la que se muestra el progreso de generacion del
reporte y su descarga como archivo PDF.

125



Manual de Usuario ?

Hightech®
%}\ ==

@Gf-'f'a-':::'.i::".i—G:::fi*':*'i — O b

@ No seguro | web.nicO4gat.htsoft.co/sgf/generadorReportes?tipo=pdf&tipoDataso... &

100% { Fmalizado )
descargar

llustracién 213 Reporte Generado

5.1.1.1.1.2.3.5 Acta Otras Bajas

Al ingresar a la pestafia Acta entrega otras bajas la aplicacion muestra un formulario con los
siguientes campos:

e Sede
e Fecha Desde
e Fecha Hasta
e Tercero
e Numero documento
Los campos no son obligatorios si se desea realizar una busqueda general, sin embargo, para

realizar una bisqueda mas detallada debe ser diligenciado al menos un campo.

UNIVERSIDAD unal.edu.co "
NAL

DE COLOMBIA Regresar a menu principal
mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 3/10 (1)

RUTA DE ACCESO- BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FLIOS » OPERATIVO » BAIAS » GESTION » ACTA ENTREGA O. BAIA

I ACTA DE ENTREGA DE OTRAS BAJAS

sede | TODAS

- (]~

1]

Tercero

Nimero Documento 1-2018-133

Para Consultar v

1-SEDE NIVEL NACIONAL 12018133 23/0812018 5546-PEREZ PARDO JORGE ARMANDD 35457094-ABADI . OMAIRA 131862-PEREZ VEJO TOMAS ENRIQUE 4-DESMANTELAR O DESTRUIR GRABADO

llustracién 214 Basqueda Detallada

Para ver las actas sin confirmar se debe seleccionar la opcion “Para Confirmar” en el campo
“Operaciones”

126



Manual de Usuario

unal.edu.co

¥ DE COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 3/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » ACTA ENTREGA O. BAJA

I ACTA DE ENTREGA DE OTRAS BAJAS

Sede

- o]~
B3

Nimero Documento 1-2018-133

Para Confirmar v

1-SEDE NIVEL NACIONAL 12018-133 23/0812018 5546-PEREZ PARDO JORGE ARMANDD 35457094-ABADI R OMAIRA 131862-PEREZ VEJO TOMAS ENRIQUE 4-DESMANTELAR O DESTRUIR GRABADO

llustracién 215 Actas Para Confirmar

Al ingresar al detalle del acta la aplicacién muestra en detalle los bienes y participantes de esta.

-

Wm - mmtmmmm]‘
ﬁ I ACTA DE ENTREGA DE OTRAS BAJAS

ENCABEZADO DOCUMENTO

Sede 1 SEDE NIVEL NACIONAL
Nimero Documento 1-2018-133
Fecha Documento 23/08/2018
Estado GRABADO
Lugar Entrega BOCOTA

Destino Bien DESMANTELAR O DESTRUIR

Tercero 5546 PEREZ PARDO JORGE ARMANDO
Recibido Por 131862 PEREZ VEJO TOMAS ENRIQUE
Entregado Por 35457094 ABADI R. OMAIRA I

FechaEntrega | 23/08/2018

BIENES [ COMPONENTES
e B N ™ £ B B T =y
BIEN ASDCIAR  1005-NIVEL CENTRAL UNIMEDIOS 2552-GRABADORADAT 13223 2144435 1502385 1-BUENQ 100501-BIENES NUEVOS  1-BIENES NUEVOS 4-DESMANTELAR O DESTRUIR

I PARTICIPANTES

I S N

74958 173317% AGUDELO ROJAS WILLIAM VENDEDOR
EolE m
-
4 »

llustracién 216 Detalle Acta

Al dar clic en confirmar el estado del acta cambia a confirmado
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unal.edu.co 2

E COLOMBIA Regresar a menu principal

mpbello@htsoft.co desde 190.24.91.37 | Sesiones 3/10 (1)

RUTA DE ACCESO: BIENES Y SERVICIOS N » ACTIVOS FIJOS » OPERATIVO » BAJAS » GESTION » ACTA ENTREGA O. BAJIA

I ACTA DE ENTREGA DE OTRAS BAJAS

Sede TODAS

- oEea
]

Tercero

Nimero Documenta 1-2018-133

Para Consultar v

el I I N e L e

1-SEDE NIVEL NACIONAL 12018133 23/08/2018 5546-PEREZ PARDO JORCE ARMANDD 35457094-ABADI R OMAIRA 131862-PEREZ VEJD TOMAS ENRIQUE 4-DESMANTELAR O DESTRUIR CONFIRMADO Ve

llustracién 217 Estado Confirmado

Si se genera un reporte se abrir4 una pantalla en la que se muestra el progreso de generacion del
reporte y su descarga como archivo PDF.

@ff'f'a'::?.i::".i-f:::fi":"i - O =

o seguro | web.nicl at.htsoft.co/sgf/generadorReportes?tipo=pdf&tipoDataso...
@ Noseg b.nic04qat.htsoft.co/sgf/g dorRep tipo=pdf&tipaD Q

|
100% { Finalizado )
descargar

llustracién 218 Reporte Generado
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